Zoom - en liten introduktion
Zoom &r ett internetverktyg for att hantera videomaoten.
Zoom &r gratis, gratisversionen har en tidsgrans pa 40 minuters méten med mer an tva deltagare.

Bara den som arrangerar ett méte i Zoom maste sjalv ladda ner Zoom och skapa ett anvandarkonto
med egen inloggning. De som enbart 4r motesdeltagare behdéver inget konto.

Den inbjudna motesdeltagaren far ett mail med inbjudan och behéver bara klicka pa en lank sa
laddas Zoom ner automatiskt varefter motet startas. Det beskrivs har:

https://www.youtube.com/watch?v=PcUgz-j3SPI&ab channel=KeysbyRobertSvensson

Lite tips om hur man ser "knappar” i Zoom och testar ljudinstéllningar etc (cirka 40 sekunder in i
filmen):

https://www.youtube.com/watch?v=Ix8c9xky2wQ

Zoom kraver ingen annan utrustning an den som vanligen finns inbyggd i en vanlig PC (laptop). Har
man ett headset lar ljudkvaliteten bli battre, men datorns inbyggda mikrofon fungerade bra nar jag
testade. Zoom funkar med eller utan laptopens kamera, men kameran lagger till en narvarokansla
som kan vara trevlig.

Tips i kortform:
Knapparna langst ner blir synliga om man ror pa muspekaren 6ver Zoom-fonstret.

Langst ner till vanster hittar man de viktiga knapparna "Mute” och ”“Stop Video”.
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Mute Stop Video

Klickar du pa Mute kommer mikrofonsymbolen att visas 6verstruken. Vid ett méte av typen féredrag
bor enbart foredragshallaren ha ljudet paslaget.

Den lilla uppatpilen till héger om Mute leder till en meny dar man bland annat kan testa ljudet, “Test
speaker & Microphone”. Om ljudet inte fungerar som det ska ar det har en bra plats att leta pa.

Select a Microphone
v Microphone (Realtek High Definition Audio)

Same as System

Select a Speaker
v Speakers (Realtek High Definition Audio)

Same as System

Test Speaker & Microphone...

Leave Computer Audio

Audio Settings...
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https://www.youtube.com/watch?v=PcUgz-j3SPI&ab_channel=KeysbyRobertSvensson
https://www.youtube.com/watch?v=Ix8c9xky2wQ

Chat-knappen nedtill i Zoomfonstret later motesdeltagarna lasa och skriva meddelanden till varandra

under pagaende mote.
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Participants Chat Share Screen Record Reactions

Share Screen ar anvandbart for exempelvis en métesordforande som vill presentera ett dokument
for deltagarna. Man ska forst (vid sidan av Zoom) ha 6ppnat aktuellt dokument i ett eget fonster. |
Zoom, klicka pa Share Screen, och féljande kommer upp:

) Select a window or an application that you want to share
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Whiteboard
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Skdrmklippverktyget k'_-"ﬁs Vaxhelms konstférening arsmote...

| exemplet, markera vad du vill visa, till exempel "Vaxholms konstférening arsmote”. Darefter

”Share” langst ner. m

Du och deltagarna ser nu dokumentet. Langst upp syns foljande.

B Stop Share

Participants gor att ett fonster med deltagarlistan kommer upp till hoger pa skdarmen. Till héger om
varje deltagare visas ifall vederbdrande har ljud och/eller kameran pa.

Den anvandbara funktionen ”"Raise hand” kan finnas pa tva olika stéllen beroende pa version av
Zoom. Racka upp handen gér man precis som i vanliga moéten, for att begéra ordet samt vid
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omroéstningar. Sedan du rackt upp handen dndras texten till “"Lower hand”, fér att ta ner handen igen.

Med den senaste versionen av Zoom hittar du “rdacka upp handen” under "Reactions”.
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Reactions

| tidigare versioner fanns den istallet langst ner under deltagarlistan (atkomlig via Participants):
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Raise Hanc

yes no go slower go faster  more

Alternativt har den ibland sett ut s har (fortfarande langst ner under deltagarlistan):

Invite Unmute Me Raise Hand

Nar du klickat pa Raise hand syns det i deltagarlistan att du rackt upp handen.
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Zoom Du lamnar motet medelst knappen langst ner till hoger.



