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HOVEDOPPGAVER/ANSVARSOMRÅDER 
Hovedoppgaver: 

● Drifte foreningens kommunikasjonsplattformer 

● Etablere en helhetlig plan for kommunikasjon og markedsføring 

● Sørge for at alt som kommer fra foreningen bærer preg av en rød tråd og en helhetlig 

karakter med høy kvalitet 
Ansvarsområder: 

● Foreningens kommunikasjon og markedsføringsplan 

● Foreningens kommunikasjonsplattformer  

● Foreningens oppslagstavle 

● Markedsføring for alle foreningens arrangementer 

 

ARBEIDSOPPGAVER 

● Utarbeide signaturmal som benyttes av alle styreverv  

● Etablere en kommunikasjon- og markedsføringsplan for all kommunikasjon på 

samtlige plattformer 

● Opprette kontrolledd som sikrer at alt som går ut fra foreningen bærer preg av en rød 

tråd og en helhetlig karakter med høy kvalitet 

● Oppdatere og vedlikeholde hjemmesiden (valkyrien1898.no), herunder SLL, 

webhotell og betalinger (one.com) 

● Oppdatere og vedlikeholde Instagram (@Valkyrien1898) 

● Oppdatere og vedlikeholde Facebooksiden (Sjøkadettforeningen av 1898 Valkyrien) 

● Oppdatere og vedlikeholde Valkyrien-appen (Valkyrien) 

● Oppdatere og vedlikeholde informasjonsskjermene i Fenriksmessen 

● Oppdatere og vedlikeholde foreningens oppslagstavle 

● Sette en hensiktsmessig stab 

 

MYNDIGHET/BESLUTNING 
Beslutninger innenfor eget ansvarsområde: 

● Beslutninger som omhandler foreningens kommunikasjonsplattformers daglige drift 

● Beslutninger som omhandler informasjons- og oppslagstavler på skolen 

● Innkjøp av nytt materiell/moduler til hjemmesiden av mindre verdi 

● Markedsføring- og kommunikasjonsplanen 

Beslutninger som krever godkjenning på høyere nivå:   
● Innkjøp av nytt materiell/moduler til hjemmesiden av betydelig verdi 

● Innkjøp av nytt materiell til kommunikasjonsarbeidet 

● Større omleggelser av kommunikasjonsplattformer 

● Endringer i domene og epostkontoer 

● Bytte av leverandører 

● Opprettelse/nedleggelse av kommunikasjonsplattformer 
Fullmakter: 

● Utleggelse og oppdatering av alle disponerte plattformer  
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SAMARBEID 
Med hvem og hva: 

● Visepresident: Promotering av arrangementer  

● Eksternansvarlig: Promotering av avtaler, arrangementer og salg av merch 

● Messeforstander: Promotering av arrangementer i Valhall 

● Økonomiansvarlig: Betaling av årsavgifter ifm. leie av webhotell. I tillegg kommer 

enkeltutlegg for tjenester ifm. hjemmesiden 

● Fotograf: Tett samarbeid med bestilling av illustrasjonsbilder og foto fra 

arrangementer 

● Redaktør i Dogwatch: Utgivelser av digitale utgaver 

● Trykkeriet på Sjøkrigsskolen: Trykking av plakater o.l. som brukes ifm. promotering 

og inforasjonsdeling, lån av SKSK-kamera, bildedeling 

 

BEHOV FOR STAB 
Må ha: 

• Instagramansvarlig 

• Appansvarlig/utvikler 

• Hjemmesideansvarlig/utvikler 

• Fotograf(er) 
 

Ønskelig: 

• NK Kommunikasjon 

• Facebookansvarlig 

• Plakat/promoteringsansvarlig 

• Ansvarlig for informasjonsskjermene i Fenriksmessen 
 

 

KVALIFIKASJONER OG KRAV 
Må krav: 

● Forståelse for foreningens profil og omdømme 

● Struktur og gjennomføringsevne 

● God skriftlig/muntlig formidlingsevne 

● Ansvarsbevissthet og pålitelig 

● Samarbeidsevne 

Ønskelige krav:  

● Strategisk blikk 

● Erfaring med sosiale medier og innholdsproduksjon 

● Initiativ og kreativitet 

● Grunnleggende teknisk forståelse 

 


