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HOVEDOPPGAVER/ANSVARSOMRÅDER 
Hovedoppgaver: 

● Føre regnskapet til Valkyrien 

● Sette opp Valkyriens budsjett for neste regnskapsår 

● Ivareta Valkyriens betalingsforpliktelser 

● Holde Valkyrienstyret oppdatert om den økonomiske situasjonen, samt rådføre i 

økonomiske saker 
Ansvarsområder: 

● Planlegge og følge opp Valkyriens økonomi 

● Følge opp regnskapet til Valkyrien herunder Dogwatch, VIL, Valhall og Fagpolitisk 

råd 

● Følge opp budsjett og regnskap til Valkyriens arrangementer 

 

ARBEIDSOPPGAVER 

● Regnskap 

o Føre regnskap og holde kontroll på Valkyriens pengestrøm 

o Følge opp skyggeregnskap for samtlige av Valkyriens arrangementer 

o Føre og kontrollere bilag, samt arkivering av bilag 

o Veileder, rettleder og følger opp økonomiansvarlige i undergruppene 

o Føre inn kontantstrøm i Tripletex, og sørge for at informasjonen er sammenfallende 

med bankkontoer og Excel-regnskap 

● Budsjett 

o Innhenter data til budsjett fra undergrupper i Valkyrien 

o Følger opp budsjett for alle arrangement i Valkyriens regi 

o Følger opp budsjett gjennom perioden 

● Betalinger 

o Sørge for betaling av regninger og andre utbetalinger tidsnok 

o Fungerer som kontaktperson for Handelsbanken og disponerer konti 

o Sørge for fakturering av fordringer til Valkyrien. Herunder støttemedlemskap, 

annonsører i Dogwatch, alumniarrangementer mm.  

● Oppdaterer og forbedrer kontinuerlig økonomisystemet 

● Utarbeider årsrapport 

● Bistår Organisasjonssekretær med nødvendig informasjon vedrørende medlemmer 

og støttemedlemmer 
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MYNDIGHET/BESLUTNING 
Beslutninger innenfor eget ansvarsområde: 

● Forbedringer til økonomisystemet 

● Retningslinjer til underlagte økonomiansvarlige 

● Innkjøp og bruk av midler opp til 30 000kr. 
Beslutninger som krever godkjenning på høyere nivå: 

● Vesentlige betalinger på over 30 000kr. 

● Omfattende endringer i økonomisystemet 
Fullmakter: 

● Disposisjonsrett til Valkyriens bankkonti 

● Betaling av vanlige regninger 

 

SAMARBEID 
Med hvem og hva: 

● Økonomiansvarlige i undergruppene (VIL, Valhall, Dogwatch, alumni) 

● Økonomiansvarlige for arrangementer 

● Kontrollkomiteen, i den hensikt å kontrollere arbeidet som utføres 

● Banken og leverandører, i den hensikt å på best mulig måte forvalte disponible 

midler 

● Årsregnskapet skal godkjennes av presidenten 

 

BEHOV FOR STAB 
Må ha: 

• Ingen 
Ønskelig: 

● Å ha minst én annen som har tilgang til Handelsbanken med bankkonti, for å være 

sikker på at styret kan foreta økonomiske forpliktelser 

 

KVALIFIKASJONER OG KRAV 
Må krav: 

• Ingen 
Ønskelige krav: 

● Teams på telefonen 

● Strukturert  

● Interesse for økonomi 

 

 

 


