Bokforing

Hmmm...

Vad ar det och hur gor man?




 Ja det ar vad vi skall ge oss in
pa i den har kursen







« Alla som driver naringsverksamhet ska uppratta en bokforing.



* Det galler oberoende av foretagsform och verksamhetens
omfattning.



- Bokforing har du framfor allt for att du ska kunna folja upp och
styra verksamheten.



* Det finns aven lagar som styr bokforingsskyldigheten. T.ex.

* -Bokforingslag (1999:1078) (sr)
. -Arsredovisningslag (1995:1554) (Ary)
. -Forordning (1995:1633) om vissa arsredovisningsfragor



Ovriga lagar som beror de som driver niringsverksamhet.

Bolagsratt:

Aktiebolagslagen
Aktiebolagsforordningen

Lagen om ekonomiska foreningar
Forordning om ekonomiska foreningar
Bostadsrattslagen
Bostadsrattsforordning
Handelsregisterlag
Handelsregisterforordning

Lag om handelsbolag och enkla bolag
Lag om ekonomiska foreningar

Lag om ekonomiska foreningar, forordning
Lagen om utlandska filialer
Forordning om utlandska filialer

Lag om samfalligheter

Stiftelselag

Stiftelseforordning



Skatt och moms:

Inkomstskattelagen
Skatteforfarandelagen
Skatteforfarandeforordningen
Mervardesskattelagen
Mervardesskatteforordningen

Lag om sarskilda ordningar for mervardesskatt for distansforsaljning av varor och for
tjianster

Lag om ersattning for viss mervardesskatt for kommuner, regioner, kommunalfoérbund och
samordningsforbund

Forordning om ersattning for viss mervardesskatt for kommuner, regioner,
kommunalférbund och samordningsforbund

Lag om rapporteringspliktiga arrangemang

Lag om skattereduktion for gron teknik

Lag om forfarandet vid skattereduktion for installation av gron teknik
Lag om sarskild inkomstskatt for utomlands bosatta (SINK)

Lag om sarskild inkomstskatt for utomlands bosatta artister m.fl.
Dubbelbeskattningsavtal

Kupongskattelag




Radets direktiv 2006/112/EG (momsdirektivet)
Lag om skatteflykt

Skattebrottslag

Forvaltningslag

Forvaltningsprocesslag

Lag om preskription av skattefordringar m.m.
Lag om drojsmalsavgift

Lag om forhandsbesked i skattefragor

Lag om anstand med inbetalning av skatt i vissa fall
Punktskatter:

Alkoholskattelag

Energiskattelag

Avfallsskattelag
Trangselskattelag
Trafikforsakringspremieskatt

Kemikalieskatt



Flygskatt
Avfallsforbranningsskatt
Skatt pa plastbarkassar
Fastigheter:

Jordabalken
Fastighetstaxeringslag

Lag om stampelskatt vid inskrivningsmyndigheter
Lag om statlig fastighetsskatt

Lag om kommunal fastighetsavgift
Lon:

Arbetsmiljolag (AML)
Arbetsmiljoforordning
Arbetstidslag (ATL)
Arbetstidsforordning
Diskrimineringslag
Fortroendemannalag (FML)
Foraldraledighetslag

Lag om anstallningsskydd (LAS)



Lag om vissa anstallningsframjande atgarder

Lag om medbestammande i arbetslivet (MBL)

Lag om arbetstagares ratt till ledighet for utbildning

Lag om arbetsgivarens kvittningsratt

Lag om sjuklon

Lag om offentlig anstallning (LOA)

Lag om ratt till ledighet for att bedriva naringsverksamhet
Lag om ratt till ledighet av trangande familjeskal

Lag om ratt till ledighet for utbildning i svenska for invandrare
Lag om facklig fortroendemans stallning pa arbetsplatsen
Lag om styrelserepresentation for de privatanstallda

Lag om rattegangen i arbetstvister (LRA)

Lag om utstationering av arbetstagare

Lag om arbetstagarinflytande i europabolag
Lonegarantilag

Semesterlagen

Studieledighetslag (SLL)



Ovriga lagar:

Dataskyddslagen

Dataskyddsforordningen

Penningtvattslagen

Straff for penningtvattsbrott

Lag om skydd for personer som rapporterar om missférhallanden (visselblasare)

Covid-19 relaterade lagar:

Lag om omstallningsstod

Lag om stod vid korttidsarbete

Summa har uppraknade lagar 87 st ???? Vem sa att det skulle vara enkelt att vara
foretagare?



Vi glommer de flesta lagarna och koncentrera oss pa:
* -Bokforingslag (1999:1078) (srL)

. -Arsredovisningslag (1995:1554) (Ary)

« Det ar det den har vi skall lara oss, att gora ratt och att folja
lagarna.
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* Introduktion till bokféring:

* Forklaring av grundlaggande begrepp som
illgangar, skulder, eget kapital, intakter och
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e Bokforingssystem:

 Genomgang av olika bokféringssystem, som
det dubbla bokféringssystemet, och hur
" ‘ansaktloner registreras. ]




Genomgang av grundldggande

Hur man skapar o r verifikationer
for att dokumentera foretagstransaktioner.

Bokforingsprinciper:

bokfori gsprinciper,‘som

matchningsprincipen och

realisatiggnsprincipenf%

Moms:
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momsredovisning
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e Arsredovisning

* Kort dversikt dver hur man sammanstaller
arsredovisningen och de olika delarna av
den.

esultatrs kning ocrﬁalansré kning:

* Hur man skapar och tolkar resultatrakningen
och balansrakningen.

* Budgetering:
* Introduktion tiII
budgeteringspril
en budget.

iggande
och hur man skap;r
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Grundlaggande t for att analysera
foretagets ekonomiska standa och halsa.

* Redovisning for smaforetag:

Specifika aspekter av bokféring som &r
relevanta for smaféretag, inklusive
- ege nforeta gare.

Dlgltal bokforlng

Anvandnlng av bokform sprogram och
digitala verktyg f ffektivisera och

underlatta boki ocessen.




* Compliance oc

* Oversikt dver lagar och reg r som styr
bokforing och redovisning.

S Et|k inom bokforing:

isig@fragor och ansvar som

F 5 koMRde till bok@liking .

Praktisk tillampning:

Tillimpningséve
deltagarna moj
pra ktiken.
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tillampa teorin i
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* 1 Vad menas med grundlaggande begrepp som tillgangar, skulder, eget kapital, intakter och
kostnader.



Tillgangar:

Tillgangar ar resurser eller egendomar som ags av ett foretag eller en
individ och som forvantas ge ekonomisk fordel i framtiden. Det kan
inkludera kontanter, varulager, fastigheter, fordon och investeringar.



e Skulder:

e Skulder representerar den totala skuldsattningen for ett féretag eller en individ. Det kan
vara pengar som ar skyldiga till leverantorer, 1an fran banker eller skulder till anstallda.
Skulder anses vara en obligationsforpliktelse for att betala tillbaka pengar eller
tillhandahalla en viss tjanst eller vara.



Eget kapital:

Eget kapital representerar agarnas eller aktieagarnas intresse i ett foretag. Det ar
skillnaden mellan tillgangarnas varde och skulderna. Eget kapital kan inkludera insattningar

fran agare, vinst som har behallits i foretaget och kapitaltillskott.



Intakter:

Intakter ar de pengar som foretaget tjanar genom sin huvudsakliga verksamhet. Det kan
inkludera forsaljning av varor eller tjanster, ranteinkomster, hyresintakter eller andra
former av intdkter. Intakter okar foretagets tillgangar och eget kapital.



e Kostnader:

 Kostnader ar utgifter som foretaget har for att bedriva sin verksamhet. Det kan inkludera
kostnader for att producera eller kopa varor, |6ner och |oner, marknadsforing och
forsaljningskostnader, samt andra kostnader som ar nédvandiga for att driva foretaget.
Kostnader minskar foretagets intakter och eget kapital.



e 2 Bokforingssystem:

 Genomgang av olika bokforingssystem, som det dubbla bokforingssystemet, och hur
transaktioner registreras.



* Dubbel bokforingssystem ar ett bokféringssystem som anvands av foretag och
organisationer for att registrera sina ekonomiska transaktioner pa ett organiserat och
korrekt satt. Det bygger pa principen om att varje ekonomisk transaktion har en dubbel
effekt, vilket innebar att varje transaktion paverkar minst tva konto i foretagets

bokforingssystem.



Nar en transaktion registreras i det dubbla bokforingssystemet foljer den vanligtvis foljande
steg:

1. Identifiering av transaktionen: Foretaget analyserar och identifierar den ekonomiska
handelsen eller transaktionen som ska registreras. Det kan inkludera forsaljning av varor,
inkop av tillgangar, betalning av skulder, inhamtning av intakter osv.

2. Analys av transaktionen: Foretaget analyserar och bestammer vilka konton som paverkas
av transaktionen. Det kan inkludera tillgangskonton (exempelvis kassa, bank, varulager),
skuld- eller skuldkonton (exempelvis leverantorsskulder, lan), eget kapitalkonton och
intakts- och kostnadskonton.

3. Dubbel bokforing: En transaktion registreras genom att bokforas i en journal. Varje
transaktion kraver att det bokfors minst tva konton - ett debetkonto och ett kreditkonto.
Debet anvands for att 6ka tillgangar och kostnader, medan kredit anvands for att 6ka
skulder, eget kapital och intakter.



* Nar en transaktion registreras i det dubbla bokféringssystemet foljer den vanligtvis foljande
steg:

* 4. Balansering: Efter att transaktionen har bokforts i, maste kontona balanseras sa att totala
debetbeloppet ar lika med totala kreditbeloppet. Detta sakerstaller att bokforingsbockerna
ar i balans.

* 5. Upprattande av finansiella rapporter: Med hjalp av de bokforda transaktionerna kan
foretaget sedan skapa olika finansiella rapporter, sasom resultatrakning, balansrakning och
kassaflodesanalys, for att fa en 6verblick dver foretagets ekonomiska stallning och resultat.

* Det dubbla bokforingssystemet ar en viktig metod for att sakerstalla noggrannhet och
tillforlitlighet i foretagets bokforing. Genom att registrera varje transaktion i minst tva
konton och balansera dessa konton kan felaktigheter och felaktig redovisning upptackas och
korrigeras. Det ger ocksa en tydlig overblick 6ver foretagets ekonomiska aktiviteter och
stallning.



» Samma belopp bokfors 2 ggr:

—~ 1 gang 1 debet
- 1 gang 1 kredit

T-konto

Debet Kredit



Vad ar debet och kredit — vad menas med dubbel bokforing?

Det ar alltid fordelaktigt att forsta logiken bakom dubbel bokféring, aven fall det till en borjan
kan kannas svart. Debet och kredit anger vilken sida bokningen ska hamna p3, antingen pa
vanster (debet) eller hoger (kredit) sida. Beroende vilken kontoklass som kontot man
anvander tillhor sa far vi antingen eller 6kning eller minskning nar vi placerar det pa debet
respektive kredit-sidan.

Man kan ta tillgangskontot 1930 (foretagskontot) som exempel. Det du har pa bankkontot ar
ju tillgangar i ditt bolag. Vid forsaljning da du far in pengar pa ditt foretagskonto sa kommer
bokforingskonto 1930 att debiteras. Skulle pengar tas ut fran kontot, sa krediteras det istéllet.

Vid debitering av ett konto sa maste vi kreditera minst ett konto, da det alltid ska vara lika
stor summa debet och kredit. Det har kan man saga ar utgangspunkten i dubbel bokforing.

Har kommer en enklare uppstallning pa hur debet och kredit ska redovisas och bokforas i de
olika kontoklasserna. Notera dven uppdelningen mellan balansrapporten (BR) och
resultatrapporten (RR) samt de olika kontotyperna.



Kontotyper Borjar pa Debit Kredit

Tillgangar 1 qk e
ER

EK & skulder 2 Je 4 b

Inkomster 368 N Sk
RR

Utgifter 4,567&8 T o

Om en tillgang oOkar, dvs ett 1-konto (tex 1930 - Foretagskonto) sa kommer det
registreras pa& debet-sidan (pil upp). Okar ett 2-konto daremot, dvs en skuld (tex
2440 - Leverantdrsskulder) sa registreras det pa kredit-sidan (pil upp).



Konteringsexempel
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3 Vad ar en kontoplan och hur fungerar den i bokféringen?
Varfor finns det sa manga olika bokforingskonton och vad sdager dem oss egentligen?
Hur haller man reda pa alla olika siffror? Det ska vi forsoka redogora.

Kontoplanen ar faktiskt mer strukturerad an vad man kanske forst tror och att atminstone ha
lite koll pa den har sina fordelar. Du kan fa en battre forstaelse for din bokforing och pa sa
satt daven ditt foretags ekonomi.



* Vad ar en kontoplan och hur fungerar den i bokfoéringen?

Vad ar en kontoplan?

* Kontoplanen ar en lista 6ver de konton som anvands i bokféringen. Den bestar av fyra olika
huvudgrupper och kan sagas vara grunden i foretagets redovisning.

 Tillgangar
e Skulder
* |ntakter

e Kostnader



Vad ar en kontoplan och hur fungerar den i bokféringen?
Vad ar BAS-kontoplan?

FOr att personer som jobbar i olika system och foretag ska kunna forsta vad i ett bolags
bokforing som bestar av tillgdngar, skulder, intakter respektive kostnader anvander man en

och samma kontoplan.

Det ar har vi har var BAS-kontoplan. Den kan variera mellan aren, men ar i grund och botten
densamma.



Vad ar en kontoplan och hur fungerar den i bokféringen?

Kontoplanen bestar av fyra huvudgrupper. De i sin tur bestar av kontoklasser som sedan ar
indelade i underkonton.

Sa har ar kontogrupperna grupperade.
Huvudgrupper
Kontoklasser
Underkonton

Huvudgruppen bestar av
o -Tillgangar
-Skulder

-Intakter
-Kostnader

Kontoklasserna har ett antal underkonton som anvands for att specificera vad bokforingen
avser. Det ar har vi narmare kommer in pa vart siffrorna ska in nagonstans. Antingen pa
balansrapporten eller resultatrapporten.



Vad ar en kontoplan och hur fungerar den i bokféringen?
Balanskonton

1xxx — Tillgangar som kassa, bank och kundfordringar

2xxx — Skulder och eget kapital

Resultatkonton

3xxx — Intakter for exempelvis forsaljning

4xxx — Kostnader vid exempelvis inkdp av material

5xxx—6xxx - Ovriga forsaljningskostnader

7xxx — Kostnader for personal

8xxx — Finansiella poster

Den forsta siffran pa kontot talar om vad det ar for typ. Om man kanner till vad den forsta
siffran innebar kan man ofta hitta ratt konto utifran det.



Kontoe Bendmning

1010
1019
1030

Balanserade utgifter

Ack avskrivningar balanserade utg
Patent

Ack avskrivn patent

Licenser

Ack avskrivn licenser
Varumarken

Ack avskrivn varuméarken
Ovriga imm anl tillg

Ack avskrivn ovriga imm anl tillg
Byggnader

Ack nedskrivn byggnader

Ack avskrivn byggnader

Mark

Tomter, markomr obebyggda
Markanlaggningar

Ack nedskrivn markanlaggn
Ack avskrivn markanlaggn
Ovriga byggnader och mark
Maskiner och inventarier

Ack nedskrivn maskiner och inv
Ack avskrivn maskiner och inv
Maskiner och andra tekniska anlaggninga
Arbetsmaskiner

Ack nedskrivn maskiner/tekn anl
Ack avskrivn arb.maskiner
Inventarier och verktyg
Inventarier
Byggnadsinventarier
Markinventarier

Verktyg

Ack nedskrivn inv/verktyg

Ack avskrivn inv/verktyg
Installationer

Ack nedskrivn installationer
Ack avskrivn maskiner och inv
Bilar och andra transportmedel
Personbilar

Lastbilar

Truckar

Arbetsmaskiner

Traktorer

Motorcyklar, mopeder och skotrar
Batar, flygplan och helikoptrar
Ack nedskr bilar/transportmedel
Ack avskr bilar/transportmedel
Datorer

Datorer, féretaget

Datorer, personal

Ack nedskrivn datorer

Ack avskrivn datorer
Anlaggningsdjur

Ack avskrivn anlaggningsdjur
Ovriga maskiner och inventarier

Bendamning

Konst o ej avskrivn invent
Ack nedskrivn évr maskiner/inv
Ack avskrivn évr maskiner/inv
Aktier sv dotterforetag

Aktier utl dotterféretag
Aktier/and 6vr utl konc.ftg
Ack nedskrivn andelar koncem
Aktier, andra sv foretag

Ack nedskrivn andelar int.ftg
Andelar/vardepapper andra ftg
Obligationer, vardepapper
Ack nedskrivn andel/virdepapper
Finansiella instrument

Ack nedskrivn ovr finans instr
Uppskjuten skattefordran
Langfristiga fordringar
Fordringar hos anstéllda
Depositioner

Ack nedskr langfr fordr

Lager

Varor pa vag

Produkter i arbete

Pagaende arbete

Forskott till leverantér
Kundfordringar

Belénade fordringar

Osdakra kundfordringar
Kontokort och kuponger
Forskott

Reseférskott

Ovriga férskott

Ovr fordringar hos anstallda
Avrakn skatter och avgifter
Skattefordringar

Fordran moms

Ovr kortfristiga fordringar
Fordring hos leverantor
Fordring hos narstaende
Forutbetalda hyror

Forutbet ranteutgifter
Upplupna hyresinkomster
Upplupna inkomstréntor

Ovr interimsfordringar
Obligationer, vardepapper
Ovr finansiella instrument
Nedskrivn finansiella instr
Kassa

Plusgiro

Checkrakningskonto

Gvriga bankkonto
Valutakenton

Andamalsbestamda medel
Aktiekapital



Balansrapporten

Syftet med en balansrapport ar att fa en dverblick pa hur den
ekonomiska stallningen ar pa balansdagen. Den specificerar i vilken
omfattning tillgangarna ar finansierade av eget kapital eller
skulder. I balansrapporten hittar vi kontoklass 1 och 2.

Tillgangar pa 1XXX

En tillgang klassificeras som en resurs som forvantas ge ekonomisk
vinning i framtiden. De delas upp i anlaggningstillgangar och
omsattningstillgangar. Anlaggningstillgangar med kontonummer 10XX-
13XX ar tillgangar som ska innehas oOver ett ars tid, till exempel
byggnhader och bilar. Omsattningstillgangar med kontonummer 14XX-19XX
ar tillgangar som kommer att omsattas inom ett ar. Det kan vara
varulager, kundfordringar eller likvida medel till exempel.

Den andra siffran i kontonumret avgdr vad for slags tillgang det ar
medan den tredje ger en ytterligare specificering. Den fjarde
siffran kan man ofta variera och skapa alternativ som till exempel
olika bankkonton. 1920 ar 1 oftast Plusgiro medan 1930 ar
FOoretagskonto.



Balansrapporten

Syftet med en balansrapport ar att fa en o6verblick pa hur den
ekonomiska stédllningen ar pa balansdagen. Den specificerar i vilken
omfattning tillgangarna ar finansierade av eget kapital eller
skulder. I balansrapporten hittar vi kontoklass 1 och 2.

Skulder pa 2XXX

Konton som bérjar pa siffran 2 ar antingen skulder eller eget
kapital. Skulder delas upp i kortfristiga (forfaller inom ett ar)
och langfristiga (forfaller senare an ett ar fram i1 tiden) skulder
medan eget kapital ar skillnaden mellan tillgangar och just skulder.
Det kan ses som en skuld till &agarna.

Skuldkonton som anvands ofta ar till exempel leverantdrsskulder
(2440) och skatteskulder (25XX). Aven moms (26XX) redovisas som en
skuld och dar finns det olika konton for de olika momssatserna,
till exempel om det galler in- eller utgaende moms.



Resultatrapporten

En resultatrapport ar en sammanstallning av dina intdakter och kostnader under ett rakenskapsar. De
redovisas under konton som borjar pa 3, 4, 5, 6, 7 och 8, och alla nummer ger dig en ledtrad om vad
det ar for typ av intakter och kostnader.

Intakter pa 3XXX

Det du saljer och fakturerar ska bokforas pa konton som boérjar med siffran 3. Kontoklass och
underkonto specificerar om forsaljningen galler en vara, tjanst, med vilken momssats samt om
koparen ar fran utlandet eller ej. Pa konton som borjar med 3XXX kan du se vad du i ditt féretag har
salt och fakturerat.



Resultatrapporten

En resultatrapport ar en sammanstallning av dina intdakter och kostnader under ett rakenskapsar. De
redovisas under konton som borjar pa 3, 4, 5, 6, 7 och 8, och alla nummer ger dig en ledtrad om vad
det ar for typ av intakter och kostnader.

Kostnader pa 7000-7699

Har bokfors alla kostnader som ar relaterade till personal, dvs I6nekostnader och sociala avgifter.
Aven kallskatt bokférs under 7XXX-kontot. Traktamenten och évriga personalkostnader som
friskvard ar ocksa nagra exempel pa personalkostnader.

Kostnader pa 7700-7XXX
Har bokfors vardejusteringar av tillgangar. Det kan till exempel vara avskrivning pa bilar, maskiner
och andra inventarier eller valutajusteringar.

Kostnader pa 8XXX

Har bokfor du rantekostnader och ranteintakter, dvs intakter och kostnader som har med till
exempel banktjanster eller ranta pa |an. Aven kostnadsrantor eller intdktsrantor som finns pa
skattekontot ska bokforas under 8XXX.



Resultatrapporten

En resultatrapport ar en sammanstallning av dina intdakter och kostnader under ett rakenskapsar. De
redovisas under konton som borjar pa 3, 4, 5, 6, 7 och 8, och alla nummer ger dig en ledtrad om vad
det ar for typ av intakter och kostnader.

Kostnader pa 4XXX, 5XXX och 6XXX

Jamfort med intdktssidan sa finns det betydligt fler kostnadskonton att valja mellan. Har vill man
skilja pa vilka inkdp som ar hanforliga till din huvudverksamhet och vad som inte ar det. Om ditt
bolag till exempel saljer bilar sa ska alla inkdp av bilar och tillbehor bokféras under ett 4XXX-konto,
da alla inkdp som gjorts har ska saljas vidare i din verksamhet.

De kostnader som bokférs under 5XXX avser oftast lokalkostnader, fastighetskostnader,
forbrukningsinventarier och férbrukningsmaterial.

De kostnader som bokfors under 6XXX avser oftast kostnader sasom kontorsmaterial, telefon och
ovriga externa kostnader.

Beroende pa hur detaljerat du vill redovisa dina kostnader kan du efter vald kontoklass dela in det
ytterligare for att till exempel kunna jamfora kostnaderna i framtiden vid upprattande av en budget.
Alla inkop av forbrukningsinventarier kan bokféras 5410 (forbrukningsinventarier) men du skulle
ocksa kunna dela upp det pa konto 5411 (forbrukningsinventarier med en livslangd pa mer an ett
ar) och 5412 (férbrukningsinventarier med en livslangd pa ett ar eller mindre).



Vilken bokforingsmetod ska jag anvanda- faktureringsmetoden eller kontantmetoden?

Det ar helt upp till dig vilken bokforingsmetod du vill anvanda. Man kan saga att kontantmetoden ar
lite enklare eftersom den innebar farre steg men skulle din verksamhet bli tillrdackligt stor sa maste
man anvanda fakturametoden. Tillampar man kontantmetoden kan man alltid byta till

fakturametoden men for att fa byta fran fakturametoden till kontantmetoden maste man ansdka
hos Skatteverket.



https://www4.skatteverket.se/rattsligvagledning/edition/2019.1/338165.html?utm_source=bing&utm_medium=cpc&utm_campaign=se-pd-search-acq-generic-dsa&utm_term=bokio.se/blogg&utm_content=Blogg

Faktureringsmetoden (aven kallad fakturametoden)

Faktureringsmetoden innebar att man gor sin bokforing I6pande, det vill sdga att utgaende och
inkommande fakturor fors in i bokforingen vid samma tidpunkt som du skickar eller tar emot dem.
Detta gor att fakturan bokfors som en kundfodran eller leverantérskuld tillsammans med att man
redovisar momsen.

Nar du senare mottager din betalning eller betalar av din leverantorsskuld bokfors aven denna som
enskild affarshandelse. Faktureringsmetoden gor att du enklare kan fa en bild av hur det gar for ditt
foretag an om du bokfor enligt kontantmetoden.

For dig som jobbar med en verksamhet dar du skickar manga fakturor rekommenderas
faktureringsmetoden eftersom det annars kan skilja mycket mellan ditt [6pande bokférda resultat
och ditt faktiska resultat.



Kontantmetoden (bokslutsmetoden)

Foretag som har en omsattning pa max 3 miljoner kronor kan valja att bokfora fakturorna den
dagen de faktiskt betalas, till skillnad fran faktureringsmetoden sa blir detta alltsa bara som en
handelse i bokforingen.

Nar du anvander dig av kontantmetoden sa bokfor du inte fakturan nar den skickas till kund utan
forst den dagen du far betalt for fakturan, dvs det skapas inga kundfodringar eller
leverantorsskulder.

Till skillnad fran faktureringsmetoden sa jobbar du inte I6pande pa samma satt, men det staller mer
krav pa dig sjalv att halla koll pa tex obetalda fakturor. Kontantmetoden kan ocksa gora att man far
en samre overblick pa ditt foretags ekonomiska position under aret da det ar forst i bokslutet som
siffrorna blir helt korrekta.



4 \/ad menas med verifikation

Inom bokforing syftar en verifikation till att sakerstalla att de ekonomiska transaktionerna som
registreras ar korrekta och att de foljer gallande lagar och regler.

Verifikationen ar en viktig del av bokforingsprocessen for att sakerstalla att redovisningen ar
tillforlitlig och att ratt information blir tillganglig for agare, investerare, skattemyndigheter och andra
intressenter. Verifikation inom bokforing innebar att kontrollera att bokféringsunderlagen, sasom
fakturor, kvitton, avtal och attester, finns och ar giltiga. Det handlar om att granska att belopp,
datum och referensnummer ar korrekta och att de matchar andra relevanta uppgifter i
redovisningen.



4 \/ad menas med verifikation

Genom att jamfora bokforingsunderlagen med bokférda poster i huvudboken och andra
redovisningsdokument kan man sakerstalla att det inte har skett felaktigheter eller oegentligheter i
registreringen av transaktioner. Verifikationen kan aven innefatta att kontrollera att bokféringsregler
och principer har f6ljts och att redovisningen ar i enlighet med de aktuella standarder och lagar for
redovisning. Det kan omfatta att granska att kontoplanen ar korrekt anvand, att periodiseringar och
avskrivningar ar ratt beraknade och att eventuella skatte- eller rattsliga krav har uppfyllts.



4 \/ad menas med verifikation

En verifikation kan utforas internt inom ett foretag eller genom en extern oberoende granskning,
sasom en revision eller redovisningskonsultation. Verifikationen syftar till att ge en rimlig férsakran
om att bokforingen ar korrekt och tillforlitlig. Om eventuella fel eller avvikelser upptacks vid
verifikationen kan atgarder vidtas for att korrigera dessa och sadkerstalla att bokforingen ar
rattvisande och i enlighet med gallande standarder och lagar.



Enligt svensk bokforingslag (BFNAR 2007:1) finns det vissa obligatoriska uppgifter som maste finnas
med pa en verifikation. Dessa uppgifter ar:

1. Verifikationsnummer: Varje verifikation ska ha ett unikt identifieringsnummer for att kunna halla
reda pa och hanvisa till den.

2. Datum: Verifikationen ska ha ett datum som visar nar den har utfardats eller registrerats.

3. Transaktionsbeskrivning: Varje verifikation ska innehalla en tydlig beskrivning av transaktionen
eller handelsen som verifikationen avser.

4. Belopp: Verifikationen ska ange det exakta beloppet for transaktionen i svensk valuta. Det kan
inkludera saval intdkter som kostnader, samt eventuella momsbetalningar.

5. Kontoreferenser: Varje verifikation ska ange vilka konton som ar involverade och paverkas av
transaktionen. Det kan inkludera bade debet- och kreditkonton.



Enligt svensk bokforingslag (BFNAR 2007:1) finns det vissa obligatoriska uppgifter som maste finnas
med pa en verifikation. Dessa uppgifter ar:

6. Underlag och dokumentation: Verifikationen ska hanvisa till det eller de underlag som styrker
eller dokumenterar transaktionen. Det kan vara fakturor, kvitton, avtal eller andra relevanta
dokument. Utover dessa obligatoriska uppgifter kan det vara fordelaktigt att aven inkludera annan
information som kan vara relevant for att forsta eller dokumentera transaktionen pa ett korrekt satt.
Det kan vara interna referensnummer, namn pa personer eller féretag som ar inblandade, samt
eventuella kommentarer eller anmarkningar. Det ar viktigt att notera att ifall verifikationen finns i
elektronisk form maste den ocksa uppfylla kraven for elektronisk forvaring och dokumentation
enligt gallande lagstiftning.



For att skapa och hantera verifikationer for att dokumentera foretagstransaktioner kan féljande
steg vara till hjalp:

1. Samla in nédvandig information: For varje foretagstransaktion behdver du ha all relevant
information till hands, sasom fakturor, kvitton, avtal och eventuella attester.

2. Skapa ett unikt verifikationsnummer: Ge varje verifikation ett unikt identifieringsnummer foér
att underlatta hanteringen och hanvisningen till den vid behowv.

3. Registrera datum for verifikationen: Ange det datum da verifikationen utfardas eller registreras
for att halla en korrekt tidsstampel.

4. Beskriv transaktionen tydligt: Var tydlig och specifik i beskrivningen av transaktionen. Ange vad
som har kopts, salts eller utforts.

5. Ange beloppet: Skriv in det exakta beloppet for transaktionen i svenska kronor, inklusive moms
och eventuella skatter och avgifter.

6. Ange kontoreferens(kontera): Angivelsen av relevanta kontonummer paverkas av transaktionen.
Det inkluderar bade debet- och kreditkonton.



For att skapa och hantera verifikationer for att dokumentera foretagstransaktioner kan féljande
steg vara till hjalp:

7. Hanvisa till underlag och dokumentation: Uppge vilka underlag eller dokumentation som
styrker eller dokumenterar transaktionen. Det kan vara fakturor, kvitton eller andra relevanta
dokument.

8. Spara och organisera verifikationerna: Se till att forvara alla verifikationer pa ett sakert och
organiserat satt. Det kan vara fysiska parmar eller digitala filsystem.

9. Jamfor verifikationer med huvudbok och andra redovisningsdokument: Kontrollera och jamfor
verifikationerna med bokforingsunderlaget i huvudboken och andra redovisningsdokument for att
sakerstalla korrektheten och dverensstammelsen.

10. Dokumentera eventuella kommentarer eller anmarkningar: Om det finns nagra relevanta
kommentarer eller anmarkningar som behover noteras, se till att dokumentera dessa pa
verifikationen. Det ar viktigt att folja de lagar och regler som galler for bokféring och
dokumentation samt att folja eventuella interna foretagsriktlinjer eller riktlinjer fran revisorer
eller redovisningskonsulter.



5 Bokforingsprinciper

Faktureringsmetoden och kontantmetoden ar tva alternativa tillvagagangssatt for
inkomstredovisning i bokféring. Har ar en forklaring av dessa metoder:

1. Faktureringsmetoden: Vid anvandning av faktureringsmetoden bokfors intakter och
kostnader nar en faktura har skapats, oavsett om betalningen har mottagits eller inte.
Med andra ord redovisar man intakterna nar de faktureras och kostnaderna nar man
mottar en faktura. Detta innebar att transaktioner dokumenteras och rapporteras vid
tidpunkten for forsaljningen eller kdpet, aven om betalningen inte har mottagits eller
gjorts annu.

Faktureringsmetoden anvands ofta av foretag som utfardar fakturor till kunder och
har en langre forsaljningscykel dar betalningar kan férsenas eller delas upp over tid.



5 Bokforingsprinciper

2. Kontantmetoden: | kontantmetoden bokfdrs intakter och kostnader nar betalning
faktiskt mottas eller betalas. Med kontantmetoden registrerar man intakter vid den
tidpunkt da de pengarna tas emot, och kostnader nar man har betalat fér dem. Det
innebar att man endast redovisar transaktioner nar pengar flyttas, oavsett
fakturadatum.

Kontantmetoden anvands ofta av sma foretag eller enskilda naringsidkare med
enklare ekonomiska forhallanden upp till 3 milj i arlig omsattning och som har en
kortare forsaljningscykel med omedelbara betalningar. Det ar viktigt att notera att
bada metoderna kan vara korrekta och lagliga, men de ger olika perspektiv pa
foretagets ekonomi och resultat. Faktureringsmetoden ger en mer langsiktig och
periodiserad bild av intakter och kostnader, medan kontantmetoden fokuserar pa
likviditeten och de faktiska penningflédena. Vilken metod som anvands beror
vanligtvis pa foretagets storlek, bransch och redovisningskrav. Ofta rekommenderas
féretag att anvanda samma metod konsekvent fér att undvika férvirring och ge en
tydlig och jamférbar rapportering.



6 Moms

| detta inlagg gar vi igenom hur momsdeklarationen fungerar samt hur du ska bokfora
moms, momsredovisningen, din momsfordran eller momsskuld.

Checklista med vad du behover gora for att lyckas med din momsredovisning:

* Bokfora samtliga forsaljningar och inkop

* Bokfora momsdeklarationen och lamna in den till Skatteverket

* Bokfora momsbetalningen eller aterbetalningen fran Skatteverket
* Bokfora momsen pa skattekontot

Momsen bokférs vid inkdp eller forsaljning av varor eller tjanster och kan redovisas
enligt tva olika principer, kontantmetoden eller faktureringsmetoden. Det som skiljer
metoderna at ar nar momsen ska redovisas.

* Faktureringsmetoden = Pa fakturadatumet nar inkdpet/forsaljningen gjordes.
* Kontantmetoden = Pa betaldatumet nar inbetalning/utbetalning sker.


https://vismaspcs.se/ekonomiska-termer/vad-ar-kontantmetoden
https://vismaspcs.se/ekonomiska-termer/vad-ar-fakturametoden

6 Moms

| vara exempel nedan sker bokforingen enligt faktureringsmetoden.
Bokféra moms vid forsaljning (utgaende moms)

Foretaget har salt varor till ett annat svenskt foretag for 10 000 kr inklusive moms.
Momsen ar 2 000 kr (25%) och vardet pa varorna ar 8 000 kr.

Konto Debet Kredit
1510 — Kundfordringar 10 000
3051 - Forsaljning varor, 25% 8 000

2611 - Utgdende moms pa forsaljning inom Sverige, 25% 2 000

Forsaljningen och momsen redovisar du i din momsredovisning.



6 Moms

Bokféra moms vid inkdp (ingadende moms)

Foretaget har fatt en leverantorsfaktura pa 5 000 kr som avser kop av varor fran ett
svenskt foretag. Kostnaden for varorna ar 4 000 kr och momsen ar pa 1000 kr (25%).

Konto Debet Kredit
2440 - Leverantorsskulder 5000
4000 - Inkop av varor fran Sverige 4 000
2641 - Ingadende moms 1000

Vid inkdp inom Sverige ska den ingaende momsen redovisas i ruta 48 pa din
momsredovisning.



6 Moms

Omviand moms/ omvand skattskyldighet

Vid férsaljning av byggtjanster till andra foretag, handel med avfall och skrot, inkép av
varor fran foretag inom EU eller inkop av tjanster fran utlandet anvands omvand
momes, sa kallad omvand skattskyldighet. Da ar det k6paren som redovisar momsen.



6 Moms

Bokfora momsredovisning

Nar foretaget ska [amna in sin momsredovisning beror pa hur ofta foretaget ska
redovisa moms. Du kan redovisa moms varje manad,

kvartal eller varje ar. Bokforingen av momsdeklarationen sker alltid pa periodens sista
dag.

 Manad = Sista dagen i manaden
e Kvartal = Sista dagen i kvartalet
 Arsmoms = Sista dagen pa kalenderaret 31/12



6 Moms

Bokfora momsredovisning

Under perioden har foretaget haft utgaende moms pa 2 000 kr och ingaende moms
pa 1 000 kr.
Nar momsredovisningen bokfors ser verifikationen ut pa foljande satt:

Konto Debet Kredit
2611 - Utgaende moms pa forsaljning inom Sverige, 25% 2 000

2641 - Ingadende moms 1 000
2650 - Redovisningskonto for moms 1000

Efter att du har bokfért momsredovisningen ar det viktigt att komma ihag att [amna in
den till Skatteverket. Du kan skicka in momsdeklarationen via en eSKD fil eller fylla i
rapporten manuellt pa Skatteverkets hemsida.



https://www.skatteverket.se/foretagochorganisationer/moms/deklareramoms.4.7459477810df5bccdd480006935.html

6 Moms

InkOp av tjanster och varor inom och utanfor EU

Det blir ofta osakerhet om gallande konton féor moms vid inkop av varor och tjanster
inom och utanfor EU. 2015 gjordes ocksa forandringar i kontoplanen vilket ocksa
forvirrar en hel del. Vilka uppgifter som ska hamna i vilken ruta i momsdeklarationen
ser du pa Skatteverkets sida Fylla i momsdeklarationen.

Varje ruta i momsdeklarationen styrs sen av en Momskod eller Momsrapportkod som
stalls in i kontoplanen i ditt program om du anvander nagon programvara. Vilket
bokforingskonto som anvands till just momsrapporteringen spelar egentligen inte sa
stor roll sa lange som kontot har ratt kod och alltsa redovisas korrekt i
momsredovisningen.

Om du har tidigare ar med ingaende balans eller automatkonteringar som styr till ett
visst konto, kan det vara enklare att lagga upp nya konton for att fa din redovisning
som du vill ha den. Om du saknar ett konto i din kontoplan kan du skapa det sjalv.


https://forum.vismaspcs.se/t5/Tips-om-bokforing/Inkop-av-tjanster-och-varor-inom-och-utanfor-EU/ta-p/175737
https://www.skatteverket.se/foretagorganisationer/moms/redovisabetalamoms/fyllaiblanketterna.4.3a2a542410ab40a421c80004214.html

6 Moms

InkOp av tjanster och varor inom och utanfor EU

Har har vi samlat lite exempel pa bokforing vid inkdp av tjanster och varor enligt
huvudreglerna.

Nar du har angett ditt VAT-nummer far du en faktura utan moms. Om du ar
redovisningsskyldig i Sverige raknar du fram momsen genom att ta totalbeloppet pa
fakturan och multiplicera med den procentsats som galler i Sverige.

Pa Skatteverket.se finns mer noggrann information och uppgifter om vilka
varor/tjanster som gar enligt huvudregeln och vilka undantag som finns gallande
utlandsmoms.



https://forum.vismaspcs.se/t5/Tips-om-bokforing/Inkop-av-tjanster-och-varor-inom-och-utanfor-EU/ta-p/175737
http://www.skatteverket.se/foretagorganisationer.4.76a43be412206334b89800052908.html

6 Moms

InkOp av tjanster och varor inom och utanfor EU

| vara exempel har vi anvant 25% moms.
Bokfora inkdp av varor och tjanster inom EU

Bokfora inkdp av varor inom EU:

1930/2440 ingen momskod kredit 10 000:-
4056 momskod 20 (25%)  debet 10 000:-
2614 momskod 30 (25%)  kredit 2 500:-
2645 momskod 48 debet 2 500:-

Bokfora inkdp av tjanster inom EU (enligt huvudregeln):
1930/2440 ingen momskod kredit 10 000:-
4535 momskod 21 (25%)  debet 10 000:-
2614 momskod 30 (25%)  kredit 2 500:-
2645 momskod 48 debet 2 500:-


https://forum.vismaspcs.se/t5/Tips-om-bokforing/Inkop-av-tjanster-och-varor-inom-och-utanfor-EU/ta-p/175737

6 Moms

Bokfora inkdp av varor utanfor EU - import:
Inkbpet bokfors i tva steg:

Sjalva fakturan fran leverantoren:
1930/2440 ingen momskod kredit 10 000:-
4000 ingen momskod debet 10 000:-

Tullfakturan utan extra avgifter:
4545 momskod 50 (25%) debet 10 000:- (beskattningsunderlaget)

4549 ingen momskod kredit 10 000:-
2615 momskod 60 (25%) kredit 2 500:-
2645 momskod 48 debet 2 500:-

Bokfora inkop av tjanster utanfor EU (enligt huvudregeln):
1930/2440 ingen momskod kredit 10 000:-
4531 momskod 22 (25%) debet 10 000:-
2614 momskod 30 (25%) kredit 2 500:-
2645 momskod 48 debet 2 500:-



7 Preliminarskatt

Hur fungerar preliminarskatt?

Preliminarskatten ar baserad pa den summa som antas intjanas under det kommande
aret. Det betyder att i borjan av varje inkomstar ska budgeten gas igenom och den
féorvantade inkomsten och mojligt dverskott ska beraknas. Nar summan har uppgetts
till Skatteverket raknar myndigheten ut hur mycket preliminarskatt som ska betalas
och debiterar sedan en tolftedel varje manad.



7 Preliminarskatt
Hur fungerar preliminarskatt?

Om du ar anstalld och har A-skatt ar det din arbetsgivare som ska rakna ut och gora
avdraget fran din I6n. Ar du bade anstélld och driver egen firma ska du ddremot
anvanda dig av FA-skatt, som innebar att arbetsgivaren drar av skatten pa din 16n
samtidigt som du sjalv ska betala preliminarskatten av din egen naringsverksamhet.
Nar betalas preliminarskatten?

Preliminarskatten ska vara betald den tolfte varje manad. Om den tolfte infaller pa en
|6rdag eller sondag, ska preliminarskatten vara inbetald mandagen efter helgen.



7 Preliminarskatt

Preliminarskatt och inkomstdeklaration

Aret efter beskattningsaret ska du Imna in en inkomstdeklaration. |
inkomstdeklarationen matchas den preliminara skatten med den verkliga skatten och
darefter far du besked om du ska fa skatteaterbaring eller betala restskatt.

Om du tror att du inte kommer att tjana nagra pengar det kommande aret, ar det
mojligt att skriva noll kronor i den preliminadra inkomstdeklarationen.

Om du mot formodan skulle tjana pengar under det kommande inkomstaret betyder
det att du uppgett fel information och kommer att fa betala restskatt.



https://vismaspcs.se/ditt-foretagande/ekonomiska-termer/vad-ar-inkomstdeklaration

7 Preliminarskatt

Preliminarskatt och inkomstdeklaration

| det har tipset far du lara dig mer om hur du gor nar du ska bokfora preliminarskatt.
Vi gar igenom hur du bokfor preliminarskatt i olika bolagsformer sa som aktiebolag,
och enskild firma.

Bokfora betalning av F-skatt/preliminarskatt - Aktiebolag

Bokforing pa skattekontot fungerar egentligen precis som bokforing pa likvidkonton, t
ex bankkonto. Nar pengar flyttas till skattekontot debiterar du kontot. Nar pengar dras
fran skattekontot krediterar du det.



7 Preliminarskatt

Steg 1 - Du flyttar pengar fran foretagets bankkonto till skattekontot

Konto Debet Kredit
1930 Foretagskonto X
1630 Skattekonto X

Steg 2 - Skatteverket drar pengarna fran skattekontot

Konto Debet Kredit
1630 - Skattekonto X
2518 - Betald F-skatt eller 2510 Skatteskuld X



7 Preliminarskatt

Bokfora preliminarskatt - Enskild firma

| en enskild firma har foretaget inget eget skattekonto, utan man anvander
naringsidkarens personliga. Skattekontot ses alltsa som en privat tillgang/skuld och
behover inte bokforas i firman. Men om du anvander foretagets tillgangar for att
betala F-skatten ar handelsen anda nédvandig att bokfora. Da anvander du ett
konto for eget kapital.

Du betalar in F-skatten till skattekontot fran foretagets bankkonto:
Konto Debet Kredit

1930 - Foretagskonto X
2012 - Skattekonto X



8 Resultat och Balansrakning

Skapandet och tolkningen av resultatrakningen och balansrakningen

involverar olika steg och metoder.
Har ar en forklaring av processen:

1. Skapande av resultatrakningen: - Samla in data: Samla in all relevant
information om foretagets intakter och kostnader under en viss tidsperiod. -
Kategorisera intakter och kostnader: Dela in intakterna och kostnaderna i olika
kategorier for att organisera och hantera informationen pa ett strukturerat satt.
Det kan innebara att kategorisera intakterna efter forsaljningskanaler eller
kostnaderna efter féretagsomraden. - Summa intakter och kostnader: Lagg
samman intakterna och kostnaderna inom varje kategori for att fa totala belopp
for perioden. - Berdkna nettoresultatet: Dra av totala kostnader fran totala intakter
for att fa fram nettoresultatet, vilket indikerar foretagets vinst eller forlust under
perioden.



8 Resultat och Balansrakning

Skapandet och tolkningen av resultatrakningen och balansrakningen

involverar olika steg och metoder.
Har ar en forklaring av processen:

2. Tolkning av resultatrakningen: - Analysera bruttomarginalen: Genom att dela
nettoresultatet med intakterna kan bruttomarginalen beraknas. Detta ger en
indikation pa hur mycket vinst foretaget genererar efter att ha tackt direkta
kostnader som ar relaterade till produktionen eller forsaljningen av varor och
tjanster. - Utvardera rérelsemarginalen: Rorelsemarginalen kan beraknas genom
att dela nettoresultatet med foretagets totala intakter. Detta ger en indikation pa
foretagets [onsamhet efter att ha tagit hansyn till direkt- och indirektkostnader
relaterade till verksamheten. - Analysera andra nyckeltal: Beroende pa foretagets
verksamhet kan andra relevanta nyckeltal anvandas for att utvardera dess
prestation. Det kan inkludera vinstmarginal, avkastning pa investeringar (ROI) och
avkastning pa eget kapital (ROE).



8 Resultat och Balansrakning

Skapandet och tolkningen av resultatrakningen och balansrakningen

involverar olika steg och metoder.
Har ar en forklaring av processen:

3. Skapande av balansrakningen: - Samla in data: Samla in information om
foretagets tillgangar, skulder och eget kapital vid en specifik datumstidpunkt. -
Kategorisera tillgangar och skulder: Gruppera tillgangarna i olika kategorier, till
exempel omsattningstillgangar (t.ex. kassa och varulager) och icke-
omsattningstillgangar (t.ex. fastigheter och utrustning). Pa samma satt kan
skulderna kategoriseras som kortfristiga skulder (t.ex. leverantorsskulder) och
langfristiga skulder (t.ex. 1an). - Berdakna eget kapital: Eget kapital kan berdknas
genom att dra totala skulder fran totala tillgangar. Eget kapital representerar
foretagets nettotillgangar och dagarnas insats. - Balansera tillgangar och skulder: Se
till att summan av tillgangarna ar lika med summan av skulderna och eget kapital.
Detta uppratthaller bokforingens balans.



8 Resultat och Balansrakning

Skapandet och tolkningen av resultatrakningen och balansrakningen

involverar olika steg och metoder.
Har ar en forklaring av processen:

Resultatrakningen och balansrakningen ger tillsammans en inblick i foretagets
lonsamhet, likviditet och finansiella stallning. Det ar viktigt att anvanda bade
resultatrakning och balansrakning for en heltackande och rattvis bedémning av
foretagets ekonomiska halsa. Vid behov bor man 6vervaga att anvanda andra
finansiella rapporter och nyckeltal for att fa en mer detaljerad analys.



8 Resultat och Balansrakning

Skapandet och tolkningen av resultatrakningen och balansrakningen

involverar olika steg och metoder.
Har ar en forklaring av processen:

4. Tolkning av balansrakningen: - Utvardera likviditet: Granska foretagets tillgangar
och skulder for att beddma dess likviditet och férmaga att betala av sina skulder pa
kort sikt. Detta kan géras genom att analysera forhallanden som nuvarande
tillgangar till nuvarande skulder (current ratio) eller snabbt likvida tillgangar till
nuvarande skulder (quick ratio). - Bedom finansiell stabilitet: Balansrakningen ger
aven en indikation pa foretagets finansiella stabilitet genom att analysera andelen
eget kapital till totala tillgangar, vilket kallas soliditetsgrad. - Uppmarksamma
forandringar over tid: Jamfor balansrakningen med tidigare perioder for att
identifiera forandringar i foretagets tillgangar, skulder och eget kapital. Det kan ge
insikt om dess tillvaxt, investeringar eller férandrad skuldsattning.



Balansrakning

|I'I_QSEI'I de balans

Period

Utgﬁ ende balans

Tillgangar

Omséttningstillgangar

1510 Kundfordringar 0,00 0.00 0,00
1930 Foretagskonto f affarskonto 82 299,00 24 813,00 107 112,00
Summa Omsattningstillgangar 82 299,00 24 813,00 107 112,00
Summa tillgangar 82299,00 24813,00 107 112,00
Eget kapital och skulder
Eget kapital
2013 Ovriga egna uttag -40 000,00 0,00 -40 000,00
2018 Ovriga egna inséttningar 49 600,00 0,00 49 600,00
2099 Arets resultat 72 112,00 0,00 72 112,00
Summa Eget kapital 81712,00 0,00 81712,00
Kortfristiga skulder
2630 Utgaende moms, 6 % 0,00 2 396,21 2 396,21
2640 Ingaende moms 0,00 0,00 0,00
2650 Redovisningskonto for moms 587,00 0,00 587,00
2710 Personalskatt 0,00 2 480,00 2 480,00
2731 Avrakning lagstadgade sociala avgifter 0,00 6 284,00 6 284,00
Summa Kortfristiga skulder 587,00 11 160,21 1174721
Summa eget kapital och skulder 82 299,00 11 160,21 93 459,21



Resultatrakning

1 JAN - 31 DEC, TSEK 2016 2015
Nettomsattning (exklusive moms) 1 200,00 1 000,00
Kostnad salda varor - 200 -180
Bruttoresultat 1 000,00 820,00
Brutlomarginal 83 33% 82 00%
Forsaljmngskostnader -500 -450
Av- och nedsknvningar av matenella

och immatenealla anlaggningstiligangar -10 0
Administrationskostnader -10 -17
Rarelseresultat 480,00 353,00
Rarelsemarginal 40 00% 35 30%
Finansiella intakter 0 0
Finansiella kostnader -1,92 -d
Resultat efter finansiella poster 478,08 351,00
Skatt -143 424 -105.3
Resultat efter skatt 334 66 245,70
Vinstmargina/ 27.89% 24.51%
Antal aktier 100000 100000
Vinst per aktie 335 2,46



9 Arsredovisningen

En kort 6versikt 6ver arsredovisningen for ett foretag innebar att sammanstalla en
rapport som ger en oversikt over foretagets ekonomiska stallning, resultat och
pengafléden under ett rapporteringsar.

Har ar en kort 6versikt 6ver de olika delarna i en arsredovisning:

1. Forvaltningsberattelse: Forvaltningsberattelsen ar en inledande del dar
foretagets styrelse beskriver foretagets verksamhet och framgangar under aret.
Denna del inkluderar vanligtvis aven en analys av marknaden, konkurrensfaktorer,
risker och framtidsutsikter.

2. Resultatrakning: Resultatrakningen redovisar foretagets intakter, kostnader och
resultat under rapporteringsperioden. Den visar hur féretagets forsaljning och
foretagskostnader har paverkat foretagets nettoresultat.

3. Balansrakning: Balansrakningen ger en sammanstallning av foretagets tillgangar,
skulder och eget kapital vid slutet av rapporteringsperioden. Den ger en 6versikt
av foretagets finansiella stallning och visar hur tillgangarna finansieras genom eget
kapital och skulder.



9 Arsredovisningen

En kort 6versikt 6ver arsredovisningen for ett foretag innebar att sammanstalla en
rapport som ger en oversikt over foretagets ekonomiska stallning, resultat och
pengafléden under ett rapporteringsar.

Har ar en kort 6versikt 6ver de olika delarna i en arsredovisning:

4. Kassaflodesanalys: Kassaflodesanalysen redovisar foretagets in- och utgaende
kassafloden under rapporteringsperioden. Den visar hur féretaget genererar
likviditet och hur pengarna anvands for olika andamal, som investeringar, drift och
finansiering.

5. Noter: Noterna till arsredovisningen ger ytterligare information och forklaringar
till foretagets redovisning och finansiella siffror. Det kan inkludera information om
redovisningsprinciper, pensioner, skatter, immateriella tillgangar och andra viktiga
handelser eller forhallanden. Utéver dessa huvudkomponenter kan
arsredovisningen aven innehalla andra delar som revisorns berattelse,
revisorsrapportering, styrelsens ersattningar och delning av vinst. Det ar viktigt att
notera att redovisningsstandarder och lagar kan férandras dver tiden och
dessutom kan olika krav galla for olika typer av foretag, exempelvis sma foretag
eller listade bolag.
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Har kan vi se exempel pa en arsredovisning.

https://bolagsverket.se/foretag/aktiebolag/arsredovisningforaktiebolag/delar
ochbilagoriarsredovisningen/exempelpaarsredovisningforforetagsomhaftver
ksamhet.4036.html



10 Budgetering

En introduktion till grundlaggande budgeteringsprinciper handlar om att forsta de
grundlaggande principerna och koncepten som anvands for att skapa och hantera
en budget. Har ar en forklaring av dessa principer och hur man skapar en budget:

1. Forsta syftet med en budget: En budget ar en plan som beskriver foretagets
ekonomiska mal och hur man skapar och allokerar resurser for att uppna dessa
mal. Det ar ett verktyg for att dvervaka och kontrollera foretagets ekonomi samt
for att fatta beslut om prioriteringar och resursallokering.

2. Ildentifiera mal och prioriteringar: For att skapa en budget behéver man
definiera och identifiera de 6vergripande malen for foretaget eller avdelningen.
Dessa mal kan vara relaterade till intdkter, kostnader, Ionsamhet, tillvaxt eller
andra parametrar. Utover det behéver man ocksa faststalla prioriteringar for att
underlatta resursallokeringen.
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3. Skapa en omsattningsbudget: En omsattningsbudget ar en uppskattning av
foretagets forvantade intakter under en viss tidsperiod. For att skapa denna
budget behdver man analysera historiska forsaljningsdata, marknadsféringsplaner
och forsaljningsprognoser. Genom att identifiera och uppskatta olika intaktskallor
kan man rakna ut den totala planerade omsattningen.

4. Uppskatta kostnader: For att skapa en budget behdver man ocksa uppskatta
foretagets forvantade kostnader for en viss tidsperiod. Detta kan inkludera
kostnader for material, personal, marknadsforing, administration och andra
operativa kostnader. Genom att analysera historiska kostnadsdata kan man gora
realistiska uppskattningar och ta hansyn till eventuella férandringar eller
omstandigheter som kan paverka kostnaderna.

5. Allokera resurser: Nar intakter och kostnader har uppskattats ar nasta steg att
allokera resurser for att matcha budgeten. Detta innebar att fordela resurser och
budgetposter till olika avdelningar, projekt eller aktiviteter inom foretaget. Det ar
viktigt att fordela resurserna pa ett effektivt satt for att uppna malen och
prioriteringarna som definierats tidigare.



10 Budgetering

6. Overvaka och kontrollera: Nir budgeten har skapats maste den évervakas och
kontrolleras kontinuerligt for att sakerstalla att foretaget haller sig inom budgeten
och att malen uppnas. Detta innebar att jamfora de faktiska resultaten med
budgeterade siffror, analysera avvikelser och vidta eventuella korrigeringar eller
atgarder om det behovs.

Det ar viktigt att forsta att budgetering ar en iterativ process som kan behdéva
justeras och revideras over tid.

Det ar ocksa viktigt att involvera relevanta intressenter, som ekonomiavdelningen
och ledningsgruppen, for att sakerstalla att budgeten ar realistisk och att de ratta
besluten fattas baserat pa den.



11 Analyser

Det finns flera grundlaggande tekniker for att analysera ett foretags ekonomiska
prestanda och halsa.
Har ar nagra av de vanligaste teknikerna:

1. Nyckeltal (finansiella proportioner): Genom att anvanda nyckeltal kan man
analysera olika aspekter av foretagets ekonomi och jamfoéra med
branschgenomsnitt eller tidigare perioder. Exempel pa nyckeltal inkluderar
lonsamhetsmatt som rorelsemarginal, vinstmarginal och avkastning pa investerat
kapital. Likviditetsmatt som nuvarande ratio och snabbt likvida ratio kan visa
foretagets formaga att tacka sina kortfristiga skulder. Soliditetsgraden och
skuldsattningsgraden kan ocksa ge insikter om foretagets finansiella stabilitet.
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Det finns flera grundlaggande tekniker for att analysera ett foretags ekonomiska

prestanda och halsa.
Har ar nagra av de vanligaste teknikerna:

2. Trendanalys: Genom att analysera data o6ver tid kan man upptacka trender och
monster i foretagets ekonomiska prestanda. Detta kan inkludera forsaljningstillvaxt,
kostnadsutveckling, Ionsamhet och andra faktorer. Trendanalys ger en historia och
ger perspektiv pa foretagets utveckling och kan anvandas for att forutsaga

framtida trender.



11 Analyser

Det finns flera grundlaggande tekniker for att analysera ett foretags ekonomiska

prestanda och halsa.
Har ar nagra av de vanligaste teknikerna:

3. Horisontell och vertikal analys: Horisontell analys innebar att jamfora
ekonomiska uppgifter for olika perioder for att se forandringar over tid. Vertikal
analys, a andra sidan, innebar att analysera foretagets ekonomi genom att titta pa
andelen av olika kategorier i forhallande till en baspunkt, oftast intakter eller
tillgangar. Horisontell och vertikal analys ger mer detaljerad information om
foretagets prestanda och kan avsldja méjliga problem eller omraden med
forbattringspotential.



11 Analyser

Det finns flera grundlaggande tekniker for att analysera ett foretags ekonomiska
prestanda och halsa.
Har ar nagra av de vanligaste teknikerna:

4. Kassaflodesanalys: Genom att analysera foretagets kassafloden kan man
bedoma dess formaga att generera och anvanda likvida medel.
Kassaflodesanalysen delas ofta upp i tre huvudkategorier: operativt kassaflode,
investeringskassaflode och finansieringskassaflode. Det operativa kassaflodet visar
hur val foretaget genererar pengar fran sin karnverksamhet. Investeringarna i
tillgangar och de ekonomiska aktiviteterna relaterade till finansiering visas i
investerings- och finansieringskassaflodet.
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Det finns flera grundlaggande tekniker for att analysera ett foretags ekonomiska
prestanda och halsa.
Har ar nagra av de vanligaste teknikerna:

5. DuPont-analys: DuPont-analysen ar en teknik som anvands for att analysera
foretagets avkastning pa eget kapital (ROE). Den bryter ner ROE i tre komponenter:
nettoresultatets Ilonsamhet (berdknas genom vinstmarginalen), totalkapitalens
effektivitet (beraknas genom tillgangsomsattningshastigheten) och finansiering
med eget kapital (berdknas genom totala belaningsgraden eller
skuldsattningsgraden). Genom att analysera dessa faktorer kan man fa en djupare
forstaelse for vad som driver foretagets Ionsamhet och ROE. Dessa tekniker ger en
grund for att analysera och bedoma foretagets ekonomiska prestanda och halsa.

Det ar viktigt att komma ihag att ingen teknik i sig ger en komplett bild eller ar
tillracklig for att fatta beslut. Det ar viktigt att anvanda flera tekniker i kombination
och anpassa dem till foretagets specifika bransch, storlek och mal for att fa en mer
helhetsbild av foretagets ekonomiska situation.



12 Redovisning for mindre foretag

For smaforetag och egenforetagare ar det viktigt att forsta och hantera vissa
specifika aspekter av bokforing for att sakerstalla att foretagets ekonomi ar i
ordning och att de uppfyller sina skattemassiga och juridiska skyldigheter.
Har ar nagra av de relevanta aspekterna av bokfoéring for smaféretag och
egenforetagare:

1. Bokforing: En av de viktigaste aspekterna ar att forsta och anvanda dubbel
bokforing. Det kan innebara att registrera och halla koll pa foretagets intakter,
kostnader och transaktioner pa ett strukturerat och systematiskt satt. Det finns
olika metoder for bokforing som kan anvandas, sasom kontantmetoden eller
faktureringsmetoden, beroende pa foretagets behov och gallande lagstiftning.

2. Inkomstdeklaration: Egenforetagare och smaforetag ar skyldiga att deklarera sin
inkomst till skattemyndigheterna. Det ar viktigt att ha koll pa hur man deklarerar
foretagets intakter och utgifter korrekt och att sakerstalla att man féljer de lokala
skattelagarna och foreskrifterna. Det kan inkludera att anvanda relevant
skatteformular och att halla alla nédvandiga dokument och transaktioner i
ordning.



12 Redovisning for mindre foretag

3. Moms (mervardesskatt): Beroende pa vilket land och vilken bransch foretaget
verkar inom kan det vara nodvandigt att hantera och redovisa moms
(mervardesskatt). Det innebar att man registrerar sig for moms, fakturerar moms
till kunder, rapporterar och betalar moms till skattemyndigheten. Det ar viktigt att
forsta och félja momsreglerna och att ha en effektiv process for hantering av
moms.

4. Ekonomisk dokumentation: Smaféretag och egenféretagare bor ocksa ha god
dokumentation 6ver sina ekonomiska transaktioner och handelser. Det kan
inkludera att ha fakturor, kvitton, bankkontoutdrag, loneunderlag och andra
relevanta dokument i ordning och tillgangliga for granskning och revision. Korrekt
dokumentation underlattar inte bara bokfoéringen utan kan ocksa vara nédvandig
for skattemassiga och rattsliga syften.



12 Redovisning for mindre foretag

5. Budgetering och kontroll: Bokforing kan ocksa hjalpa smaféretag och
egenforetagare att skapa och hantera en budget samt att 6vervaka och kontrollera
foretagets ekonomiska prestanda. Genom att ha en oversikt over intakter och
kostnader kan man fatta valgrundade beslut och vidta atgarder for att forbattra
foretagets ekonomi. Det ar viktigt att forsta att smaféretag och egenféretagare kan
behova professionell hjalp och radgivning nar det galler bokforing och att anpassa
sina bokforingsforfaranden till sin specifika situation. En revisor eller
skatteradgivare kan hjalpa till att se till att man foljer alla juridiska och
skattemassiga krav och att foretagets ekonomi ar i ordning.

6. Eget uttag: Egenforetagare maste ocksa vara medvetna om och hantera sina
egna uttag (I6n och eventuell vinstutdelning) korrekt. Det ar viktigt att skilja mellan
foretagets ekonomi och individens personliga ekonomi for att ha en tydlig bild av
foretagets resultat och minska riskerna for felaktig bokforing och skatteproblem.



13 Digital bokféring

Anvandning av bokfoéringsprogram och digitala verktyg kan vara mycket
fordelaktigt for att effektivisera och underlatta bokféringsprocessen for
smaforetag och egenféretagare. Har ar nagra av fordelarna med att anvanda dessa
verktyg:

1. Automatisering av processer: Bokforingsprogram och digitala verktyg kan
automatisera en rad bokforingsuppgifter, sasom att skapa och skicka fakturor,
registrera betalningar, importera banktransaktioner och generera ekonomiska
rapporter. Detta sparar tid och minskar risken for felaktigheter som kan uppsta
genom manuella processer.

2. Enkel och strukturerad registrering: Bokforingsprogram erbjuder oftast en
intuitivt granssnitt som underlattar for smaféretag och egenféretagare att
registrera sina ekonomiska transaktioner. Genom att anvanda dessa verktyg blir
det lattare att halla koll pa foretagets intakter, kostnader och bokféringen i realtid.
Detta ger en klar oversikt over foretagets ekonomi och underlattar fatta
ekonomiska beslut.
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3. Integration med andra system: Manga bokforingsprogram och digitala verktyg
kan integreras med andra affarssystem, sasom betalningssystem, kassaregister och
|6nesystem. Detta mojliggor flode av information mellan olika system och minskar
risken for felaktig datainmatning. Detta sparar tid och forbattrar noggrannheten i
bokféringsinformationen.

4. Rapportering och analys: Bokforingsprogram och digitala verktyg erbjuder oftast
funktioner for generering av ekonomiska rapporter och analyser. Dessa verktyg
kan hjalpa smaforetag och egenforetagare att fa insikter i féretagets ekonomiska
prestation, likviditet och resultat. Genom att ha tillgang till noggrann och aktuell
information kan foretaget fatta battre beslut och planera sin verksamhet mer
effektivt.
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5. Molnbaserad tillgang: Manga bokforingsprogram och digitala verktyg ar nu
molnbaserade, vilket innebar att foretaget kan komma at och hantera sin
bokforing fran vilken plats som helst med internetanslutning. Detta ar sarskilt
anvandbart for smaforetag och egenforetagare som ar mobila eller behover
involvera externa bokforingskonsulter eller revisorer. Sammanfattningsvis kan
anvandningen av bokfoéringsprogram och digitala verktyg effektivisera och
underlatta bokféringsprocessen genom automatisering av rutinmassiga uppgifter,
okad noggrannhet och tillgang till realtidsdata. Det ar dock viktigt att valja ratt
verktyg som passar foretagets behov och att ha ratt kunskaper och utbildning for
att anvanda verktygen pa ett korrekt satt.
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Bara for att namna nagra leverantorer av bokforingsprogram som passar allt fran
sma till litet storre verksamheter:

1 Visma

2 Bjorn Lunden Administration
3 Fortnox

4 Hoogia

5 Enkelbok, mfl.



14 Compliance och regelverk

| Sverige finns det flera lagar och regler som styr bokféring och redovisning for
svenska foretag. Har ar en oversikt over nagra av de viktigaste lagar och regler:

1. Bokféringslagen: Bokforingslagen ar den huvudsakliga lagen som styr bokféring
och redovisning i Sverige. Lagen innehaller bestammelser om krav pa bokforing,
redovisning, arsredovisning, arkivering av bokforingsmaterial och revisionsplikt.

2. Arsredovisningslagen: Arsredovisningslagen reglerar utformningen av
arsredovisningar for foretag. Lagen innehaller bestammelser om vad som ska inga i
arsredovisningen, vilka upplysningar som ska lamnas och hur den ska upprattas.

3. Revisionslagen: Revisionslagen reglerar revision i Sverige. Lagen innehaller
bestammelser om obligatorisk revision for vissa foretag, revisorns befogenheter
och skyldigheter, rapportering av revisionen och regler foér god revisionssed.
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4. Bokforingsnamndens allmanna rad: Bokforingsnamnden (BFN) utfardar
allmanna rad for tolkning och tillampning av lagar och foreskrifter for bokforing.
Dessa rad ger vagledning om redovisning och bokféring inom olika omraden och
kan anvandas som referens vid upprattande av arsredovisningar.

5. Skatteverkets foreskrifter: Skatteverket utfardar féreskrifter om
momshanteringen, redovisning av skatter och avgifter, samt andra skattefragor
relaterade till bokféring och redovisning. Dessa foreskrifter ar viktiga att folja for
att sakerstalla korrekt skattemassig hantering.

Det ar viktigt for foretag att folja dessa lagar och regler for att uppratthalla en
korrekt och legal bokforing och redovisning. Att ha kannedom om dessa lagar och
regler ar darfér avgorande for att undvika potentiella sanktioner och juridiska
problem.

Det kan vara fordelaktigt att ta hjalp av revisorer, skatteradgivare och
bokforingskonsulter for att f6lja alla krav och uppratthalla en korrekt bokféring och
redovisning i enlighet med dessa lagar och regler.



15 Etik inom bokforing

"Etik inom bokforing" kan definieras som de moraliska principer och varderingar
som styr hur bokforing och redovisning hanteras pa ett korrekt, arligt och
ansvarsfullt satt. Det handlar om att folja lagar, regler och standarder for
redovisningsetik och att agera pa ett satt som ar fortroendeingivande och rattvist
gentemot alla intressenter.

Nagra centrala aspekter av etik inom bokforing kan inkludera:

1. Arlighet och rattvisa: Etik inom bokforing kraver drlighet och rattvisa vid
behandlingen av ekonomisk information. Det handlar om att ge en rattvis och
opartisk bild av foretagets ekonomiska stallning och prestationer, utan att
overdriva eller vilseleda.

2. Konfidentialitet och integritet: Etik inom bokféring innebar att uppratthalla
konfidentialitet och integritet nar det galler féretagets finansiella information. Det
innebar att skydda kanslig information fran obehdrig atkomst och att inte anvanda
informationen pa olampligt satt.
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Nagra centrala aspekter av etik inom bokforing kan inkludera:

3. Oppenhet och transparens: Etik inom bokféring kraver 6ppenhet och
transparens i redovisningen. Det handlar om att tillhandahalla relevant och
tillforlitlig information i redovisningar och rapporter, sa att intressenter kan fatta
valinformerade beslut.

4. Efterlevnad av lagar och standarder: Etik inom bokforing innebar att folja
gallande lagar, regler och standarder for redovisning. Det handlar om att vara
medveten om och f6lja bokforings- och redovisningsregler som faststalls av
myndigheter och professionella organisationer.
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Nagra centrala aspekter av etik inom bokforing kan inkludera:

5. Undvikande av konflikter och intressekonflikter: Etik inom bokféring innebar att
undvika situationer dar det kan uppsta konflikter eller intressekonflikter som
paverkar objektiviteten eller integriteten i bokforingen. Det handlar om att
undvika personliga formaner eller intressen som kan paverka beslutsprocessen
kring redovisningen. Etik inom bokféring ar viktigt for att bygga fortroende hos
intressenter som aktiedgare, langivare, anstallda och samhallet i stort. F6ljande
etiska principer ar centrala for att sakerstalla en korrekt och tillforlitlig bokforing
och redovisning som ar fértroendeingivande och ansvarsfull.



16 Praktisk tillampning



Konto Benamning Debet Kredit
1910 | Kassa 10580
2410 | Moms 2116
4010 | Inkdp varor 8464
10580 10580

Differans




Konto Benamning Debet Kredit
1910 | Kassa 10580
2410 | Moms 2116
4010 | Inkdp varor 8464
1920 | Postgiro
10580 10580
Differans 0




Konto Benamning Debet Kredit
1930 | Bankkonto 10000
2013 | Eget uttag 10000
10000 10000
Differans 0




Checklista for att betala ut I16n

e Samla in uppgifter/underlag

e Rakna ut hur mycket |6n som ska betalas ut
e Skicka I6nebesked

e Betala och bokfor I6nen

Manaden efter I6neutbetalningen [amnar du in arbetsgivardeklaration och betalar arbetsgivaravgift och skatt

till Skatteverket. Betalningen till Skatteverket ska sjalvklart ocksa bokforas. Langre ner i tipset visar vi hur
konteringen ser ut.



Bokfora Ion - konteringsexempel

| samtliga exempel nedan har den anstallde en bruttolon pa 25 000 kronor, vilket ar I6nen innan skatt och
andra avdrag. Arbetsgivaravgiften i vara exempel utgor 31,42 procent av bruttolénen, och den anstallde
forvantas betala 5 710 kronor i skatt. Las pa skatteverket.se vad som galler for din anstalld. Vi har anvant
bokféringskonto 1930 - Foretagskonto som konto for utbetalning, betalar du ut 16n fran ett annat konto byter
du ut 1930 mot det konto du betalar ut fran. Nar du bokfor |6neutbetalningar bokfor du samtidigt kostnad for
skatt och arbetsgivaravgifter. Dessa belopp nollar du sedan i samband med betalningen till Skatteverket. Mer
om det langre ner under rubriken Bokfora betalningen av skatt och arbetsgivaravgift till Skatteverket.

Bokfora l1on till kollektivanstélld/arbetare

Konto Debet Kredit
1930 - Foretagskonto 19 290
7010 - Loner till kollektivanstallda 25 000
2710 — Personalskatt 5710
7510 — Arbetsgivaravgifter 7 855

2731 - Avrakning lagstadgade sociala avgifter 7 855


https://www.skatteverket.se/privat/skatter/arbeteochinkomst/skattetabeller.4.18e1b10334ebe8bc80005221.html#!/start

Bokfora Ion - konteringsexempel

| samtliga exempel nedan har den anstallde en bruttolon pa 25 000 kronor, vilket ar I6nen innan skatt och
andra avdrag. Arbetsgivaravgiften i vara exempel utgor 31,42 procent av bruttolonen, och den anstallde
forvantas betala 5 710 kronor i skatt. Las pa skatteverket.se vad som galler for din anstalld. Vi har anvant
bokféringskonto 1930 - Foretagskonto som konto for utbetalning, betalar du ut 16n fran ett annat konto byter
du ut 1930 mot det konto du betalar ut fran. Nar du bokfor [6neutbetalningar bokfor du samtidigt kostnad for
skatt och arbetsgivaravgifter. Dessa belopp nollar du sedan i samband med betalningen till Skatteverket. Mer
om det langre ner under rubriken Bokféra betalningen av skatt och arbetsgivaravgift till Skatteverket.

Bokfora Ion till tjansteman

Konto Debet Kredit
1930 - Foretagskonto 19 290
7210 - Loner till tjansteman 25 000
2710 — Personalskatt 5710
7510 — Arbetsgivaravgifter 7 855

2731 - Avrakning lagstadgade sociala avgifter 7 855


https://www.skatteverket.se/privat/skatter/arbeteochinkomst/skattetabeller.4.18e1b10334ebe8bc80005221.html#!/start

Bokfora Ion - konteringsexempel

| samtliga exempel nedan har den anstallde en bruttolon pa 25 000 kronor, vilket ar I6nen innan skatt och
andra avdrag. Arbetsgivaravgiften i vara exempel utgor 31,42 procent av bruttolonen, och den anstallde
forvantas betala 5 710 kronor i skatt. Las pa skatteverket.se vad som galler for din anstalld. Vi har anvant
bokféringskonto 1930 - Foretagskonto som konto for utbetalning, betalar du ut 16n fran ett annat konto byter
du ut 1930 mot det konto du betalar ut fran. Nar du bokfor [6neutbetalningar bokfor du samtidigt kostnad for
skatt och arbetsgivaravgifter. Dessa belopp nollar du sedan i samband med betalningen till Skatteverket. Mer
om det langre ner under rubriken Bokféra betalningen av skatt och arbetsgivaravgift till Skatteverket.

Bokfora Ion till foretagsledare

Konto Debet Kredit
1930 - Foretagskonto 19 290
7220 - Loner till foretagsledare 25000
2710 — Personalskatt 5710
7510 — Arbetsgivaravgifter 7 855

2731 - Avrakning lagstadgade sociala avgifter 7 855


https://www.skatteverket.se/privat/skatter/arbeteochinkomst/skattetabeller.4.18e1b10334ebe8bc80005221.html#!/start

Bokfora Ion - konteringsexempel

Bokfora betalning av skatt och arbetsgivaravgift till Skatteverket

Efter att Ioneutbetalningen ar avklarad ska du aven [amna arbetsgivardeklaration, betala in arbetsgivaravgift
och skatt till Skatteverket innan du kan pusta ut. Nar du bokforde lIonebeskedet bokades det upp en skuld
gallande skatt och sociala avgifter och det ar dessa belopp som nu ska bokas bort samt betalas till
Skatteverket. | forsta steget omfor du skatt och arbetsgivaravgift till skattekontot och i andra steget bokfor du
sjalva utbetalningen till skattekontot. Hang med sa visar vi.

Sa bokfors omforing av skatt och arbetsgivaravgift till skattekontot

Konto Debet Kredit
1630 - Skattekonto (aktiebolag)

1930 - Foretagskonto (enskild firma) 13 565
2710 — Personalskatt 5710

2731 - Avrakning lagstadgade sociala avgifter 7 855


https://skatteverket.se/foretagochorganisationer/arbetsgivare/lamnaarbetsgivardeklaration.4.41f1c61d16193087d7fcaeb.html

Bokfora Ion - konteringsexempel

Bokfora betalning av skatt och arbetsgivaravgift till Skatteverket

Efter att Ioneutbetalningen ar avklarad ska du aven [amna arbetsgivardeklaration, betala in arbetsgivaravgift
och skatt till Skatteverket innan du kan pusta ut. Nar du bokforde lIonebeskedet bokades det upp en skuld
gallande skatt och sociala avgifter och det ar dessa belopp som nu ska bokas bort samt betalas till
Skatteverket. | forsta steget omfor du skatt och arbetsgivaravgift till skattekontot och i andra steget bokfor du
sjalva utbetalningen till skattekontot. Hang med sa visar vi.

Sa bokfors utbetalningen fran foretagskontot till skattekontot (aktiebolag)

Konto Debet Kredit
1630 - Skattekonto 13 565
1930 - Foretagskonto 13 565

Mycket att halla koll pa - jag vet! Anvander du nagot I6nesystem far du den hjalp du behéver med att hantera
och bokfora I6ner sa frigor du tid for andra uppgifter som att utveckla och driva ditt foretag.

For att du ska fa en kansla av hur det kan se ut i ett webbaserat [6neprogram, i det har fallet Visma Lon Smart
visar vi hur granssnittet ser ut nar du skapar ett I6nebesked samt hur det fardiga Ionebeskedet till den
anstallda ser ut.


https://skatteverket.se/foretagochorganisationer/arbetsgivare/lamnaarbetsgivardeklaration.4.41f1c61d16193087d7fcaeb.html

Lonekorning - 2023-09-25 - Anders Tjansteman

« Schemalagd arbetstid for perioden: 168 Loneperiod 2023-09-01 - 2023-09-30 Awvikelser t.o.m. 2023-08-31
timmar
Anst.nr~  Anstalld Loneart Fr.o.m. T.o.m. Antal Enhet A-pris  Summa Konto S...
I oo N— 1101 - Manadslon £ 2023-094#] | 2023-09{fl | 168,00 Timmar 000 s000000| 7210 BB @)
1172 - Bonus = 1,00 2500000 | 2500000| 7210 B @)
1228 - Friskvardsersattning E 3,00 550,00 1 650,00 || 7690 E{ @@
3309 - Foraldraledighet kalenderdagsavdrag # || 2023-07-4% | 2023-07-25|| 8,00 Kal.dagar -2 630,14 || -21 041,12 || 7210 @@
3104 - Karens Manadsaviénad # | 2023-08-U%|| 2023-08-U1 || 8,00 Timmar -369,23 -2 953,84 | 7281 @@
|[ 3107 - Sjukavdrag, dag 1-14, manadsavlénad 2023-08-U1 || 2023-08-C2 || 16,00 Timmar -461,54 -7 384,64 7210
3157 - Sjuklén dag 1-14, manadsavionad 2023-08-U1 | | 2023-08-CZ|| 16,00 Timmar 369,23 5 907,68 7281
@ Ny textrad
Meddelande pa anstallds lonebesked Saldo Underlag skatt Underlag utbetalning
Semesterdagar visas nar Bruttolon 79 528,08 SEK  Bruttolon 79 528,08 SEK
semesterdrsavslut ar gjort Avdrag for utgifter i 0,00 SEK  Preliminarskatt 29 537,00 SEK
Komptid - arbetet Nettoersattning 1 650,00 SEK
Férmaner 0,00SEK  Nettoavdrag 0,00 SEK
P Skattepliktigt belopp 79 528,08 SEK  Utbhetalas 51 642,00 SEK
Arbetsgivaravgift 24 987,00 SEK
. (preliminar)
1 av 1 poster visas
4 [ 3

Forhandsgranska Berakna lon fore skatt Lista Ionebesked Klarmarkera Foregiende m



Testbolaget AB

MNamn: Anders Tjansteman
Anstaliningsnummer: 001
Léneperiod: 2023-09-01 - 2023-09-30

Avvikelser Lo m: 2023-08-31

Anders Tjansteman

Lonebesked

Loneart Benamning Datum Kvantitet A-pris Belopp
101 Manadslan 230901 - 230930 168,00 Timmar 80 000,00
172 Bonus 1,00 25 000,00 25 000,00
1228 Friskvardsersitining 3,00 550.00 1 650,00
3309 Fordldraledighet kalenderdagsavdrag 230721 - 230728 8,00 Kaldagar -263014 -2104112
3104 Karens Manadsavldnad 230801 - 230801 8,00 Timmar -369 23 -2 953,84
3107 Sjukavdrag, dag 1-14, manadsavitnad 230801 - 230802 16,00 Timmar 451,54 -7 384 64
3157 Sjuklén dag 1-14, manadsavilnad 230801 - 230802 16,00 Timmar 369 23 5907 .68



Sitter man som kassor i en forening har man flera viktiga ataganden, som exempelvis att:

 Hantera féreningens ekonomi och se till att den skots pa ett ansvarsfullt satt.

 Leda arbetet med att uppratta och folja upp budgetar.

* Ansvara for att foreningens ekonomiska transaktioner dokumenteras och bokfors korrekt.

« Skapa och halla reda pa medlemsavgifter och andra inkomster.

e Betala ut foreningens rakningar och loner i tid.

 Forbereda och presentera ekonomiska rapporter for styrelsen och medlemmarna.

 Samarbeta med revisorer och banker for att sakerstalla att foreningens ekonomi ar i god ordning.

» Se till att foreningen foljer gallande lagar och regler kring ekonomi och redovisning.

* Hjalpa till med att planera och genomfdora féreningens olika verksamheter och evenemang utifran
tillgangliga ekonomiska resurser.

* [nformera och kommunicera med medlemmarna om féreningens ekonomi och ekonomiska beslut.



Som ekonomiskt ansvarig i ett féretag har man flera viktiga ataganden och ansvar, daribland att:

* Ansvara for foretagets finansiella planering och budgetering.

« Overvaka och rapportera féretagets ekonomiska prestanda och resultat till ledningen och dgarna.

 Ansvara for att sakerstalla foretagets foljer lagar och regler kring redovisning och ekonomi.

 Hantera foretagets bokforing och redovisning, inklusive att sakerstalla att alla transaktioner bokfors
korrekt.

 Tafram ekonomiska rapporter och analyser for att underlatta beslutsfattande och styrning av
foretagets verksamhet.

 Forhandla och hantera foretagets finansiella avtal och forbindelser.

 Hantera foretagets likviditet och kassaflode for att sakerstalla att foretaget har tillrackligt med likvida
medel for att tacka sina kostnader och ataganden.

» Sakerstalla att foretagets skatter och avgifter betalas i tid och att foretaget foljer skattelagar och
regler.

 Samarbeta med revisorer och banker for att sakerstalla att foretagets ekonomi ar i god ordning.

* Deltaistrategiska planerings- och beslutsprocesser for att sakerstalla att ekonomiska hansyn tas i
foretagets framtidsplaner.



Litet om avskrivningar

En redovisningsenhet gor regelbundet avskrivningar pa anlaggningstillgangar som inte har ett
bestaende varde for att ta hansyn till vardeminskning i form av forslitning och foraldring.

Avskrivningar gors enbart pa anlaggningstillgangar som har en begransad ekonomisk livslangd,
anlaggningstillgangar med en obegransad ekonomisk livslangd skrivs inte av men ar daremot
foremal for nedskrivningsprovningar. Avskrivningar gors pa anlaggningstillgangar sasom
inventarier, maskiner, byggnader, personbilar och datorer men inte pa anlaggningstillgangar
sasom mark, konst och finansiella instrument.

Avskrivningar gors planenligt pa anskaffningsvardet ner till restvardet fordelat over den
beraknade nyttjandeperioden enligt den metod som bast beskriver hur resurserna forbrukas |
redovisningsenheten. En avskrivning ar en kostnad pa grund av att den motsvarar vardet av
forbrukade resurser under en redovisningsperiod.



En redovisningsenhet har majlighet att tillampa tre olika metoder for skattemassiga
avskrivningar avseende maskiner och inventarier i inkomstdeklarationen, tva metoder for
immateriella anlaggningstillgangar och en metod for byggnader.

Maskiner och inventarier med en ekonomisk livslangd som understiger 3 ar eller som har ett
anskaffningsvarde om mindre an ett halvt prisbasbelopp exklusive moms far skrivas av
omedelbart.

Maskiner, inventarier och immateriella anlaggningstillgangar far skrivas av med tillampning av
metoden for rakenskapsenlig avskrivning under forutsattning att avskrivningen bokfors i
rakenskaperna och att bokféringen avslutas med ett arsbokslut eller en arsredovisning.

Rakenskapsenlig avskrivning kan goras enligt huvudregeln eller kompletteringsregeln som
tillampas kollektivt for alla anlaggningstillgangar under aret och om bokfoéringsaret inte ar 12
manader skall avskrivningen justeras i motsvarande man.



Vardeminskningen for en anlaggningstillgang bestams av den ekonomiska livslangden som
utgor det antal ar, manader eller dagar da en tillgang genererar ekonomiska fordelar.
Nyttjandeperioden ar det antal ar, manader eller dagar som en redovisningsenhet beraknar
att behalla en anlaggningstillgang och restvardet ar tillgangens varde vid nyttjandeperiodens
slut.

En anlaggningstillgang med en ekonomisk livslangd om 10 ar som minskar i varde enligt ett
linjart monster forlorar 10 % av sitt varde varje ar och har inget restvarde kvar ar 10. Om

nyttjandeperioden for denna tillgang ar 5 ar sa skrivs anlaggningstillgangen av med 10 % av
anskaffningsvardet per ar ner till restvardet ar 5 som motsvarar 50 % av anskaffningsvardet.

Den vanligaste metoden for avskrivningar ar den linjara metoden som innebar att
avskrivningen utgor en lika stor andel av anskaffningsvardet under varje avskrivningsperiod.
Andra metoder for avskrivningar ar den progressiva metoden (6kade avskrivningar med tiden)
och den degressiva metoden (minskade avskrivningar med tiden) men den linjara metoden
skall anvdandas om det inte pa ett tillforlitligt satt gar att faststalla monstret fér vardeminskning.



Enligt huvudregeln far en redovisningsenhet dra av hogst 30 % av

- tillgangarnas bokférda varde vid arets borjan ( = forra arets utgaende varde ),

- Okat med vardet av de tillgangar som anskaffats under aret som fortfarande finns kvar vid
arets slut,

- minskat med betalning for tillgangar som salts under aret som anskaffats till verksamheten
tidigare ar an detta ar,

- minskat med forsakringsersattning som erhallits for tillgdngar som anskaffats tidigare ar an
detta,

- minskat med ersattningsfond som anvants.

Kompletteringsregeln innebar att anlaggningstillgangar skrivs av over 5 ar med 20 % av
anskaffningsvardet per ar och da kompletteringsregeln tillampas kollektivt for alla
anlaggningstillgangar gors avskrivning for hela rakenskapsar aven om vissa
anlaggningstillgangar bara anvants i nagra dagar under det forsta rakenskapsaret.



Vilka skattemassiga avskrivningar som ar tillatna pa byggnader beror pa vilken byggnadstyp det ror sig om.
Avskrivningar pa naringsfastigheter far enligt skatteverket géras pa anskaffningsvardet enligt nedanstaende
procentsatser per ar:

Smahus 2 %

Parkeringshus, varuhus, hotell- och restaurangbyggnader 3 %

Kiosk 5 %

Ovriga hyreshus 2 %

Vaxthus, silor, kylhus 5 %

Ovriga ekonomibyggnader 4 %

Industribyggnader, som inte ar inrattade for speciell anvandning 4 %

Ovriga industribyggnader som endast har en begriansad anvindbarhet for annat andamal dn det for vilket
de utnyttjas t.ex. bensinstationer, kyl- och fryshus, mejerier, slakthus, sagverk och tegelbruk 5 %
Varmekraftsbyggnader 4 %

Vattenkraftsbyggnader 2 %

Specialbyggnader 3 %

Ovriga byggnader behandlas som industribyggnader

De skattemassiga avskrivningsreglerna anger de maximala avskrivningarna som far goras och det finns
darfor inget som forhindrar att en redovisningsenhet gor avskrivningar som ar mindre an de skattemassigt
tillatna.



Exempel: bokfora avskrivning pa férbrukningsinventarie (bokslut)

En dator som ar en forbrukningsinventarie har bokforts som en tillgang till vardet 10 000 SEK.
Denna forbrukningsinventarie skall skrivas av dver 3 ar med 3 333 SEK (10000/3) per ar eller
med 278 SEK (10000/36) per manad. Under det har rakenskapsaret har datorn innehafts i 4
manader och skall darfor skrivas av med 1 111 SEK (10000*(4/36)). Den planenliga
avskrivningen tas ut av en aterforing av en bokslutsdisposition for 6veravskrivning eftersom
en skattemassig avskrivning gjordes nar datorn anskaffades.

Konto Benamning Debet Kredit
1259  Ack avskrivningar pa datorer 1111
7835  Avskrivningar pa datorer 1111

8853  Overavskrivning maskiner och inventarier 1111

2153  Ack 6veravskrivning maskiner och inventarier 1111



Exempel: bokfora forbrukningsinventarie som tillgang (fakturametoden)

En redovisningsenhet har anskaffat en dator for 12 500 SEK inklusive moms som dels ar en
inventarie av mindre varde och dels en korttidsinventarie. Momsen ar 2 500 SEK (25 %) och
datorvardet ar 10 000 SEK. Datorn bokfors som en materiell anlaggningstillgang med en
planenlig avskrivningstid om tre ar. | samband med anskaffningen av datorn gors en
skattemassig avskrivning pa hela utgiften exklusive moms.

Konto Benamning Debet Kredit
2440  Leverantorsskuld 12 500
2641  Ingaende moms sv 2 500
1251  Datorer, foretaget 10 000
8853  Overavskrivning maskiner och inventarier 10 000

2153  Ack 6veravskrivning maskiner och inventarier 10 000



Ja det var det, det

Fragor och funderingar om det vi gatt igenom?



