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HVEM ER PROVSTIET?

N&r man bruger udtrykket “provstiet” kan det deekke Svendborg Provstikontor holder til pa:
over flere ting: Egensevej 15 i Svendborg.
» Nogle gange taenker man pa den geografiske .
enhed, som er sammenfaldende med Svendborg Pa kontoret er:
Kommune. Provstisekretaer, Sabine Sendergaard Larsen, og

Provst, Bente Holdgaard, at treeffe.
e Andre gange er det den daglige administration ved

provsten og provstisekretaeren pa provstikontoret,
der henvises til.

Der er officiel telefontid:

Kl. 10-14 pa ugens hverdage pa tlf. 62 22 50 37.

e Qg til tider har man den mere officielle tilsynsmyndig- Provsten kan man ogsa altid ringe til pad hendes
hed i tankerne, og taler altsa om PU, provstiudvalget. direkte mobilnummer, tlf. 40 48 87 51
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HVAD LAVER SA EN PROVST OG ET PROVSTIUDVALG?

Provstiudvalget er en forvaltningsinstans og bestar
af provsten og en raekke leege medlemmer, som er
valgt af provstiets menighedsrad. Der er ogsa en
praesterepraesentant. Provstiudvalget har ansvar
for at holde styr pa menighedsradenes skonomi og
administration. Udvalget skal ud fra menighedsradets
budgetter fordele de ligningsmidler, der kommer fra
kirkeskatten.

Et provsti er en organisatorisk enhed inden for folkekirken.
Der er i provstiet 20 menighedsrad som bestar af 28

sogne samt et bykirkegardssamarbejde. Provstiet udger
sammen med de 10 andre provstier pa Fyn, Fyens stift.

En provst er en praest, som leder et provsti i sam-
arbejde med provstiudvalget. Provsten er den gverste
ansvarlige embedsmand inden for et provsti. Nar en
preest af biskoppen bliver udnaevnt provst, bliver
personen en overordnet og tilsynsferende praest,
som pa biskoppens vegne skal lede provstiet. Oftest
er provsten ogsa sognepraest i en af sognets kirker.
Her i provstiet er provsten tilknyttet Vor Frue kirke.

Provstiudvalget.

Provsten er ogsa preesternes naermeste foresatte og
har nogle af de umiddelbare arbejdsgiverforpligtigelser
over for dem, f.eks. tilsyn, MUS og administration af
radighedsforpligtigelsen ved sygdom og vakancer.
Lige nu er der 24 praester ansat i provstiet, herunder
en fuldtidsansat praest for Folkekirkens Tveerkulturelle
Samarbejde, Kirkens Korshaer og arresten, og en del-
tidsansat praest for SYMF, kirke-skolesamarbejdet.
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INDLEDNING

Pa et tidspunkt er det blevet naevnt, at en gennemgang
af budgetprocessen, som den forlgber her i Svendborg
Provsti, ville veere nyttig. Dette heefte er et forseg pa at
give en sadan gennemgang, og det kan forhabentlig
blive et godt arbejdsredskab for menighedsradsmed-
lemmer og regnskabsfgrere.

En god feelles gkonomi i provstiet er det, der sikrer, at
sognene hver isaer pa bedst mulige vis kan ggre det,
vi som Den Danske Folkekirke er her for — nemlig at
forkynde den kristne tro samt skabe mest muligt,
levende kirkeligt liv og feellesskab.

| praksis er udgangspunktet for alt, hvad vi foretager os
i forbindelse med okonomi i Den Danske Folkekirke, at
den er baseret pa skattekroner, og derfor styres den efter
de samme principper som al anden offentlig gkonomi.

Provstiets sogne som helhed far en feelles pulje lignings-
midler baseret pa den lokale kirkeskat, som i 2021 er
pa 1,02%. Den pulje skal Provstiudvalget prioritere og
fordele bedst muligt til de enkelte sogne efter behov.

I /v SVENDBORGPROVSTI.DK

Fordi vi alle deler den samme pulje af penge, er alle
sognes gkonomi i sidste ende indbyrdes forbundet.
Hvad der sker i ét sogn har betydning for, hvad andre
sogne kan tildeles af midler. Og det er derfor ngdvendigt
som menighedsrad at forholde sig ikke blot til sin egen
kirkekasse, men ogsa til hvad der i det lange lgb er til alles
feelles gavn — altsa de langsigtede gkonomiske per-
spektiver pa provstiplan. Hvad der er til feelles gavn er
ogsa til gavn for den enkelte kirkekasse i det lange lab.

Fordi det er en offentlig skattefinansieret gkonomi,
skal budgetterne balancere. Der skal ikke veere under-
skud pa kirkekassens budget. Men der skal heller ikke
vaere overskud, saledes at der opstar starre puljer af
feelles midler bundet i den enkelte kirkekasse - midler
som derfor ikke kan ggre gavn, hvor der er mere brug
for dem. | en tid med negative renter bliver det endnu
mere vaesentligt ikke at have ubrugte, fastlaste lig-
ningsmidler stdende pa kontoen.

Lovgivningen, der arbejdes ud fra, stari
"Bekendtgerelse om Folkekirkens @konomi”.



BUDGETPROCES | SVENDBORG PROVSTI

Budgetprocessen fra d. 15. april til d. 15. november

folger de datoer, der er angivet ved lov i “Cirkuleere om Disse datoer er:

kirke- og provstiudvalgskassernes budget, regnskab og * 15. april - Den forelgbige driftsramme udmeldes
revision”, og er altsa for de flestes vedkommende de i konomiportalen.
samme faste datoer hvert ar.  15.juni — Menighedsradet indsender forelgbigt

budget i gkonomiportalen

e Fra d. 15. juni til august: PU gennemgar alle bud-
getter og budgetgnsker fra sognene og tager |
feellesskab beslutning om hvert enkelt. Lignings-
midler prioriteres

e August — budgetsamrad.

e 15 september — Provstiudvalget meddeler de
endelig driftsrammer og anleegsbevillinger i
gkonomiportalen.

e 15 september - Provstiudvalget giver kommunal-
o ” bestyrelsen meddelelse om ligningsbelabets

EE— | — = : storrelse, saledes at kirkeskatten kan indregnes
I ——— i kommunens budget.

: » » 15.november — Menighedsradene indberetter
i — feerdigt budget pa gkonomiportalen
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HER FOLGER EN UDDYBNING AF NOGLE AF PUNKTERNE | PROCESSEN:

Budgetsamrad

Det indledende budgetsamrad er ikke pligtigt at af-
holde, og ikke alle provstier har et sadant. Pligtigt er
derimod det egentlige budgetsamrad, som vi i Svend-
borg provsti afholder i august.

Budgetsamrad i august

P& budgetsamradet midt i august gennemgar man de
overordnede gkonomital for provstiet, og der oriente-
res om fremtidsperspektiver og strategi.

Ligeledes kan starre gnsker til anleeg eller anskaffel-
ser i enkelte sogne, der kan have betydning for den
samlede gkonomi, diskuteres med henblik pa, at PU
kan tage menighedsradenes tilkendegivelser med i
den endelige behandling, som ligger imellem bud-
getsamradet og den endelige udmelding senest 15.
september.

IEE v\ SVENDBORGPROVSTI.DK

Bemeerk, at der pa budgetsamradet ikke gives kon-
krete udmeldinger om det kommende &rs bevillinger
til de enkelte sogne. Processen i PU med at justere og
prioritere arets ligningsmidler forlaber helt til udmel-
dingsdatoen midt i september. Tal udmeldt fgr den tid
vil kunne aendre sig bade den ene og den anden vej og
er ikke reelt brugbare.

Den forelobige driftsramme og det

forelobige budget

Senest d. 15. april melder PU en forelgbig driftsramme ud
til menighedsradene. Rammen fastsaettes p.t. primaert
pa baggrund af tidligere ars regnskaber og budgetter.

Bemaerk, at udmeldingen alene angar driften — og det
en forelebig udmelding!

Den forelgbige driftsramme, man far, er renset for
eventuelle tidligere engangsbevillinger. Dog vil den
veere reguleret for forsikringer, gravstedskapitaler samt
for budgetterede renter i forhold til lan.



* De tal, der reguleres for vedr. forsikringsbidrag
for det kommende ar oplyses af Kirkeministeriet
omkring april maned.

o Gravstedskapitalerne far man oplyst af ADF (Det
administrative faellesskab) ved Arhus Stift.

e Og hvad angar renter, benytter vi den kvartalsvise
rapport for indlan-rater GSK kapitaler fra Arhus/
Lolland-Falster stift, da den er den mest opdate-
rede pa det tidspunkt.

| de to maneder fra d. 15. april og indtil menigheds-
radene uploader et forelgbigt budgetudkast i @konomi-
portalen senest d. 15. juni, skal de gennemga posterne
pa deres driftsbudget. Malet er at lave et forelabigt
budget, der balancerer — altsa gar i O.

Det er pa dette tidspunkt i processen, man overvejer,
hvordan man vil prioritere i det kommende ar. Man

skal i feellesskab i menighedsradet tage samtaler ved-
rerende de forskellige aktiviteter, lanninger, kirkegar-
dens drift og sa videre, og teenke over, hvorvidt man i

det kommende ar vil prioritere pd samme made. Dette
tidspunkt er godt til tale om visioner og fremtid i det
leengere perspektiv, og forholde sig til, hvad det er,
man gerne vil udrette som kirke.

Ligeledes er det selvsagt vigtigt ogsa at vende tilbage
til de foregaende ars budgetter og regnskaber, og
sikre sig, at de nye budgetterede belgb er retvisende
i forhold til det faktuelle, hidtidige forbrug pa de en-
kelte poster.

Det er ogsa nu, man skal gore sig klart, om der er
nogle nye aktiviteter eller mindre anskaffelser, der ikke
kan finansieres inden for den eksisterende driftsramme
og de frie midler, man selv har til radighed. Eller maske
er der nye anleegsopgaver eller store maskiner til kirke-
garden, man gnsker at lave en opsparing til.

| fa tilfeelde kan ogsa teenkes, at det helt grundleeggende
ikke er muligt at fa driftsbudgettet til at haenge sammen i
forhold til de eksisterende aktiviteter og lenninger.

Er der behov for ekstra bevillinger af én af disse
grunde, skal man sammen med det forelobige budget
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indsende et budgetanske med begrundelser til PU,
som PU sa efterfalgende vil tage med i deres videre
behandling af driftsrammen.

Bemeerk i ovrigt, at der er bilag, som skal udfyldes i
forbindelse med det forelgbige budget, f.eks. er det
vigtigt at anfgre i bilag 4:

e Antal ansatte: deres funktioner, antal timer per
stilling, lenudgqift per stilling

e Honorar til menighedsradsformand, kasserer
m.v.; Belgb og funktion

o Vaer opmaerksom pa at navnet pa den ansatte
ikke ma fremga af bilag 4.

Vejledning til at hente udmeldt budget pa DAP

| forbindelse med at provstiet har udmeldt budgetter
via gkonomiportalen — har provstiet udarbejdet en
vejledning til, hvor | kan finde det udmeldte budget.

Vaer opmaerksom pa, at alle menighedsradsmedlemmer
har leeseadgang til DAP'en. Men det er kun formand
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samt angivet kontaktpersonen som har adgang til at
uploade materiale pa DAP’en.

Formanden har muligheden for at give eksempelvis
en ekstern regnskabsferer adgang til DAP, samt give
regnskabsfagreren mulighed for at uploade materiale
pa DAP’en.

% Log ind pa DAP med jeres NEM-ID eller med
brugernavn og tilhgrende kode.

> Det gor ingen forskel om du logger ind med
NEM-ID eller Brugernavn (medmindre der

laves l@n via FL@S). Du vil have adgang til
det samme.

Safremt du har problemer med logge ind, sa
kan Folkekirkens IT kontaktes pa telefon 70
20 25 35. Du skal blot oplyse dit fulde navn,
sa kan de hjaelpe dig videre.



+ Find det udmeldte budget:
» Pa forsiden af DAP’en i den gra bjeelke — Tryk pa "Dataarkiv’

Sabine Sgndergaard Larsen
Mobil:
E-mail: SASL@km.dk

Digitale ArbejdsPlads o M 5] St |

1

Forside Meddelelser ~ Menighedsr8d ~ H3ndbgger  Valg ~ Grupperum Dataarkiv | Adgange  Redaktion
‘ v! i - , —-\
7 \ 2 e/
/ 5 S T A %
= = = @l

Tilpas genveje

G4 til arkivet

Meddelelser [Seneste 4 uger]

© Administration T vistmste M vis siguie
06.05.20 - Skiul

Databehandler-

aftaler

Fellesfondens arsrapport 2019
Feellesfondens Srsrapport for 2019 er nu
offentliggjort. L: e

‘ Byggesag ‘

+ Folgende skaermbillede vil fremkomme — tryk herefter pa
“Budget, menighedsrad m.fl.

Sabine|

” Digitale ArbejdsPlads e . .

Forside Meddelelser Menighedsrad Handbgger Valg Grupperum Dataarkiv Adgange Redaktio

€A til bovednena Du er her: Handbgger > Dataarkiv

Budget, menighedsrdd

Al Dataarkivet

Regnskab,
menighedsrad m.fl. Dataarkivet indeholder materialer vedr.:
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< Udfyld budgetar

Sabine Sgndergaard Larses
Mobil
E-mail: SASL@km.d}

Digitale ArbejdsPlads Cr ~

Forside  Meddelelser  Menighedsrid  H3ndbgger  Valg  Grupperum Adgange  Redaktion  IT

Ouer her: Hindboger > Dataarkiv > Budget, menighedsrid m.f. S R=NER)

G3 til hovedmenu

Budget, menighedsrad m.fl.

Regnskab,

menighedsr3d m.fl. Siden skal anvendes af menighedsréd og af de samarbejder, som er godkendt i henhold til forsegslovaivningen til at fore
budget og regnskab efter samme 8rshjul og tidsfrister som menighedsrédene. Siden skal endvidere anvendes af

Beslutningsprotokoller,  regnskabsforerer, som arbejder med budget for et provsti.

menighedsr$d m.fl.

Der skal indlzeses behandling af budgettet for 2020. Dette skal gores ligesom for regnskaberne, det vil sige at de
Budget, provsti relevante beslutningsprotokoller skal indlzzses forst under i i Derefter
skal de tilknyttes budgettet nedenfor. Menighedsridets behandling af budgettet ikke kan l2gge ind, hvis budgettet ikke er
overfort. Det gaelder bide det forelabige og det endelige budget. Budgettet overfores automatisk fra Brandsoft, dette kan
tage op til 1 dogn.

Regnskab, provsti

Beslutningsprotokoller,
provsti Rammeudmeldingen overfores fra Brandsoft, 3 snart det er muligt.

Budget, provstiudvalg

Regnskab, Budgetter
[[] Fold sammen
Regnskab, Stift budgetsr: 2021]

Regnskab, revisorer

+ Tryk pa menighedsradets navn

Budgetter

[-] Fold sammen

Forelgbigt Beh. for. Endelig ramme- Endeligt
budget budget udmelding budget

1‘ [Svendborg Provstiudvalg 21316830 } | \ | |

Beh. endelig

BS dval vrmummer
u g Cvrnumme budget
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+ Tryk pa mappen med menighedsradet navn som er

fremkommet

Budgetter

[-] Fold sammen

Budgetar: Oversigt: | Provstiudvaiget .

Forelgbigt

BS Udvalg ‘ Cvrnummer ‘ budget

Beh. for.
budget

Endelig ramme-
udmelding

Endeligt
budget

W [Svendborg Provstiudvalg | 21316830 |

|[:, Svendborg Provstiudvalg |

+ Tryk pa mappen “provstiets rammeudmelding”

Budgetter

[-] Fold sammen
Budgetar: | 202

Oversigt: | Provstiudvaiget |

Beh. for.
budget

Forelobigt

BS Udvalg ‘ Cvrnummer budget

Endelig ramme- ‘ Endeligt

udmelding budget

‘ Beh. endelig

Off.
budge|

W [Svendborg Provstiudvalg | 21316830 | | |

l- () Provstiets rammeudmelding I

budget
\

% Aben det forelobig budget ved at trykke pa

"Forelebig rammeudmelding”

Budgetter

[-] Fold sammen

Budgetar:

Oversigt: Provstiudvalget .

Forelsbigt

BS Udvalg Cvrnummer budget

Beh. for.
budget

Endelig ramme-
udmelding

W [Svendborg Provstiudvalg | 21316830 |

£ Svendborg Provstiudvalg

| "@ Forelebig rammeudmelding I




PU’S arbejde med fordeling af midler fra

midt juni

Nar alle de forelgbige budgetter er indleveret sammen
med budgetonskerne, gar PU i gang med at overveje
de feerdige drifts- og anleegsrammer for den enkelte
kirkekasse. Her leegger man altsa yderligere bevillinger
oveni den rensede, forelgbige driftsramme, der hidtil
er arbejdet med i menighedsradene.

Det er ogsa forst pa dette tidspunkt, at den
almindelige l@gnfremskrivning laegges til drifts-

rammen, da de praecise procentsatser for dette
ikke kommer fra Kirkeministeriet fer omkring juni.

Der holdes mgder i PU made i de felgende to maneder,

hvor man justerer rammerne, og man opklarer even-
tuelle spgrgsmal med de enkelte menighedsrad.

PU tager stilling til bl.a.:
¢ Hvordan det forelgbige budget, der er indleveret,
haenger sammen. Det skal ga i O

e Hvordan det forelgbige budget forholder sig til
foregaende ars regnskaber og budgetter.

¢ Budgetonsker

o Synsprotokollerne og bevillinger til syn

* Hvor mange frie midler, sognet har til radighed.
» Scerlige forhold i sognet

¢ Den samlede prioritering af midler i provstiet
— ogsa set i forhold til provstiets langsigtede
okonomiske strategi.

Budgetansker

Menighedsradet kan @nske sig ekstra bevillinger, hvis
der er nye aktiviteter eller mindre anskaffelser, der ikke
kan finansieres via driftsbudgettet og de frie midler,
man allerede har. Der kan ligeledes veere gnsker til
opsparing til kommende anleeg eller til anskaffelser

af store maskiner. Maske er der problemer med at fa
budgettet til at haange sammen.
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Alt efter hvad der er tilfeeldet, s& kan man s@ge om:
e En varig forggelse af driftsrammen

o En midlertidig forggelse af driftsrammen, altsa
en engangsbevilling

» Midler til opsparing

Med budgetonsket indsendes begrundelser for, at man
spger. Og det skal veere specificeret, hvilket belab, der
s@ges om.

Der skal veere nogle konkrete gkonomiske beregninger
vedlagt, som PU kan tage stilling pa grundlag af. Det
er f.eks. tilbud efter geeldende retningslinjer, hvis
onskerne er af en sterrelse, hvor tilbud/overslag er
nedvendige. Se mere under afsnittet om "indhentning
af tilbud”.

Ved gnsker om nye store maskiner til kirkegarden skal
man vedlaegge logbog (afsnittet Store maskiner, Log-
bog s. 20) pa den gamle maskine, sa der er konkrete
begrundelser i form af historik og udgifter tilstede for
en eventuel nyanskaffelse frem for reparation.

WWW.SVENDBORGPROVSTI.DK

Syn

Syn er per definition drift og ikke anleeg. Det har med
den almindelige, lgbende vedligeholdelse, reparatio-
ner og udbedringer af sognets bygninger og bygnings-
inventar at ggre.

Hvert &r skal menighedsradet sammen med den byg-
ningssagkyndige gennemga bygningerne. Hvert 4. ar
indkalder provsten til et provstesyn, og kommer med
provstiets bygningssagkyndige til en gennemgang
sammen med menighedsradet.



Efter synet, senest 1. oktober, udfeerdiges og ind-
sendes en synsprotokol til provstiet. | protokollen
skal altid anfgres bade de nye arbejder, man gnsker
udfert, samt de gamle arbejder, der endnu ikke er
udfert — og i sidstneevnte tilfeelde gives en begrun-
delse for, hvorfor de ikke er udfgrt og hvornar det
senest teenkes gjort.

PU vil herefter vurdere, hvilke synsarbejder, der ydes
ekstra bevillinger til, og hvilke arbejder sognet selv har
mulighed for at afholde udgiften til ud fra deres almin-
delige driftsbudget eller deres frie midler. PU kan ogsa
bestemme hvilket budgetar, bevillingen gives til. Hvis
den overordnede gkonomiske prioritering tilsiger det
og det ikke er en hastesag, kan bevillingen udskydes til
et senere ar.

Engangsbevillingen fra PU til synsarbejder leegges
oveni den gvrige driftsbevilling til budgetaret. Det for-
ventes derfor helt klart, at synsopgaven udfaores i lgbet
af dette budgetar.

Skulle der opsta tvingende og helt seerlige grunde til,
at det ikke kan udfgres inden for det ar alligevel, skal

regnskabsfgreren og kassereren pase, at belgbet i det
folgende ar posteres under frie midler med dette syns-
arbejde som seerligt formal. Og sé skal menighedsra-
det sikre, at arbejdet udfgres hurtigst muligt i det fol-
gende ar. Viser det sig, at arbejdet ikke bliver udfart, vil
provsten ved syn skenne, at arbejdet alligevel ikke er
pakreevet og afsyne det. Bevillingen bliver modregnet i
fglgende ars ligning.

Derudover skal menighedsradet almindeligvis ogsa
i det almindelige driftsbudget hvert ar seette penge
af til sdvel uforudsete opgaver som almindelige,
mindre vedligeholdelsesopgaver pa kirkebygninger,
graverhuse, sognegarde og praestegarde. Sadanne
opgaver sgrger man selv lebende for at lose, uden
at man behover sgge ekstra bevillinger til det via
synsprotokollen.

Efter udmelding af ligningsbelgb

Efter at det endelige ligningsbelgb til bade drift og an-
leeg er meldt ud til sognene senest d. 15. september

i @konomiportalen, har menighedsradet to maneder
indtil d. 15. november til at justere deres budgetter i
forhold til de endelige belab.
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Menighedsradet far et regneark tilsendt med et
overblik over, hvad der er bevilget til hvad, f.eks.:

e Ligningsbelgbet til den rene drift, altsa til
lenninger og aktiviteter

o Tilanleeg
o Til synsarbejder

e Til budgetgnsker — engangsbevillinger og
varige bevillinger

e Til opsparing
e Til laneafdrag

Regnskabsfareren og kassereren skal nu sikre sig, at de
bevilgede belgb szettes ind i budgettet pa de korrekte
poster, og at det herefter anvendes i overensstemmelse
hermed formalet, det er bevilget til.

Det endelige budget uploades i @konomiportalen d.
15. november sammen med scannede kopier af be-
slutningsprotokollen fra menighedsradsmedet, hvor
menighedsradet godkendte budgettet.
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Eksempel pa oversigt ved en

delig

udmelding af drifts- og anleegsramme

kontooplysningerne.

Svendborg Sund Sogn Onske  Bevilling pa gnske
Kirkekassens driftsramme u itte bevilli 1.500.000 Frie midler ultimo 2019 jf. regnskab: Kr. 170.000
|svendborg Sund Kirke
5yn 2019: Vinduer kittes og males 25.000 25.000
5y 2019: Havemur om fuges 15.000 0 Provstesyn 2022
5yn 2019: Understrygning af kirkens tag 40,000 40,000
5yn 2020: Stendiger 15.000 0 Opsparing
5yn 2020: Porte udskiftes 25.000 0 Egne midler
svendborg Sund Praestegard
5yn 2019: Vinduer o dore kittes og males 50.000 50,000
5y 2020: Kopi maskine 15.000 5.000 Iflg. modtaget tilbud
5yn 2020: Indvendige dore males 10.000 0 Egne midler
Indbetaling il lsnmodtagernes feriefond 2021 120000 120000
Budgetgnske 2021: Nye salmeboger 15.000 15.000
Budgetonske 2021: Ny Haek 10.000 0 Egne midler
Budgetonske 2021: Perlesten pa kirkegard 100000 0 Budget 2022
440000 255000
|Engangsbevilling tildriftsrammen i at: 255.000
Vedvarende
Bevilling af vedvarende drifsramme 0 50,000
[ 50,000
Vedvarende bevilling til driftsrammen i alt 50,000
Svendborg Sund Sogn Onske  Bevilling pa gnske
0 0
|Anleeg i alt: o
psparing til
5y 2020: Opsparing il Isbende vediigeholdelse af
stendiger 15.000
15.000
Opsparing i ait: 15.000
|Afdrag pd Ién
Lénenr. 1234 Indvendig renovering 150.000
0 150000
|afdrag pé lan i ait 150.000
Kirkelig ligning tl driftsrammen i alt 1.805.000
ialt 165.000
|Kirkelig ligning i ait 1.970.000
* Bemaerk, Til hver enkelt og opsparing formal skal oprettes en i Formdlskal fremgd of

Overfor anlgsmidler til szerskilt konto i fire portioner arligt. Foretag overforsien forud for

Det giver en korrekt




Tidsplan for budget og regnskab i menighedsrad og provstier

Budget

. 2 Endelig driftsramme, .
Menighedsrad Driftsramme  Budgetbidrag . - Specificeret budget
anlaegsbevilling og ligningsbelgb

15. april 15. juni 15. september 15. november

Provsti
Forelgbigt budget Endeligt budget

15. juni 15. september

Regnskab

Menighedsrad

. : Menighedsrad Provstiudvalg Ajourfgring provstiernes
Lukning af bogfgring Regnskabsaflaeggelse Revision feerdig : - -

godkender godkender budgetstgttesystem

31. januar 1. april 15. september  15. oktober 15. november 31. december

Provsti AT el Provsti Stiftsgvrighed Ajourfgring provstiernes

Lukning af bogfgring Regnskabsafleeggelse godkender  godkender budgetstgttesystem

31. januar 1. april 15. september 1. november 15. november 31. december




KVARTALSRAPPORTER OG ARSREGNSKAB

Nu er budgettet klar og det skal
sta sin prove i det folgende
regnskabsar. | lgbet af dette regn-
skabsar er der ogsa en proces
vedrgrende regnskabet. Den er
fglgende:

Menighedsradene fremsender senest to maneder efter
hvert kvartals udlgb et eksemplar af kvartalsrapporten
til provstiudvalget til godkendelse.

Provstiudvalget udever forvaltningstilsyn i lebet af
aret for kirkekasser. Safremt provstiudvalget i for-
bindelse med behandling af sager vurderer, at menig-
hedsradets dispositioner ikke er i overensstemmelse
med budgettet, lovgivningen og de faktiske forhold,
har provstiudvalget pligt til at reagere overfor menig-
hedsradet.
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Menighedsradet behandler regnskabet senest den 1.
april efter regnskabsarets afslutning og indfgrer be-
slutning herom i deres beslutningsprotokol. Regnskabet
indberettes i @konomiportalen senest den 1. april.
Beslutningsprotokollen fra menighedsradsmedet ind-
laeses snarest muligt, dog senest 7 dage efter madets
afholdelse, i dataarkivet.

Provstirevisor foretager revisionen senest den 15.
september. Herefter behandler menighedsradet
provstirevisors erklaering og revisionsprotokollen pa
et menighedsradsmgde og forsyner regnskabet med
radets bemaerkninger senest den 15. oktober.

Provstiudvalget godkender det reviderede regn-

skab senest den 15. november under hensyntagen til
provstirevisors erklaering og revisionsprotokollen samt
menighedsradets eventuelle bemaerkninger hertil.
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INDHENTNING AF TILBUD

For at sikre, at vi forvalter de midler, vi er betroet, sa
hensigtsmaessigt som muligt, har PU vedtaget en
politik vedrerende tilbud og overslag ved indkab og
ydelser over et vist belgb:

¢ Menighedsradet skal indhente 2 tiloud, nar prisen
pa en vare er mellem 50.000 og 100.000 kr.

¢ Menighedsradet skal indhente 3 tilbud, nar prisen
pa en vare er mere end 100.001 kr.

Dette skal veere indfgrt i menighedsradenes regnskabs-
instruks.

Ved indhentning af tilbud er det selvsagt vigtigt at sikre
sig, at der gives tilbud fra de forskellige parter pa
praecist det samme grundlag. Man skal veelge den
billigste ydelse eller vare.




STORE MASKINER, LOGBOG

Der er rundt omkring pa kirkegardene nogle store
maskiner, som koster mange penge. Indimellem star
man i valget om disse maskiner skal repareres eller
udskiftes. Som store maskiner regnes alle maskiner i
en prisklasse fra 40.000 kr. og op

Som i alle andre sammenhange, hvor vi skal forvalte
vores ligningsmidler forsvarligt er det vigtigt, at vi er
kleedt pa til at tage den rette beslutning. Derfor har vi i
PU brug for et sagligt grundlag at ggre det pa.

Derfor skal man fore logbog pa alle disse starre
maskiner. | logbogen kan man se, hvornar maski-
nen er anskaffet og man kan se, hvornar den er
blevet repareret eller serviceret og hvad det har
kostet. Logbogen er saledes ogsa en god hukom-
melsesstotte for kirkegardspersonalet og menig-
hedsradene selv.

Nar man gnsker at skifte en maskine, skal logbogen
sendes med ansggningen. Det giver PU en mulighed
for at forholde sig til, om det er rimeligt at udskifte
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fremfor at reparere og holde den pagaeldende maskine
i drift leengere.

En skabelon til logbogen kan downloades fra provstiets
hjemmeside.

FRIE MIDLER

Nar et sogn tildeles den arlige driftsbevilling, er det
med udgangspunkt i at budgettet skal balancere.
Men nogle gang gar det ikke helt, som man forudser.
Uventede ting kan ske, der gor, at man bruger feerre
penge end forventet. Og i sa fald ender man med et
overskud.

Det er saledes, at man i stedet for returnere dette
overskud tilbage til alle den feelles kasse, hvor pengene
kommer fra, har lov til at beholde pengene til egne
formal, som menighedsradet skal bestemme sig for.
Hensigten er, at menighedsradene skal bruge dem til
f.eks. til projekter, der kan forbedre det kirkelige liv.

Disse midler anbringes pa en szerlig post pa regnskabet,
"de frie midler”.



Hvis et menighedsrad over flere &r gentagne gange
viser sig at ga ud af et regnskabsar med overskud, bar
man undersgge om budgetteringen skal justeres, sa
den kommer i overensstemmelse med det faktiske
behov — og midlerne kan komme andre sogne med
sterre behov til gavn.

Hvis der opstar en starre pulje af frie midler i en kir-
kekasse, kan PU veaelge at formindske driftsrammebe-
villingen og tillade underbudgettering i en begreenset
periode - saledes at kirkekassen forbruger af de frie
midler til den daglige drift. Ligeledes kan PU ogsa
veelge at afvise ansegninger til anskaffelser m.v. og
bede sognet selv betale af deres egne midler.

Man skal hele tiden holde sig for gje, at alle midler,

man som menighedsrad har til radighed, er bevilget

fra alle sognenes feelles ligning. Man far altsa sine lig- AN L/EG, DEFINITION

ningsmidler fra de andre sogne — og midlerne skal

sendes hen, hvor de ggr sterst nytte i forhold til at Hvis man har behov for at ggre mere end at vedlige-

drive kirke. holde, altsa for at starte en egentlig istandsaettelse el-
ler har man @nsker om nybyggeri, hgrer det ikke under
syn og driftsrammen. Det er i stedet et anleegsarbejde
og det hgrer i budgettet under anleegsrammen.
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Vil man i gang med et anleegsprojekt starter ansgg-
ningsprocessen altid med byggesagsmodulet pa DAP.

Definitionen pa, hvad anleeg er, kan man laese i "Vej-
ledning om kirke- og provstiudvalgskassernes budget,
regnskab og revision”:

“§4.1.5 Anlaegsinvesteringer

Materielle anleegsaktiver er bygninger, kirkegards-
anleeg, sognegarde og andre bygninger, som

kirken ejer samt faste installationer f.eks.

orgler. Udgiften til et istandsaettelses- §

0g ombygningsarbejde regnes kun som NG
et anleegsarbejde, hvis arbejdet inde- - =
baerer vaesentlige aendringer i/fornyelse
af bestaende bygninger eller anleeg.
Udgifter til nybyggeri og ejendoms-
kab regnes altid som anleegsudgifter.”
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| forhold til anlaegsinvesteringer er der saerlige
regler, man altid skal have for gje:

e Finansiering af et hvilket som helst anleegsprojekt
skal godkendes af PU.

e Hvad angar kirkebygninger og alt inden for
kirkegardsmuren, skal projektet ogsa godkendes
af stiftet, og maske ogsa af andre instanser, f.eks.
Nationalmuseet og den Kgl. Bygningsinspektar.

e Den endelige igangseettelse af et projekt, skal
godkendes af PU.

e Hver anleegsprojekt skal have sin egen bank-
konto med sit projektnavn

o Eventuelle overskydende midler efter et endt
projekt kan omprioriteres af PU efter ansggning
til andre anleeg eller til driftsformal

* Modsat — hvis et igangveerende anleeg overskrider
bevillingen skal det foreleegges for PU med
det samme, sa der kan tages stilling til, hvordan
underskuddet samles op.



BYGGESAGSMODUL

Byggesagsmodulet skal man s@ge igennem for at
starte processen for et hvilket som helst anleegsarbejde.
Man finder adgangen til det pa DAP.

Systemet er obligatorisk og blev taget i brug i 2020 for
hele Folkekirken. Det er et projektstyringsredskab, et
feelles standardsystem for alle sogne i hele landet.

Menighedsradet skal starte sagen op i systemet. Det
er saledes menighedsradet, som bestemmer titlen pa
sagen. Det skal man veere omhyggelig med. Det er
denne navnelinje, der fglger sagen hele vejen igen-
nem. Man ma ikke aendre titlen undervejs.

Nar man indtaster oplysningerne, er der checklister,
som sikrer at alt baggrundsmateriale kommer med
pa sagen.

Systemet er bygget op, s& man respekterer tjenestevejen
via provsti til stift, og at man sikrer, at alt materiale
er tilstede fra starten. Pa den made undgar at sende
sager frem og tilbage.

Der er en video og en vejledning pa DAP en. Ved be-
hov for funktionsmaessig hjeelp, er der en superbruger
man kan kontakte. Ved teknisk hjaelp, kan man hen-
vende sig til IT kontoret. Og sa er man naturligvis ogsa
altid velkommen til at kontakte provstiet.

Nar der kommer svar tilbage fra stift eller provsti som
en ansggning, er et meget vigtigt, at man svarer igen
via det link, som er i mailen/brevet — ellers kommer
man ikke korrekt ind pa sagen i Byggesagsmodulet.
Hvis der er problemer med at abne linket, kan det
muligvis skyldes browseren, og sa kan man forsege at
benytte en anden browser.

5% MIDLER - POLITIK

5% midler ydes, i henhold til loven, kun til det, der er
uforudset, uopseetteligt og som ikke kan finansieres af
kirkekassens egne midler.

5% midler ER en form for ng@dhjaelpskasse.

Menighedsradet kan s@ge provstiudvalget om midler
fra provstiets 5% midler, hvis der er opstaet uopsaette-
lige udgifter.
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Betingelser:
e Der er ikke taget hgjde for udgiften i budgettet
e Det er ikke muligt at anvende frie midler

o Der er ikke penge i kassebeholdningen til at
deekke udgiften

Menighedsradet vil efter PU mgdet fa tilsendt enten
tilsagn eller afslag pa ansagningen.

Hvis der gives afslag

Af og til vil provstiudvalget svare, at menighedsradet

i forste omgang selv skal deekke udgiften. Safremt

det ved arets udgang, viser sig at kirkekassen ikke kan
baere udgiften, kan menighedsradet sgge provstiud-
valget igen.

Hvis det er tilfeeldet, anmodes menighedsradet om,
at sende fornyet ansggning til provstiudvalgsmadet i
november eller december maned. Maske vil provsti-
udvalget afholde mgde med menighedsradet, inden
den endelige beslutning traeffes.
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Klage over provstiudvalgets afggrelse: Menigheds-
radene kan klage over provstiudvalgets afgorelse.
Klageinstansen er stiftsgvrigheden.

Belobet skal laegges ud af kirkekassen

Hvis den uforudsete udgift allerede er afholdt og lagt
ud af kirkekassens midler, sa kan der fremsendes kopi
af betalt faktura sammen med ansggningen.

Hvis udgiften forst kommer senere i kalenderaret, sa
vil bevillingen sta “i bero”, indtil der fremsendes kopi af

betalt faktura.

Bevilgede belgb bliver overfort via netbank. Kirke-
kassens kontonummer bedes derfor oplyst.

%

Korrekt bogfering kontrolleres af revisor, der far
meddelelse om arets tildelinger fra provstiet.

5% midler og bogfering

Hvis der tildeles 5% midler til en
kirkekasse, skal kasseren sgrge for,
at det bogferes korrekt i regnskabet
under 5% midler.




Safremt reglerne ikke overholdes, bliver det patalt af
revisor i protokollatet, det er derfor vigtig at veere
omhyggeligt med dette.

LIKVIDITET STILLET TIL
RADIGHED

Den konto pa budgettet, som hedder "Likviditet stillet til
radighed af provstiet” er et belgb, som provstiet fast-
saetter og som alene s@rger for at der er likviditetsdaek-
ning i kirkekassen; tanken bag er, at det primeert i januar
kan veere udfordrende for nogen at have likviditet til

at daekke en hel maneds lenudgifter samtidig med, at
der alene er indbetalt 1/12 af arets ligning til kirkekassen.
Likviditeten i kirkekassen vil sa blive genopbygget helt
automatisk jo flere 12-dele af ligningen der kommer ind.

Bemeerk, at kontoen er urarlig i forhold til andet end
det ovenstaende lgnformal.

MOMSKONSULENT

Fra 2021 er der under fristiftsforsoget lavet et sam-
arbejde med andre provstier i Fyens Stift om en

momskonsulent. Da, der i revisionsprotokollaterne
gennem arene har vaeret bemaerkninger vedrgrende
momes, skennes det, at det vil vaere en god statte for
menighedsradene fremadrettet.

PU har valgt at betale konsulentens honorar, for at
tilskynde sogne og regnskabsfarere til at benytte
tilbuddet og samarbejde med momskonsulenten. Pa
den made kan vi sikre, at momsen bliver korrekt ud-
regnet for alle fremadrettet uden at give anledning til
bemaerkninger fra revisor. Samtidig skaber vi ogsa en
feelles standard for beregning for alle sogne.

FRISTIFTSFORSOG

Fyens Stift har faet status af fristift, og det betyder, at
provstier, menighedsrad og praester har mulighed for
at deltage i en raekke forsag, der handler om at lgse
opgaver pa en lettere eller bedre made, eller maske
bare en made, der passer bedre til os i Fyens Stift.

De fleste forseg leb i forste omgang i perioden fra den
1. januar 2019 til den 31. december 2020. Udgangs-
punktet fra stiftets side er, at medmindre de opsiges
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fortseetter de uhindret herefter ogsa, sa forsegene
fortseetter altsa i 2021 og frem.

Der er 17 forskellige forsgg, man kan tilmelde sig.
Man kan leese mere om de enkelte fristiftsforsgg her:
https://www.fyensstift.dk/for-menighedsraadene/
fristift-forsoeg-i-fyens-stift

| Svendborg Provsti er flere fristiftsforseg i gang bade
pa provstiplan og i de enkelte menighedsrad, f.eks.
vedrgrende momskonsulent, feelles vikarsatser, perso-
nalekonsulent, suppleanters status i menighedsrad og
gudstjenestefrekvens.

KALKNINGSSAMARBEJDE

Der er indgaet et samarbejde pa tveers af alle sogne i
provstiet om kalkning, saledes at det enkelte menigheds-
rad ikke selv skal std med administration og arbejds-
opgaver i forbindelse med kalkning af deres kirke.

| praksis foregar det saledes, at der afseettes et belgb i en
pulje hvert ar fra de feelles ligningsmidler til kalkning og af-
lgnning af et arkitektfirma, som har projektlederopgaven.
Der er en turnus pa 5 ar, hvor alle kirker pa skift kalkes.
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Projektlederen undersgger og vurderer behovet for
kalkning ved den enkelte kirke, star for tilbudsgivning
fra handveerkere og kontakten til dem, sikrer lovgivning
overholdes og folger i det hele taget hele processen.

Den ferste kalkningsrunde er netop i 2020 afsluttet
med gode tilbagemeldinger. En ny runde begynder fra
2021 med Linjen Arkitekterne, som vandt licitationen
pa projektet i denne omgang.

OKONOMISKE UDFORDRINGER
FOR PROVSTIET

Som de fleste andre provstier i landet er Svendborg
Provsti i den situation, at vi de kommende mange ar ma
forvente fald i ligningsmidlerne. Der er skonomiske ud-
fordringer i samfundet generelt lige nu og her, skabt af
Covid19 pandemien — og der er i det hele taget et ved-
varende fald af antallet af Folkekirkemedlemmer i sigte.

Dertil kommer den lokale udfordring her i provstiet,
som er en meget stor laneportefolje. Lanene straekker
sig for nogles vedkommende flere artier ud i fremtiden.
Afdragene til disse lan treekker i @jeblikket (2021) ca.
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9% ud af den samlede pulje af ligningsmidler i arlige
afdrag. Med et fald i ligningsmidlerne fremadrettet
vil den procentdel vokse, og procentdelen af midler
til rédighed for drift vil tilsvarende formindskes — og
dermed fastldses det skonomiske raderum i provstiet
for alle i storre grad i de kommende ar.

Derfor er lan og lanepolitik et fokuspunkt for PU i disse ar.
Og PU prioriterer af ngdvendighed konsekvent og malrettet
i de kommende ar at finde midler til ekstraordineere lane-
afdrag, for at afkorte lanetid og nedskrive laneportefaljen.

Ligeledes bliver hver ny ldneansagning grundigt vurde-
ret i forhold til ngdvendigheden af projektet, der sages
til. Det undersgges ogsa, om det kunne geres billigere
eller finansieres pa anden vis. Nar der gives tilsagn til lan
vil det veere med sa kort en afdragshorisont som mulig.

Den overordnede strategi er kort og godt, at ldne-
portefgljen skal ned hurtigst muligt, for at sikre
provstiet — og dermed alle sogne — det bedst mulige
okonomiske raderum ogsa fremadrettet. Vi seger med
andre ord at undga, at vi ender i en situation, hvor der
skal tales om egentlige besparelser.

For at det kan lykkes kraever det selvsagt, at alle
menighedsradene er solidariske og arbejder med; ved
f.eks. at overveje ngdvendighed af nye, dyre projekter,
overveje alternative finansieringsmuligheder m.v.

Menighedsrad, der har hjemtaget lan, opfordres derfor
ogsa til at samarbejde om at afdrage hurtigst muligt, sa-
ledes at f.eks. ogsa uventede overskydende midler i regn-
skabet indbetales til ekstraordinzere laneafdrag — ikke bare
til alles feelles gavn, men ogsa i det lange lab til egen gavn.
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SVENDBORG PROVSTI

Hesselager
Sogn

Gudbjerg Sogn

Lunde Sogn Gstgi;:]e
Stenstrup
Sogn Sogn

Oure Sogn
Kirkeby Sogn Brudager Sogn
Hundstrup
soan Vejstrup
Tved Sogn Sogn

Ollerup Sogn Skarup Sogn

Ulbolle SSnrup
Sogn oan Vor Frue

Sogn, Fredens
Oster

Skerninge

S

Vester ogn

Skerninge
Sogn
Egense Sogn

Bregninge Sogn

Landet Sogn

Bjerreby Sogn
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