
Functiebeschrijving Penningmeester 

 

De functie van penningmeester valt samen met de functie van bestuurslid van de vereniging. 

In die functie wordt de penningmeester ingeschreven bij de Kamer van Koophandel voor de duur van 

zijn zitting.  

Zoals alle andere bestuurder, wordt een penningmeester voor de duur van 3 jaren gekozen. Bij 

tussentijds af/ en aantreden van een andere penningmeester zal die de zittingstermijn van de eerder 

gekozen penningmeester afmaken. Daardoor is er per jaar één bestuurslid aftredend en blijven er 

twee zitten. Dat is goed voor de continuïteit van bestuur. Per jaar kunnen wel de onderlinge taken 

opnieuw verdeeld worden tussen de bestuursleden. 

De taken als penningmeester: 

De penningmeester is allereerst verantwoordelijk voor de gestelde begroting en de uitvoering van 

het financiële beleid. De begroting wordt per jaar opgesteld, vaak met een prognose voor 2 

daaropvolgende jaren, en in de AV voorgelegd ter goedkeuring.   

De penningmeester draagt zorg voor het (laten) voldoen van facturen en declaraties, alsmede het 

innen van contributiegelden en overige inkomsten. Ook is de penningmeester verantwoordelijk voor 

het (laten) vastleggen van alle inkomsten en uitgaven en de correcte administratie daarvan. 

De administratie wordt daarbij in detail voorgelegd aan de kascommissie en op hoofdlijnen 

(tenminste resultaat, balans en begroting) aan de Algemene Vergadering. 

De uitvoering van de administratieve handelingen alsmede de lopende bankzaken kan uitbesteed 

worden aan een administrateur, welke dan onder verantwoordelijkheid van de penningmeester het 

vastgestelde beleid uitvoert. 

De taken als bestuurslid: 

Als bestuurslid is de penningmeester onderdeel van het dagelijkse bestuur en wordt geacht de 

bestuursvergaderingen bij te wonen, mee te denken en werken aan benodigde besluitvorming en 

ondersteunend aan de andere bestuursleden, zoals de andere bestuursleden ook ondersteunend zijn 

aan de penningmeester. 

Het bestuur vertegenwoordigt de vereniging en ieder van de bestuursleden kan als zodanig 

optreden.  


