Checkliste fur das Onboarding in der Zahnarztpraxis
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Arbeitsvertrag und Unterlagen vorbereiten

Arbeitsplatz einrichten (Computer, Telefon, Materialien)

Willkommenspaket erstellen (wichtige Informationen, kleine
Aufmerksamkeiten)

Einarbeitungsplan erstellen
Schulungsmaterialien vorbereiten
Zugangsdaten fur IT-Systeme anlegen

Team Uber den neuen Mitarbeiter informieren
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Ansprechpartner/Mentor fur die Einarbeitungsphase bestimmen

Personliche Begrufung durch den Praxisinhaber
Vorstellung im Team

Praxisfuhrung (Raume, Ablaufe, Sicherheitsvorkehrungen)
Ubergabe des Willkommenspakets

Einfuhrung in die IT-Systeme und Praxissoftware
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Gemeinsames Mittagessen mit dem Team
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Besprechung des Einarbeitungsplans

@ Information und Buchung unter:
www.steffiszahnland.de/webinare



Schulungen zu Hygienemanagement
Schulungen zu Praxismanagement

Schulungen zur zahnarztlichen Abrechnung
Einweisung in die taglichen Praxisablaufe
Vorstellung beim Betriebsarzt

Beobachtung und Begleitung bei Behandlungen

Regelmalige Feedbackgesprache mit dem Mentor
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Klarung offener Fragen und Unterstitzung bei ersten Aufgaben
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Vertiefung der Schulungsinhalte

Praktische Ubungen unter Anleitung

Teilnahme an Teambesprechungen

Weitere Feedbackgesprache zur Uberpriifung des Fortschritts

Integration in die alltaglichen Aufgaben der Praxis
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Teilnahme an Teambuilding-Aktivitaten
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Regelmaliger Austausch mit dem Mentor

@ Information und Buchung unter:
www.steffiszahnland.de/webinare
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Selbststandige Ubernahme von Aufgaben

Vertiefte Schulungen und Weiterbildungen

Teilnahme an internen und externen Fortbildungen
Regelmallige Teammeetings und Austausch im Team
Weitere Teambuilding-Aktivitaten

Feedbackgesprach zur Evaluierung der Einarbeitungszeit
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Anpassung des Einarbeitungsplans bei Bedarf
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Kontinuierliche Weiterbildung und Schulungen
Regelmaldige Feedback- und Entwicklungsgesprache

Fortlaufende Integration in Praxisprojekte und -initiativen
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Forderung der personlichen und beruflichen Entwicklung

@ Information und Buchung unter:
www.steffiszahnland.de/webinare



