MANUAL DIGITALA LAGKASSAN

https://www.digitalalagkassan.se

Logga in langst upp till hdger

Skapa ett konto alt om du redan har ett konto, logga in med Freja ID
For att logga in i digitala lagkassan sa behdver man identifiera sig med Freja ID
Ladda ner appen Freja och registrera dig om au inte gjort detta.

Guide Freja
https://konto.digitalalagkassan.se/assets/files/tips/2/Guide%20-%20Freja.pdf

Om foreningen har bjudit in dig som kassor sa far du en inbjudningslank till digitala lagkassan.

Guide for lagkassorer

Har hittar ni digitala lagkassans guide for lagkassorer. Observera att tjansten
"betala faktura via Bankgiro/Plusgiro” inte finns i Sollentuna FK:s sortiment da

det inte foljer den bokféringsmetod som féreningen anvander sig av.
https://konto.digitalalagkassan.se/assets/files/tips/new/Guide%20f%C3%B6r%20I
agkass%C3%Bo6rer.pdf

Steg for steg hur goér du

- G& pa Betala och Overfora

- Valj Bankkonto

— Betalningen avser — fyll i det som bokféringskonto som passar

— Belopp - det belopp som utldgget avser

- Clearingnummer - bankens clearingnummer dit 6verfoéringen ska ga

- Kontonummer — det kontonummer som éverféringen ska ga till

- Kontoinnehavarens namn — namn pa ovan kontonumrets innehavare

- Meddelande till mottagare — vad som ska sta pa mottagarens kontoutdrag

- Egen referens — vad som ska sta pa lagets kontoutdrag

— Valj fil = har laddar du upp bokféringsunderlag (kvitto/faktura) som kopet
avser. Viktigt att det syns tydligt och inte ar suddigt. Ett swishutdrag fran
konto ar inte ett korrekt bokféringsunderlag.

- Signera med Freja ID nar allt ar upplagt. Efter detta kommer en signal till
foreningen som gar in och granskar samt godkanner. Ar n&got inte korrekt s&
kommer en aterkoppling i digitala lagkassan.

Godkannande eller avvisande samt utbetalning av utldgg sker 1-3 dagar efter att
kassor skickat in.
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Om det &r ett utlagg fér domarkostnader i en traningsmatch sa behdver kassor
bifoga ett korrekt ifyllt domarkvitto som finns att hamta ut har;
Domarkvitto till Féreningar1_SvFF_form.indd (svenskfotboll.se)

Domarkvittot behover vara tydligt ifyllt och innehalla domarens uppgifter samt
fullstdndigt personnummer da detta sedan rapporteras in till Skatteverket.
Matcharvode vid tréningsmatch ar 75% av normalt arvode vid seriematch och det
hittar ni har; Arvoden - Stockholm (stff.se)

Lagg till kassor

- Ga pa Instéliningar

- Lagg till kassor/admin

— Ange e-post samt mobilnummer och att de ska ha behdrigheten Kassor
- Bjudin

Ta bort befintlig kassor

- Ga pa anvandare under installningar

- Klicka pa symbolen B8 pakom personen du vill ta bort
- Valj ta bort anvandaren fran laget

Lagg till annan anvandare

En utav fordelarna med digitala lagkassan ar att den kan bli mer transparent for
hela laget. Kassor kan bjuda in resterande foréldrar att folja saldot pa kontot.
Detta gors genom att ga in pa;

— Instéliningar

— Hantera anvéndare

- Lagag till

Nar foralder anslutit sig genom inbjudningslénk sa kan kassor ocksa koppla aktiv
vardnadshavare till respektive barn.

Alla digitala lagkassor &r kopplade till Sponsorhuset. Genom att fa s manga som
mojligt att handla via sponsorhuset sé kan laget fa kick back in pa lagkassan.
https://www.sponsorhuset.se
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Sponsorhuset betalar ut kick back en gang per kvartal i efterhand.
Utlaggsredovisning i digitala lagkassans plattform ar kostnadsfri. For insattningar
tar digitala lagkassan en avgift pa 2,5% alt minst 2kr fér inbetalningar under 80kr
som belastas lagkassan.
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