Forslag till arbetsbeskrivning for SDHF kassor

Huvuduppgift: Att ansvara for SDHF bankkonto.

Januari

Infor arsmotet forbereda foreningens arsredovisning senast siste januari sa att styrelsen hinner lamna

synpunkter innan redovisningen skickas till revisor.

Februari
Skicka fakturor till sponsorer enligt lista fran styrelsen senast fére utgangen av februari manad.

April
Sanda paminnelsefaktura till medlemmar som dnnu inte betalat arsavgiften.

Lopande:
Redovisa kassaflode och budget/redovisningslage enligt plan infor varje styrelsemdéte.

Ta emot medlemsansokningar och uppdatera medlemslistan efter att avgiften betalats.

Skicka fakturor till besokande grupper enligt underlag fran den som ansvarat for visningen.

Hantera krav pa kostnadsersattning fran medlemmar som driver projekt och visningar. Attestkrav pa
utbetalningar enligt styrelsebeslut.

Pa uppdrag av SDHF styrelse,

Askersund 2019-10-22



