Hantering av SDHF forsiljningsartiklar

SDHF s styrelse utser foljande person/er
e Hantering av lagerlista, en eller tvd personer, varav en har huvudansvaret.
e Hantering av utskick av bestillningar, helst tva eller tre personer,
med mojlighet att sdnda bestallning inom 7 dagar.
e SDHEF styrelse beslutar om ev. utdelning av gratis forsédljningsartiklar,

t ex forelasare.

Forsiljning/Bestillning via SDHF konto
e Utsedda personer med tillgéng till SDHF konto rapporterar omgéende betalning och
bestéllning till ansvarig/a for lagerlista och leverans av forsaljningsartikeln/lar.
e Gors via ex. mail alternativt vid ”snabbleverans” via telefon (t ex. sms).
e Ansvarig kontaktar 1dmplig person for att leverera bestdllningen.
e Inventering genomfors halvarsvis och stims av mot lagerlistor.

Prislista
e Prislista for kommande verksamhetsar, faststélls av styrelsen, i december
aret innan den skall gilla.
e Ansvarig person ser till att en aktuell prislista finns tillgénglig 1

Dyktankhuset i anslutning till forsaljningsartiklarna och hos Guider, i Guideparmen.

En aktuell prislista skall finnas for besokare vid entrén.

Forsiljning vid 6ppethdllande
e Kontant
Skriv kvitto och lagg pengarna i kassaskrinet.
Notera forsiljningen péd spec. manadslista.
e Swish
Notera forsiljningen/artikel pa spec. manadslista.

Hantering av forséljningsartiklar, betalads kontant eller via konto
e [ Dyktankhuset skall det finnas for att underlétta en leverans foljande:
- madrasserade kuvert, olika storlekar (t ex fardiga kuvert med porto betalt).
- ev. frimérken — paketlappar — tejp — vag — omslagspapper — lador.
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