
Documentmallar
Template 1A: Product Specification

Denna mall inkluderar design, material, färger, logotyper och annan
information som definerar er produkt. En produktspecifikation sammanställs
per produkt. Dokumentet måste också hållas uppdaterat om ni gör
ändringar.

Template 2A: Supplier Overview

Detta dokument används för att lista leverantörers kontaktuppgifter, priser,
volymkrav, och annan information om de leverantörer ni varit i kontakt med.

Template 3A: Product Sample Terms

Detta dokument täcker ordervillkor vid beställning av provexemplar.

Template 3B: Product Sample Revision

Detta dokument används för att rapportera felaktigheter ni hittar på
provexemplar som ni får av leverantören.

Template 4A: Production Manual

Detta dokument täcker alla viktiga ordervillkor som måste finnas på plats
innan ni lägger er beställning. Det inkluderar betalningsvillkor,
kontouppgifter, köpare, säljare, fraktvillkor, emballage och mycket annat.

Template 4B: Quality Control Checklist

Standardiserad checklista som används vid genomförande av
kvalitetskontroll. Ni kan lägga in ytterligare punkter i checklistan om ni vill att
inspektören skall titta efter något specifikt.

Template 4C: Purchase Order

Använd detta dokument för att lägga löpande beställningar i framtiden hos
er leverantör.


