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OPGAVEN

Beskrivelse
Hvert år bliver der udgivet en telefonbog, som bliver omdelt i Skælskør og omegn. Den 
bliver omtalt, som DEN LOKALE, fordi den også bliver brugt som opslagsværk, for folk, 
som ikke ved hvad Skælskør kan tilbyde.

I den anledning bliver der lavet nogle introsider, som beskriver forskellige foreninger eller 
steder i Skælskør og omegn. Der skulle udarbejdes en side til “Omø kultur dage“, hvilket 
er den side, som der er blevet taget udgangspunkt i. 

Process
Første led i processen er at få tilpasset Master siderne med pagina og evt. andre ting.

Herefter bliver siden opsætning af siden og typografien forklaret.

Til sidst bliver Baseline Grid, Paragraph Styles og Ordopdeling indstillet.
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Master sider

Der indsættes en streg under Paginaen, for adskille de-
sign og tekster fra sidetal.

Pagina oprettes ved at indsætte et “B“ i en tekstboks 
og herefter markeres B’et, højeklik og vælg Indsæt spe-
cialtegn - Mærker - Aktuelt sidenummer.

Tekstboksen kopieres over på modsat side og til sidst 
tilknyttes B-master siderne til dokumentet.

Master siderne er placeret oppe under Sider. 

I DEN LOKALE er der oprettet en specifik B-Master, 
med dobbeltsider, da dokumentet er indstillet til Mod-
stående sider. Der skal derfor indstilles Pagina på 
begge sider.
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Opsætning af siden
B-Master med Pagina

Rubrik - Folio ExtraBold - 26 pkt.

Underrubrik - Bradley Hand Regular - 17 pkt.

Manchet - Helvetica Neue 75 Bold - 10/12 pkt.

Brødtekst 
Helvetica Neue 45 light - 9/10,8 pkt.

En hovedregel angående skydning, er at skyd-
ningen skal være 2 pkt. større end brødtekstens 
størrelse, men da spalterne er smalle, kan skyd-
ningen godt være mindre.

Faktaboks - Helvetica Neue 75 Bold - 9 pkt.

Faktaboks - Helvetica Neue 75 Bold - 9 pkt.

Mellemrubrik - Helvetica Neue 75 Bold - 10 pkt.

Udregning af mellemrubrik
(brødtekst højde x (linjer i mellemrubrik + 1)) - (mellemrubrik højde x linjer i mellemrubrik) 

3

Mellemrubrik 1 linje:
9 x 2 - 10 x 1 = 18 - 10 = 8
   3         3              3        3

Det bliver til 5,4 pkt. over og 2,6 pkt. under
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Typografi

Typografi

Note
DEN LOKALE - Der bruges nogle standard fonte, som er blevet valgt på baggrund af 
læsebarheden og stilen.
Helvetica Neue 45 light bliver altid brugt til brødteksterne.  er derimod frit valg. Folio (TT) fonten 
blev valgt til rubrikken, så den ville stå i kontrast til underubrikken.

Grundlinje 

Overlængde

Underlængde

x-højde

Hårstreg 

Helvetica Neue - 45 Light (Brødtekst)

Alle bogstaver: Alle bogstaver:

Folio (TT) - ExtraBold (Rubrik)

Grundstreg
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A B C D E F G H I J K L 
M N O P Q R S T U V W X 
Y Z Æ Ø Å

a b c d e f g h i j k l 
m n o p q r s t u v w x 
y z æ ø å

A B C D E F G H I J K L 
M N O P Q R S T U V W X 
Y Z Æ Ø Å

a b c d e f g h i j k l 
m n o p q r s t u v w x 
y z æ ø å

Typografi
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Baseline Grid

Ovennævnte billede viser et Baseline Grid, som er korrekt indstillet i forhold til brød-
teksten skydning.

Vælg Rediger - Indstillinger - Linjenet 

Her er der 
mulighed for at 
ændre indstillinger 
for Baseline Grid.

Interval hver 
bliver indstillet 
efter brødtekstens 
skydning, som er 
på 10,8 pkt.

Der oprettes en 
Paragraph Style, 
kaldet Brødtekst.

Nedenstående 
indstillinger tilkny-
tter brødteksten 
til det indstillede 
Basline Grid.

Note
BASELINE GRID - Dette bruges til at justere tekstspalter, så man sikre sig, at allle 
linjer står lige overfor hinanden.
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Styles
Hver typografisk betegnelse, får 
tilknyttet en Paragraph Style.

Nedenstående indstillinger vil 
komme til syne, når der dobbelt-
klikkes på et afsnitsformat.

Font, Skriftformat, størrelse og 
skydning indstilles under de 
Grundlæggende tegnformater.

Under Avangerede tegnformater 
sættes sproget til Dansk.

Faktaboksen får en også 
tilknyttet et Object Style.

Nedenstående indstillinger 
vil komme til syne, når der 
dobbeltklikkes på et objekt-
format.

Fyldfarve på faktaboksen 
indstilles, samt Justering-
safstand inddstilles under 
Generelle indstillinger for 
tekstramme. Den bliver 
også tilknyttet paragraph 
stylingen Faktaboks.



9

Orddeling

På dette billede vises brødteksten 
uden Orddeling.

Dette skaber meget lange huller 
for enden af linjerne. Det skyldes 
at, de lidt længere ord bliver flyttet 
ned på næste linje, hvis de ikke 
kan være der. 

Således ser samme afsnit ud med Orddeling. De lange huller i en-
derne er udlignet og skaber mere ro i teksten.

Derudover er der ikke alt for mange bindestreger i træk, hvilket også 
skaber ro.

Orddeling bliver 
indstillet til at dele 
ord på mindst 5 
bogstaver.
Bindestregen bliv-
er sat efter de 2 
første bogstaver 
og før de sidste 2 
bogstaver.
Til sidst indstilles 
bindestregens 
gentagelser, ved 
højst 3 gange i 
træk.

Note
Normalt bruges der ikke orddeling i DEN LOKALE, men muligheden skal vises.


