
Ragione sociale  

DATA compilazione  

Attività svolta 
 

 
 
 

Legale rappresentante  

Indirizzo sede legale  

 
Sede operativa 
(se diversa da sede legale) 

 

Contatti  

 
Telefono 
 
Email 
 
PEC 
 

P.IVA e Codice fiscale  

Numero dipendenti  

Descrizione insediamento 
 
 
 

Numero di addetti al trattamento 
(persone che trattano i dati) 

 

SITI WEB AZIENDALI  

Le paghe dei dipendenti sono gestite da uno studio di consulenza esterno? (se si indicare Ragione sociale e 
indirizzo) 
 
 
 

SI NO 

La gestione amministrativa e contabile è affidata da uno studio di consulenza esterno? (se si indicare Ragione 
sociale e indirizzo) 
 
 
 
 
 

SI NO 

L’assistenza informatica è effettuata da fornitore esterno? 
(se si indicare Ragione sociale e indirizzo) 

SI NO 

(indicare altri eventuali incarichi esterni, ad es: studio legale,…) 



 
MISURE DI SICUREZZA adottate 
 
È presente un sistema di videosorveglianza? 
(se si verifica richiesta autorizzazione alla DTL o sindacale e informativa ai dipendenti?) SI NO 

Esiste un sistema di allarme antincendio? SI NO 

È stata effettuata verifica impianto elettrico / messa a terra? 
(se si indicare data e frequenza) 

SI NO 

Sono presenti estintori?  SI NO 

Lo studio è protetto da sistema di allarme? SI NO 

Contratto con società privata di vigilanza? SI NO 

Gruppo di continuità? (UPS per assenza corrente elettrica) SI NO 

Procedura disaster recovery SI NO 

Procedura restore dati SI NO 

(indicare altri eventuali dispositivi o procedure) 

 



 
 

 

Banche dati cartacee e 
ambienti di conservazione Contenitori Elenco autorizzati ai trattamenti su questa banca dati 

(Nome cognome) 
Autorizzazioni di trattamento 

 

Nome Banca dati: 
 
Contabilità e amministrazione 
 

 Armadi blindati 

 Armadi ignifughi con serratura 

 Armadi ignifughi senza serratura 

 Altri armadi con serratura 

 Altri armadi senza serratura 

 Cassetti con serratura 

 Scaffali 

 Cassaforte 

 

Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 

Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome ambiente di archiviazione: 
 
___________________________ 
 
___________________________ 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome Banca dati: 
 
Archivio dipendenti 

 Armadi blindati 

 Armadi ignifughi con serratura 

 Armadi ignifughi senza serratura 

 Altri armadi con serratura 

 Altri armadi senza serratura 

 Cassetti con serratura 

 Scaffali 

 Cassaforte 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome ambiente di conservazione 
 
___________________________ 
 
___________________________ 

 

Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 

Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 



 

Banche dati cartacee e 
ambienti di conservazione Contenitori Elenco autorizzati ai trattamenti su questa banca dati 

(Nome cognome) 
Autorizzazioni di trattamento 

 

Nome Banca dati: 
 
___________________________ 
 
___________________________ 

 Armadi blindati 

 Armadi ignifughi con serratura 

 Armadi ignifughi senza serratura 

 Altri armadi con serratura 

 Altri armadi senza serratura 

 Cassetti con serratura 

 Scaffali 

 Cassaforte 

 
Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 
Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome ambiente di conservazione 
 
___________________________ 
 
___________________________ 

 
Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 

Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome Banca dati: 
 
___________________________ 
 
___________________________ 

 Armadi blindati 

 Armadi ignifughi con serratura 

 Armadi ignifughi senza serratura 

 Altri armadi con serratura 

 Altri armadi senza serratura 

 Cassetti con serratura 

 Scaffali 

 Cassaforte 

 
Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 
Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome ambiente di conservazione 
 
___________________________ 
 
___________________________ 

 
Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 

Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 



Nome strumento 
di archiviazione COMPUTER   N._____ SERVER   N._____  

Utilizzatori 

 
 
 
 
 

  

Ambiente di 
utilizzo    

Sistema 
operativo  

  

Software 
installati 

 
 
  
 
 

  

Antivirus    

Accesso alla 
rete 

 Internet 
 Rete interna 

 Internet 
 Rete interna 

 Internet 
 Rete interna 

Sistema di 
protezione 
d’accesso 

 Nome utente e password       
 Screensaver con password 
 Biometrica 

 Nome utente e password       
 Screensaver con password 
 Biometrica 

 Nome utente e password       
 Screensaver con password 
 Biometrica 

Strumenti 
antintrusione  Firewall   Firewall   Firewall  

 

Nome strumento 
di archiviazione    

Utilizzatori 

 
 
 
 
 

  

Ambiente di 
utilizzo    

Sistema 
operativo  

  

Software 
installati 

 
 
  
 
 

  

Antivirus    

Accesso alla 
rete 

 Internet 
 Rete interna 

 Internet 
 Rete interna 

 Internet 
 Rete interna 

Sistema di 
protezione 
d’accesso 

 Nome utente e password       
 Screensaver con password 
 Biometrica 

 Nome utente e password       
 Screensaver con password 
 Biometrica 

 Nome utente e password       
 Screensaver con password 
 Biometrica 



Strumenti 
antintrusione  Firewall   Firewall   Firewall  



   
BANCA DATI ELETTRONICHE 

(nome e software utilizzato) 
Backup Elenco autorizzati ai trattamenti su questa banca dati 

(Nome cognome) 
Autorizzazioni di trattamento 

 

Nome Banca dati: 
 
Contabilità e amministrazione 
(fatture clienti) 

Interno azienda: 

  Chiavetta        
  Hard disk       
  Cloud 
  Altro:__________ 

Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome strumento di archiviazione: 
 
__________________________ 
 
__________________________ 

Esterno azienda: 

  Chiavetta        
  Hard disk       
  Cloud 
  Altro:__________ 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome Responsabile: 
 
………………………... 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome Banca dati: 
 
Email 
(indicare il fornitore es: google - hotmail 
etc) 
 
 

Interno azienda: 

  Chiavetta        
  Hard disk       
  Cloud 
  Altro:__________ 

 

Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome strumento di archiviazione: 
 
__________________________ 
 
__________________________ 

Esterno azienda: 

  Chiavetta        
  Hard disk       
  Cloud 
  Altro:__________ 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome Responsabile: 
 
………………………... 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 



 
BANCA DATI ELETTRONICHE 

(nome e software utilizzato) 
Backup Elenco autorizzati ai trattamenti su questa banca dati 

(Nome cognome) 
Autorizzazioni di trattamento 

 

Nome Banca dati: 
 
 

Interno azienda: 

  Chiavetta        
  Hard disk       
  Cloud 
  Altro:__________ 

Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome strumento di archiviazione: 
 
__________________________ 
 
__________________________ 

Esterno azienda: 

  Chiavetta        
  Hard disk       
  Cloud 
  Altro:__________ 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome Responsabile: 
 
………………………... 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome Banca dati: 
 
 

Interno azienda: 

  Chiavetta        
  Hard disk       
  Cloud 
  Altro:__________ 

 

Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome strumento di archiviazione: 
 
__________________________ 
 
__________________________ 

Esterno azienda: 

  Chiavetta        
  Hard disk       
  Cloud 
  Altro:__________ 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 

Nome Responsabile: 
 
………………………... 

 Tutto 
Inserimento 
Consultazione 

Modifica  
Cancellazione  
Copia 


