Lathund/checklista for arrangerande av jaktprov i NNFK’s regi

\_NNFK_/
Kontaktuppgifter T
Jaktprovsansvarig Maria Kéhler 070-556 49 54 ronaldsdotter@yahoo.se
Markansvarig Jimmy Bérjesson 070-692 43 72 valmet666@hotmail.com
Resultatansvarig Agneta Sivertsson 070-658 3117 nnfkresultatredovisning@gmail.com
Webbansvarig Martina Szamer 076-114 04 59 info@gevsjon.se
Sponsoransvarig Sandra Bodlund 070-1317977 Sandra.bodlund@hotmail.com
Sponsoransvarig Stina Moberg 070-207 55 20 Stina.b.Moberg@gmail.com
Materialansvarig Caroline Wallin 072-743 2575 caroline.wallin.1@gmail.com
Kassor Helga Fredholm 070-286 03 05 helga@grafiskahuset.com

Denna checklista ar som stdd for proviedningen vid jaktprov i NNFK’s regi. Har finns lankar till dokument,
webbsidor och e-postadresser som kan tankas behovas vid anordning av ett jaktprov. Tveka inte att horaav er
till jaktprovsansvarig eller styrelsen om ni har fragor!

FORE JAKTPROVET:
Fordela arbetsuppgifterna inom proviedningen.

Provledare som kan vara en eller flera personer, &r ansvarig for provets planlaggning och genomférande.
Provledare ska vara medlem i SKK-organisationen. Uppgiften som provledare och tjdnstgérande domare kan
inte kombineras under samma dag.

Kommissarie ska bitrdda provledare i planlaggning och genomférande av provet enligt sarskild handledning for
kommissarie. Kommissarie ska vara medlem i SKK-organisationen.

SKK START Processflode Skapat 2023-12-14, JA/S)

Instruktioner, Skapa prov, domare, resultatredovisning.

Delfléde 1, Klubbinstruktion Skapa prov

Delflode 2, Kommissarie instruktion

Delflode 3, Domar instruktion

Delflode 4, Kassor instruktion

Delfléde 5, Instruktion kritikskrivning kvalitetsklass
Delfléde 6, Instruktion Kritikskrivning Konkurrensklass
Delfléde 7, Instruktion upplaggning av Hégstatusprov
Delfléde 8, Instruktion anvdndning av utldndska domare
Delfléde 9, Status som anvands inom FA-proven

Delfléde 1, ansvarig: Klubb

1. Skapa prov i skkstart.se, enligt regler och arbetsordningar. Skapa ett provtillfalle med
provdag/provdagar for ukl/dkl och ett provtillfdlle med provdag for Skl., for hdgstatus galler speciella
regler, se separat instruktion.

2. lrutan vo/inom avd/ etc. skrives tex SFK-huvudprov skane, eller dyl.

Delfléde 2, ansvarig: Kommissarie
1. Efter sista anméilningsdatum, skapa partier och tillsitta domare i varje parti fér respektive hund. Andra
status pa varje hund till planerad. OBS var observant pa férare med dubbelforning!

2. Delge resp. domare startlistor enligt dverenskommelse antingen via app, skkstart.se eller i pappersform.
Med startordning.

3. Forse resp. domare med domarbok.
4. Aterbetala alla hundar som Skall terbetalas. Via snabbredigering.
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5. Radera Alla hundar som Inte har status Planerad, OBS! dven de som aterbetalts. Du kommer at radering-' R
av hund med att klicka pa hundens namn.

6. Meddela domarna néar de kan paborja registreringen i domarappen.

Punkt 4 och 5 ovan, gores inom tva dagar fran provets sista dag, men kan goras fortlépande, sa fort provet
ar upplagt och 6ppet fér anmalan.

Delfléde 3, ansvarig: Domare
Fylla i mottagen domarbok under partiet fortldpande, (samma som idag)

1

2. Inom 14 dagar skall resultat, egenskaper och kritik fyllas i via Skkstarts app i dator eller padda.
3. Synkronisera appen innan du borjar.

4. Valj parti du skall redovisa.

5. Valj hund du skall redovisa.

6. Klicka pa forhandskontroll.

7. Klicka pa id-kontroll ok.

8

9

Skriv in bedomning inkl. kritik och tryck pa spara. Tank pa att varje hund maste sparas individuellt.
Granska varje hunds resultat och tryck skicka till Skkstart for stambokforing.

10. OBS! du behover inte klicka pa ”visa resultat i SKK web.
11. Ga tillbaka punkt 5 och redovisa nasta hund.
12. Inom 14 dagar skicka reserakning till arrangerande klubb.

Delflode 4, Kassor i arrangerande klubb
1. Stall in utbetalningar fran Stripe med sa lang framférhallning sa mojligt utan att passerar brytdatum for
bokforingsar. Rek. Idag 60 dagar.

2. Bokfor enligt utbetalningskvittot som skickas fran Stripe (innehaller bara startande hundar och de
hundar som inte har ratt till aterbetalning.

3. Inga aterbetalningar skall bokféras da Kommissarien redan har utfért aterbetalningarna.
4. Bokfor Stripe-avgiften som bankkostnad/transaktionskostnad.

Delflode 5, Instruktion Kritiker Kvalitetsklass
1. Beskriv kortfattat om forhallanden under dagen i ett ordbehandlingsprogram, enligt nedan.

2. Kopiera och klistra in 6verst pa varje hund i Skkstart.
3. Skriv sedan kritiken for hunden.

Exempel pa hur kritik ska skrivas, se dokumentet Processfléde frdn skapa till redovisning 20231217 stjo_ja

Delflode 6, Instruktion Kritiker Konkurrensklass

Instruktion Kritikskrivning Segrarklass och 6vriga konkurensklasser

(ej derby och pokal-kval)

1. Kritikerna skrivs enligt nedan, i ett separat Word dokument i Times New Roman stl 12. hela kritiken
klistras in hos varje hund i partiet.

Beskriv kortfattat om férhallanden under dagen i huvudet.

Hundarna skall rangeras fortlopande efter varje slapp.

Efter forsta rundan ar startordningen fran lagst rangerad till hogst.

vk wnN

Hela kritiken klistras in i Skkstart.se hos varje hund i partiet.
Exempel pa hur kritik ska skrivas, se dokumentet Processfléde frdn skapa till redovisning 20231217 stjo_ja

Delfléde 7, Instruktion upplaggning av Hégstatusprov i Skkstart.se
1. Skapa kval, valj FA-HOgstatu prov i kategorien prov/tavling.

2. Kval Hogstatus Ukl och Skl skall ha olika provtillfalle.
Uppdateras av NNFK 2024-02-17
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| rutan vo/inom avd/ etc. skrives tex Derby kval 2024.

Skapa finaldag, valj FA-Hogstatus prov i kategorin Prov/Tavling.
Final Hogstatus Ukl och Skl skall ha olika provtillfille.

| rutan vo/inom avd/ etc. skrives tex Derby final 2024.

Valj internationellt for SM (enbart finalen) och nationellt for Derby/pokaler.

| kategorin Synlighet, vilj dold (enbart synlig for adim)

Satt sista anmalningsdag samma datum som finaldagen tidpunkt 06:00.

10. Nar alla finalisterna ar utsedda, andra synlighet till, Synlig for alla.

11. Meddela Alla finalister att de skall anmala pa nytt och betala startavgiften.

Obs! alla skall anmala och betala in via systemet, innan 06:00 pa finaldagen, ingen anmalan eller betalning,
ingen final start.

Delflode 8, Instruktion anvandning av utldndska domare.
Kontakta SKK Tavling och fa godkdnnande ang. aktuell domare, OBS! detta skall goras i god tid infor

1.

varje provtillfalle.

Utse en fadder (svensk eller utlandskdomare) som ar val fortrogen med FAs rutiner att genomfora och

redovisa vara prov.

Vid tilldelning av domare i skkstart.se, sdttes bade ordinariedomare och fadder upp pa respektive hund.

Delflode 9, Hund status som anvands inom FA i Skk Start
Under behandling, far anmald hund automatiskt nar anmalaren anmalt sin hund.

1.
2.
3.

Planerad, Kommissarien dndrar till status planerad, nar partierna laggs upp i skkstart.
Publicerad, dndras automatiskt nar domaren har gjort 1. Férhandskontroll, 2. Bedémning och 3.

Granskning och skickat till skkstart.

Stambokford, far startad hund nar resultat ar skickat for stambokforing till Hunddata.

Ovriga status, “Genomfért” ANVANDS INTE FA

Kommentar: Det ar alltid arrangerande klubbs styrelse som ar ansvarig att provet genomfors och redovisas
pa ett korrekt sett och enligt processflédet.

FORE PROVET

ANNONS

0

Skriv annons och skicka till webbansvarig for publicering pa NNFK’s
hemsida och till jaktprovsansvarig for att lagga in pa SKKstart.

OBSERVERA att det kan ta nagon dag for webbansvarig att hinna
publicera annonsen som senast 14 dagar innan sista anmalningsdag
SKA ligga ute, sa var ute i god tid!

Sista anmalningsdag ska vara 14 dagar innan forsta jaktprovsdag!

Pa NNFK’s hemsida under dokument> provledning finns en annonsmall
man kan anvanda sig av.

Tahjalp av jaktprovsansvarig vid behov.

Kontaktuppgifter
till webbansvarig
och
jaktprovsansvarig
finns pa forsta
sidan!

Lankar:
https://www.nnfk
.com/provlednin

g/

Deadline:
Senast 14
dagar innan
sista
anmalningsdag,

Kan med
fordel
publiceras
innan.
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DOMARE

Kontakta/bokadomare igod tid genom attringa eller ta Lankar: Deadline:

[] | personlig kontakt. Skicka domarbekraftelse. https://www.nnfk.com/ | god tid innan
Domarbekraftelse finns att hamta pa NNFK’s hemsida. provledning/ jaktprovet!!
Vid anvandande av utlandska domare behéver SKK kontaktas
for godkdnnande, maila: tavling@skk.se

MARKER, FORLAGGNING, SKYTTAR/MARKLEDARE
Marker: Deadline:
Arrangeras jaktprovet pd statens mark gors ansokan for mark av markansvarig. | Minst 2
Markansvarig for dialog med samebyn och vidarebefordrar Lansstyrelsens beslut | manader
om mark till aktuell proviedning. innan
Tidigare

] Stam av med markansvarig dagarna innan om samebyn rekommenderat specifikt | desto battre
omrade att ga pa for att inte stéra renskotseln.
Kontaktuppgifter till markansvarig finns pa forsta sidan!
Alla kontakter med Lansstyrelsen vid prov pa statlig mark ska ga via Markansvarig!
Forlaggning, mat/logi:

[ | Boka forlaggning & boende i god tid innan jaktprovet.
(Vissa stéllen redan 8-12 manade innan jaktprovet.)
Mat kan bokas ndarmare provet for domare, tavlingsledning, skyttar och markledare.

O Beroende pa budget kan provledningen behova handla frukost och middag, alt kolla
pris pa catering.

[] | Planera matsackar at domare och skyttar.

- Boka bord pa specifikt stélle till jagarmiddagen. Meddela ungefarligt antal i god tid
till.
Skyttar: I god tid innan
Tillfraga skyttar, om det ar fallning pa provet, dvs om det ar inom jakttid. jaktprovet

O Skyttarna ska informeras om vilken mark provet gar pa och vilka regler som
galler vid provet.

B Skyttar maste sjalv ga in pa NaturlT och boka en plats pa marken for den Snarast, sa plats
aktuella dagen for provet! sakras pa den

aktuell marken!

Ersattning till skyttar: Reseersattning, boende den dagen skytten ar i tjanst och
ev. fallda faglar.
Markledare: I god tid innan

[0 | Tillfraga markledare vid behov, informera om tilldelad mark. jaktprovet
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MATERIAL TILL JAKTPROVET
Kontakta materialansvarig i god tid genom att ringa och stam av vilket material Deadline:
] | som behdvs och hur mycket material som behdvs till provet. (Endag/flerdagars, | god tid infor
antal partier mm.) jaktprovet om
jaktprovsladan
Kom overens med materialansvarig om hur och nar materialet kan hamtas upp. \t/)izzcr)(\e/egfrlfmkas
I | Behovs ytterligare NNFK material sa som skyltar eller beachflaggor mm., stam av nagot ’behc'jver
med materalansvarig att dven detta packas ihop. bestllas m.m.
O Ordna med apportfaglar till provet, tank pa hur manga partier och dagar som
apportfaglar kan behdévas till. Kan provledningen ej tillhandahalla apportfaglar pa
egen hand, kontakta materalansvarig.
Jaktprovsmaterial forvaras hos: Caroline Wallin kontaktuppgifter se forsta sidan!
Vid upphamtning av material gors en ut kvittering. Kom dven 6verens med
materalansvarig om nar materialet kommer att aterlamnas.
Kontrollerajaktprovsladan:
e Diplom
e Domarbocker
]
e Pennor
e Keramik ripor/tjadrar
e Startpistol + ammunition
e Domargava
Startpistoler:
[] | Viktigt att startpistoler hanteras varsamt och forvaras sakert under tiden
provledningen ansvarar for pistolerna.
Efter avslutat prov kontrollera att startpistolerna ar sdkrade, magasinet tdmt och
)| att pistolerna ar torra.
Aterlamna material: S& snart som
Samla ihop allt kvarvarande material och dterlamna det till materialansvarig sa mojligt efter
B | snart som mojligt. Det finns begransat antal provlador som ska ga runt mellan avslutat prov!
samtliga provledningar under sasongen!
Vid aterlamnandet av material gors en avstamning emot kvitteringslistan
tillsammans med materialansvarig.
GAVOR
Som tack till domare, skytt och domarelev ordna med en gava som 6verlamnas vid upprop
] | paprovdagen. Kolla med materialansvarig eller kdp in passande gava. | god tid innan
jaktprovet

Domargava, max 200kr/domare.

Gava till skytt och domarelev, max 100kr/person.
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PRISER

Keramikripor/tjadrar delas ut vid samtliga prov, stor ripa/tjader 1 premie UKL/OKL, liten ripa/tjader
O | tin2es3 premie UKL/OKL. Stdende ripa/tjader delas ut i SKL.

Diplom delas ut till samtliga pristagare som tagit premie. Fylls i efter avslutat prov, underteckna
L | och dela ut.

NNFKs huvudprov:
Foderpris/sponsorpris delas ut till Kontaktuppgifter sponsoransvariga | god tid innan
[] | pristagare vid NNFKs huvudprov. finns pd forsta sidan! jaktprovet
Kontakta NNFKs sponsoransvariga
angdende vilken sponsor som ar for

huvudprovet, vad for priser som ar Lankar:
skankta och hur/var dessa kan hamtas https://www.nnfk.com/vandringspris
upp. er-och-statuter/

) | NNFKs huvudprov har vandringspriser som
delas ut. For mer information om
huvudprovspriserna och kriterier se

hemsidan.
EFTERANMALAN
Om provet vid sista anmalningsdag ej ar fulltecknat, forsok om majlighet finns att forlang

[] | anmalningstiden. Oppna upp anmélan i SKK Start, 13gg in ett senare datum som sista Efteranmalan i

anmalningsdag. man om plats,
. : S : . . . gors sa snart

Ga ut med information pa hemsida och NNFK-forum pa Facebook sa snart som majligt att s

e . som mojligt!

anmalningstiden har forlangts.

Betalning for efteranmalan ska géras som vanligt via SKK Start!

| nodfall om inget annat alternativ finns att tillga far Swish anvandas.

SWISH till: 1230304485. Viktigt att PROVNAMN och DATUM anges som meddelande,

inget annat.

PM/STARTLISTOR

N Nar sista anmalningsdag passerat uppratta startlista, lottning ska ske i samtliga Deadline:

klasser vid overteckning enligt jaktprovsreglerna. Sa snart som
moijligt efter
Skriv PM och mejla till alla deltagare, domare, ev. skytt och markledare. Pa sista

L1 | NNFK’s hemsida under dokument> provledning finnsen PMmall man kananvandasig | anmalningsdag.
av.

[] | Skicka startlistor och PM till webbansvarig for publicering pd www.nnfk.com 1 veckainnan
OBSERVERA att det kan ta ndgon dag for webbansvarig att hinna publicera pa provet
hemsidan.

O] Lagg upp PM for provet pa NNFK-forum pa Facebook.
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JAKTPROVSREGLER
Uppdatera er om géllande jaktprovsregler som finns att lasa pa FA’s Lankar:
hemsida under ladda hem > regler och anvisningar. https://fa-
Den innehaller forutom regler for domare och deltagare dven nyttig avance.se/jaktprovsregler-

information om vad som férvantas av er som provarrangorer. T.ex. vad som | anvisningar-policy-
galler om nagon lamnar aterbud till start, anmaler efter anmalningstidens | riktlinjer/

utgang, begransning av deltagande m.m.

UNDER PROVET
DAGEN INNAN JAKTPROVET

0 Se till att skyttarna har ammunition.

] | Kolla avapportripor, ammunition/startpistoler, domarbdcker, pennor dt domarna.

0 Skriv ut startlistor.

0 Planera provets genomforande med domarna. P4 morgonen innan uppropet eller kvallen innan.
Informera skyttarna vad som géller!

PROVDAGEN

0 Stall i ordning matsackar at domare och skyttar.

[J | Komigod tid till uppropet och ansla dagens partier pa ett lampligt stille.

[] | Hall ett litet vdalkomsttal och presentera provledningen, skyttar och domare. Dela ut gdvorna till
domare, skyttar och ev. domarelev. Pdminn alla om sdkerheten vid anvandning av skarp
ammunition samt lycka till at alla.

[] | Fota pristagare for publicering pa hemsida och NNFK- forum Facebooksida.

) | Férbered for prisutdelningen. Fylli och underteckna diplom. Vid endagsprov genomfér prisutdelningen
direkt efter avslutat prov i anslutning till atersamling. Vid flerdagsprov forratta prisutdelningen vid
jagarmiddagen.

0O Priser som delas ut: Diplom, keramikripor/tjadrar (stor ripa/tjader till 1 premie UKL/OKL, liten
ripa/tjader till 2 & 3 premie UKL/OKL. Stdende ripa/tjader delas ut i SKL).

(] | NNFK’s huvudprov, dela dven ut sponsorpriser. Fota gérna pristagarna tillsammans med
sponsorpriserna och ev. sponsorreklam! Kom ihag att fa godkdannande fér publicering.

0 Ak pa jagarmiddagen, 4t mat och ha roligt. Forratta prisutdelningen, 1at domarna beratta kort om
pristagarna.

[ | Jaktprovets sista dag: Avsluta pa provplats, betalning, stadning, ev. skyltar, mm.
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EFTER PROVET

SAMMANFATTNING

Skriv nagra rader om provet och sammanstall resultat och bilder pa
pristagarna och skicka till webbansvarig for publicering pad NNFKs
hemsida.

GOr gadrna ett inlagg pa NNFK-forum pa Facebook, tacka alla som
deltagit, ev. markagare och ev. sponsorer. Redovisa resultat och
dela bilder pa pristagarna.

Lankar:
www.nnfk.com

DOMARARVODE

Information om domararvode finns pa FA:s hemsida. Domaren ska
fyllai blanketten: ”Kostnadsersattning domaruppdrag” och sanda
till kommissarien. Blanketten finns pa NNFK’s hemsida under
dokument for provledning.

Lankar:
https://fa-avance.se/ladda-
hem/dokument/

https://www.nnfk.com/provledning/

ERSATTNING PROVLEDNING

Provledningen har mat och husrum betalda av klubben, galler
flerdagarsprov. (Boende vid behov). Dagsersattning och dven
milersattning till och fran provet utgar om sa dnskas —samak om
maijligt! Till provledningen raknas ordinarie provledare och
kommissarie.

Ovriga utlagg, mot kopia av kvitto, redovisas i den ekonomiska
sammanstallningen for provet.

Lankar:
Blanketten ”“ersattning provledning
nnfk” ska fyllas i for att fa ersattning.

Blanketter finns pa NNFK’s hemsida,
spara blanketten i PDF:
https://www.nnfk.com/provledning/

MATERIAL
Meddela materialansvarig om nagot behover kompletteras i
jaktprovsladan.

Samla ihop allt kvarvarande material och aterlamna det till
materialansvarig sa snart som mojligt. Det finns begransat antal
provlador som ska ga runt mellan samtliga provledningar under
sasongen!

Vid aterlamnandet av material gbrs en avstamning emot
kvitteringslistan tillsammans med materialansvarig.

Sa snart som mojligt efter avslutat
prov!

REDOVISA ANTAL STARTADE HUNDAR

Kontakta markansvarig efter provet och redovisa antal startande
hundar per dag och parti, om provet har genomforts pa statlig mark.
Redovisning kan dven med férdel skicka pa mail till markansvarig.

Sa snart som maijligt efter avslutat
prov!
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EKONOMI

Kommissarien samlar in alla kvitton, domararvodes blanketter,
fakturor och ovrigt som tillhér ekonomin for jaktprovet.

Fyll i dokumentet “redovisning jaktprov” som finns pa NNFK’s
hemsida.

Domararvoden, provledningsblanketterna, kvitton, fakturor mejlas
tillsammans med jaktprovsredovisningen.

Vid ALL utbetalning/aterbetalning se till att fa fullstandiga
uppgifter pa deras clearing och kontonummer.

Aterbetalning

» Besked om deltagande eller inte ska lamnas i rimlig tid fore
hundens start. Om hund inte kan beredas tillfalle till start ska hela
anmalningsavgiften aterbetalas.

» Om hund satts pa reservlista och anmalare tackar nej till
erbjuden plats ska hela anmalningsavgiften aterbetalas.

» Om aterbud till start [dmnas innan anmalningstiden gatt ut ska
hela anmalningsavgiften aterbetalas.

» Om aterbud till start ldmnas med bestyrkt forhinder
(veterinarintyg etc.) eller av provledningen godkand anledning
ska hela anmalningsavgiften aterbetalas.

» Om aterbud till start ldmnas utan bestyrkt forhinder
(veterinarintyg etc.) eller av provledningen godkand anledning
har arrangdren ratt att behalla hela anmalningsavgiften.

Lankar:
https://www.nnfk.com/proviedning/

Deadline:
30 dagar efter provet

Deadline:
Kassor vill ha jaktprovet redovisat inom
30 dagar
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