PRIVATLIVSPOLITIK
MONTAGEBUREAUET APS’S AF PRIVATLIVSPOLITIK

Vores privatlivspolitik giver dig et tydeligt overblik over, hvordan vi behandler dine data,
samt hvad du kan forvente, at vi bruger dem til.

MONTAGEBUREAUET APS’S PRIVATLIVSPOLITIK

Det er vigtigt for os, at vi beskytter og respekterer dit privatliv i forbindelse med dit
samarbejde med os.

Vi har hgje standarder og har fastsat interne procedurer, der sikrer, at vi behandler dine
persondata pa bedst mulige vis. Vi gnsker, at du skal fale dig tryg ved at bruge vores
virksomhed.

Her i vores privatlivspolitik kan du lzese vilkarene for behandlingen af dine persondata og
de rettigheder, du har i forbindelse med brug af vores virksomhed.

Har du spgrgsmal eller kommentarer til vores privatlivspolitik — eller vil du gerne i kontakt
med os i gvrigt, er du velkommen til at kontakte os.

Hvad er persondata?
Persondata kan vaere mange ting. Det kan vaere navn, adresse og telefonnummer. Det kan
ogsa veere et billede eller en IP-adresse.

Det er blandt andet derfor, at du ved at kontakte os, afgiver persondata til os.
Persondata er det samme som personoplysninger.

Persondata er alle former for information, som kan bruges til at identificere en person. Det
er derfor ikke kun den enkelte oplysning, der afger, om noget kan kaldes persondata.

Hvis flere oplysninger alene ikke kan identificere en person, men kan sammen med flere, er
de persondata.

Hvis en oplysning er persondata, skal lovgivningen om behandling af persondata
overholdes.

Det gear vi blandt andet ved at have lavet denne privatlivspolitik og have lavet
sikkerhedsforanstaltninger, sa vi passer godt pa dine persondata.



Vi indsamler dine persondata pa flere mader
Vi indsamler persondata om dig pa felgende mader:

Nar du er kunde hos os eller muligvis bliver det

Nar du er en del af vores netveerk/samarbejdspartner
Nar du sa@ger job hos os

Nar du begeerer indsigt

Du kan nedenfor laese, hvorfor vi gar det, og pa hvilket grundlag vi ger det.

Hvilke persondata indsamler vi og hvad er formalet?
| dette afsnit kan du leese hvilke persondata, vi indsamler i forbindelse med driften af vores
virksomhed, og hvorfor vi ger det.

Vi indsamler og anvender ikke persondata pa anden vis end det, der er beskrevet.

Nar du er kunde hos os eller muligvis bliver det

Hvis du retter henvendelse til os via mail, fysisk post eller pa anden vis med henblik pa
eventuelt at blive kunde hos os, behandler vi din henvendelse og persondataene heri for at
kunne besvare din henvendelse.

Tilsvarende gar vi, hvis anledningen i stedet er, at vi er blevet bedt om at rette henvendelse
til dig med henblik pa et kundeforhold hos os.

Typisk vil det betyde, at vi som led i dit mulige kundeforhold hos os behandler disse
oplysninger:

Navn

Adresse
Telefonnummer
E-mailadresse

Det er som udgangspunkt de samme oplysninger, vi behandler, hvis du er/bliver kunde hos
os.

Vores lovlige grundlag for at modtage oplysningerne er a) "nadvendighed”, dvs. for at vi
kan opfylde aftalen (kontrakten) med dig som (mulig) kunde hos os, er vi ngdt til at have
de naevnte oplysninger.

Nar du er en del af vores netvaerk og/eller samarbejdspartner

Hvis du eller din virksomhed er en del af vores netveerk og/eller samarbejdspartner,
indsamler vi visitkortinformationer (dvs. navn, e-mail, telefonnummer m.v.) for at kunne
opbygge samarbejde og relationer mellem dig, vores virksomhed og andre relevante
aktarer i vores netveerk.



Det gar vi, for at vi kan bringe veerdi til dig og din virksomhed som led i vores relation til
dig.

Vores lovlige grundlag for at anvende dine personoplysninger er “legitime interesser”. Dvs.
at vores interesse i at indsamle og opbevare oplysningerne overskygger dine
grundleeggende rettigheder omkring, at vi ikke gar det.

Vi har vurderet, at dine grundleeggende rettigheder som person er tilstraekkeligt afvejet i
forhold til din (og vores) interesse i, at du er en del af vores netvaerk og/eller
samarbejdspartner og herved lader os indsamle og opbevare dine personoplysninger.

Hvis du ikke gnsker at lade os ggre det, skal du blot undlade at give os dem. Konsekvensen
er, at vi ikke har mulighed for at opbygge relationer til dig/din virksomhed og bringe veerdi
hertil.

Nar du sgger job os

| forbindelse med din jobansggning afgiver du persondata til os. Oplysningerne bruger vil
til at vurdere dig som kandidat til en stilling hos os. Vi indsamler ikke oplysninger om dig
fra andre, for vi har faet dit samtykke til at gare det.

Nar du begeerer indsigt

Hvis du begeerer indsigt, foretager vi en vurdering af den forngdne identifikation af dig, for
vi udleverer persondata til dig.

Det gor vi for at sikre, at vi ikke uberettiget udleverer persondata, som en falsk person har
anmodet os om at udlevere.

Det vil typisk betyde, at vi anmoder om kopi af dit sundhedskort og/eller billelegitimation
som f.eks. pas eller kagrekort. Det er vores vurdering, at det typisk vil veere de ngdvendige
midler til at sikre identiteten og overholde reglerne.

Det afhaenger dog af situationen, bl.a. hvor godt vores kendskab er til dig.

Herved modtager vi persondata, for at kunne udlevere persondata, men vi kan oftest ikke
ggre det pa anden made og samtidig leve op til kravene. Hvis Datatilsynets praksis viser, at
der bliver andre mader at sikre identiteten pa personer, vil vi straks rette ind efter det.

Vores lovlige grundlag for at modtage oplysningerne er primaert a) “ngdvendighed”, dvs.
for at vi kan opfylde dit gnske om indsigt (aftalen om indsigt), er vi ngdt til at have de
naevnte oplysninger. Det er altsa ikke et direkte lovkrav, men alligevel udspringer det af
lovgivningen. Lovgivningen opstiller nemlig nogle kriterier for, hvordan vi lovligt kan
opfylde dit gnske om indsigt.

Derudover er det b) “legitime interesser” dvs. at vores interesse i at indsamle og opbevare
oplysningerne overskygger dine grundlaeggende rettigheder omkring, at vi ikke gar det.
Dette er for at sikre dine interesser som privatperson og geelder ogsa den anden vej, sa vi
ikke ved en fejl udleverer dine personoplysninger til andre.



Vi har vurderet, at dine grundlaeggende rettigheder som person er tilstreekkeligt afvejet i
forhold til din (og vores) interesse i, at du kan veere ngdt til at dokumentere din identitet
over for os og derved lade os indsamle og opbevare dine personoplysninger.

Konsekvensen ved, at du afviser at give os de relevante identitetsoplysninger vil vaere, at vi
afviser dit gnske om indsigt.

Videregivelse
Vi anvender pa nuveerende tidspunkt eksterne virksomheder (databehandlere).

| tilfeelde af eendring vil vores privatlivspolitik blive opdateret.
Og falgende vil veere geeldende:

Virksomhederne handterer persondata efter vores instruks og kun til de formal, vi har
naevnt ovenfor.

Vi har palagt virksomhederne at vaere underlagt forskellige sikkerhedskrav, sa
persondataene behandles fortroligt og forsvarligt.

Hvor leenge opbevarer vi dataene?

Nar du er kunde hos os eller muligvis bliver det
Vores sager inkl. tegninger, korrespondance, kontrakter mv. gemmer vi i 5 ar.

Det geor vi for at have muligheden for at kunne servicere vores kunder i tilfeelde af
problemer med arbejdet, hvor materialet ofte er afgagrende for at kunne komme med en
lzsning, samt for at kunne dokumentere forholdene omkring udfarelsen i tilfeelde af en
tvist.

Nar du er en del af vores netvaerk og/eller samarbejdspartner

Oplysningerne gemmes og handteres pa tilsvarende vis som "Hvis du er kunde hos os".
Det gar vi, sa vi kan sikre vores rettigheder i tilfeelde af, at der opstar tvist om den ydelse, vi
har kabt af dig eller vi far brug for at viderefgre et krav som led i vores samhandelsforhold.

Nar du sgger job hos os

Vi gemmer som udgangspunkt dine oplysninger i op til 4 maneder efter den dato stillingen
er besat pr. Det gor vi for det tilfeelde, at stillingen i den periode bliver ledig igen, og vi
derfor har brug for at gennemga de indkomne ansggninger en gang til. @nsker du ikke, at
vi gemmer dine oplysninger sa laenge, skal du blot bede os om at slette dem.

Uopfordrede ansggninger gemmer vi i 6 maneder, fra den dag vi modtager dem, hvorefter
de vil blive slettet.



Nar du begaerer indsigt (det har du ret til)

Datatilsynet har mulighed for at udstede bagder i (som udgangspunkt) op til 2 ar efter en
forseelse.

Derfor opbevarer vi dine persondata i op til 2 ar efter, at du har begeeret indsigt, sa vi kan
dokumentere, at du er den du udgiver dig for at veere og ikke er en falsk person, der
praver at fa personoplysninger udleveret om andre. Herved kan vi ogsa dokumentere over
for Datatilsynet, at vi har overholdt reglerne, hvis Datatilsynet gnsker at kontrollere vores
virksomhed.

Sikkerhedsforanstaltninger
| dette afsnit kan du leese fglgende:

Generelt om vores sikkerhedsforanstaltninger og vores mal
At vi har Interne retningslinjer for handtering af persondata
At vi har iveerksat IT-maessige sikkerhedsforanstaltninger
At man desvaerre kan aldrig veere 100% sikker

Generelt om vores sikkerhedsforanstaltninger og vores mal

Vores mal er at behandle persondata forsvarligt og hensigtsmaessigt, sa alle kan fgle sig
trygge ved at bruge vores virksomhed.

Vi vil sikre, at persondataene ikke anvendes, gdeleegges, sendres, offentliggares eller pa
anden made misbruges.

De eksakte sikkerhedsforanstaltninger afthaenger af oplysningernes karakter, og vi vurderer
konkret, hvad der er ngdvendigt.

Organisatoriske sikkerhedsforanstaltninger

Vi har interne regler om informationssikkerhed, som indeholder retningslinjer og
procedurer.

Det inkluderer blandt andet, at persondata kun ma tilgas af den medarbejder, der har brug
for det.



Tekniske sikkerhedsforanstaltninger

| forhold til IT-sikkerhed har vi blandt andet lavet falgende foranstaltninger:

Installeret antivirus pa alle de IT-systemer, der behandler persondata

Installeret adgangskode pa computere

Sarget for Igbende backup af alle IT-systemer og via vores data behandlere, der behandler
persondata

Sikret, at vores data behandlere ligeledes er underlagt ovennaevnte krav

100% sikkerhed findes ikke

Ingen virksomhed kan give en 100% garanti for, at der ikke sker utilsigtede haendelser. Det
kan vi desveerre heller ikke.

Skulle vores IT-systemer og andre sikkerhedsforanstaltninger alligevel blive
kompromitteret, vil vi give besked til de bergrte personer uden ungdig forsinkelse, hvis
kompromitteringen indebeerer en hgj risiko for de bergrte personers rettigheder og
frihedsrettigheder.

Du har rettigheder
| dette afsnit kan du lzese, at alle personer, som vi har persondata om, har en raekke
rettigheder:

Ret til at fa forkerte persondata rettet

Ret til at fa indsigt i persondata og fa udleveret kopi

Ret til at fa slettet persondata

Ret til at kraeve begraensning af behandling

Ret til at ggre indsigelse imod behandling

Ret til at tilbagekalde samtykke

Ret til at kraeve oplysninger om overfgrsel til lande og organisationer uden for EU
Ret til at modtage oplysning om, hvordan vi behandler persondata

Ret til at undga profilering

Ret til at klage over vores behandling af persondata

Hvis du vil vide mere, eller udnytte dine rettigheder, beder vi dig kontakte os via mail.



Ret til at fa forkerte persondata rettet
Alle personer, som vi har persondata om, kan fa berigtiget (rettet) de persondata, som vi er
i besiddelse af om den pageeldende.

Ret til at fa indsigt i persondata og fa udleveret kopi
Alle personer, som vi har persondata om, kan fa indsigt i de persondata, vi har registreret
om den pageeldende og til at fa udleveret en kopi af oplysningerne.

Retten til indsigt kan vaere begraenset af hensyn til beskyttelsen af andre personers
persondata og til vores erhvervshemmeligheder.

Ret til at fa slettet persondata

Alle personer, som vi har persondata om, kan kraeve at fa slettet de oplysninger, som vi har
registreret om den pageeldende, medmindre vi har et lovligt grundlag for at behandle
oplysningerne.

Vi undersgger ogsa selv lgbende, om der er er oplysninger, som vi kan slette, som vi ikke
laengere har brug for.

Ret til at kraeve begraensning af behandling
Alle personer, som vi har persondata om, kan anmode os om at begraense behandlingen af
persondataene.

Ret til at gore indsigelse imod behandling
Alle personer, som vi har persondata om, kan ggre indsigelse imod behandlingen af den
pageeldendes persondata.

Dette omfatter retten til at gore indsigelse imod, at vi anvender oplysningerne med henblik
pa markedsfaring.

Ret til at tilbagekalde samtykke
Alle personer, som vi har persondata om pa baggrund af et samtykke, kan tilbagekalde det
(eller de) samtykke(r), vi har modtaget.

Ret til at kraeve oplysninger om overfgrsel til lande og organisationer uden for EU
Alle personer, som vi har persondata om, kan fa oplyst, om vi sender persondata til lande
uden for EU. Vi kan oplyse, at vi som udgangspunkt ikke sender persondata uden for EU.

Ret til at undga profilering
Alle personer, som vi har persondata om, har ret til at undga, at vi laver profilering. Vi kan
oplyse, at vi ikke laver profilering i vores virksomhed.



Klage

Vi ger alt, hvad vi kan, for at sikre, at alle persondata behandles betryggende og at alle
registrerede personers rettigheder beskyttes optimalt. Vi gennemgar regelmaessigt vores
procedurer og handteringen af persondata for at sikre dette.

Hvis du mod forventning mener, at vi ikke behandler din henvendelse og dine rettigheder i
overensstemmelse med lovgivningen, beder vi dig kontakte os, gerne pr. mail, med teksten
"klage” i emnefeltet.

Vi vil da gennemga sagen, saledes at eventuelle misforstaelser og fejlopfattelser kan blive
udredt.

Det gar vi hurtigt, sa du hurtigt kan fa klarhed over dine persondata og dine
persondatarettigheder.

Hvis du fortsat mener, at vi ikke behandler din henvendelse og dine rettigheder i
overensstemmelse med lovgivningen, kan du klage til Datatilsynet:

Datatilsynet Borgergade 28 1300 Kgbenhavn K Telefon: 33 19 32 00

www.datatilsynet.dk

Links til andre serviceudbydere
P& vores hjemmeside kan der vaere links til andre hjemmesider, som ikke tilhgrer vores
virksomhed.

Vi er ikke ansvarlige for indholdet pa disse hjemmesider og vores privatlivspolitik geelder
ikke for disse virksomheders hjemmesider.

Opdatering af denne privatlivspolitik
Vores virksomhed, vores produkter og tilbud, forbedres over tid. Det betyder, at indholdet
i denne privatlivspolitik ogsa eendres over tid.

Vi forbeholder os retten til at lave andringerne og offentliggare her pa hjemmesiden uden
specifik orientering til dem, vi behandler persondata om.

Andringerne i persondatapolitikken gennem tid kan leeses nedenfor og har forrang frem
for tidligere versioner.

Dette er version 1, dateret 24-05-2018.


http://www.datatilsynet.dk/

Kontaktoplysninger
Vores virksomhed Montagebureauet ApS er dataansvarlig, og sikrer, at persondata
behandles i overensstemmelse med lovgivningen:

Navn: Montagebureauet ApS

CVR-nr.: 13 85 22 00

Adresse: Fjeldhammervej 5-9

By: 2610 Radovre

Telefon: 33 91 27 76

Mail: info@montagebureauet.dk



