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Stellenausschreibung Projektkoordinator:in

Die KosMOS-Sprechstunde (“kostenlose medizinische Obdachlosen-
S Sprechstunde”) ist ein niedrigschwelliges allgemeinarztliches Angebot
fir Menschen in schwierigen Wohn- und Lebensumsténden. Sie richtet
j sich an alle, die aufgrund fehlender Versicherung, Stigmata oder
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Die Sprechstunde wird wdchentlich von einem ehrenamtlichen Team aus Arztiinnen und
Assistentiinnen durchgefuhrt. In unserem Sprechstundenzimmer in der Dresdner Altstadt
bieten wir allgemeinmedizinische Diagnostik und Behandlung an. Bei Bedarf erhalten die
Klient:innen auch Medikamente und facharztliche Weiterbehandlung. Wir arbeiten eng mitden
StraRensozialarbeiter:innen von Safe Dresden sowie zahlreichen anderen Hilfestellen
zusammen.

Trager der KosMOS-Sprechstunde sind MediNetz Dresden e.V. und SABS eV. Die
Finanzierung erfolgt Uber Spenden und eine befristete Forderung der Stadt Dresden.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine Projektkoordination. Die Stelle ist vorerst
bis zum 31.12.2026 befristet (Verlangerung wird angestrebt).
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anderer Probleme nicht die medizinische Regelversorgung in Anspruch
S nehmen.
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Aufgaben
Alle Tatigkeiten erfolgen in enger Abstimmung und Zusammenarbeit mit dem KosMOS-Orga-
Team (Plena fir Absprachen finden alle zwei Wochen digital statt).

Interne Koordination des ehrenamtlichen KosMOS-Teams und der Sprechstunden-Ablédufe:

e z. B. Aktualisierung von How-To-Listen und Kommunikation von Anderungen an alle
Ehrenamtlichen; Ansprechbarkeit bei Riickfragen und Problemen (via Diensthandy);

e Erstellung von Dienstplanen inkl. Koordination der Einarbeitung neuer
Ehrenamtlicher;

e Betreuung des Sprechstundenzimmers inkl. Bestellungen von Verbrauchsmaterial
und Ausstattung;

e Absprachen mit Kooperationspartner:innen (z.B. Streetwork, Apotheke, Labor ...)

e Organisation von Quartalstreffen und Terminen fur Supervision, Weiterbildung und
Projektentwicklung

Unterstiitzung bei Netzwerk- und Offentlichkeitsarbeit, Finanzakquise und Verwaltung:

e Betreuung des E-Mail-Postfachs, Beantwortung externer Anfragen und Verteilung
von Aufgaben;

Unterstitzung der Projektbuchhaltung, Erstellung von Statistiken und Sachberichten;
Vorstellung des Projektes bei Netzwerktreffen und Presseterminen;

Zuarbeit bei Projektentwicklung und Akquise zukulinftiger Férdermittel



ggf. Mitarbeit an Projektkonzeption und Umsetzung einer zusatzlichen mobilen
Abendsprechstunde (Bus-Projekt, derzeit beginnende Planung)

Anforderungsprofil

ausgepragte Organisationsfahigkeit; einschlagige Erfahrungen in Projektkoordination
sind wiinschenswert

ausgepragte Sozialkompetenz und Teamfahigkeit

hohe Kommunikationsfahigkeit

Fahigkeit zu selbststandigem Arbeiten, Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten
Erfahrungen im Bereich der medizinischen oder sozialarbeiterischen Versorgung von
vulnerablen Patient:innengruppen von Vorteil; ebenso Kenntnis der regionalen
Strukturen zur Unterstiitzung wohnungsloser Personen.

Medizinische Kenntnisse sind nicht notwendig.

Was wir bieten:

Mitarbeit in einem motivierten ehrenamtlichen Team

Moglichkeit, ein lokales Projekt an der Schnittstelle zwischen Sozialarbeit und
medizinischer Versorgung zukunftsweisend mitzugestalten

Tatigkeit im Umfang von ca. 7-10 h/Woche auf Honorarbasis oder als Minijob

bei Vorliegen entsprechender Voraussetzungen: leistungsgerechte Vergltung in
Anlehnung an den Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst (TV6D)

aufgrund der Projektférderung bis 31.12.2026 befristet; Verlangerung ist angestrebt

Richten Sie Ihre Bewerbung oder Fragen als PDF-Datei in einer E-Mail bis zum 06.04.2026

an:

kosmos@medinetz-dresden.org

Sachsischer Anonymer Behandlungsschein e.V. - MediNetz Dresden e.V.



