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Afvikling
Afvikling er en af de sidste faser 
af et event. Under afvikling af 
eventet sørger man som event-
koordinator for, at alt er som det 
skal være med artister, gæster, 
forplejning, økonomi, tidsplan osv.

Ad hoc
Som eventkoordinator bliver man 
altid udsat for uventede udfordrin-
ger, og vi er derfor trænet i at løse 
spontane opgaver.

Netværk
Som eventkoordinator kan man 
nærmest ikke undgå at møde 
utrolig mange mennesker i sin 
hverdag, og vi kan derfor trække 
på et solidt netværk af mennesker, 
der kan blive nyttige i et projekt.

Sikkerhed
Vi sørger for at tjekke op på 
brandregler- og sikkerhed, hegn, 
vagter, evt. tilladelser fra politiet 
mm. Dette er en super vigtig del af 
arbejdet, da der kan forekomme 
store skader, bøder osv. hvis sik-
kerheden ikke er i orden for stedet 
og gæsterne.

Idéudvikling
Idéudviklingen er en af de første 
faser i planlægningen af et event. 
Sammen med kollegaer ser man 
på mange forskellige modeller og 
metoder, for at arbejde på den mest 
kreative måde.

Planlægning
Eventkoordinatorer er mestre i 
at planlægge og styre et projekt - 
herunder fx. budgetstyring og at 
udarbejde Gantt-kort og drejebøger.
Alt efter projektets indhold, kan 
der også være behov for et over-
blik over informationer om gæster, 
kunstnere, osv.

Budgetstyring
Vi lærer at styre hele økonomien 
under et event— ift. udgifter, over-
skud, underskud osv.

Fondssøgning/sponsorater
Når det er nødvendigt at søge ekstra 
midler i form af fonde eller spon-
sorer står vi også klar. Vi har lært 
hvordan vi sælger os selv og vores 
event på bedst mulige måde.

Projektstyring
Projektstyring består i at holde det 
kolde overblik over et projekt, og 
sørger for at uddelegere alle opga-
verne.

Kontrakter
For at forventningsafstemme og 
sørge for at alle parter overholder 
regler og juridiske love laver vi kon-
trakter. Dette er vigtigt, både for at 
have styr på det juridiske aspekt og 
hvis der skulle opstå en uenighed.

Markedsføring
Vi er trænet i, hvordan man finder 
sin målgruppe ved hjælp af en seg-
menteringsproces, samt hvordan 
man derefter rammer og når ud til 
sin målgruppe.

Som eventkoordinatorer er vi 
uddannede i at følge en opgave 
fra den første spæde idé, gennem 
udviklingen og afviklingen, til det 
sidste punktum er sat. Følgende 
er hvad vi mere specifikt kan.
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