Lar dig att komma igdng med Dropbox:
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Skydda dina Ta med dina Skicka stora Arbeta i filer
filer saker, var du filer tillsammans
an ar

Valkommen till Dropbox!
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Hall dina filer sakra

Dropbox gor det mojligt att spara foton, dokument, videor och

andra filer pd en enda plats med automatisk sakerhetskopiering

Lagg till filer i din Dropbox

P& Windows eller Mac

av dina saker.

ar dina filer sakra.

1. Kontrollera att du har installerat klienten pa din dator.

2. Dra och slapp filer i DropDropbox-mappen. Det ar allt!

Om datorn gar sénder eller om du glommer mobilen pé taget
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https://www.dropbox.com/install

Pa dropbox.com

1. Logga in pa dropbox.com.

2. Klicka pa knappen Ladda upp hogst upp i fonstret.
3. Valj filen du vill lagga till och klicka p& Oppna.
4. Eller dra och slapp helt enkelt filerna direkt

i webblasaren.

P4 i0OS och Android

1. Tryck p& menyikonen Fler atgarder (...) uppe till hoger.
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E] Samarbetsmapp mapp
@ Foton mapp
@ Offentlig mapp

2. Valj Ladda upp fil (i iOS) eller Ladda upp hér (i Android).

3. Valj den plats du vill ladda upp filerna fran.

4. Valj de filer du vill lagga till och tryck sedan pa Ladda upp.
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Ta med dina saker, var du an ar

Spara dina foton och dokument i Dropbox och 6ppna dem péa
en dator, telefon eller surfplatta med Dropbox-appen. Varje fil
du sparar i Dropbox synkroniseras automatiskt med alla dina

enheter sa att du alltid har atkomst till dina saker 6verallt.

Installera klienten och mobilapparna
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(Hémta klientprogrammetj [ Hamta iOS-appen j [Hémta Android—appenj
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https://www.dropbox.com/install
https://itunes.apple.com/us/app/dropbox/id327630330?mt=8
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.dropbox.android

Skicka stora filer

Behover du skicka en fil? Lagg bara till den | Dropbox, dela en
lank till den s& ar du klar. Oavsett hur stor filen ar kan alla som
har lanken visa eller ladda ner en kopia, dven om de inte har

nagot Dropbox-konto.

Dela en lank till en fil

Pa dropbox.com

1. Logga in pa dropbox.com och sok efter filen eller mappen du vill dela.

2. Hall muspekaren over filen eller mappen och klicka pa knappen
Dela som visas.

(Om du delar en mapp visas en rullgardinsmeny. Vilj Skicka lank.)
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Dropbox 6 Co @ T

@ Brollop

@ Semesterbilder 2015

i Inkopslistor
@ skicka lank ...

Personer kan visa
@ Kvitton

)+ Bjud in personer till...
Personer kan synka och redigera

3. Ange mejladresserna till de personer du vill bjuda in och klicka pa
Skicka.
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P& Windows eller Mac

1. Installera Dropbox klientprogram om du inte redan har gjort det.

2. Oppna din Dropbox-mapp och sék efter filen eller mappen du vill dela.

3. Hogerklicka pa filen och valj lanken Dela Dropbox. Lanken kopieras
automatiskt. Klistra helt enkelt in den i ett mejl, snabbmeddelande eller
ndgon annanstans dar du vill ge atkomst till den.
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€ Reader XI ~ » =

&~ Recept pa ar rama
Oppna med Adobe Reader XI

Oppna
Skriv ut
7-Zip

Dela Dropbox-lank

Visa pa Dropbox.com

Visa féregaende version

Oppna med

Skanna med Sophos Anti-Virus

Dela med

Aterstall tidigare vers?
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Flytta till papperskorgen

47 Visa pa Dropbox.com
37 Visa tidigare versioner
% Kommentera den har filen.

Hamta information
Compress “Apple Pie Recipe.pdf”

Burn “Apple Pie Recipe.pdf” to Disc...
Duplicera

ok “Apple Pie Reci
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https://www.dropbox.com/install

Arbeta i filer tillsammans

Samarbeta pa presentationer och dokument, utan att mejla
filer fram och tillbaka. Skapa bara en delad mapp och lagg till
personer till den. Nar du redigerar en fil i en delad mapp far alla

genast den senaste versionen pé sina enheter.

Skapa en delad mapp

Pa dropbox.com

1. Logga in pa dropbox.com och klicka pad Dela en mapp ... hdgst upp
| fonstret.

2. Valj Jag vill skapa och dela en ny mapp, klicka p& Nasta och ange ett
namn pa den delade mappen.
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Dela en mapp X

Vad vill du gora?

© Jag vill skapa och dela en ny mapp

() Jag vill dela en befintlig mapp
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3. Klicka pa Nasta och ange mejladresserna for de personer du vill bjuda in.

4. Lagg till ett personligt meddelande om du vill och klicka pa Dela mapp.
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Dela ‘Min forsta delade mapp’ med andra X

Tillat redaktorer att hantera medlemskap i denna mapp

kan redigera -
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Hurra, nu ar du redan en Dropbox-stjarna!

Du ar klar att anvanda Dropbox. Kom igdng nu

och tala om for oss vad du tycker pa Twitter.

Visa fler tips

Kolla in vart Hjalpcenter om du vill veta hur du aterstéller gamla filversioner
och sparar lagringsutrymme péa datorn med Selektiv synk. Dar kan du
ockséa utforska andra avancerade funktioner.

Dropbox innehéller dven ett antal sdkerhetsverktyg
som hjalper dig att ytterligare skydda ditt
f’/ konto och dina data. Besok sidan Sakerhet

i och lds om att skapa ett starkt, unikt I6senord,

aktivera tvastegsverifiering och anpassa dina
sakerhetsinstallningar.

Det finns mer i Dropbox D
Behover du mer lagringsutrymme eller (\
delningskontroller? Kolla in Dropbox Pro. p ~~~~~~~~~~~~ D
Letar du efter ett battre satt att samarbeta

o . .. .. @
péa jobbet? Kolla in Dropbox for foretag. S
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https://twitter.com/dropbox
http://www.dropbox.com/help
https://www.dropbox.com/security
http://www.dropbox.com/pro
http://www.dropbox.com/business
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Trevligt Dropboxandel!



