Filhantera i Nemo

Oavsett vilket operativsystem du anvander sa ar filhanteraren och filhanteringen det viktigaste du
kan lara dig i datorn. For att kunna hantera din dator pa ett bra satt maste du lara dig hur man
sparar och ordnar filer i datorn pa ett korrekt satt. Det duger helt enkelt inte att bara spara hur som
helst pa harddisken. Filhantering skiljer sig inte i sak fran operativsystem till operativsystem.
Kommandon &r oftast desamma och om du har lart dig funktioner i ett operativsystem och en
filutforskare sa bor du kunna hitta ganska latt i ett nytt, sa vare sig du har anvant Windows eller
MacOS tidigare sa bor du klara av Linux Mint Cinnamon och filhanteraren Nemo.

Spara i Hem-mappen!

| alla operativsystem skapas en anvandarmapp for varje anvandare i datorn. | Linux Mint Cinnamon
kallas denna for "Hem”. Om du 6ppnar Nemo sa ser du att du direkt hamnar i Hem-mappen. |
"Hem"” finns 8st fordefinierade mappar som du kan sortera dina filer i.

1. Bilder: Spara dina bilder i mappen "Bilder”.
2. Dokument: Dokument bor du sortera hir.

3. Hamtningar: Nar du laddar ner filer fran Internet hamnar de i "Hamtningar”. Du kan sedan
sortera dem ratt under andra mappar nar du har laddat ner dem.

4. Mallar: Om du skapar mallar i till exempel LibreOffice sa sparas de i den har mappen.

5. Musik: Mapp for musik och ljudfiler.

6. Publikt: Om du delar filer pa ett internt natverk sa dr det denna mapp som du ska anvanda.
7. Skrivbord: Allt du lagger pa skrivbordet hamnar i mappen "Skrivbord”.

8. Video: Film och video-filer sparas helst har.

| Nemo finns alla fordefinierade mapparna i sidoféltet sa de ar latta att hitta. Nar du 6ppnar Nemo
sd ar de det forsta du ser i visningsfonstret.



Kommandon for klipp ut, kopiera och klistra in.

En del av filhanteringen bestar i att lara sig att flytta och sortera filer i datorn. Fér det anvander vi
kommandon som "Klipp ut”, "Kopiera” och "Klistra in”. Dessa tre kommandon fungerar exakt
likadant i alla operativsystem. Det som kan skilja sig lite &r Mac men det kommer jag till sedan.

Forklaring av kommandon:

e Klipp ut: Nar du klipper ut en fil eller en mapp sa tas den samtidigt bort fran sin
ursprungliga plats. Man far inte glomma att klistra in filen/mappen i sin destinationsmapp
for om du startar om datorn innan du har gjort det sa forsvinner filen/mappen fran datorn.

e Kopiera: Nar du kopierar en fil/mapp sa tas den inte bort fran sin ursprungliga plats. Det
har sattet ar det rekommenderade séttet att flytta filer. Kopiera filen/mappen och klistra in
den i sin destinationsmapp. Ta sedan bort det fran sin ursprungliga plats om du inte vill ha
kvar den. Det ar det sdkrare sattet att flytta filer.

e Klistra in: Nar man klipper ut eller kopierar en fil s hamnar den i datorns urklippsminne.
Man kan inte se vad som finns i urklippsminnet men man bor klistra in innehallet i sin
destination innan man kopierar igen. Det finns program for Linux som man kan anvanda for
att se urklippshistoriken. Ett exempel &r CopyQ som man kan installera fran
programhanteraren i Linux Mint.

Info:

I Apples macOS finns inte kommandot "Klipp ut” i filhanteraren Finder. Det dr en sdkerhetsgrej. Dar
kan man bara kopiera filer férst och sedan ta bort de filer som man inte vill ha kvar i datorn.

Valja vad som ska kopieras/klippas ut i Nemo:

Nar man ska kopiera eller flytta nagot i alla datormiljoer s& maste man sa klart valja det man ska
kopiera eller flytta. Det gér man genom att markera filer/mappar.

Sa har markerar du filer i Nemo/Filer:
e Markera en fil/mapp: Klicka en gang pa filen/mappen for att valja den.

¢ Markera flera filer/mappar i rad: Klicka pa den forsta filen/mappen, hall nere Shift-
tangenten och klicka sedan pa den sista filen/mappen.

e Vilja flera filer som inte ligger i rad: Klicka pa den forsta filen/mappen, hall ner CTRL-
tangenten pa tangentbordet och klicka sedan pa de filer/mappar som du vill vilja.

Tips!
Om du har valt en massa filer/mappar och sedan upptacker du att en av filerna/mapparna inte ska
vara med sa kan du halla nere CTRL-tangenten och klicka pa den fil/mapp som inte ska vara med.



Tangentbordskommandon:

| Windows och Linux ar tangentbordskommandon for att klippa ut, kopiera och klistra in desamma.
Markera forst de filer/mappar som du vill valja.

Sedan kan du valja tangentbordskommandon for att:
e Klippa ut: CTRL+X

¢ Kopiera: CTRL+C

e Klistra in: CTRL+V

Anvanda musen for att klippa ut, kopiera och klistra in.

Du behdver naturligtvis inte lara dig en massa tangentbordskommandon for att filhantera i datorn.
Du kan anvanda musen-pekaren for att géra det mesta.

Du kan markeralvalja filer/mappar med musen:
e Vilja en fil/mapp: klicka pa den en gang.

e Vilja flera filer/mappar med musen: Hall nere vanster musknapp och dra en rektangel runt

de filer/mappar du vill vilja.

Skapa en ny mapp i Nemo

Nar man sorterar upp sina filer i datorn sa lagger man dem i mappar for att halla ordning pa dem.
Det fyra satt att skapa en ny mapp i Nemo:

1. Hogerklicka i visningsfonstret dar du vill skapa en ny mapp. Valj "Skapa ny mapp” i
snabbmenyn.

2. Stall digi den mapp dar du vill skapa en ny mapp. Klicka pa Arkiv-menyn. Valj "Skapa ny
mapp” i menyn.

3. Stall dig i den mapp dar du vill skapa din nya mapp. Pa tangentbordet trycker du
SKIFT+CTRL+N.

4. Om du har aktiverat ikonen "Ny mapp” for verktygsfaltet sa stall dig i den mapp dar du vill
skapa din nya mapp. Klicka pa ikonen "Ny mapp” i verktygsfaltet.

Dopa din mapp.

Nar man skapar en ny mapp sa ar namnet fargmarkerat. Det innebar att du kan redigera namnet pa
mappen. Dop mappen sa att du vet vad som finns i den. Om du missar att dopa mappen nar den ar
i redigeringslage kan du hogerklicka pa den i efterhand och vélja "Byt namn...” i snabbmenyn. Da
hamnar namnet i redigeringslage i gen och du kan skriva in ett nytt namn.



Rutinen vid filhantering.

Om du tycker att det ar svart att hantera och sortera dina filer sa f6lj den har enkla rutinen.

1.

2.

Skapa den mapp som du ska anvidnda som malmapp for de filer som du ska flytta.

Ga till den mapp dar de filer som du vill flytta finns for tillfallet.

Markera de filerna som du vill flytta.

Hogerklicka pa markeringen. Valj "Kopiera” i snabbmenyn. Nu hamnar de i urklippsminnet.
Ga till malmappen som du skapade i steg 1. Oppna mappen.

Hogerklicka i mappen och valj "Klistra in” i snabbmenyn.

Nu ska de filerna som du ville flytta finnas i den nya mappen. Om du nu vill ta bort dem fran
den ursprungliga mappen sa kan du ga tillbaka till den och markera dem en gang till. Sedan
kan du radera dem genom att trycka "Delete” pa tangentbordet.

Om du ar ny pa detta kan du férsoka trana in gdngen genom att ta en fil i taget, sa att du lar dig hur

du ska gora.
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