Finder - Filhanteraren

Utforskaren i Mac

I en Windows-baserad miljé kallas filhanteraren for Utforskaren. | ditt Mac OS heter den Finder. |
det hér kapitlet ska vi ga igenom hur Finder fungerar och hur du kan stélla in den for att din
filhantering ska bli s& enkel som mgjligt.
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De olika delarna i Finder

For att du ska forstd vad det &r jag pratar om nar jag forséker forklara s& har jag namngett de
olika delarna i Finder. Jag ska férklara ndrmare vad de &r och hur du anvéander dem.

Verktygsfaltet

1. Foénsterknapparna: Fonsterknapparna ar det fargglada knapparna langst upp O ©

till vanster i Finder. Den réda stanger fonstret. Den gula minimerar fonstret till
Dock och den gréna maximerar fonstret om det inte tadcker skdrmen. Alternativt
aterstaller fonstret till ursprunglig storlek, om det ar maximerat.

2. Aktuell mapp: | mitten langst upp har du en text dér det nu star = lindakarlsson
lindakarlsson. Den texten talar om i vilken mapp du befinner dig i, i
Fonsterfaltet.

3. Knapparna bakéat och framat: Till vanster i verktygsfaltet har du knapparna
bakéat och framéat. De ar till for att kunna bladdra nar nu hoppar in i mappar.

Om jag dubbeklickar pd mappen Dokument i mitt fonsterfalt s& dppnas <
mappen Dokument. Om jag klickar pa knappen bakat i verktygsfaltet kommer

jag tillbaka ett steg och i det hér fallet da till min hemmapp lindakarlsson.
Trycker jag nu pa knappen framat igen kommer jag att hamna i mappen
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Dokument. Notera att hemmappen i din dator inte heter

lindakarlsson. Den bér sékert ditt eget namn.

4. Arrangera ikoner: Nasta grupp med ikoner i verktygsféaltet

handlar om hur du visar ikonerna i faltet Fonster. Du kan visa dem

BEl= o

som lkoner/Symboler, en detaljerad lista, i kolumner eller i vad som kallas fér Coverflow.

5. Sortera filer: Nasta ikon &r en liten meny dér du anger hur du vill sortera filerna i
den aktuella mappen. Du kan sortera efter namn, typ, program, senast 6ppnad,
tilldggsdatum, @ndringsdatum, skapelsedatum, storlek, taggar eller inget

speciellt.

6. Action-menyn: Menyn ar dynamisk och later dig utféra kommandon specifika for .*. v

det objekt som du har markerat i fonsterfaltet.

7. Dela: Nasta kommando &r dela. Den &r ocksa dynamisk. Hur du kan dela beror

lite pa vad det ar som du har markerat i fonsterfaltet.
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8. Tags: Du kan séatta fargmarkeringar vid filer och mappar for att pa sa satt lattare

kunna urskilja vad det tillhér. Du kanske kor Rétt for jobbet och blatt for privat eller

vad det nu kan tdnkas vara. Du bestammer!

9. Soék: Langst till hdger hittar

du sokfaltet! Det s6ker efter
matchningar i filnamn och
aven i dokumenttext.

Sidofaltet

Till vanster i Finder hittar du sidoféltet. Det ar genvéagar till de mest anvanda

mapparna och enheterna pa din mac. Sidofaltet s som det kommer nér du forst
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startar upp din mac &r kanske inte optimalt. Jag sjalv brukar &ndra om lite i det och [ Filmer
det kan du gdéra i menyn Finder i meny-féltet, dér du hittar Instaliningar. Under
Favoriter bér du ha de mappar som du frekvent anvénder. Enheter brukar jag stélla s

in s& att jag kan se min Macs harddisk. Dar kommer aven eventuella tillkopplade
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USB-enheter att visas. Under Delat hittar du dina natverksenheter om du sitter i ett Bl

natverk dar du hamtar information fran en server. Tags har jag valt att inte visa i
sidoféltet men de finns att aktivera i instaliningsmenyn. Anvander du tags &r det

smidigt att ha dem till hands hér.

Fonsterfaltet
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Alla...

Fonsterfaltet visar innehéllet i din “ Meclee

aktiva mapp. Hur dina filer visas i
Fonsterféltet stéller du in i
verktygsmenyn, se punkt 4.
Alternativt staller du in det genom
menyn Innehall i menyraden.
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CoverFlow
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Lagga till /Ta bort funktioner i verktygsfaltet.

Du kan anpassa verktygsfaltet for att det ska passa ditt arbetssatt battre. Fler funktioner finns att

lagga till i Finder verktygsfalt. Du hittar anpassningen pé tva satt.

1. Hall ner CTRL och klicka i verktygsfaltet. Anpassa verktygsfaltet finns med i snabbmenyn.
2. | menyraden, ga till menyn Innehall och vélj Anpassa verktygsfaltet.
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Sjélv har jag lagt till funktionerna Ny mapp och Visa Info fér att 14tt kunna skapa en ny mapps och
om jag skulle vilja se detaljerad information om en mapp eller en fil kan jag bara markera den och

klicka pa Visa info i verktygsfaltet.

Finder Installningar

Standardinstaliningarna i Finder &r kanske inte riktigt genomténkta fran Apples sida. Bland annat
sa startar Finder p& genom att visa alla dina senaste filer. Detta kanske inte &r riktigt bra om du
stér med maskinen inkopplad i en projektor pa en konferens och maste hitta en fil i Finder. Det
kan ju handa att du har ndgon bild eller fil som du inte vill visa allmanheten bland dina senaste
filer. Det &r dock ingen fara. Finder gar att stélla in s& att den fungerar battre for dig. Jag ska ge

dig ndgra rekommendationer.

Forst ska vi 6ppna Installningarna fér Finder genom att klicka pa Finder i menyfaltet pa din

dator. Valj Installningar i menyn.

Allmant:

Har staller du forst in vilka typer av enheter som ska dyka upp pa
skrivbordet om du ansluter dem. Satt en bock fér de enheter som
du vill aktivera for skrivbordsvisning. Tips! Om du vill fa upp
anslutna USB-diskar eller minne pé skrivbordet sa sétt en bock i
Harddiskar.

Nasta del &r viktig att fundera éver. Nya Finder-fonster visar: Har
talar du om vad Finder visar nér den startar. Sjalv tycker jag det &r
bast att visa min Hem-mapp eftersom jag alltid utgar fran den.

( ] Finder-instéllningar
N
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Allmént Taggar Sidofdlt Avancerat

Visa dessa objekt pa skrivbordet:
Harddiskar
Externa skivor
CD- och DVD-skivor samt iPod
Anslutna servrar

Nya Finder-fonster visar:
4" lindakarlsson
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Oppna mappar i flikar istéllet for i nya fonster
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Standardinstaliningen ar Alla min filer men klicka pa dropdown-listan och D

se sjalv vad du kan stélla in for att det ska passa dig bast.

Taggar:

Som jag har namnt tidigare s& kan du tagga filer och mappar med olika
farger for att enklare halla reda pa dem. Har kan du stélla in hur taggarna o U

ska fungera for dig.

Sidofalt:
Héar stéller du in vilka enheter och mappar du vill ha Iattillgéngliga i
sidoféltet.

Du kan aven lagga till mappar till favoriter genom att dra dem frén Finder c

fonstret till sidofaltet.

Avancerat:

Visa alla filnamnstillagg innebér att du vid varje fil ser ett tillagg som
talar om vad fér typ av fil det ar. Till exempel kan en bild har

tilldgget .jpg eller kanske .png. Ett Word-dokument har tilldgget .docx
0.S.V.

Du kan stélla in om du vill f& en varning nér du forsoker byta filtillagg
pa en fil. Blir det fel kanske filen inte gar att lasa.

Du kan stélla in om du vill f& en varning nér du forstker radera nagot
frdn mappen ICloud Drive.

Du far en varning om du férsoker témma papperskorgen. Om du inte
vill f& denna varning kan du ta bort makeringen hér.

Automatisk témning av papperskorgen efter 30 dagar kan aktiveras.
Mappar sorteras alltid dverst néar du sorterar filer i en mapp efter
namn. Vill du inte att det ska gbéra det kan du ta bort bocken framfor
det valet.

N&r du anvénder sokféltet i Finder sbker denna i hela datorn. Men du
kan justera detta till att s6ka i den aktiva mappen.

Notera att instéliningarna som jag visar hédr kanske inte stdmmer helt

Overens med vad som &r instéllt i din mac. Jag har gjort en del
justeringar fér att Finder ska passa mitt sétt att arbeta.
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Alméint Taggar Sidofélt Avancerat

Visa dessa taggar | sidofatet:
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Visa dessa objekt i sidoféltet:
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& Tillbaka till min Mac
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~ [ Lindas iMac
Harddiskar
(£ Externa skivor
©) cD- och DVD-skivor samt iPod
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Allmént Taggar Sidofalt Avancerat

Visa alla filnamnstilligg
Visa varningsmeddelande innan filtilldgg dndras
Visa varning innan borttagning frén iCloud Drive
Varna innan papperskorgen téms

Ta bort objekt fran papperskorgen efter 30 dagar

Behall mappar dverst vid sortering efter namn

Vid sokning:
Stk denna Mac | T
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