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SKRIVBORDET DEL 3 —
START-MENYN

VAD AR START-MENYN?

Start-menyn ar navet i din dator. Har hittar du och kan starta alla program som ar installerade i din dator.
Start-menyn ar dynamisk och du kan och boér forandra den sa att den passar dina behov. Start-menyn sa
som den kommer med din dator &r bara ett forslag fran tillverkaren Microsoft. Det &r meningen att du
som anvandare ska gora den till din egen. | det har kapitlet ska vi ga igenom exakt hur Start-menyn

fungerar och hur du ska beharska den.

VAR HITTAR DU START-MENYN?

Start-menyn hittar du fysiskt langst nere till vanster i aktivitetsfaltet. Klickar du pa fonstersymbolen

Oppnas start-menyn upp ovanfor knappen.

Genvagar

Alla installerade program Tiles/Genvagar till program
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VAD HITTAR VI | START-MENYN?

Man kan val sdga att start-menyn bestar av 3 olika delar. Om vi borjar till vanster sa kallar vi det faltet for
genvégar. Det innehaller genvéagar till olika funktioner och platser i datorn sasom Instéllningar och mappar
i profilen. Till h6ger om genvégar har vi en lista pa alla program som finns installerade i datorn. Denna &r
sorterad pa programmets namn i alfabetisk ordning. Langst till hoger ser vi ett falt med lite storre brickor
eller Tiles som jag brukar kalla dem. Det ar genvéagar till de program eller hemsidor som du anvéander

mest. | alla fall &r det tankt sa. Varje installation kommer namligen med en uppséattning sadana utlagda i
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det har faltet sen ar det upp till anvandaren att dndra om, lagga till eller ta bort genvagar helt beroende

pa dennes anvdandande.

GORA FORANDRINGAR | START-MENYN.

Nu nér du har startat upp din nya Windows 10 dator sa kommer du att se en hel del program i sektionen
tiles som ar langst till hdger i Start-menyn. Det ar framst den har delen som vi kommer att dgna

uppmarksamhet i det har avsnittet.

Avinstallera eller Ta bort program.
Det forsta jag rekommenderar att man gor ar att stdda upp den har delen pa menyn. Boérja med att ta bort

eller avinstallera de program du inte vill ska finnas med har. Forst vill jag klargora skillnaden mellan att ta
bort och att avinstallera. Nar du véljer ta bort i snabbmenyn sa forsvinner inte programmet fran datorn.
Du kan fortfarande hitta det i den alfabetiska listan med program i start-menyn. Om du istallet valjer att

avinstallera programmet sa kommer programmet att tas bort helt ifran din dator.
Sa héar gor du:

1. Hogerklicka pa det program (den tile) du vill plocka bort eller avinstallera for att fa fram
snabbmenyn med kommandon du kan utféra pa det Start-meny objektet.

2. Valj Ta bort i snabbmenyn om du vill ha programmet/appen kvar i datorn men inte pa Start-
menyn.

3. Valj Avinstallera i snabbmenyn om du inte vill ha kvar programmet/appen i datorn.

Moblera om lite.
Na&r du har tagit bort det du inte vill ha kvar pa Start-menyns hogersida sa kan du boérja andra om lite i

ordningen. For att flytta en programikon gor du pa féljande satt:

1. Peka med musen pa den ikon du vill flytta. Hall ner vanster musknapp och dra ikonen till 6nskad
plats i Startmenyn och sldpp vanster musknapp. Var noga med att inte dra den sa att den ligger

pa en annan tile/ikon nar du slapper. Da skapar du namligen en mapp med programikoner.

Andra storleken pa Programikonerna (Tiles)
Nar du har moblerat om lite kanske du tycker att du behover dndra storleken pa en del av

programikonerna. Det ar ganska enkelt.

1. Hogerklicka pa den ikon/tile som du vill gora storre eller mindre.
2. Hall musen éver funktionen Andra storlek i snabbmenyn som visas. Detta filler ut ytterligare val.

Har véljer du hus stor du vill att ikonen ska vara.

Sida | 2



Copyright © 2019 Linda Karlsson. All Rights Reserved.

SKAPA RUBRIKER I START-MENYN:

Som du kanske har sett fran den forkonfigurerade Start-menyn sa kan man skapa rubriker 6ver en samling

appar. Detta ytterligare ett satt for dig att halla din start-meny sorterad. Det &r inte sarskilt svart att fa till

rubriker pa en samling appar i Start-menyn. Se forst till att de appar du vill satta rubrik pa ligger med ett

litet mellanrum till de appar som ligger 6ver. Klicka nagonstans i mellanrummet mellan samlingarna och

skriv in namnet pa samlingen. Ett exempel kan vara att du har fast dina Office-appar Word, Excel och

PowerPoint i Start. D6p samlingen till Office. Du kanske ocksa har fast ett antal av dina favoritsidor i Start-

menyn. D6p dem till Favoritsidor. Vad du gér med din Start-meny ar upp till dig. Du kan fa den precis som

du vill.
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SKAPA MAPPAR | START-MENYN:

Sedan nagra versioner tillbaka av Windows 10 kan vi dven
skapa “mappar” med program pa Start-meny. Om vi har
valdigt mycket program som vi vill ha pa Start-menyns

hogersida sa kan det héar spara lite utrymme.
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Sa har gor du for att skapa en mapp med programikoner:

1. Forsdkra dig om att du har alla ikoner som du vill ska

finnas i mappen pa start-menyns hoégersida. s > | s
2. For att skapa mappen dra en av ikonerna till en av de Google Chome 30
o . o Acrobat Reader DC T @ Q\\qu’
andra sa att den ligger pa denna. Nu skapas en = o " = ‘
mapp.
Anslut
3. For att lagga till flera program i mappen dra dem till 2
mappen. Din telefon Microsoft Edge
Dolby Access Off
4. Nu nar du klickar pa mappen sa kommer den att Dropbos

expanderas och visa genvagarna som finns lagrade i
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Ta bort en Tile/genvég fran mappen:

1. Klicka pa mappen sa att den expanderas.

2. Vansterklicka pa den Tile du vill flytta fran mappen.

3. Hall nere musknappen och dra den utanfér mappen.
Byta namn pa en mapp:

1. Oppna mappen genom att klicka p& den.

2. Nar mappen expanderar ser du rubriken 6ver de expanderade apparna.
3. Klicka en gang pa rubriken for att starta redigeringslage.
4,

Radera och skriv in det du vill att mappen ska heta.

LAGGA TILL PROGRAM | START-MENYN:

Nar du val har rensat upp i Start-menyn kanske du sen vill m
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LAGGA TILL EN HEMSIDA | START-MENYN:

Forutom program och appar kan man aven lagga genvagar till hemsidor man ofta anvander. T.ex.

Facebook eller Blocket eller ndgon annan sida man ofta besoker.
Sa har gor du:

1. Starta webbldsaren Microsoft Edge.
2. Gatill menyn Instéllningar med mera.

3. Gatill Fler verktyg — Fast den har sidan pa Start.
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LAGGA TILL EN MAPP | START-MENYN:

Det ar inte bara program man kan lagga genvagar till i Start-menyn. Det gar bra att fasta en mapp som du

ofta anvander. Det ar jattelatt:

1. Oppna Utforskaren/Den hir Datorn:
2. Oppna den plats dir mappen du vill fista pa Start finns sparad.

3. Hogerklicka pa mappen. Valj Fast pa Start i snabbmenyn som visas.
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EXPRESSENSTART-MENYN | : SR
INSTALLNINGAR. N

Film&TV

Start-menyn har en helt egen avdelning under Windows-

Foton

Installningar. Windows-Installningar ar den dialogruta som T niraar
G

mer och mer ersatter den gamla Kontrollpanelen.

@) Google Chrome

Installningar hittar du bland annat genom att 6ppna Start- o mi o m @ = o

menyn och klicka pa kugghjulet 6ver avstangningssymbolen.

Nu nar vi hittar dialogrutan Windows-Installningar sa ska vi navigera till Anpassning, och pa vanstersidan
hittar du rubriken Start. Klicka pa rubriken Start for att se vilka installningar du kan gora i Start-menyn. Nu

kommer du att fa upp féljande val:

Visa fler paneler pa Start: Om du aktiverar denna for du en kolumn till pa start-menyns hogersida dar du

kan fasta ytterligare genvagar till Program, hemsidor eller mappar.

Visa applistan pa Start-menyn: Applistan ar den alfabetiska listan med alla program som du hittar i
mittendelen pa Start-menyn. Om du inte vill att den listan ska synas nar du klickar pa Start-menyn sa kan

du stdnga av det har.

Visa nyligen tillagda appar: Om du har den har funktionen pa sa kommer de program som du nyligen har

installerat att visas hogst upp under en egen rubrik i den alfabetiska listan med program.

Visa mest anvanda appar: Om du vill forenkla ditt arbete lite kan du vélja att ha pa den har funktionen.
Den kommer att spara de appar och program som du anvander mest i en egen rubrik hogst upp i

applistan.

Visa emellanat forslag pa Start: Forslag innebar att Microsoft kommer att visa forslag pa appar fran
Microsoft Store som de tror att du kan ha nytta av. Du maste forstas installera de appar som du verkligen

vill anvanda.

Visa Start i helskdrmsldge: Om du tycker att Start-menyn ar for liten kan du fa den att tacka hela skamen.
Né&r du anvander Startmenyn i helskarm visar den bara dina favoriter och om du vill kan du klicka pa

knappen alla appar for att se en alfabetisk lista pa alla apparna som tacker hels skarmen.

Visa nyligen anvdnda objekt i snabblistor pa Start eller i aktivitetsfaltet: Nar du hogerklickar pa vissa av
apparna i aktivitetsfaltet eller i Start-menyn kan du se dina senaste aktiviteter i appen. Vanligast ar detta i
nagon form av webbldsare sasom Microsoft Edge, Google Chrome eller Mozilla Firefox. Om du sténger av

den har funktionen kommer din historik att tas bort harifran.
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"Valj vilka genvdgar som ska visas pa Start”

Langst ner i Startmenyns instdllningar hittar du den har lanken. Om du klickar pa den far du upp

mojligheten att stalla in vilka genvagar som ska finns i faltet langst till vanster i start-menyn.
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