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Reglemente Linkopings Akademiska Ridklubb (LARK)
§1 Tolkning och andringar

1.1 LARK:s reglemente faststaller arbetsrutiner, ansvarsférhallanden och annat
gallande LARK vid Linkopings Universitet som LARK:s stadga inte reglerar.

1.2 Skulle tvist uppsta mellan detta dokument och LARK:s stadgar, sa galler
stadgarnas mening. Skulle tvist uppsta om tolkning av detta dokument, sa galler, tills
arsmotet beslutar annorlunda, styrelsens uppfattning.

1.3 Detta dokument uppdateras vid behov och faststalls vid nastkommande arsmote.

§2 Postbeskrivning LARK:s styrelse
2.1 Styrelse

Styrelsen bestammer vilka aktiviteter som skall anordnas och tar kontakt med
eventuella samarbetspartners. Vid varje aktivitet som LARK anordnar ska en
huvudansvarig fran styrelsen finnas pa plats. Den huvudansvariga ansvarar for att allt
gar som planerat under gallande aktivitets dag.

Varje styrelsemedlem ansvarar for att skriva testamente gallande aktuell post samt
uppdatera listan med I6senord pa LARK:s Google Drive vid avslutande av sitt

uppdrag.

Styrelsen skall utse en representant for LARK som foretrader styrelsen vid SAR:s
styrelsemoten (Svenska Akademiska Ryttarforbundet).



2.2 Ordforande
e Ha det Overgripande ansvaret for LARK:s aktiviteter.
e Sammankalla till styrelsemoten.
e Skriva dagordning till moten.
e Skicka ut eventuella handlingar till moten.
o Ga pa LFK:s styrelsemoten (Linkdpings Faltrittklubb).
e Halla styrelsen informerad om vad som tas upp pa LFK:s styrelsemoten.
e Se till att utdelade arbetsuppgifter utfors.

e Ansvarar for att varje halvar fylla i SISU — listor samt anséka om LOK — stdd
via IdrottOnline.

2.3 Kassor
e Fora kassabok over ekonomiska handelser.

e Kassodren har tillgang till foreningens plusgirokonto samt tillhérande parm med
inloggningsuppagifter.

e KassoOren ansvarar over foreningens marken samt forsaljningen av dessa.

e Kontrollerar att alla anmalda till aktiviteter har betalat samt att de ar
medlemmar i féreningen.

e Det aligger kassoéren att skicka namn och mailadress pa nya medlemmar till
webbansvarige.

e Betala for foreningens aktiviteter inom utsatt tid.

o Vid arsskifte skall resultatrakning goras och denna skall vara féreningens
revisor till handa senast 20 dagar efter arsskiftet.

e Vid arets bdrjan skall kasséren betala in medlemsavgift for LARK till SAR.
e Fora en medlemslista 6ver LARK:s medlemmar.

e Ansvarar for att arkivera gammal bokféring digitalt i minst 10 ar innan den far
slangas.



2.4 Sekreterare/Vice Ordforande

Ansvarar for att fora och renskriva protokoll vid styrelsemoten samt arkivera
signerade protokoll digitalt i minst 10 ar. De digitala protokollen skall sparas pa
LARK:s Google drive.

Valberedningens kontaktperson.

Ansvarar for LARK:s inventarier och nycklarna till LARK:s férrad samt att se till
att forradet ar i god ordning.

Som vice ordférande ansvarar man for att leda styrelsemoten dar ordféranden
inte kan narvara. Samt narvara som representant for LARK vid LFK:s
styrelsemoten som ordférande sjalv inte kan narvara vid.

2.5 Aktivitetsansvarig

Till varje aktivitet (forutom tavlingar och ridlektioner) utses en huvudansvarig,
denne har ansvar att ta kontakt med respektive anlaggning for att boka in
datum och tid. Den huvudansvarige ska hélla en kontinuerlig kontakt med
anlaggningen for aktiviteten och i god tid meddela antal deltagare. Om en
aktivitet blir installd ska detta meddelas ansvarig vid den anlaggning
aktiviteten skulle agt rum.

Ansvara for att tillge Info/PR och webbansvarig information angdende LARK:s
aktivitet.

Den huvudansvarige ska ta emot anmalningar till aktiviteter och skicka
bekraftelsemejl till anmalda. Den ska skicka en lista med namn pa de anmalda
till kassoren samt hjalpa kassoren att se till att alla betalar in i tid.

Huvudansvarig ska finnas tillganglig pa mejl for att svara pa fragor kring
aktiviteten, nar det galler transport (i den man det gar) I6ses detta tillsammans
med deltagarna genom till exempel buss, samakning i bil, cykel etc.

2.6 Ridlektionsansvarig

Ansvarar for att halla en god kontakt med Smedstads Ridsportcenter samt
ovriga ridskole — samarbetspartner.

Ansvarar for att forbereda och samordna ridlektioner.

Ridskoleansvarig ska finnas tillganglig pa mejl for att svara pa fragor kring
ridlektionerna.

2.7 Tavlingsansvarig

Ansvarar for att forbereda och samordna tavlingar vid lamplig anlaggning och
har ett Overgripande ansvar for tavlingsplaneringen.

Ansvara for att tillge Info/PR och webbansvarig information angdende LARK:s
tavlingar.



e Tavlingsansvarig ska finnas tillganglig pa mejl for att svara pa fragor kring
tavlingen.

e Tavlingsansvarig ansvarar for att se till att ett lag blir uttaget och anmailt till
Student — SM i Ridsport varje ar i man av intresse.

e Tavlingsansvarig ansvarar for att se till att ett klubbmasterskap i hoppning
respektive dressyr blir av varje ar i mojligaste man.

2.7 Info/lPR/Webb
e Ansvara for att skicka ut infomejl till medlemmarna via mejllistan.

e Ansvara for att det varje manad kommer ut ett manadsmejl med en
uppdatering om vad som hander i féreningen.

e Ansvarar for dvriga trycksaker sa som marken, tréjor och rosetter mm.
e Ansvarar for att uppdatera sociala medier, hemsidan och mejllistor.
§3 Moten

Styrelseméten halls vid behov. Arsméten halls en gang om aret i februari.
Medlemsméten halls vid behov.

§4 Ovrigt

e Styrelsen ansvarar for att LARK ska delta pa Kalasmottagningen i borjan av
varje lasar.

e Allai styrelsen ska ha tillgang till LARK:s Google Drive. Utdver det ska det
finnas en back — up av LARK:s filer pa ett USB — minne.
§5 Dagordning
5.1 Mall fér dagordning under ordinarie styrelsemoten, se bilaga 1.

5.2 Mall fér dagordning under ordinarie arsmoéten, se bilaga 2.



Bilaga 1

Dagordning

LARK:s styrelseméte den datum — mdnad — dr
Narvarande:

1. Ordférande forklarar motet 6ppnat
2. Valav justerare
3. Faststdllande av dagordning
4. Rapporter och meddelanden
- Kassor
5. Aktiviteter
6. LFK
7. SAR/SAIF
8. Ovriga fragor
9. Planering av ndsta mote

10. Ordférande forklarar motet avslutat



Bilaga 2

Dagordning Arsmotet —AR-

LARK:s arsmote den datum — ménad — ar
Narvarande:

§1 Ordférande forklarar motet 6ppnat.

§2 Val av ordférande for motet.

§3 Val av sekreterare for motet.

§4 Val av tva justerare tillika rostraknare.

§5 Faststdllande av dagordning.

§6 Fraga om motets behoriga utlysande.

§7 Faststdllande av reglemente.

§8 Faststdllande av medlemsavgift.

§9 Foredragning av verksamhetsberattelse.

§10 Foredragning av revisionsberattelse.

§11 Fraga om ansvarsfrihet for styrelsen.

§12 Val av ordférande, sekreterare och kassor

§13 Val av 6vriga styrelseledamoter och suppleanter.
§14 Val av revisor.

§15 Val av ny valberedning.

§16 Ovriga fragor, styrelsens férslag samt inkomna motioner

§17 Ordforande forklarar motet avslutat.



