Personuppgiiter

Personuppgifter avser alla typer av fysiska personer samt hens egenskaper eller levnadsforhallanden
som kan identifieras av hen eller hens familj.

Kansliga personuppgifter omfattar information som beskriver

* Ras eller etniskt ursprung

* En persons sociala, politiska eller religiosa dvertygelse eller medlemskap i fackférening

* Ett brott, bestraffning eller annan kriminell pafoljd

* En persons halsotillstand, sjukdom eller handikapp, eller behandlingar

* En persons sexuella ldggning eller beteende

* Behovet av en persons sociala valfard eller de socialskyddstjanster hen erhaller, stodatgarder

eller andra sociala férmaner.

Med personregister avses alla poster som ar av samlad data som bestar av en grupp av
personuppgifter som behandlas med data, eller ordnade i form av ett kartotek, en katalog eller
andra former av behandling, jamforbart sa att information om en viss person latt kan hittas till rimlig
kostnad.

| férsamlingarna anvands olika typer av personligaregister, t. ex. i pastorskansliet,

personalhantering, familjeradgivning, diakoniarbete, barn- och ungdomsarbete.



Behandling av personuppgifter

Kom ihag att du kan komma at och anvanda konfidentiell och kanslig information i hanteringen i dina
arbetsuppgifter. Anvandningen av personuppgiftsregister pa fel satt ar olagligt. Observera ocksa att
anvandningen av informationssystem Overvakas. T.ex. vid inloggningen sker exakta insamlingar av
loggdata. Loggdata kan anvandas for att identifiera vem som har gjort vad.

Nar du arbetar med konfidentiell information, se till att férbipasserande inte ser nagon information
pa datorns skarm. | syfte att avyttra konfidentiell information, anvand dokumentforstorare eller
behallare for avfallshantering.

Alla konfidentiella handlingar och ALL konfidentiell information ska hallas konfidentiella och
informationen i dem far inte utomstaende anvanda. Bearbetningskrav enligt de olika sdkerhets
kategorierna i de relevanta dokumenten beror pa omfattningen av den skada som orsakats av
utldmnandet av informationen at forsamlingen eller till den part vars intressen skyddas av ett
konfidentiellt system.

Konfidentiell data omfattar till exempel identitetsregister och l6neuppgifter.



