Natmappar

Hemkatalog

Varje anvandare har sin egen arbetskatalog, som ocksa ar standard platsen for lagring. Nar du
behaller dina filer i din hemkatalog kan du komma at dem fran alla arbetsstationer i din férsamling
nar du loggar in med ditt eget ID. Informationen i hemkatalogen tas sdkerhetskopia av varje kvill, sa
datan kan aterstéllas vid behov. Arbetskatalogen ger inte tillgédng till andras anstéllda hemkataloger.
Kom ihag att din hemkatalog inte &r for personlig datalagring (t. ex. semesterfoton). Hemkatalog
finns pa skrivbordet under mina dokument ikonen och den visas ocksa som H pa “Den har datorn”
ikonen.

Delade filer

Varje forsamling har gemensamma filer som alla arbetare har tillgdngliga. Dessa filer kan hittas pa G-
servern. Vanliga filer ar forsamlingsspecifika, dvs. de visas bara for anstallda i den egen férsamlingen.

Gruppmappar

| allméanhet har férsamlingen ocksa en sa kallad gruppmapp. Dessa finns pa G-servern och de ar
namngivna enligt grupp eller arbetsuppgift.

Om du inte ser mappen for din grupp ska du meddela din férsamlings IT-kontakt.

Filer som maste vara tillgdngliga for mer dn en anstalld ska antingen sparas till en gruppmapp eller
till delade filer.

Om du lagrar filer nagon annanstans, t. ex. din arbetsstations harddisk eller flyttbara media (t.ex.
USB-minnen) bor du ocksa anvanda lampliga sakerhetskopieringar.



