Arbetsstationer som &r anslutna till Kyrknatverket maste placeras i lasbara utrymmen sa att
obehorig inte far tillgang till dem. Forsamlingens arbetsstationer (utom for separat anvandning

utsedda enheter) ar avsedda att fullgéra de arbetsuppgifter som arbetsgivaren tilldelar.
XStationéara eller barbara datorer far aldrig 6verlatas till tredje part, t. ex.

familjemedlemmar eller besékare. Arbetsstationsinnehavaren ansvarar for foljderna av vardsloshet.
XINar man avldgsnar sig fran en arbetsstation sa maste den antingen vara utloggad eller avstdngd.
Den personliga arbetsstationens skrivbord kan ocksa tillfalligt 1asas.

Den barbara datorn far inte lamnas pa en plats dar den kan anvandas av obehorig, skadas eller
tjalas.

en korrekt skyddad och uppdaterad barbar dator far anvdndas i offentliga natverk (t.ex. hotell
gastnatverk och hemnatverk). Vanligtvis hittar arbetsstationen automatiskt tradlésa natverk. Anvand
endast natverk som du vet ar sdkra och som du har till gang till.

var forsiktig om du anvander din barbara dator pa en offentlig plats. Se till att utomstaende inte
kan 6évervaka ditt arbete.

Om du har lagrat data pa din barbara dators lokala harddisk, var forsiktig. Komi ihag att ta egna
sdkerhetskopior t. ex. till din Hemkatalog nar du har en anslutning till kyrkans natverk.

Om din barbara dator ar férsvinner, meddela omedelbart din férman och din férsamlings
sdkerhetsansvarige

en barbar dator bér anslutas till kyrknatverket med jamna mellanrum fér att fa Anti-
malware/virusskyddsprogram, operativsystem uppdateringar och andra program updateringena
enlig senaste sdakerhets principerna.

Nar det géller arbetsstationer och barbara datorer som tas ur bruk ar det viktigt att se till att

det inte finns information fran férsamlingen som féljer med till utomstaende. Harddiskar maste
kasseras pa ett sakert satt. Kassering och borttagningen av arbetsstationer skall meddelas till
KustensIT



