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KONTAKTDAGEN
VD UPPSALA

Ambetsperiod: 1 &r, véljs fér hela verksamhetsdret och tilltrader i januari
beroende tidpunkt for tillsattning.

Rollen

VD for Kontaktdagen AB har 6vergripande ansvar for Kontaktdagen och dess genomférande.
VD representerar Kontaktdagen externt och varna om langsiktiga samarbeten med
naringsliv, institutionen och andra massor. VD leder arbetet med Kontaktdagen och att knyta
ihop de olika delarna till en fungerande helhet. VD ansvarar aven for Kontaktdagens
strategiska arbete samt utveckling pa kort och 1dng sikt. Rollen kraver tillganglighet och
starkt engagemang under hela aret.

Det aligger VD for Kontaktdagen att
e Vara ytterst ansvarig for Kontaktdagen ABs |6pande verksamhet och genomférande.
e Svara for [6pande forvaltning gentemot Kontaktdagen ABs Bolagsstyrelse.
e Forhandla och inga avtal med huvudsamarbetspartners.
* Ansvara for samtliga av Kontaktdagen ABs avtal.
* Bjuda in utstallare till massan.
e Leda moten med ledningsgruppen.
* Leda och stotta ledningsgruppen i deras arbete.
 Tillsammans med Ekonomiansvarig faststalla budget for Kontaktdagens verksamhetsar.
e Uppratta affarsplan for verksamhetsaret och ansvara for ledningsgruppens strategiska
arbete och samordning.

Uppskattad tid:

Arbetet som VD &r intensivt och innebar i genomsnitt 15-20 timmar i veckan under varen och
sommaren, med en 6kning till cirka 25-30 timmar i veckan fran september fram till massan i
november.

Utvecklingsmdjligheter:

Som VD far du ovarderlig erfarenhet av projektledning, strategisk planering och
natverksbyggande. Du kommer att utveckla dina ledarskapsférmagor, lara dig att férhandla
med externa parter. Rollen ger dven djup insikt i verksamheteb och en majlighet att paverka
hur Kontaktdagen utvecklas langsiktigt. Du far aven en riktigt bra merit till ditt CV.

Vad som gér ambetet roligt:

Att vara VD innebar en unik chans att paverka och utveckla Sveriges storsta
arbetsmarknadsmassa for jurist- och lantmateristudenter. Du far samarbeta med
engagerade studenter, traffa representanter fran naringslivet samt arbeta nara
ledningsgruppen for att skapa en minnesvard massa. Det ar en utmanande men otroligt
givande roll som lamnar en stark grund for framtida karriarutveckling.

Viktiga egenskaper:
Strukturerad, integritet, stresstalig, problemldsningsorienterad och god ledarskapsformaga.

For mer information: Kontakta nuvarande VD via VD@Kontaktdagen.se
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. KONTAKTDAGEN
Vice VD UPPSALA

Ambetsperiod: 1 &r, viljs fér hela verksamhetsaret och tilltrader i februari

Rollen
Som Vice-VD ar du VD:ns hogra hand, vilket innebar att ni kommer att arbeta nara
varandra i det 6vergripande arbetet kring Kontaktdagen. Vice VD har internt ansvar for
Kontaktdagens organisation och rekrytering. Vice VD leder rekryteringen av
arbetsgrupper och funktionarer, inklusive att planering av intervjuer och bedémning av
ansokningar. Vidare ansvarar Vice VD for att starka sammanhallningen i teamet genom
att planera och arrangera teambuildingaktiviteter, sdsom kick-offer och avslutningar.
Rollen innefattar vidare ansvar for Kontaktdagens interna hallbarhetsarbete, fran social
till miljomassig hallbarhet, samt att organisationen efterlever GDPR.

Det dligger Vice VD for Kontaktdagen AB att
* Leda rekryteringsprocessen for arbetsgrupper och funktionarer.
e Planera och genomfdra interna aktiviteter, inklusive kick-offer och teambuilding for
Ledningsgruppen, arbetsgruppen och funktionarer.
e Uppratthalla och vidareutveckla Kontaktdagen ABs hallbarhetsarbete.
e Sakerstalla organisationens efterlevnad av GDPR.
e Agera stod for VD och ovriga ledningsgruppen i strategiskt arbete och samordning.

Uppskattad tid:

Arbetsbelastningen varierar under aret, fran cirka 10 timmar i veckan under varen till 20-
30 timmar i veckan under hosten infér massan. Mer tid laggs i samband med rekrytering
av arbetsgruppen och funktionarer.

Utvecklingsmajligheter:

Som Vice VD utvecklar du dina ledarskaps- och kommunikationsformagor samt lar dig att
hantera rekrytering och hallbarhetsarbete i en komplex organisation. Rollen ger ocksa
erfarenhet av att samordna storre team och evenemang.

Vad som gér ambetet roligt:

Vice VD ar spindeln i natet for Kontaktdagens interna arbete, med majlighet att skapa
stark sammanhallning och utveckla massans hallbarhetsprofil. Du far arbeta med kreativa
projekt och se konkreta resultat av dina insatser. Att vara Vice VD innebar en fantastisk
moijlighet att arbeta med manniskor, bygga starka relationer och forma teamets
arbetsgladje. Du har stor frihet att vara kreativ i hur du planerar interna aktiviteter och far
se hur dina insatser bidrar till en framgangsrik massa. Dessutom erbjuder rollen insyn i
samtliga delar av massans arbete, vilket gor den bade varierad och inspirerande. Du far
aven en riktigt bra merit till ditt CV.

Viktiga egenskaper:
Initiativtagande, lyhord, manniskokannare, ordningsam

For mer information: Kontakta nuvarande Vice VD via ViceVD@Kontaktdagen.se
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, , KONTAKTDAGEN
Ekonomiansvarig UPPSALA

Ambetsperiod: 1 &r, viljs fér hela verksamhetsaret och tilltrader i februari

Rollen

Ekonomiansvarig hanterar Kontaktdagen ABs ekonomiska forvaltning, vilket innebar bland
annat bokforing, inbetalning av skatt, fakturering m.m. Darutéver kommer du skota
kontakten med var revisor. Ekonomiansvarig har aven en viktig roll i det strategiska arbetet i
att utveckla massan genom att satta budget och mal tillsammans med VD, vice VD och
resterande ledningsgrupp.

Det dligger Ekonomiansvarig for Kontaktdagen AB att
e Tillsammans med VD uppratta och félja upp budget for Kontaktdagens verksamhetsar.
e Samarbeta med ledningsgruppen for att sakerstalla kostnadseffektivitet och god
ekonomisk planering.
e Fakturera utstdllare och betala fakturor.
* Betala skatt.
e Sakerstalla att organisationen foljer ekonomiska regler och policyer.
e Samverka med revisorn vid bokslut
e Samverka med VD och uppratta ekonomisk rapportering till styrelsen

Uppskattad tid:
Rollen kraver cirka 10-15 timmar i veckan under varen, med en ¢kning till cirka 20 timmar i
veckan under hosten infér massan. Mer tid laggs i samband med fakturering efter massan.

Utvecklingsméjligheter:

Rollen ger en djup praktisk forstaelse for ekonomihantering, fran budgetering och
rapportering till ekonomisk uppféljning. Du far ocksa vardefull erfarenhet av att arbeta nara
externa parter som sponsorer och revisorer. Dessutom ger rollen mgjlighet att utveckla din
strategiska och analytiska férmaga nar du arbetar for att optimera organisationens
ekonomiska struktur. Du far praktisk erfarenhet av ekonomisk forvaltning, inklusive
bokféring och budgetarbete, vilket ar vardefullt bade i studier och arbetsliv. Du far dven en
riktigt bra merit till ditt CV.

Notera att det rekommenderas att ha ldst termin 5 pad juristprogrammet eller ha ett intresse for
ekonomi fér att soka ekonomiansvarig fér Kontaktdagen AB.

Vad som gér ambetet roligt:

Ekonomiansvarig ar en central roll dar du far insyn i hela organisationens arbete och
mojligheten att sakerstdlla Kontaktdagens framgang genom stabil ekonomisk hantering.
Det ar en stimulerande roll dar du far anvanda bade analytiska och organisatoriska
fardigheter, samtidigt som du arbetar nara resten av ledningsgruppen.

Viktiga egenskaper:
Noggrann, strukturerad, ansvarstagande men har framférallt intresse fér ekonomi!

For mer information: Kontakta nuvarande Ekonomiansvarig via ekonomi@Kontaktdagen.se
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) , KONTAKTDAGEN
Massansvarig UPPSALA

Ambetsperiod: 1 &r, viljs fér hela verksamhetsaret och tilltrader i februari

Rollen
Massansvarig ar ytterst ansvarig for planeringen och utférandet av Kontaktdagens massa.
Arbetet infér massan bestar fram for allt av planering och logistik genom att féorhandla
kring lokal, kontakta externa aktorer, utforma masskartan och kontakta alla utstallare.
Under massan ar ditt jobb att leda massgruppen och massans funktionarer samt se till att
allt flyter pa bra med néjda besdkare och utstallare. Arbetet som massansvarig bestar
féljaktligen till stor del av planering, logistik och ledarskap.

Det aligger Mdssansvarig att
* Ansvara fér den I6pande kontakten med Uppsala Konsert & Kongress.
e Koordinera logistiken infor och under massan, vilket bland annat innefattar att dverse
att upp- och nedmonteringen av utstallarnas montrar sker.
* Kontakt med utstallare om monterinformation och utstallningsdagen.
e Planera och leda arbetet for massassistenterna och massfunktionarerna.
e Hantera kontakten med externa aktorer och leverantorer.

Uppskattad tid:
Rollen kraver cirka 10-15 timmar i veckan under varen, med en 6kning till cirka 25-30
timmar i veckan under hosten infor massan.

Utvecklingsmajligheter:

Rollen ger djup kunskap inom projektledning och problemlésning i hégpressade
situationer. Du lar dig att planera och genomfdra stora evenemang samt att hantera
manga olika aktorer. Rollen som mdassansvarig passar dig som vill testa pa att vara
projektledare, vilket innefattar ledarskap och majlighet att utveckla massan med nya
idéer. Du far aven en riktigt bra merit till ditt CV.

Vad som gér ambetet roligt:

Du far se dina planer bli verklighet nar massan gar av stapeln och ha en central roll i ett
valdigt stort projekt. Det ar en dynamisk och intensiv roll med stor bel6ning i form av
konkreta resultat. Du far aven arbeta nara resten av ledningsgruppen och massgruppen
for att forverkliga visionen for massan. Du far en central roll i att planera och genomféra
massan och arbeta nadra bade studenter och utstallare for att skapa en framgangsrik
Kontaktdag.

Viktiga egenskaper:
Strukturerad, stresstalig, god ledarskapsformaga, flexibel, serviceminded,

|6sningsorienterad

For mer information: Kontakta nuvarande Mdssansvarig via Massan@Kontaktdagen.se



KONTAKTDAGEN
PR- och UPPSALA

marknadsforingsansvarig

Ambetsperiod: 1 ar, viljs for hela verksamhetsaret och tilltrader i februari

Rollen

PR- och marknadsforingsansvarig hanterar all marknadsforing och extern kommunikation
for Kontaktdagen AB. PR- och marknadsféringsansvarig varnar om Kontaktdagens
varumarke och ansvarar for Kontaktdagens kommunikation gentemot studenterna.

Det dligger PR- och marknadsféringsansvarig att

* Ansvara fér massans sociala medier och hemsida.

e Utforma och implementera kreativa marknadsforingsstrategier for att attrahera saval
studenter som utstallare.

* Producera visuellt och textuellt innehall som speglar méassans professionalism och
kreativitet.

e Utforma merchandise for Kontaktdagen.

* Leda arbetet for PR- och kommunikationsgruppen.

e Projektleda poddarna for Kontaktpodden.

Uppskattad tid:
Rollen kraver cirka 10-15 timmar i veckan under varen, med en 6kning till cirka 20 timmar
i veckan under hosten infér massan.

Utvecklingsmajligheter:

Du utvecklar en bred uppsattning fardigheter inom kommunikation, varumarkesstrategi
och grafisk design. Rollen erbjuder aven mdjlighet att analysera och mata
marknadsféringskampanjers framgang, vilket ger insikter som ar ovarderliga for framtida
arbetsroller inom PR och marknadsféring. Du far aven en riktigt bra merit till ditt CV.

Vad som gér ambetet roligt:

Som PR-ansvarig far du kreativ frihet att skapa kampanjer och marknadsféringsmaterial
som syns och gor skillnad. Rollen ger ocksa majlighet att forvalta och utveckla
Kontaktdagens varumarke. Du far arbeta med innovativa idéer, satta din pragel pa
Kontaktdagens varumarke och se dina kampanjer na en bred publik.

Viktiga egenskaper:

Kreativ, strukturerad, stresstalig, skrivformaga och ett gott 6ga for design. Det ar ett stort
plus om du har erfarenhet av arbete i Canva, Photoshop, Wordpress eller andra liknande
program.

For mer information: Kontakta nuvarande PR- och marknadsféringsansvarig via
marknadsforing@Kontaktdagen.se



KONTAKTDAGEN

Event- och UPPSALA

kontaktsamtalsansvarig

Ambetsperiod: 1 &r, viljs fér hela verksamhetsaret och tilltrader i februari
OBS: 2 personer tillsdtts pd rollen

Rollen

Event- och kontaktsamtalsansvarig spelar en avgérande roll i att skapa vardefulla moéten
mellan studenter och arbetsgivare samt att organisera engagerande evenemang kopplade
till Kontaktdagen. Event- och kontaktsamtalsansvarigas roll fokuserar pa att organisera och
utveckla alla Kontaktdagens event. Event- och kontaktsamtalsansvariga ansvarar aven for
planering, schemaldggning och genomférande av bade fysiska och digitala kontaktsamtal.

Det aligger Event- och kontaktsamtalsansvarig att
e lLeda eventgruppens arbete
e Planera och projektleda alla Kontaktdagens event
* Koordinera kontaktsamtal mellan utstallare och studenter, inklusive schemalaggning
och logistik
e Samarbeta med PR-teamet for att marknadsfoéra event och sakerstalla att deltagare har
tydlig information

Uppskattad tid:
Rollen kraver cirka 5-10 timmar i veckan under varen, med en 6kning till cirka 20 timmar i

veckan under hosten infor massan.

Utvecklingsméjligheter:

Du utvecklar fardigheter inom eventplanering och logistik samtidigt som du bygger
relationer med bade studenter och arbetsgivare. Rollen ger dven mojlighet att forbattra
dina kommunikations- och koordinationsfardigheter. Du har aven I6pande kontakt med
foretagsrepresentanter, vilket ar en god moijlighet att skapa nya kontakter. Du far dven en
riktigt bra merit till ditt CV.

Vad som gér ambetet roligt:

Du far stor frihet i utformningen av Kontaktdagens egna event, och mojlighet att utveckla
verksamheten och satta din egen pragel pa Kontaktdagen. Du lar dig att driva evenemang
fran idé till genomforande, inklusive att leda team och hantera flera projekt parallelit.

Viktiga egenskaper:
Kreativ, samarbetsvillig, kommunikativ och strukturerad.

Fér mer information: Kontakta nuvarande Event- och kontaktsamtalsansvariga via
Event@Kontaktdagen.se



. KONTAKTDAGEN
Bankettansvarig UPPSALA

Ambetsperiod: 1 &r, viljs fér hela verksamhetsdret och tilltrader i
december/januari beroende tidpunkt for tillsattning.

Rollen

Bankettansvarig leder planering och genomférande av Kontaktdagens bankett. Som
bankettansvarig har du ansvar for banketten och det efterféljande slappet som halls efter
Kontaktdagens massa. For den bankettansvariga borjar arbetet under varen med att
planera det mest dvergripande kring banketten men huvuddelen av arbetet infaller under
hdsten.

Det dligger Bankettansvarig att
* Planera och genomfdra Kontaktdagens bankett
e Leda bankettgruppens arbete
* Boka lokal for Kontaktdagsbanketten
* Boka slappartist for Kontaktdagsslappet
* Ha kontakt med nation.
* Boka slappartist.

Uppskattad tid:
Rollen kraver cirka 5-15 timmar i veckan under varen, med en 6kning till cirka 20 timmar i
veckan under hosten infér massan.

Utvecklingsmajligheter:

Rollen erbjuder erfarenhet av projektledning, logistik och evenemangsplanering, inklusive
hur man samarbetar med olika externa aktorer. Det ar till din férdel om du ar idérik och
tycker om att anordna fester eftersom att posten ger utrymme for stor kreativitet. Du
utvecklar aven din férmaga att hantera detaljer och sakerstalla att alla delar av ett
evenemang samverkar for en helhet. Du far dven en riktigt bra merit till ditt CV.

Vad som gor ambetet roligt:

Som bankettansvarig far du méjlighet att skapa en magisk kvall som kroner
Kontaktdagens arbete. Det ar en social och kreativ roll dar du far anvanda din
organisationsformaga for att géra en konkret skillnad.

Viktiga egenskaper:
Kreativ, strukturerad, [6sningsorienterad och stresstalig.

For mer information: Kontakta nuvarande Bankettansvarig via banketten@Kontaktdagen.se



