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KOSOVO MANA(;_EMENT INSTITUTE
INSTITUTI KOSOVAR PER MENAXHIM

I/E nderuar,
Ftoheni qé té merrni pjesé né trajnimin:
“ADMINISTRIMI I PUNEVE NE ZYRE, KOMUNIKUMI ME PUBLIKUN, KLASIFIKIMI I
DOKUMENTACIONIT, TRANSPORTI DHE LOGJISTIKA”
Nga data 27 - 30 Néntor 2019, né Tirané, Shqipéri

Cfaré do té pérmbajé programi i trajnimit?
Gjaté kétij trajnimi do te trajtohen keto tema:

1. Hartimi i shkresave, raporteve;

2. Administrimi i puneve ne zyre,

3. Dokumentacioni zyrtar, klasifdikimi i dokumentacionit,

4. Arkivimi dhe asgje simi i dokumenteve zyrtare fizik dhe elektronik,
5. Ruajtja fizike dhe elektronike e komunikimit zyrtar,

6. Menaxhimi i transportit, Logjistika,

7. Hartimi i raportit.

Kujt i dedikohet trajnimi i tillé?

Té gjithé zyrtaréve té ndryshém té nivelit professional, teknik dhe administrative té institucioneve publike
gendrore dhe lokale, autoriteteve, agjencioneve ose autoriteteve tjera gendrore, rajonale, komunale ose
ekzekutive té cilét ushtrojné kompetenca ekzekutive, legjislative, rregullative, administrative publike,
ndérmarrjeve publike si dhe té gjithé zyrtaréve tjeré qé né njé formé apo tjetér kané té béjné me draftimin,
strukturimin shkruarjen e raporte ve, administrimin efikas te zyres , zyrtareve te arkives, transportit dhe
logjistikes.

Sa éshté ¢mimi i pjesmarrjes né trajnim?
Cmimi i pjesmarrjes né trajnim pér njé person éshté 555 EUR.

Né koston e trajnimit pérfshihet : transporti nga Prishtina pér né Tirané dhe anasjelltas, akomodimi né Hotel
né Tirané, méngjesi, dreka dhe darka, materjali i trajnimit, trajnimi, certifikimi dhe vizita relevante sipas
programit té géndrimit né Shqipéri.

Informata shtesé:

Pér té marré pjesé né trajnim, pér shkak té rezervimit dhe akomodimit né Tirané, Shqipéri té gjithé té
interesuarit jané té obliguar qé rezervimin dhe nénshkrimin e kontratave té pjesmarrjes né trajnim ta béjné
gjithsesi derime 22/11/ 2019 né ora 12.00.

Megjithaté , pér cfarédo informate shtesé lidhur me trajnimin relevant mund te kontaktoni né kontaktet e mé poshtme:
Tel: 38 24 77 42, Mob: 045 49 77 77, apo pérmes e-mailit: info@kmi-rks.com & kmi@kmi-rks.com apo web faqgés:
www.kmi-rks.com ose né zyre: Rruga Qamil Hoxha, Hyrja Nr 08, Kati IV-re, Nr 9, afér restaurant “Pishat”, Prishtine,
10 000, Republika e Kosovés.



