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Lathund for Zoom-moten



Innan motet

Innan motet:
Om du inte har laddat ned programmet kan du gora det via den har lanken:

https://zoom.us/download

Du kan ladda ned den till din dator, telefon eller Ipad.

Valj en plats med bra uppkoppling och helst inget eller lite bakgrundsljud.
Om din dator ar kopplad till hogtalare se till att ljudet ar pa.



Motet

Du far en inbjudan till métet som en lank, som kan se ut sa har:
https://us02web.zoom.us/j/614758650 (OBS! Detta ar bara ett exempel)

Kopiera lanken i din webblasare, klicka pa Enter.
Du kommer da att se detta:

Vill du lata den har sidan dppna “zoom.us”?

Avbryt Tillat




Komma in pa motet

Klicka pa Tillat. Det kan ockséa se ut s& har, Zoom.us &r markerad, klicka pa Oppna lank.
Klicka pa Oppna lank och ditt Zoom-program startar upp.

[ JON ) Kér program

Den har lanken behdver 6ppnas med ett program.

Skicka till:
Vilj andra program Valj...
If nothing un Zoom.
If you can |browser.

Kom ihdg mina val for zoommtg lankar.

Avbryt Oppna lank



Om du inte har eller inte vill ladda ned Zoom-program

Om du inte har installerat zoom. Da kommer du till den har sidan. Du kan valja att:
1. Ladda ned programmet och komma in pa motet via programmet.
2. Om du inte vill installera zoom utan delta pa motet direkt, klicka pa “Join from your browser”.
Se hur du ska gora i "Lathund for Zoom-mote utan program” om du vill komma in till motet utan att
installera programmet. (Vi rekommenderar att du installerar programmet.)

If nothing prompts from browser, download & run Zoom.

If you cannot download or run the application, join from your browser.

Om du inte har programmet
installerat i din dator/telefon
klicka har.



Komma in pa motet

Nar du kommer in pa métet och din kamera inte ar pa, da ser du denna bild forst.

OBS! Tryck inte pa Share screen!

SoKtla @@ 1 ¥ Goteporgs
ZOO English ~
Meeting Topic: Testméte fér Kammarmusikforeningar
Host Name: Kansli Kammarmusikférbundet
Invitation URL: https://us02web.zoom.us/j/614758650
Copy URL
Participant ID: 338409

Join Audio Share Screen Invite Others
Computer Audio Connected
Tryck pa mikrofonen
far att fa ljud, tryck Tryck pa start video for
pa mute om du vill att se alla och
stidnga av den. gemensamma skdarmen

[ /(N - ih . (OX as

Start Video Invite Manage Participants Polling Share Screen Record Breakout Rooms



Inne pa motet

Det ar fyra knappar du behdver kunna anvanda:

1.

Mikrofonen - stdnga av och satta pa ljudet Mute och Unmute. Om du har mycket bakgrundsljud da
ar det en bra regel att stdnga av mikrofonen och bara satta pa den nar du vill prata.

Kamera - stanga av och satt pa. En bra regel ar att ha kameran pa, for moétet blir [attare om
motesdeltagarna ser varandra.

Participants/Deltagare - Ar det manga métesdeltagare kan du klicka pa detta. D& ser du alla som
deltar pa motet, det finns ocksa symboler du kan klicka pa, exempelvis lyft handen for att begara
ordet.

Chat - Klickar du pa detta far du upp en chat-ruta dar du kan skicka meddelande till alla men du kan
ocksa valja skicka meddelande till en specifik person.

| nasta avsnitt finns forklarade bilder pa ovanstaende.



Bild pa hur det ser ut inne i moétesrummet

Tryck pa detta for att
kunna skicka
meddelande till
ordférande. Du kan
:("na;::)e.r)tt Trvek o detta f5 ocksa skicka privata
or att satta " ryck pa detta for medelande till
igang och Knappen for att att se vilka som &r  mgtesdeltagarna.

stdnga av zac:as;gzng g\(,:h med pa motet.
ljudet 9

video

Kansli Kammarmusikférbundet
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Unmute Start Video Invite Participants Share Screen Chat More
Nial fram CQuiadan




Klicka pa Participants for att se vilka som deltar

v Participants (2)
Vanessa Labanino(Me) //
Kansli Kammarmusikférbundet(Host) / /

Har ser du vilka deltagar som
ar med pa motet och att deras
video och ljud ar av.

Motesordforande
(Host)

" . raise hand  yes no goslower gofaster  more
Kansli Kammarmusikforbundet.
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Unmute Start Video Invite Participants Share Screen More
s .
Viden Titariale Dial from Sweden




Chat - du kan skriva meddelande till de andra (bild 1)

e Zoom Group Chat

Om du vill

kommunicera med de Har kan du skriva
andra utan att prata meddelande. Och
kan du chatta. vélja om du vill
Tryck pa Chat- skicka det till alla
symbolen. eller till en viss

person/

IW Everyone

. e Type message here ...
Kansli Kammarmusikférbundet
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& 'A‘ xﬂ 2‘ [ ! ] Leave Meeting
Unmute Start Video Invite Participants Share Screen

e
Video Tutorials Bial from-SWeden m




Chat - du kan skriva meddelande till de andra (bild 2)

Hej, jag hor inte!

B[ Kansli Kammarmusikforb... [ZOEICHY]

) Type message here .
Kansli Kammarmusikférbundet
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Unmute Start Video Invite Participants Share Screen Chat More

Video Tutorials Dial from Sweden -m



En till funktion - Dela skarm

Du kan dela din skarm vilket innebar att alla andra i motet kan se vad som finns
pa din datorskarm.

Det ar en bra funktion nar du vill att alla i motet ska se samma dokument eller
samma webbsida. Du kan ocksa spela upp musik och videos och da ser och hor
alla samma sak.

Du kan forbereda innan motet med att ta fram dokumentet eller webbsidan som
du vill kunna visa for alla under motet.



Dela skarm
Mer info om detta kan du hitta i Lathunden for dela skarm

Kansli Kammarmusikforbundet

Q_J ~ Vas e 3 LS ﬁ )
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Nar motet ar klart

Leave this meeting

Are you sure you want to leave this meeting now?

Klicka har for att
lamna motet.




Behover du hjalp?
e Om du behover hjalp eller vill boka ett Zoom-mote for din forening kontakta:

Kansliet

Vanessa Labanino
kansli@kammarmusikforbundet.se
0704-659936

e Kansliet ar pa 20% och jag svarar sa fort jag kan.



