Vi soker séljsupport!

Vill du jobba med administration och sdljsupport i ett team med stor laganda? Gillar
du att skapa mervarde fér kunder och kollegor genom effektiv administration och
basta kundservice! Hérnhems i Viby fortsdtter att blomstra! Vi starker nu upp vdrt

team med ytterligare en kollega till administration/ séljsupport.

Hoérnhems Handelstradgard har utvecklats fran en liten tradgard med négra fa drivbankar till en av landets mest moderna anlaggningar. Idag ar verksam-
heten uppdelad mellan séljbolag och produktionsbolag. Anstallningen dr hos siljbolaget Hornhems AB.

Vi letar efter dig som ér en engagerad och effektiv administratér och som vill vara en viktig spelare i vart lag, dar vi brinner for odling, tradgard och
blommor!

Vad innebér rollen som siljsupport?

| din roll kommer du att skéta administration bade inom sdlj och inkép. Du kommer att jobba néra dina kollegor dar vi haller kundservice, laganda och
trivsel hogst pa agendan!Redan nar du kommer in i Hornhems trivsamma hus, kommer du att marka att det ar en familjar stimning. Har andas genuin
stolthet hos medarbetarna!

Dina arbetsuppgifter ar bland annat:

. ta fram, analysera och presentera material som efterfragas av sdljarna

. analysera, jamféra och sortera statistik i Excel

. order och inkép

. uppdateringar i var webshop

. hjalpa kunder med Excel-listor som efterfragas infér bestallning

. kontrollera avbokningar och bestilla ersattningar

. ha kontakt med kunder och leverantérer - bade nationella och internationella

For att lyckas i rollen behéver du ha:

. goda kunskaper i Excel och systemvana

. mycket goda kunskaper i svenska och engelska, tal och skrift
. initiativférmaga och agera dar det behovs

. formaga till att kunna prioritera och vara flexibel

. férmaga att kunna arbeta sjilvstandigt

. serviceanda bade mot kollegor och kunder

. strukturerat arbetssatt

Du har en avslutad gymnasieutbildning och flera ars erfarenhet av administration, dar du har jobbat med olika system. Har du dessutom haft engelska
som professionellt sprak i din roll ar de meriterande. Ett extra plus om du delar vart genuina intresse for vaxter och odling!
Tjansten ar baserad pa vart kontor i Viby och avser en heltidstjanst. Vi tillimpar inte hybridarbete utan dr pa plats for att skapa en genuin laganda.

Ansokan

Sista ansékningsdag dr 7 april. Urval kommer att ske efter sista ansokningsdag.

Vid fragor maila rekryteringskonsult Linda Svensson, Linda.svensson@jeffersonwells.se eller Alexandra Ivstam,
Alexandra.ivstam@jeffersonwells.se

OBS inga ansokningar ska goras direkt till oss pa Hornhems utan rekryteringen och urval gérs i sin helhet av Jefferson Wells.

Vilkommen med din ansékan!




