@ Hyresgastféreningen

Policy tor resor
och konferenser

Vi a@r en organisation som

anvander medlemmarnas och

hyresgasternas pengar pa ett
ansvarsfullt satt.

Hyresgistforeningen 4r en stor organisation savil
geografiskt som till antal medlemmar och fortro-
endevalda. Det i sin tur innebir att vi har behov
av att triffas i olika sammanhang. Kostnaderna
for resor och konferenser blir darfor hoga.

Dirfor dr det nddvandigt att vi har gemensamma
regler och rutiner for vara resor och konferenser.
Vi dr en organisation som anvinder medlemmar-
nas och hyresgisternas pengar pa ett ansvarsfullt
sitt. Reglerna omfattar samtliga fortroendevalda
och aktiva medlemmar inom Hyresgistforening-
en Region vistra Sverige.

Resor i Hyresgistforeningens regi kan goras
sasom enskild fértroendevald/aktiv medlem och
i samband med kurser och konferenser men det
kan ocksa vara resor som arrangeras for medlem-
mar och boende. Vid alla resor och konferenser
giller det att de ska kunna motiveras ur verksam-
hetssynpunkt.

Konferenser ska normalt forldggas inom regi-
onens eller angrinsade regioners geografiska
omréade. Resor och konferenser ska inte forliggas
utomlands om inte synnerliga skil finns. Denna
regel giller samtliga led, inom Hyresgistfrening-
en vistra Sverige, frin region till lokala frening-
ar. Beslut om att gora undantag frin denna regel
fattas av Regionstyrelsen frin fall till fall.

Resor

Bestillning av resor

Planera resorna i god tid s att eventuella rabatter
kan utnyttjas och att 6vernattning undviks. Vid
val av fairdmedel giller f6ljande:

Tagresor

Téagresor dr det prioriterade
firdmedlet, och billigaste
biljettyp ska viljas.

Flygresor

Flygresor foretas endast om tidsvinsten fran dorr
till dorr jamfort med bista tagforbindelse dr mer
dn tre timmar. Fortroendevalda som genomfor
fler 4n tio tjinsteresor per ar kan utnyttja flyg for
att undvika 6vernattning dven i de fall tidsvinsten
understiger tre timmar.

* Flygresor foretas aldrig i forsta klass pa
Hyresgistforeningens bekostnad.

Batresor

Vid bat- eller firjeresor bokas enkelhytt med
fonster. Den som utnyttjar lyxhytt star sjilv for
merkostnaden.

Bil

Anvinds egen bil f6r ett uppdrag utgar ersittning
enligt nu gillande kollektivavtal, for nirvarande
34 kronor/mil. Bilersittning betalas ut via 16ne-
enheten. Kriver resan hyrbil giller normalt att bil
motsvarande behovet anvinds.

* Vid bilresor och taxiresor ska i mojligaste
man samakning planeras.

Lokala transportmedel

I forsta hand ska kollektiva transportmedel an-
vindas. Taxi eller egen bil anvinds endast da det
ar uppenbart opraktiske att anvinda kollektiva
transportmedel.



Konferenser och Kurser
Vid val av konferensanliggning eller hotell skall

foljande beaktas:

* Hotellet/konferensanliggningen ska ha ett
gillande kollektivavtal.

* Hotellet/konferensanliggningen ska, i enlig-
het med vara etiska regler, vara porrfritt, det
vill siga ska ej tillhandahélla tv-kanaler med
erotiskt innehall. Hotellet/konferensanligg-
ningen ska, om si 4r nodvindigt med hinsyn
till deltagarna, dven vara anpassat for perso-
ner med funktionshinder.

Innehillet eller programmet for konferensen
redovisas i ett schema med minst sex timmars
konferenstid per dag. Programinnehaéllet ska vara
knutet till Hyresgistforeningens verksamhet.

Konferensen kan ocksé innehilla vissa inslag av
ndjen och rekreation. Om inslaget av néje och
rekreation dr dominerande vid en konferens kan
enligt skatteverkets regelsystem samtliga deltagare
formansbeskattas.

Varje kurs och konferens dokumenteras nog-
grant. Tillsammans med fakturor och rikningar
ska deltagarforteckning, scheman/program och
kursdokumentation bifogas.

* DPrivata kostnader som kan uppstd under
hotellvistelse, till exempel kvillstidning,
dryck ur minibar och liknande ersitts inte av
Hyresgistforeningen. Dessa utgifter betalas av
den enskilde vid utcheckning fran hotellet.



