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Eventor – kort veiledning 
 

Å være administrator for klubben i Eventor (Norsk Orienterings sentrale IT-system) er 
etter vår oppfatning ingen stor jobb. Jobben består i å holde ajour medlemsoversikten, i 
tillegg til noen sentrale opplysninger om klubben. Det siste er i utgangspunktet en 
engangs jobb, mens medlemsoversikten må holdes oppdatert spesielt når nye 
medlemmer kommer til.  

Når du er innlogget, kommer du til dette skjermbildet:  

 

Vi har satt en rød strek under de fanene som er viktige (Klubben og Administrasjon). 

I bildet som kommer opp for Klubben, legges det inn opplysninger om klubben. Dette 
gjøres en gang, eventuelt om kontaktperson og/eller andre opplysninger endres.  

Det er under Administrasjon at administrator vedlikeholder medlemsmassen, og 
fakturainformasjon.  

 



Under Klubbinnstillinger legges det inn opplysninger om hvem som skal motta 
eventuelle fakturaer.  

Under Klubbmedlemmer vedlikeholdes medlemmene (Oversikt), og hvem i klubben 
som skal ha de forskjellige rollene (Roller). Her er bildet som vises under Oversikt:  

 

Merk at systemet krever en del opplysninger om medlemmet, før det godkjennes. Men 
systemet «forteller» hva som mangler.  

 

 

Er det spørsmål så ta kontakt med Hamar Post: 

 

Bjørn Solbergseter, 97576766, normsol@online.no 

Tor Haugstulen, 91862760, tor.ha53@gmail.com 

 

Lykke til! 
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