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FOorderung von Gemeinwesenarbeit
Informationsveranstaltung

Verwendungsnachwels

Wiesbaden, den 1. Dezember 2022



Hessisches Ministerium flr Soziales und Integration

Veranstaltungen zum
Verwendungsnachweis

« Heute: Grundlegende Fragen zum Verwendungsnachweis
« Januar/Februar 2023: Workshops ,Wie erstelle ich einen

guten Verwendungsnachweis” in Hessen Nord/Hessen
Sud
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Gliederung —=

1. Der Zuwendungsbescheid
1.1. Bestimmungen im Zuwendungsbescheid
1.2. Allgemeine Nebenbestimmungen

2. Der Verwendungsnachweis

2.1. Sachbericht
2.2. Zahlenmaldiger Nachweis

Exkurs: Ist die Ausgabe forderfahig?
Exkurs: Verbindlichkeit von Ausgaben
Exkurs: Wer kann in GWA-Projekten neben den Hauptamtlichen im Einsatz sein?

2.3. Anlagen zum Verwendungsnhachweis
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..

https:/mww.foerdermarkt.de/index.php/know-how/160-zuwendungsbescheid

1. DER
ZUWENDUNGSBESCHEID
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1. Der Zuwendungsbescheid

1.1. Bestimmungen im Zuwendungsbescheid

— Projektbeschreibung
— Kosten- und Finanzierungsplan
— Bewilligungszeitraum

— Weiterbewilligung / Weiterleitung von Mitteln an Dritte

Donnerstag, 1. Dezember 2022
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1. Der Zuwendungsbescheid

1.2. Allgemeine Nebenbestimmungen (ANBest, hier ANBest-GK) -

Auszug

— Nr. 1.2: gegenseitige Deckungsfahigkeit um bis zu 50%
« Uberschreitung Personalausgaben

« Uberschreitung Sach- und MaRnahmenausgaben

- Uberschreitung muss durch Einsparung bei dem anderen

Einzelansatz ausgeglichen werden

Donnerstag, 1. Dezember 2022
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1. Der Zuwendungsbescheid ig'

1.2. Allgemeine Nebenbestimmungen (ANBest, hier ANBest-GK) -

Auszug

— Nr. 1.3: Zuwendung innerhalb von zwei Monaten nach der
Auszahlung in Anspruch zu nehmen

—> kein Abruf von Fordergeldern ,auf Vorrat®

Mittelabruf am 15.02.2022

- Zwei-Monatsfrist = voraussichtliche Ausgaben in dem Zeitraum
vom 16.02.2022 bis 15.04.2022
(# bis zum Ende des Monats, hier 30.04.2022)
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1. Der Zuwendungsbescheid

1.2. Allgemeine Nebenbestimmungen (ANBest, hier ANBest-GK) -

Auszug

— Nr. 5: Mitteilungspflichten des Zuwendungsempfangers
« z.B. Ermaligung der Gesamtausgaben

um mehr als 7,5% oder mehr als 10.000 EUR

— Nr. 6: Nachweis der Verwendung
— Nr. 7: Prafung der Verwendung

— Nr. 8: Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

Donnerstag, 1. Dezember 2022
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https://www.esf-hessen.de/esf-hessen/neuigkeiten/anleitung-zwischen-
verwendungsnachweis-454100

2. DER
VERWENDUNGSNACHWEIS
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2. Der Verwendungsnachweis

— Verwendungsnachweis = zahlenmaliger Nachweis und Sachbericht

— der Zwischenverwendungsnachweis (ZVN) ist bis zum 31. Mai des
Folgejahres beim HMSI einzureichen
- Angaben im ZVN beziehen sich auf das zurlickliegende Jahr 2022,
kein Bezug zum Zeitraum von 01. bis 05.2023

— der jahrliche Sachbericht ist zudem der Servicestelle

Gemeinwesenarbeit per E-Mail zu Ubersenden

- Formulare: www.gemeinwesenarbeit-hessen.de/downloads/

Donnerstag, 1. Dezember 2022 10
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2. Der Verwendungsnachweis

Eingang ZVN 2022 bis 31.05.2023

&

Prifung ZVN 2022

L

Bescheid und ggfs. Rickzahlung /
Zinsforderung

Donnerstag, 1. Dezember 2022
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2. Der Verwendungsnachweils

Sachbericht

Zahlenmaliger
Nachweis

Donnerstag, 1. Dezember 2022
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FOorderung von Gemeinwesenarbeit
Informationsveranstaltung

Sachbericht

Wiesbaden, den 1. Dezember 2022
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Bestandtelle des Sachberichts

Sachberichtsformular | ,Allgemeine Angaben®

Sachberichtsformular Il ,Anlage 1°

Sachberichtsformular Il ,Beiblatt®

Sachberichtsformular IV ,Anlage 2°

Donnerstag, 1. Dezember 2022

HESSEN
4 _ )
Einmal pro
Kommune
auszufillen
( . _ )
Einmal je
Fordergebiet
auszufillen
4 Einmalje )
inhaltlichem
Schwerpunkt
auszufiillen
4 _ _ )
Einmal je
Fordergebiet
auszufillen
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Sachberichtsformular | —
Allgemeine Angaben

Donnerstag, 1. Dezember 2022
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Sachberichtsformular I, Allgemeine Angaben

L. Allgemeine Angaben

Kontaktdaten

Antragsberechtigung

[ ] Landkreis

[ ]Kommune

Anschrift des Antragsberechtigten

Ansprechperson

Telefonnummer

Telefaxnummer

E-Mail-Adresse

Mame der Kommune

Anschrift

Ansprechperson

Telefonnummer

Telefaxnummer

E-Mail-Adresse

Donnerstag, 1. Dezember 2022
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. Hessisches Ministerium flr Soziales und Integration

Jll Sachberichtsformular I, Allgemeine Angaben

. Fordergebiete/-quartiere - Je Fordergebiet ist eine Anlage 1 auszufiillen.
1.

2.

3.

4.

3.

B.

7.

8.

9.

10.

Besondere Herausforderungen' Betroffenes Forder- | Verhaltnis zur Gesamtbevdl- | Enffallen am
gebiet kerung

Besonders schwierige Haushaltslage |:|

(Rettungsschirm-Kommune)

Besonders betroffenvom Zuzug aus |:|

EU-10und EL-2 Staaten

HEAE-5tandort oder HEAE-AuRenstelle |:|

Donnerstag, 1. Dezember 2022 17
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Sachberichtsformular Il —
Anlage 1

Donnerstag, 1. Dezember 2022 18
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Sachberichtsformular Il, Anlage 1

HESSEN

A. Allgemeine Angaben zum Fordergebiet' Wihlen Sie ein Element aus.

Fordergebieti-quartier

Durchflihrungszeitraum

Titel des Férdervorhabens

bezieht sich auf die

Thematische Zusammenfassung

gesamte Forderlaufzeit

Durchfihrungszeitraum

(z.B. 01.01.2020 —

N
< 31.12.2023)

Berichtszeitraum

Berichtszeitraum
. . Mame und
Durchfihrender T
urchfiihrender Trager Anschrift
Ansprechperson

bezieht sich auf die

Telefonnummer

Berichtszeit des

Telefaxnummer

vorliegenden

E-Mail-Adresse

Sachberichts

Ist der durchfihrende Trager

vorsteuerabzugsberechtigt nach § 15 UStG2?

H ja

5 (z.B. 01.01.2022 —

Donnerstag, 1. Dezember 2022

31.12.2022)

19



Hessisches Ministerium flr Soziales und Integration

A. Allgemeine Angaben zum Ford¢

Fordergebiet/-quartier

Titel des Fordervorhabens

Thematische Zusammenfassung

Durchfuhrungszeitraum

Berichtszeitraum

Name und

hfiih Tra
Durchfuhrender Trager Anschrift

Ansprechperson

Telefonnummer

Vorsteuerabzugsberechtigt
sind all jene Unternehmen, die
selbst Umsatzsteuer Iin
Rechnung stellen und diese
an das zustandige Finanzamt
weiterleiten. Sie alle dirfen
sich im Gegenzug die
Vorsteuer abziehen, was einer
Gegenrechnung mit der
weitergeleiteten Umsatzsteuer
gleichkommt.

Telefaxnummer

E-Mail-Adresse

N

Ist der durchfuhrende Trager
vorsteuerabzugsberechtigt nach § 15 UStG*?

O ja [0 nein

Donnerstag, 1. Dezember 2022
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Sachberichtsformular Il, Anlage 1

B. Folgeforderung gem. 6.7 der Richtlinie
u u “

,Gemeinwesenarbeit

1. Benennen Sie das ehemalige/bisherige Fordergebiet/-quartier.

2. Wurde der Titel des vorhandenen/bisherigen Fordermoduls
beibehalten?

. Wurde der inhaltliche Schwerpunkt beibehalten?

[]a

D Nein, fuhren Sie kurz die inhaltliche Schwerpunktanderung aus:
Inhaltlicher Schwerpunkt des Laut Nr. C 6 des Antrages avisierter Tatsachlich umgesetzter
ehemaligen Fordermoduls inhaltlicher Schwerpunkt 2 inhaltlicher Schwerpunkt nach

Nr. C 6 des Sachberichtes4

Donnerstag, 1. Dezember 2022 21
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Sachberichtsformular Il, Anlage 1 :E:
C. Schriftliche Ausfihrung N

1. Ausgangslage im Fordergebiet/-quartier

1.1 Das Fordermodul hat die Ausgangslage im Fordergebiet positiv beeinflusst.
Trifft voll zu Trifft zu Trifft teilweise zu Trifft kaum zu Trifft nicht zu

] L] ] ] L]

1.2 Inwiefern hat das Fordermodul die Ausgangslage im Fordergebiet positiv beeinflusst bzw.
nicht positiv beeinflusst?

Hinweise:

* Rilckbezug zur Beschreibung der Ausgangslage im Antrag

« Es geht an dieser Stelle nicht um Verbesserungen auf individueller
Ebene, sondern um (madgliche) strukturelle Verbesserungen der
Ausgangslage des Quartiers

* Im Antrag benannte Indikatoren sollten, wenn moglich, verglichen
und in Bezug gesetzt werden

Donnerstag, 1. Dezember 2022 22
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Sachberichtsformular Il, Anlage 1
C. Schriftliche Ausfuhrung

2.
2.1

2.2.

3.2

Einbindung in Strukturen/Abstimmungen

Es sind Synergien aufgrund der vorhandenen Strukturen in der
Verwaltung (z.B. amtertbergreifende Zusammenarbeit) oder auf der
Gebietsebene (z.B. Gremienbeirat, Arbeitsgruppen) entstanden?

Welche Synergien sind entstanden bzw. nicht entstanden?

Kooperation/Vernetzung

Die Vorhaben im Férdergebiet wurden durch
Kooperationspartner:innen unterstutzt.

Inwiefern haben die Kooperationspartner:.innen das Vorhaben

unterstutzt?

Donnerstag, 1. Dezember 2022 23



Hessisches Ministerium fiir Soziales und Integration HESSEN

Sachberichtsformular Il, Anlage 1 EEE
C. Schriftliche Ausfuhrung —

4. Personaleinsatz

4.1.1 Derbeantragte Personaleinsatz war fir die Erfillung der Aufgaben ausreichend.
Trifft vall zu Trifft zu Trifft teilweise zu Trifft kaum zu Trifft nicht zu

[ [ [ [ [

41.2 Gab es Abweichungen zu dem beantragten Personaleinsatz?
[] Mein

[] Ja, erldutern Sie bitte den Personaleinsatz s owie deren Tétigkeitsbereich im Vergleichzum Antrag (Aus-
bildung, Qualifikation, tellenumfang etc. ).

Fersonaleinsatz nach Mr. 4.2 des Antrages Fersonaleinsatzwahrend derUmsetzung des
Vorhabens

=telle

| Bitte Immer
- angeben unter
wres RUCkbezug auf
=eres | den Antrag

Donnerstag, 1. Dezember 2022 24
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Sachberichtsformular Il, Anlage 1
C. Schriftliche Ausfuhrung

5. Verstetigung

5.1 Es gibt Aktivitéten zur Verstetigung.
Trifft vall zu Trifft zu Trifft teilweise zu Trifft kaum zu

] ] ] L]

5.2 Welche MaRnahmen zur Verstetigung werden ergriffen?

Trifft nicht zu

[l

HESSEN

5.3 Bestehtim Fordergebiet nach Ablauf der Forderung durch die Richtlinie ,Gemeinwesenar-

beit" ein weiterer Bedarfan Forderung?

[] Mein
[] Ja, welcher:

Donnerstag, 1. Dezember 2022
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Sachberichtsformular Il —
Beiblatt

Donnerstag, 1. Dezember 2022
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Hessisches Ministerium fiir Soziales und Integration HESSEN

Sachberichtsformular I, Beiblatt

1. Benennen Sie die Kommune

Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

2. Wahlen Sie das Fordergebiet aus und benennen Sie das Forderquartier

Wahlen Sie ein Element aus. Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

3. Benennen Sie den inhaltlichen Schwerpunkt, welchen Sie wihrend der Forderlaufzeit umgesetzt haben.

Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Donnerstag, 1. Dezember 2022 27
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Sachberichtsformular Ill, Beiblatt

4. Leitziel
4.1 Benennen Sie das Leitziel des wahrend der Forderlaufzeit umgesetzteninhaltlichen Schwerpunktes.

Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

4.2 Legen Sie mit Hilfe Ihrer Indikatoren dar, inwieweit Sie sich diesem Leitziel ndhern bzw. es erreicht haben.
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

4.3 Das Leitziel wurde erreicht

Trifft voll zu Trifft zu Trifft teilweise zu Trifft kaum zu Trifft nicht zu
| O O | O
Hinweise:

* Im Antrag haben Sie Leitziel-Indikatoren (Outcome-Indikatoren) festgelegt. Reflektieren
Sie an dieser Stelle, inwiefern schon erste Entwicklungen anhand der Indikatoren
festzustellen sind.

« Sollten Sie nicht zufrieden mit den im Antrag formulierten Indikatoren sein, kbnnen Sie hier
ebenso neue passendere Indikatoren festlegen und anhand dieser die Erreichung des
Leitziels reflektieren.

« Wichtig: Leitziele sind langfristig formulierte Ziele. Insbesondere in den Sachberichten der
ersten Forderjahre muss hier keine grof3e Entwicklung dargelegt werden. Vielmehr geht es

an dieser Stelle um einen Reflexionsprozess!
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Sachberichtsformular Ill, Beiblatt
5. Handlungsziele

Handlungsziel 1

) ) Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
Benennen Sie das Handlungsziel

Das Handlungsziel wurde erreicht. | Trifft voll zu Trifft zu Trifft teilweise zu Trifft kaum zu Trifft nicht zu
] ] ] ] L]

Donnerstag, 1. Dezember 2022 29
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Sachberichtsformular I, Beiblatt

5. Handlungsziele

Wurde das Handlungsziel umgesetzt

O Ja, beschreiben Sie die inhaltliche Umsetzung des Vorhabens innermalb des Berichtszeitraumes und schatzen Sie den Einfluss lhres
Handlungszieles auf die Umsetzung des Leitzieles in der nachsten Spalte ein.
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
O Nein:
1)  Begrinden Sie warum das Handlungsziel nicht umgesetzt wurde:
Klicken ocder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

2)  Wie beabsichtigen Sie dieses Handlungsziel noch wahrend der Projektlaufzeit umzusetzen?

Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
Wurde das Handlungsziel umgesetzt?

JA! K \ NEIN!

Beschreiben Sie die 1) Begrindung, z.B.

UmssizlIzg 66 G i . Verinderte Bedarfsage
Antrag skizziert hatten g

* Neue Erkenntnisse
genauer. 2) Beschreiben Sie die Planungen
fur die weitere Forderlaufzeit.

Donnerstag, 1. Dezember 2022 30
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Sachberichtsformular I, Beiblatt

5. Handlungsziele

Hier werden die Angaben aus

Einschatzung

Antrag: dem Antrag eingeflgt, also
s < die ursprungliche
e Einschatzung.

Einschatzung

s tzung Hier gilt es auszuwerten,
Kiicken oder <: iInwiefern die Einschatzung
tippen Sie hier, .

um Text aus dem Antrag sich

einzugeben.

bewahrheitet hat.

Donnerstag, 1. Dezember 2022 31
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Sachberichtsformular I, Beiblatt

5. Handlungsziele
Legen Sie mit Hilfe Ihrer Indikatoren dar, inwieweit Sie das

Handlungsziel erreicht haben.

Hinwelise:

* Im Antrag haben Sie konkrete Handlungsziel-Indikatoren
(Output-Indikatoren) festgelegt. Beschreiben Sie an
dieser Stelle, inwiefern Sie diese erreicht haben.

« Sollten Sie nicht zufrieden mit den im Antrag formulierten
Indikatoren sein oder diese nicht mehr zum
Handlungsziel passen, weil das Handlungsziel nicht wie
geplant umgesetzt wurde, konnen Sie hier ebenso neue
passendere Indikatoren festlegen und anhand dieser die
Erreichung des Handlungsziels verdeutlichen.
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Sachberichtsformular I, Beiblatt

5. Handlungsziele
Geben Sie die Anzahl der Personenkontakte, welche durch dieses

Handlungsziel erreicht wurden, im Berichtszeitraum an.

Kontaktart Anzahl der Personenkontakte im Berichtszeitraum
Regelmaliig stattfindende Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
Angebote

Beratungsangebote, z.B. offene | Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
Sprechstunde

Einmalig stattfindende Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
Veranstaltungen, z.B. Feste

Kooperation/Vernetzung Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
Sonstige, bitte benennen: Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Klicken oder tippen Sie hier, um
Text einzugeben.

Kontakie insgesamt Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Donnerstag, 1. Dezember 2022 33
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Sachberichtsformular I, Beiblatt

5. Handlungsziele
Welche Zielgruppen wurden im Rahmen dieses Handlungszieles

angesprochen? (Mehrfachnennungen maglich)

U Kinder L] Senioren/innen
O Jugendliche [ Personen im SGB I / XII - Bezug
0] Enwachsene O Migranten/innen
1 Madchen [0 Ehrenamtliche und engagierte Birger/innen
O Jungen O Gefluchtete
[ Frauen O] Multiplikatoren/innen
L Manner L1 Alle Quartiersbewohner/innen
(1 Familien (1 Andere, bitte benennen:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Donnerstag, 1. Dezember 2022 34
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Sachberichtsformular llI, Beiblatt <

5. Handlungsziele

HESSEN

Welche Themenbereiche wurden im Rahmen dieses Handlungszieles

angesprochen? (Mehrfachnennung maglich)

[ Frahkindliche Bildung

O Vorschulische Bildung

LI Aulerschulische Kinder- und Jugendbildung

[ Geschlechisspezifische Kinder- und Jugend
bildung

[ Elternarbeit

[ Geschlechtsspezifische Angebote

O Integration von Migranten/innen

[ Integration von Geflichteten

O Bewegung

[1 Begegnung

O Sprachforderung

L1 Pravention

[ Férderung von Ehrenamt und
burgerschaftlichem Engagement

1 Aufbau von Strukturen

L1 Vemetzung

O Aufbau einer Strategie fur das Quartier

1 Férderung von Teilhabe

O Andere, bitte benennen:

Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Donnerstag, 1. Dezember 2022
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Sachberichtsformular VI —
Anlage 2

Donnerstag, 1. Dezember 2022
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Forderung von Gemeinwesenarbeit in Stadtteilen/Quartieren
mit besonderen sozialen und integrationspolitischen Herausforderungen

In dieser Anlage 2 zum Sachbericht sind Angaben zu Fortbildungen einzutragen,
die von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern in einem Fdrdergebiet besucht
wurden. Fortbildungen, die von Mitarbeitenden in anderen Foérdergebieten
absolviert wurden, sind separat darzustellen. Es ist jeweils die Anlage 2 zum
Sachbericht zu verwenden.

Il. Anlage 2 - Fortbildungen

A. Im Rahmen des Fdrderprogramms Gemeinwesenarbeit abgerechnete
Fortbildungen und/oder MaBnahmen zur Qualitédtsentwicklung und -sicherung

Nr. | Bezeichnung der Teilnehmerin/ Veranstalterin/ Zielgruppe
Fortbildung/Manahme Teilnehmer Veranstalter

B. Struktur, Umfang und Ausgaben

Nr. | Bezeichnung der Durchfiihrungsort Termin/e und Dauer | abgerechnete
Fortbildung/Manahme (in Std.) Ausgaben in Euro

C. Kurze Skizzierung wesentlicher Inhalte
o+

Nr. | Bezeichnung der Ziele Themen, Schwerpunkte, Inhalte, Methoden

Fortbildung/Mafnahme
|

Donnerstag, 1. Dezember 2022
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H
H
H
_ . . .
- Vielen Dank fur Ihre Aufmerksamkeit!

Haben Sie noch Fragen

zum Sachbericht?

Donnerstag, 1. Dezember 2022 38
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T S

2. Der Verwendungsnachwels

2.1. Zahlenmaliger Nachweis

— ist mit dem zur Verfigung gestellten Formular zu erstellen

- Mustervorlage an der keine Anderungen vorgenommen werden

durfen

Donnerstag, 1. Dezember 2022 39
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Ml Kleingruppenarbeit

Donnerstag, 1. Dezember 2022

https://erzieherspickzettel.de/ausbildungsthemen/berufskunde/soziale-
gruppenarbeit/
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Kleingruppenarbeit e

1. In welcher Form sind die Einnahmen und Ausgaben im zahlenméaRigen Nachweis darzustellen?
(Tipp: Sie orientieren sich bei der Erstellung an einem Dokument aus dem Antragsverfahren.)

2. Um welche Art der Férderung handelt es sich bei der GWA-Forderung?

Es handelt sich um

a) ein Darlehen,

b) eine Schuldendiensthilfe,
C) einen Zuschuss oder

d) eine Zuweisung.

3. Denken Sie, dass es sich bei der Art der Zuwendung um eine a) Projektférderung oder b) eine
institutionelle Férderung handelt?

4. Was wird durch die Forderung finanziert?

a) Ein Teil der Projektausgaben (Anteilfinanzierung),

b) die Ausgaben, welche dem Projekttrager fir das GWA Projekt fehlen (Fehlbedarfsfinanzierung),
c) ein festgelegter Betrag fur das Projekt (Festbetragsfinanzierung) oder

d) alle Ausgaben fur das GWA-Projekt (Vollfinanzierung).

Donnerstag, 1. Dezember 2022 41
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2. Der Verwendungsnachweis - Ausfullhilfe

In-zweifacher-Ausfertigung -einzureichen. o

: einfache Ausfertigung ist ausreichend
—> gilt fir zahlenm. Nachweis und Sachbericht
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2. Der Verwendungsnachweis - Ausfullhilfe

a

Betrag-und-Art-der-Forderung-—-nicht-riickzahlbar?--= [C] parlenenx
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o L] schuidendiensthilfen
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| B H (Jahr) oo
R [J Zuweisung= $8888; EUR®
- = -] B A
z\veck-der-Zuwendung:n davon-bis-jetzt-erhalten:= feee®%r EURn
eeesoly FGrderung von Gemeinwesenarbeit am Standort XY Summe Mittelabrufe
=4 ] =]
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T 8, of

2. Der Verwendungsnachwels

2.1. Zahlenmaliger Nachweis

— iIm zahlenmaldigen Nachweis sind die Einnahmen und Ausgaben
entsprechend der Gliederung des Finanzierungsplans summarisch

auszuweisen
—> alle Einnahmen und Ausgaben

- entsprechend der Gliederung des Finanzierungsplans

- summarisch
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2. Der Verwendungsnachweis - Ausfullhilfe

| Einnahmeny] Ausgabenf ||
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2. Der Verwendungsnachweis

2.1. Zahlenmaliger Nachweis

Overheadkosten:
— Kosten sind pauschal bis zur Hohe von 3% der Personalausgaben
forderfahig
- Nachweise zur Zusammensetzung und Belege Uber die H6he sind
beim Verwendungsnachweis nicht vorzulegen
- Overheadkosten von Uber 3% sind nicht forderfahig, auch wenn

die tatsachlichen Overheadkosten héher sind
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2. Der Verwendungsnachweis

2.1. Zahlenmaliger Nachweis

Sach- und MalRhahmenausgaben:
— im VN keine Trennung nach den Forderquartieren erforderlich
(,summarisch auszuweisen®)

— Aufstellung der Ausgaben wird zusatzlich bendtigt

(nicht formgebunden)
- z.B. Ausgabenjournal, Belegliste, Excel-Tabelle

- vgl. Ausflllhilfe (www.gemeinwesenarbeit-hessen.de/downloads/)
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Exkurs: Ist die Ausgabe forderfahig?

1. Istdie Ausgabe notwendig und dem Zweck entsprechend, um das
festgelegte Handlungs- bzw. Leitziel zu erreichen?

2. Ware die Ausgabe wirtschaftlich und sparsam?

3. Ist die Ausgabe Uber die Sach- und MalRnahmenausgaben gedeckt?

4. Spricht eventuell eine Bedingung nach Nr. 2.2 der Besonderen

Nebenbestimmungen (BNBest) gegen die Ausgabe?

- Im Zweifelsfall Zustimmung des HMSI einholen

- Erlauterungen der Anfrage beifligen
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Exkurs: Verbindlichkeit von Ausgaben

Im Quartier findet am 17. Dezember 2022 eine Weihnachtsfeier statt. Eine
Rechnung tber 100 EUR geht erst am 10. Januar 2023 beim Trager ein und

wird im Anschluss bezahlt.

- In welchem Jahr ist die Ausgabe geltend zu machen - 2022 oder 20237

Ausgabe ist im VN flr 2022 geltend zu machen!
- Ursache der Rechnung liegt im Jahr 2022, Rechnung ist in dem Jahr
anzugeben, in dem die Verbindlichkeit entstanden ist

— qilt auch fur: Berufsgenossenschaftsbeitrage, Heizkostenabrechnung,
Endabrechnung Energieversorger
— Grund fur die verspatete Begleichung der Rechnung ist im VN anzugeben
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2. Der Verwendungsnachweis - Ausfullhilfe

Abschluss-amx 3)a
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2. Der Verwendungsnachweils

2.1. Zahlenmaliger Nachweis

Nach dem Erstellen des Verwendungsnachweises stellt sich heraus, dass
Fordermittel zu hoch abgerufen wurden.

—> Ist eine Erstattung der zu viel abgerufenen Fordermittel erforderlich?

JA!

- Uberzahlung muss zwingend erstattet werden

- Erstattung nach Vorlage des VN beim HMSI ausreichend

- Kontoverbindung / Verwendungszweck kann beim HMSI erfragt werden

BEACHTE: Uberzahlung kann nicht mit einem Mittelabruf im nachsten Jahr
verrechnet werden, Zuwendung wird flr die Jahre getrennt festgelegt
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Exkurs: Wer kann in GWA-Projekten neben
den Hauptamtlichen im Einsatz sein?

Ubungs-
leiter*innen
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T S

Exkurs: Ubungsleiter*innen

Die von der Ubungsleiterpauschale erfassten begtinstigten Tatigkeiten
sind:

— Ubungsleiter, Ausbilder, Erzieher, Betreuer o. &.

— klnstlerische Tatigkeiten

— Pflege alter, kranker oder behinderter Menschen

Beispiele: Chorleiter, Sporttrainer, Jugendgruppenleiter, Lehrtatigkeit an

einer Fachhochschule und Kirchenmusiker
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Exkurs: Ubungsleiter*innen

Ubungsleiter*innen konnen pro Jahr 3.000 Euro steuerfrei dazuverdienen

(Ubungsleiterpauschale).

Die Tatigkeiten miussen im Dienst/ Auftrag einer juristischen Person des
Offentlichen Rechts oder einer gemeinnitzigen Korperschaft ausgeutbt

werden.

Falsche Entscheidungen hinsichtlich der sozialversicherungsrechtlichen
Einordnung von Ubungsleiter*innen kénnen zu Nachforderungen von

Lohnsteuer und Sozialversicherungsbeitrdgen fuhren.
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Exkurs: Ehrenamt

Ehrenamtliches/ freiwilliges Engagement - ohne Vergutung!

Auslagen, die Ehrenamtlichen im Rahmen des Engagements entstehen,
kdnnen erstattet werden (Aufwandsentschadigung).
a. Erstattung von konkret entstandenen und nachgewiesenen Auslagen
wie Fahrtkosten, Fachliteratur, Fortbildungskosten etc.
oder

b. pauschale Auslagenerstattung
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Exkurs: Ehrenamt

Vertragliche Vereinbarungen mit Ehrenamtlichen gibt es bezogen auf ein

ehrenamtliches/ freiwilliges Engagement nicht.

Dennoch muss im Rahmen der Forderung erhoben werden, wie viele

Stunden geleistet werden.

- die Aufwandshdchstgrenzen von 2,25 EUR/Std sind zu beachten
(vgl. Nr. 2.2 BNBest)

Die steuerliche Freibetragsgrenze flr die Austibung eines ehrenamtlichen

Engagements liegt derzeit bei 840 Euro/Jahr (Aufwandsentschadigung).
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Exkurs: Honorar

Eine Honorarkraft ist kein*e fest angestellte*r Beschaftigte*r.

Die Vergutung erfolgt auf Basis eines Honorarvertrags.

Bei der Honorartatigkeit handelt es sich um eine Arbeit, die nicht von

Angestellten der Organisation, sondern von Selbstandigen erledigt wird.

Honorartatigkeiten durch Selbstandige basieren auf einer
Rechnungsstellung bzw. Quittung, die den Anforderungen der

Umsatzsteuer-Durchfiihrungsverordnung (UStDV) entsprechen muss.
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Exkurs: Honorar

Grundsatzlich ist die Umsatzsteuer (Mehrwertsteuer) auszuweisen und an

das Finanzamt abzufihren.

Handelt es sich bei der Honorartatigkeit nicht um eine selbstandige

Tatigkeit, liegt eine Scheinselbstandigkeit vor.

Bei der Scheinselbstandigkeit geht es um die Frage, ob es sich bei der
Honorartatigkeit tatsachlich um eine selbstandige Tatigkeit und nicht um

eine sozialversicherungspflichtige Beschaftigung handelt.
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2. Der Verwendungsnachweis

2.2. Anlagen zum Verwendungsnachweis

Arbeitsvertrage (nebst Stellenbeschreibung)

Mietvertrag

Ausgabenjournal, Belegliste, Excel-Tabelle

Honorarvertrage (inkl. Angaben zum Stundenumfang / Stundensatz)

Aufstellung Uber ehrenamtliche Tatigkeit (Aufwandsentschadigung)

- per Post: Vordruck ,Einfacher

Antriage, Zuwend.  Verwendungsnachweis"

Weiterbewilligung:

- per Mail: Sachbericht und Anlagen
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Vielen Dank fur lhre Aufmerksamkeit!

Haben Sie noch Fragen

zum zahlenmaliigen Nachweis?
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Auf Wiedersehen, einen guten Jahresabschluss

und viel Erfolg mit dem Verwendungsnachweis!
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