Arbetsbeskrivning for styrelsen i Samfalligheten Gardvaren

Styrelsen skall besta av Ordférande, Sekreterare, Kassér samt tva ledaméter och viljs
pa ordinarie féreningsstamma. Minst en representant fran varje gard skall vara
representerad i styrelsen. Styrelsen skall forvalta samfélligheten och féreningens
tillgdngar enligt ansvars/arbetsbeskrivning nedan
Ordférande:

- Sammankallande for styrelsemoéten.

- Dagordning for styrelsemoten.

- Ta och halla kontakt med entreprenérer mm

- Kontaktperson géllande végfragor.

- Kontakt gallande snérdéjningen/sandning.

- Ansvara fér genomfdrande av styrelsemoéten och féreningsstammor.

- Ansvara for att beslutade projekt genomférs

- Uppdatering av forsakringar.

- Ansvar att arlig staddag genomférs under Mars-april och att information kommer

ut till medlemmarna minst en ménad innan.

Sekreterare:

- Protokollférare vid samtliga méten.

- Ansvarar for protokolljustering.

- Styrelseprotokollen skall vara styrelsemedlemmarna till handa inom 14 dagar.

- Protokoll férda vid féreningsstémmor skall vara medlemmarna tillgangliga via
hemsidan inom tre veckor samt arkivera original.

- Alla protokoll originalen skall arkiveras i 10 ar hos sekreteraren.

- Dagordning skall skrivas till varje stamma.

- Kallelse féreningsstdamma finns tillganglig p& hemsidan samt skickas ut till
medlemmar minst 3 veckor innan stamman.

Kassor:
- Tar emot och betalar rdakningar.
- Ansvarar for utskick av arsavgifter, el debiteringar for motorvarmare samt
extragarage.
- Ansvarar for bokféringen.
- Kontaktperson fér post och bank.
- Ansvarar for handkassan.
- Kontakt med inkasso vid uteblivna inbetalningar.
- Ansvar att medlemsregister halls uppdaterat samt register éver "extra garage”.

Ledamoter:
- Medverka aktivt pa styrelseméten.

Webbmaster som utses inom styrelsen:
- Ansvarar for uppdaterande av hemsidan.
- Lagger in inkommande protokoll och andra meddelanden fran styrelsen.



