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Deckblatt:  
• Die Angaben auf dem Deckblatt sind nicht zentriert. Berichtigen Sie dies über die Formateinstellungen. 

Geben Sie keine Facharbeit ab, in welcher Sie mit der Leertaste Zentrierungen vorgenommen haben.  

• Auf dem Deckblatt ist eine Seitenzahl ausgewiesen. Berichtigen Sie dies wie im Reader zum 
wissenschaftlichen Arbeiten angegeben.  

Inhaltsverzeichnis:  
• Das Inhaltsverzeichnis ist von Hand erstellt.  

• Die Seitenzahlen entsprechen nicht immer der Position der Überschrift im Fließtext.  

• Die Überschriften lauten zum Teil anders als im Fließtext.  

• Formatieren Sie alle Überschriften im Textteil mit Hilfe der Formatvorlagen. Verwenden Sie die 
automatische Gliederungsoption von Word. Gehen Sie danach zu dem Karteireiter „Referenzen“ und 
erstellen Sie das Inhaltsverzeichnis automatisch.  

• Auf dem Inhaltsverzeichnis ist eine Seitenzahl angegeben. Dies sollte bei der Korrektur des Deckblattes 
behoben worden sein.  

 

 


