Checklista

for att planera och genomféra dansevent/danskurs

Aktivitet

Status

Kommentar

Boka lokal

Tillrackligt stor for det antal deltagare du vill ha

Pris och betalningsvillkor (inkl eller exkl moms)

Finns musikanlaggning? Alt ta med egen

Finns mikrofon (om det behdvs)

Finns Wi-Fi (om du behover det)

Avbokningsvillkor

Ingar stadning?

Nar far du tilltrade till lokalen?

Besok lokalen sa att du kdnner dig hemma dar

Behdvs nagon dekor? Blommor, ljusstakar, ljus etc

Finns filtar, yogadynor el dyl. Om inte kan du be
deltagarna ta med sjdlva

Kolla om lokalen har nagon egen
marknadsforingskanal de anvander dar de kan
marknadsfora dig.

Assistent

Behover du assistens? Boka upp det i sddana fall.

Utforma inbjudan

Beskriv dansen och vad deltagarna kan férvanta sig

Tid och plats

Pris och information om hur deltagarna betalar

Anmalningsinformation

Avbokningsvillkor

Information om dig som leder

Tilltalande bild/bilder




Aktivitet

Status

Kommentar

Skicka inbjudan
- Maillista

- Egen Facebook sida

- https://www.facebook.com/groups/FrigorandeDans

- Delaiandra facebook sidor

- Lagg upp i kalendern Frigorande dans féreningen

- Ev Anslagstavla i naromradet

- Ev Annonsering

Forbered danspasset
- Struktur (hur borja, avsluta, tema)

- Ta hojd for tiden, hur mycket tid musiken tar och
hur mycket som behdvs for prat

- Valj musik och évningar

Ta med till danspasset
- Kontaktuppgifter till lokalansvarig (om nagot hander
eller inte funkar)

- Deltagarlista

- Ev schalar, filtar, ljus etc

- Evegnahogtalare

- Dator/mobiltelefon

- EvInformationsmaterial om dansen och om dig

- Nagot mer?
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Lycka till!




