
 

Checklista 
för att planera och genomföra dansevent/danskurs 

Aktivitet Status Kommentar 
Boka lokal 

- Tillräckligt stor för det antal deltagare du vill ha 

 

  

- Pris och betalningsvillkor (inkl eller exkl moms) 
 

  

- Finns musikanläggning? Alt ta med egen 
 

  

- Finns mikrofon (om det behövs) 
 

  

- Finns Wi-Fi (om du behöver det) 
 

  

- Avbokningsvillkor 
 

  

- Ingår städning? 
 

  

- När får du tillträde till lokalen? 
 

  

- Besök lokalen så att du känner dig hemma där 
 

  

- Behövs någon dekor? Blommor, ljusstakar, ljus etc 
 

  

- Finns filtar, yogadynor el dyl. Om inte kan du be 
deltagarna ta med själva 

  

- Kolla om lokalen har någon egen 
marknadsföringskanal de använder där de kan 
marknadsföra dig. 

  

Assistent 
- Behöver du assistens? Boka upp det i sådana fall. 

  

Utforma inbjudan 
- Beskriv dansen och vad deltagarna kan förvänta sig 

 

  

- Tid och plats 
 

  

- Pris och information om hur deltagarna betalar 
 

  

- Anmälningsinformation 
 

  

- Avbokningsvillkor 
 

  

- Information om dig som leder 
 

  

- Tilltalande bild/bilder   



 

Aktivitet Status Kommentar 
Skicka inbjudan 

- Maillista 
 

  

- Egen Facebook sida 
 

  

- https://www.facebook.com/groups/FrigorandeDans 
 

  

- Dela i andra facebook sidor 
 

  

- Lägg upp i kalendern Frigörande dans föreningen 
 

  

- Ev Anslagstavla i närområdet 
 

  

- Ev Annonsering 
 

  

Förbered danspasset 
- Struktur (hur börja, avsluta, tema) 
 

  

- Ta höjd för tiden, hur mycket tid musiken tar och 
hur mycket som behövs för prat 

  

- Välj musik och övningar 
 

  

Ta med till danspasset 
- Kontaktuppgifter till lokalansvarig (om något händer 

eller inte funkar) 

  

- Deltagarlista 
 

  

- Ev schalar, filtar, ljus etc 
 

  

- Ev egna högtalare 
 

  

- Dator/mobiltelefon 
 

  

- Ev Informationsmaterial om dansen och om dig  
 

  

- Något mer? 
 

  

 Lycka till! 


