Vett och etikett pa arbetsplatsen

Kom i tid pa morgonen och till m&ten.

Ring och meddela om du ar sjuk. Ring
direkt pd morgonen innan du borjar.

Var positiv och vanlig.
Var trevlig ndr du hdlsar pa nagon.
Presentera dig sjalv.

Ha ordentliga, hela och rena klader
pa dig (pd manga stdllen ar det inte
OK med keps/mdssa inomhus).

Ség alltid hej ndr du traffar ndgon for
forsta gangen, varje dag.

Ség alltid hejda nar du gar.

Gor de uppgifter som du far efter basta
férmaga.

Var intresserad av andras arbete och
dina egna uppgifter.

Nér du ar klar med en uppgift — fraga
efter mer att gora.

* Var drlig.

* Ring bara privata samtal om du absolut

maste (undvik att anvdnda mobilen).

« Svér inte.

+ Ta reda pa vilka regler som géller for
datoranvdandning och mobilen.

* Folj de regler som finns pa arbetsplatsen.




