HANDLEIDING SPOND

FC ASSENEDE

Welkom bij de Spond-handleiding voor spelers en ouders van FC Assenede. Spond wordt binnen
onze familiale club gebruikt voor het organiseren van activiteiten, de communicatie met leden, het
bijhouden van de aanwezigheid en het delen van belangrijk clubnieuws. Volg onderstaande stappen
om de app correct in te stellen.

1. Account Aanmaken & Installatie

0 DOWNLOAD de app 'SPOND' in de App Store (iPhone) of in de Play Store (Android).

e OPEN de app 'SPOND'. Deze stappen krijgt u te zien:

» Maakt groepen eenvoudig: Organiseer groepen, zowel voor kinderen als volwassenen. In
groepen voor kinderen kunnen ouders namens het kind antwoorden.

- Alle groepsactiviteiten op één plek: Krijg een overzicht van alle geplande evenementen, reageer
en synchroniseer met je agenda.

» Communicatie: Leden, ouders en beheerders kunnen gemakkelijk posts delen en berichten naar
elkaar sturen.

e KLIK op 'MAAK ACCOUNT".

* VUL jouw GSM-nummer IN.
* VUL jouw e-mailadres IN.
* KIES een EIGEN wachtwoord.

0 BEVESTIG jouw telefoonnummer. Je krijgt een SMS met een code.

» VUL hier de gekregen code IN.

e VUL jouw voornaam en achternaam IN. Vervolgens kan je een profielfoto toevoegen. KIES jouw
geslacht UIT. SELECTEER jouw geboortedatum.
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e KIES of je wel of geen meldingen wil krijgen. AANVAARD vervolgens de uitnodiging.

SPOND SCHERMWEERGAVE

"Je bent uitgenodigd om deel te nemen aan FC ASSENEDE - test"
- KLIK op 'Bekijk uitnodiging'. Je wordt dan lid van jouw spelersgroep.

| 2. Groep Toetreden & Navigatie
0 KIES op deze pagina of jouw contactinformatie wel of niet zichtbaar mag staan.

GROEPSOVERZICHT: FC ASSENEDE - TEST

"Spond wordt gebruikt voor het organiseren van activiteiten, de communicatie met leden, het bijhouden van
de aanwezigheid en het delen van nieuwtjes."
- Jouw keuze maak je via de knop 'Verberg contactinformatie’.

° Nu je lid van de groep bent, kan je de groep bekijken.

* Er verschijnt een melding: "Je bent nu lid geworden van FC ASSENEDE - test".
* KLIK op 'Bekijk groep'.

e Je krijgt verschillende tabbladen met informatie. Bovenaan de pagina zie je het logo en de
groepsnaam (bijv. FC ASSENEDE - U6):

» Evenementen: Hier zie je de trainingen, wedstrijden, tornooien, andere evenementen voor je
klaarstaan.

* Berichten: Hier zie je informatie verschijnen van wat er in onze familiale club te doen is.

* Betalingen en polls zullen minder aan bod komen.
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I 3. Evenementen & Aanwezigheid

Q We gaan verder met het tabblad 'EVENEMENTEN'.

* AANWEZIG OF AFWEZIG? Zie je een onbeantwoord evenement (bijvoorbeeld Tornooi
Meetjesland)?

* KLIK op 'DOE MEE' als je erbij bent. KLIK op '"AFWIJZEN' als je er niet bij kan zijn.
» Onder het evenement staat de groepsvermelding: FC ASSENEDE - U13 - U13.

OPGELET (CO-OUDERSCHAP): In geval van co-ouderschap vragen we aan de ouder bij wie de
speler op dat moment verblijft om te antwoorden.

De andere ouder volgt deze stappen als deze uit het specifieke evenement verwijderd wil worden:
* KLIK op het EVENEMENT.
« KLIK op 'NIET GEANTWOORD..
* KLIK OP '..." naast jouw naam.
* KIES 'VERWIJDER UIT EVENEMENT".

*In geval van ouders die elk een account wensten, vragen we ook aan één ouder om te antwoorden!

G Kan je er NIET bij zijn? GEEF dan een REDEN OP.

» Nadat je op afwijzen klikt, KIES voor 'Stuur bericht naar organisator'.

* TYP de reden van jouw afwezigheid en KLIK dan rechtsbovenaan op 'VERSTUUR'.

Tip van de trainer: Deze reden komt rechtstreeks bij de trainer terecht. Uiteraard geldt de afspraak
binnen de club om de trainer altijd tijdig op de hoogte te brengen!

| 4. Communicatie & Berichten

Wil je een PERSOONLIJK BERICHT sturen?

* KLIK rechtsonderaan op 'BERICHTEN'".

* TYP hier de NAAM IN bij "Zoek groepsleden'. Er verschijnt een filter: Filter: FC ASSENEDE -
Jeugdwerking.

« SELECTEER de persoon door het bolletje rechts aan te klikken.
* TYP jouw boodschap IN.
* KLAAR? KLIK op het pijltje, zo wordt jouw bericht verstuurd.
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We gaan verder met het tabblad 'BERICHTEN' (CLUBINFORMATIE).

» KLIK op het tabblad 'BERICHTEN'. Op dit tabblad vind je wat er allemaal te doen is binnen onze
familiale club. Welke evenementen staan er op til? Waarvoor word je uitgenodigd? Houd dit
tabblad goed in het oog!

« Je vindt hier informatie die gericht is naar jouw specifieke categorie, bijv. onder FC ASSENEDE -
U8: "Sssht! Hij komt...! Heb jij al stiekem je schoentje gezet?" (gericht naar de allerkleinsten voor
de Sint).

» Je vindt hier ook informatie die gericht is naar iedereen van de club, familie en vrienden... Zoals
het jaarlijkse Eetfestijn onder de algemene groep of de hoofdpagina.

| 5. Persoonlijke Instellingen

m STEL de app IN zoals jij wilt.
* KLIK op "...". Dit betekent 'MEER'.

» Agenda: Wil je alle trainingen, wedstrijden... in je agenda terugvinden? Spond vraagt toegang tot
je agenda. Klik op 'OK' voor ja, of "WEIGER' voor nee.

» Contactgegevens: Wil je jouw contactgegevens zichtbaar?
* Kies Zichtbaar voor alle leden' = JA (alle groepsleden hebben toegang tot jouw
contactinformatie).
* Kies ‘Alleen zichtbaar voor beheerders' = NEE (alleen groepsbeheerders kunnen jouw
contactinformatie zien).
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