Checklista Funktionarer - Funktionsansvariga

Sjukvardare (1 st/dag) Om inte lakare finns tillganglig maste sjukvardspersonal finnas pa plats.
Ansvarar for att det finns for akuta insatser:

e forsta hjdlpen
o bar

e hasttransport
e presenning.

Sakerhetsansvarig (1 st/dag) Ansvarar for ryttare-publik-hastsdkerheten (tavlingsledare)
Ansvarar for att det finns:

e Avsparrningsband

e Attavsparrningar satts upp

e Brandvarnare

e Brandslackare

e Attnodutgdngar ar framkomliga

Tavlingsledare (1 st) Tavlingsledaren ska under tavlingen kontrollera att allt flyter och maste vara
beredd att avhjalpa de akuta problem som kan uppsta.

Tavlingsledaren haller kontakt med ansvarig for varje funktionarsgrupp och ser till att tavlingsryttare
och funktionarer trivs. Bokar och tar kontakt med inhyrda funktionarer. Tavlingsledaren ansvarar for att
samtliga funktionarer far paus och mat genom ansvarig for rep funktionarsgrupp.

Tavlingsledaren haller i den gemensamma samlingen innan start. Tavlingledaren leder arbetet under
forberedelser, leder arbetet under tavlingsdagen och knyter ihop tavlingen nar den ar avslutad.

Kom ihdg att tacka alla funktionarer!

Sekretariat (3 st/dag) Har behovs det 2 stycken som sitter i sekretariatet hela tiden.

e Gortillagg/andringar i startlistor

e Gorslutliga startlistor, protokoll

e Uppdaterar equipe

e Taremot betalningar

e  GOrresultatlistor

Betalar ut arvode for funktionarer

Betalar ut premier

Ser till att det finns kopieringspapper och blackpatron
Hang upp anslagstavlor
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Prisansvarig (1st/dag) Forbereder och delar ut priser. Ser till att ratt antal rosetter delas ut.
Kontrollerar att det finns:

e Nystrukna rosetter

e Plaketter

e Hederspris

Ljudansvarig (2 st/dag) Ska finnas pa tavlingsbanan och framridning/framhoppning.
Kontrollerar att det finns:

e Ljudanlaggning och hogtalare

e Mikrofon

e Spellistor/Spotifykonto

e Arevarvsmusik

Parkering (4-5 st/dag) Ofta den forsta kontakten pa plats. Tar emot de tavlande, halsar vdalkommen
och visar var de ska parkera (de kan kontrollera vaccinationsintyget).
Kontrollera att det finns:

e Skottkarror och grepar

e Flaggorna hissade

e Satt upp vagvisningsskyltar

Pressansvarig (1 st) Ger ut pressinformation fore & under tavlingen. Tar emot pressen och forser dom med
informationsmaterial.

Kontrollerar att det finns:

o Affischer uppsatta
e Information och inbjudning sprids pa sociala medier.

Severing (3 st/dag) Serverar mat och fika
Kontrollerar att det finns:

e Diskmedel etc.

e Allmatinhandlas.

e Frukost till funktionarer kl 7.30

e Prislistor

o Vaxelkassa

o Dagens ratt — vegetariskt, gluten och laktosalternativ.
e Matiga mackor
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e Kaffe och kaka

e Godis
e Dricka
e Frukt

Stadpatrull (1 st/dag samt 3 st efter tavlingens slut) Ser till att anlaggningen halls i gott skick samt
iordningstaller anlaggningen efter tavlingarna.

Kontrollerar att det finns:

e Stdadartiklar
e Toalettpapper
e Stall ut soptunnor

Harvning Skotsel av underlag

Kontrollera att:
e Det finns nycklar till 4-hjuling, traktor och garage
e Bensin och diesel pafyllt och i reservdunk

GRENSPECIFIKT - HOPPNING

Banchef (2 st) Ansvarar, tillsammans med banbyggare, for byggande av tavlingsbanan. Ansvarar for
banpersonal och flaggare.

Kontrollerar att det finns:

e Tavlingsmaterial —bommar, hinderstéd, infangare, siffror, flaggor mm.
e Dekoration —blommor etc

Banpersonal (6 st/dag) In och utslapp, banpersonal.
Kontrollerar att det finns:

e Krattor

Flaggare (4 st/dag) Ser till att ansvara for att start och mallinjer ar ratt markerade, flaggor finns
och ar val synliga for domare.
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Framhoppning (3 st/dag) Bygger fram hinder och évervakar att ordningen halls pa framhoppningen och
att ryttarna foljer reglerna for framhoppning enligt TR.

Domartorn (3 st/dag) Foljande personal ska finnas i domartornet (3st):

e Domare
e protokollféraren fel och tid
e tidtagare

e inldsareiequipe
Kontrollerar att det finns:
e Pennor

e Anteckningsblock
e Tidtagarur

GRENSPECIFIKT - DRESSYR

Domartorn (3-5 st/dag) Foljande personal ska finnas i domartornet (3st):

e Domare
e  Skrivare
e Speaker

Kontrollerar att det finns:

e Pennor

e Anteckningsblock
e Ringklocka

e Visselpipa

e Tidtagarur

Ringmaster (2 st/dag) Ansvarar for in- och utslapp fran dressyrbanan. Du ska dven kalla pa den ryttaren som
star i tur att rida sd att de haller sig beredda.

Springare (1 st/dag) Ansvarar for att ta protokoll fran domare/skrivare till sekretariatet.

Protokollrdknare (1 st/dag) Ansvarar for att rdkna ihop och skriva in alla podng som finns angivna pa
dressyrprotokollet, detta sker i datasystemet Equipe
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