Information och handledning till Enkdpings segelsallskaps nya
medlems och bokningssystem

Bakgrund

ESS har sedan ett 10-tal ar tillbaka ett egenutvecklat medlemshanteringssystem. Nar systemet
infordes fanns inget annat lampligt system att anvéanda, sa sallskapet beslutade att bygga ett eget.
Driften har framfoérallt skotts av Hans Selg och har fungerat bra och fyllt sitt syfte val. IT-system ar
som bekant inte en farskvara, utan kan behovas utvecklas for att fa battre funktionalitet. En
funktionalitet som styrelsen sett ett stort behov av, ar kopplingen mellan en medlems innehav av
batplatser mm. och fakturering. Den funktionen har inte funnits, vilket medfért ett valdigt
omfattande arbete for framforallt kasséren. Hanteringen av en medlem och dess innehav har daven
haft en del att 6nska.

Svenska batunionen har sedan ett antal ar tillbaka ett forenings- och medlemshanteringssystem, som
aven ansvarar for drift och férvaltning av systemet. Systemet ar dven nagot som ingar i den
medlemsavgift som ESS betalar till SBU. Systemet heter Batunionens AdministrationsSystem, BAS.

Sedan hosten 2019 har styrelsen darfér borjat lara oss BAS, och under 2020 har vi kért de bada
systemen parallellt. Du som medlem har fraimst markt det genom att du fatt fakturor digitalt i din
mailkorg. Vi kdnner oss ndjda med systemet och dess funktionalitet kopplat till medlemshantering,
ekonomihantering, bokningsfunktioner(sjosattning, vaktpass m.m) anmalningsformular, paminnelser
med sms och mail m.m. Aven adressuppgifter uppdateras automatiskt mot din folkbokféringsadress.
Och eftersom det ar ett system som flera batklubbar i Sverige anvander, finns bra support ifall man
vill lara sig mer eller om nagot skulle krangla. Inte minst maojliggor det ett mycket mindre
administrativt jobb for de som staller upp och ar verksam som styrelseledaméter och funktionarer i
klubben.

Fran och med 2021 kommer vi darfor ga over helt till BAS, och det gamla systemet klubben har
kommer inte langre vara i bruk. Vi 6ppnar bokning av sjosattning den 1 februari. Vaktpass kan du
borja boka i forsta halvan av januari.

Har nedan foljer en instruktion hur du som medlem far tillgang till din sida i systemet och hur du
anvander systemets olika funktioner.

Hur logar man in?

Du kommer fa ett mail till den e-postadress som ESS har kopplat till dig i bérjan av 2021. Hall koll pa
skrappostmappen i din mailkorg, ifall det skull hamna déar. | mailet kommer du fa ett autogenererat
anvandarnamn. Det ar tyvarr inte samma inloggningsuppgifter du har till det gamla
bokningssystemet. Dock kan du anvanda mailadressen som anvandarnamn, ifall du hellre vill det.
Losenordet dr ocksa autogenererat, men det gar att dndra i efterhand. Inom nagot ar eller sa
kommer man kunna logga in med sitt bank-id, men till dess ar det anvandarnamn/e-postadress och
|6senord som galler.

Det ar en del medlemmar som vi inte har nagon e-postadress till. Om du vet att du &r en, sa kan du
kontakta Johan Wilén(batplatsansvarig, 070-2628177) eller Jimmy Sandgren(Kommunikatér, 070-
8869637), sa hjalper vi dig att fa inloggningsuppgifter.

Det galler sjalvklart dig som inte heller har en e-postadress.



Adressen till BAS &r https://bas.batunionen.se/.

< &

Din sida

8 https://bas.batunionen.se/

Vilkommen till Batunionens AdministrationsSystem BAS

Logga in

Anvandarnamn (eller e-postadress)
batplatsansvarig@enkor
Losenord

Svenska senssenses

Batunionen

Glomt ditt [6senord?

Losenordsaterstallning

Ange den e-postadress som finns registrerad pa ditt konto i BAS. Vi
skickar ett e-postmeddelande med en lank dar du kan aterstalla ditt
(6senord.

E-post

Om du fortfarande behdver hjalp, kontakta din batklubb.
Anvéndarkonton hanteras av klubbens administratorer (i de flesta fall
den som har hand om medlemsregistret).

Nar du loggat in kommer du till din sida. Dar kan du pa ett 6versiktligt satt se

Kontaktuppgifter till klubben

Dina egna kontaktuppgifter

Dina fakturor

Uppgifter om din bat (De ar de uppgifterna ESS har idag, men du kan sjalv uppdatera sa det
blir ratt)

Din batférvaring, i form av brygg- och varvsplats och skjul.

Om du dr anmald till batplatsko eller anmalt uppsagning av en plats.

De arbetspass som du har bokade. Det kan till exempel vara vakpass, sjosattningstid eller
arbetssdag.

Lankar till de arbetspass som gar att boka.

Lankar till sjosattning och upptagningspass som gar att boka.

Lankar till anmalan om uppsagning av batplats, anmalan till batplatskd m.m. Dessa kommer
ersatta de formular som idag finns pa ESS: hemsida. (De ligger under rubriken ”Ny
kéanmalan”, vilket kan verka vilseledande. Men det &r ett fast namn i systemet och gar inte
att dndra)



BAS - Svenska Batunionens Administrativa System
Enkopings Segelsillskap
Adress Box 152

74523 ENKOPING
Telefon
Epost kassor@enkopingssegelsallskap.se
hemsida v.enkopingssegelsallskap.se/
PlusGiro

Bankgiro 5313-6057

Snabblankar
Introduktion

Vanliga fragor & svar

Bas-K Enkopings Segelsallskap

=
Rapport: mina uppgifter ‘=
Andra mina uppgifter

Boka pass

« Upptagning kranen Lordag
« Vaktpass 2021

Ny kdanmalan

« Ansokan om batplats Medlem

« Ansokan om vinterplats land eller sjo Medlem
« Uppsagning av batplats

« Uppsagning av varvsplats

« Agarbyte batskjul

Logga ut

Bokade pass pa Enkopings Segelsillskap

Schema Datum Pass

Mina uppgifter

Medlemsnr
Adress

Telefon
(hem)
Telefon
(arbete)
Telefon
(mobil)
Epost

Tidning

Upptagning kranen Lordag 2021-04-24 Tid 08:00 - 08:15

Vaktpass 2021 2021-02-01 Pass 21:00 - 07:00

999999
Test
745 44 ENKOPING

batpl arig@ i e

ingen

Mina batar

Namn Fabrikat Bredd (m) Langd (m) Djup (m)
Testbat 0,00 0,00 0,00

Batforvaring

Batplatser Klubbholmen: 800 Gast

Anmald i kder

Ko Kodatum Klubb
\Uppsagning av batplats 2020-08-30 Enkopings Segelsallskap

Kommentar *

Deplacement (kg)

Pa sidan finns dven en introduktion till BAS och svar pa vanliga fragor om systemet.

Det finns dven en lank till ndgot som heter “Bas-K Enkopings Segelsallskap”.
Klickar du pa den kommer du till en sida med information om dig som medlem, i stort samma
som du ser pa din sida. Under fliken "Férvaring” kan du se vilka férvaringar av batar som klubben
har, samt vilken medlem som innehar en specifik plats. Denna funktion ersatter de
pappersvarianter av batplatsregister som funnits i hamn och sjéstuga, som i stort blir inaktuella
varje manad. Platserna som klubben har ar uppdelade i Sommar- respektive vinteromraden.
Under sommaromraden finns sommarplatser uppdelat pa hamnen och klubbholmens batplatser i
sjon. Under vinterplatser finns batskjul, varvsplatser och batplatser i sjon som kan anvandas for

vinterforvaring.



BAS - Svenska Bitunionens Administrativa System (Enképings i email: oping
Start | Matrikel (BAS-K) | Forvaring v | Schema v | Hjilp v

Ny plats

Begransad atkomst!

. Du har enda; kta din btklubbsadminist u har frég
Platsinformation Avgifter
Antal nya platser 1
Omrade* | Batplatser Hamnen v | Plats*
Prisformel | 1 (PL.bredd * pris/sort) v
Intervallpris []
Periodicitet | ST v | Placering | Skjul v
Momssats % 8redd meter
Rabatt % Lingd meter
Tillsge
D meter Djup meter
Tillige
linger meter
Kommentarer
Sok plats
Omrade Plats Visa platsaveifter | [ Rensa sékning
Drag kolumntitel hit for att gruppera via kolumn
Omrade Plats Uthyrd till Y Formel Bredd Langd Bitbredd Bitlangd  Kopplade avgifter b
Batplatser Hamnen 002 1 3.5 0
Batplatser Hamnen 003 1 3 0
Bitplatser Hamnen 004 Svensson Daniel (3068 ) 1 3 0 2 8
Batplatser Hamnen 005 Nyberg Ulrika (3090 ) 1 3 0 2.5 7.7
Batplatser Hamnen 006 Jespersson Anders (3153 ) 1 35 0 2.75 8
Batplatser Hamnen 007T Rigo Nikola (2972 ) 1 2.5 ) 1.8 5.2
Batplatser Hamnen 008 Schyllberg Peter (2482 ) 1 3 0
Batplatser Hamnen 009 1 2.5 0
Batplatser Hamnen 010 Englund Ove (3308 ) 1 2.5 0 0 )

Under fliken "Scheman” finns de bokningsbara pass som klubben publicerar, bade arbetspass,
sjosattningar/upptagningar och lokaler. Det ar samma sida som du kommer till nar du klickar pa
ett arbetspass pa startsidan. | rullistan véljer du det pass du vill boka. Da kommer de tider som
finns upp i rutan nedanfor. Du kan darefter valja vilken manad du bill boka i. Du bokar genom att
klicka "boka” under den tid som ar ledig.

DAD - JVEIIRG DALUIIVITD AUTIIIBL GUIVA JYSLent IS UNITUIET IESUNCUIET [SHRUPITES JTETDADRAP ] SINGI KasUl@TTIMUPIEDCECAlRap. ¢ LUEES UL

Start | Matrikel (BAS-K) Forvaring ¥ | Schema v | Hjélp v

Schema via lista

Begransad atkomst!
)

& Du har endast lasbehdrighet i denna dialog. Kontakta din batklubbsadministrator om du har fragor kring det.
valj schema
Upptagning kranen Lordag (2021-04-24 tom 2021-04-24) 4 Schema Gppet for bokning: 2021-03-01 ki 00:00 till 2021-04-17 ki 00:00

Max antal per tillfalle: 1

Sokkriterier

Datum Medlemsnr Medlem Filter | --alla-- v

april 2021 v
Komprimera alla || alla [ visa J [Tilt Excel |
[ Komprimera alla ][ alla]
- Vecka X - Dag x
A r A Kommentar Kommentar fran admin
4 Vecka: 16
4 Dag: 2021-04-24 |6rdag
Tid 08:00 - 08:15 Testmedlem Testmedlem (999999)
Tid 08:15 - 08:30
Tid 08:30 - 08:45 Wilen Johan (2458)
@ 10.. v  Rader per sida Visar posterna 1-3 av 3
april 2021 v

Nar det géller sjosattning- och upptagningstider sa maste du boka den forsta lediga tiden. Gor du
inte det kommer du bli flyttad av klubbens administratér. Detta for att vi inte kan ha tomma tider



under ett sddant pass, utan vi vill ju optimera tiden sa vara traktor- och kranférare kan ga hem i
tid.

Under respektive pass ser du vilka andra som ar anmalda. Det ar framforallt viktigt om du ska ga
vakt med nagon annan medlem.

Ovriga saker att kinna till som du kanske funderar éver

BAS har manga olika funktioner, som vi som styrelse kan ge behorighet till. Till exempel kan en
administrator géra andringar, darav de texter som finns att du som medlem endast har
lasbehdorighet. Det ar inget som du medlem egentligen fundera sa mycket Gver.

Vem fragar du om du far problem?

Som med alla nya appar, hemsidor eller system ar vi alla nybdrjare innan vi lart oss. Har du
problem att logga in eller boka, kan du maila till ndgon av féljande adresser, sa aterkommer vi sa
fort vi kan.

kommunikator@enkopingssegelsallskap.se

platsansvarig@enkopingssegelsallskap.se

kassor@enkopingssegelsallskap.se

De tisdagar nér kansliet har 6ppet, forutsatt att coronarestriktionerna dndrats, kan du fa hjalp
dar.



