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ERV - Dashboard

Das ist das Dashboard der Eingangsrechnungsverarbeitung, das wir in dieser Anleitung Schritt für Schritt erklären.



ERV - Dashboard

Rechnungen können jetzt zeitsparend direkt per Drag & Drop in der Belegerkennung eingefügt werden, ohne dass ein Wechsel in den Belegeingang 
notwendig ist.

Per Drag & Drop 
Rechnungen reinziehen

Rechnungen, die bearbeitet 
werden müssen



Belegeingang

Im Belegeingang können Sie Rechnungen einfach per Drag & Drop hinzufügen. Zusätzlich steht Ihnen eine individuelle E-Mail-Adresse zur Verfügung, an 
die Ihre Lieferanten Rechnungen direkt senden können. Diese werden automatisch im Dashboard angezeigt.



ERV - Dashboard

Zurück zur Belegerkennung: Das Dashboard nutzt Status-Symbole vor der Rechnungs-ID, um die Belege präzise zu klassifizieren. Ergänzend dazu 
lässt sich am Personen-Icon direkt ablesen, in welchem Schritt sich die jeweilige Rechnung aktuell befindet. Außerdem wird durch das zusätzliche 
Schild-Icon erkennbar gemacht, ob es eine E-Rechnung ist. 

Dieses Symbol zeigt, dass 
es eine E - Rechnung ist. 

Kostenrechnung



PDF - Anzeige 

Nutze die Kachel Kennzeichen für die direkte PDF-Anzeige auf der Startseite. Ein Klick auf die blaue Rechnungs-ID führt stattdessen direkt in die 
Rechnungserkennung.

PDF der Rechnung
Tippe, um die PDF zu 
öffnen



ERV - Dashboard

Die Spalte „Vollständigkeit“ zeigt als farbige Ampel, wie viele der konfigurierten Pflichtfelder in der Rechnungserkennung erkannt wurden: grün ab 85 %, 
gelb ab 60 %, rot darunter. Beim Hovern über den Prozentwert wird der genaue Anteil der erkannten Felder als Tooltip eingeblendet.



ERV - Dashboard

Die Suchfunktion durchsucht alle sichtbaren Spalten gleichzeitig. Durch die Eingabe eines Suchbegriffs wie z. B. eine Lieferantennummer werden die 
Ergebnisse sofort gefiltert und nur noch passende Rechnungen angezeigt. So lassen sich einzelne Belege schnell und gezielt auffinden. 

Nutzen Sie 
die Filterfunktion, um die 
Liste nach Lieferanten 
oder Schlagworten zu 
filtern und so schneller die 
gewünschte Rechnung zu 
finden.



ERV - Dashboard

Die Spaltenauswahl ermöglicht es, die angezeigten Spalten individuell ein oder auszublenden. Klicke auf das grüne Tabellensymbol, um 
festzulegen, welche Daten in der Tabelle erscheinen sollen. Deine Auswahl wird direkt angewendet und bleibt aktiv, solange du die Seite geöffnet 
hast.

Per Klick auf das 
Tabellensymbol



ERV - Dashboard

Über das Drei-Punkte-Menü am rechten Zeilenende können Sie weiterführende Aktionen aufrufen. Hier lässt sich die Rechnung in einem neuen Tab 
öffnen, die PDF-Vorschau anzeigen, der Kommentar bearbeiten oder der gesamte Stapel löschen.

PDF öffnen

Stapel ID öffnen

Kommentar bearbeiten

Stapel in die Warteschlange

Stapel löschen



Rechnungserkennung

Durch einen Klick auf die blau markierte StapelID gelangen Sie direkt in die Rechnungserkennung. Die Verarbeitung der Belege 
erfolgt im Hintergrund automatisiert über das integrierte Tool IRSiXtract.

Stapel- ID



Rechnungserkennung

In der Detailansicht der Rechnungserkennung werden die ausgelesenen Daten übersichtlich dargestellt und mit dem Originalbeleg abgeglichen. 
Das Feld Rechnungsnummer ist hierbei als Bestätigungsfeld konfiguriert, um eine fehlerfreie Übernahme der Rechnungsnummer (im Beispiel grün 
markiert) zu gewährleisten. 

Bestätigungsfeld 
muss angeklickt 
und überprüft 
werden

Ein Klick auf die Belegdaten 
vergrößert diese und zeigt 
direkt deren genaue Position 
auf der Rechnung.

Rechnungsdaten 
(korrigierbar)



Rechnungserkennung mit KI

Im Hauptmenü auf der linken Seite gibt es KI-Funktionen, die automatisch Belegdaten vom Beleg erkennen wenn diese nicht ausgelesen wurden. Die KI 
liest komplexe Angaben wie Rechnungstexte, Bestellnummern oder Kostenstellen selbstständig aus und sorgt für eine schnelle, reibungslose Verarbeitung 
der Belege. In der linken Navigationsleiste werden die aktuellen Verarbeitungsstapel übersichtlich aufgelistet. Die kleinen Kreisdiagramme neben den 
Nummern zeigen auf einen Blick, wie viele Seiten ein Beleg umfasst und wie viel Prozent davon bereits erfolgreich bearbeitet wurden.

Tab für Workflow starten, 
Buchungsdaten generieren 
oder nur für die Ablage. 

Die Kreisdiagramme zeigen Ihnen, wie 
viele Seiten ein Beleg umfasst und wie 
viel Prozent davon bereits erfolgreich 
bearbeitet wurde.

Klicken Sie auf das Hauptmenü. Wenn beispielsweise die Belegart nicht 
erkannt wurde, klicken Sie auf „Belegart 
extrahieren“. Diese wird von der KI 
anschließend erkannt.



Rechnungserkennung -  Workflow

Sobald alle Bestätigungsfelder auf dem Beleg erfolgreich geprüft und mit der Enter-Taste bestätigt wurden, wechselt das System automatisch in 
diese Workflow-Ansicht. Hier wird nun der weitere Weg des Belegs definiert – von der Workflow-Aktion bis hin zur Zuweisung an die zuständigen 
Prüfer oder Genehmiger. Der Xtractor hat viele Funktionen, die hier ausführlicher erklärt und konfiguriert werden.

Wählen Sie die passende 
Aktion aus. 

Bestimmen Sie die 
Personen, die den Beleg als 
nächstes freigeben müssen.

Optionale Bemerkungen 
oder Hinweise für die 
Buchhaltung und Zahlung 
hinterlegt

https://ecmone.sharepoint.com/sites/ecmoneMarketing/Freigegebene%20Dokumente/08_Vertrieb_und_Anleitungen/Klick-Anleitungen/Invoices%20for%20DATEV/Material/Umfassende%20Schulung%20Webverify_NEU%20mit%20KI%20und%20E-Rechnung.pptx


Rechnungserkennung

Nachdem die Workflow-Aktion ausgewählt und die prüfenden Personen eingetragen wurden, wird die Eingabe mit der Enter-Taste bestätigt. Das 
System schließt damit die Bearbeitung des Dokuments ab. Da dies der letzte Beleg im aktuellen Stapel war, erscheint direkt die WebVerify-
Meldung, um den Stapel zu verlassen.



Rechnungserkennung

Nach dem Verlassen des Stapels ist die Rechnungserkennung für diesen Durchgang abgeschlossen und das Fenster kann geschlossen werden. Die 
im Workflow zugewiesenen Personen werden nun automatisch per E-Mail benachrichtigt. Gleichzeitig wird Ihnen die neue Aufgabe direkt auf dem 
Dashboard im Bereich „Aufgaben“ angezeigt. Der genaue Ablauf dieses Folge-Workflows wird in einer separaten Schulung vertieft.

Schließen Sie dieses Fenster 



Erkennungsstatistik

In der Erkennungsstatistik erhalten Sie einen Überblick über die verarbeiteten Rechnungen und Seiten innerhalb des gewählten Zeitraums. Nutzen 
Sie den Zeitfilter, um die Auswertung individuell anzupassen und die Entwicklung Ihrer Belegverarbeitung nachzuvollziehen.

Zeitraum auswählen
Klicken Sie auf die 
Balkendiagramme, um die 
genaue Anzahl an Rechnungen 
und Seiten anzeigen zu lassen.



Workflow- Dashboard

Im Workflow-Dashboard sehen Sie auf einen Blick den aktuellen Status aller Rechnungen im Workflow. Die Kacheln zeigen die Anzahl der Belege 
in den jeweiligen Bearbeitungsschritten und ermöglichen einen schnellen Einstieg in offene Aufgaben.

Eigene Workflowaufgaben öffnen                                             



Änderungen in der Rechnungserkennung 

Der Tab „Letzte Änderungen“ gibt einen strukturierten Überblick über alle Neuerungen des Dashboards vom Kopfbereich und den Registerkarten 
bis zur Stapel-Liste und technischen Anpassungen. So behalten Anwender und Administratoren stets den Überblick über alle aktuellen 
Funktionen.



Impressum / rechtliche Hinweise

Alle Rechte vorbehalten. Dieses Dokument mit seinen Texten, Bildern, Grafiken sowie Ihren Arrangements und den beschriebenen 
Softwareprodukten unterliegt dem Urheberrecht; es ist ein geschütztes  Erzeugnis  der ecm:one GmbH.

Die Verwendung der Texte, Bilder, Grafiken sowie deren Arrangements, auch auszugsweise, ist ohne vorherige schriftliche Zustimmung der 
ecm:one GmbH urheberrechtswidrig und strafbar. Dies gilt insbesondere für die Vervielfältigung, Übersetzung oder die Verwendung in 
elektronischen Systemen. Alle verwendeten Hard-  und Softwarenamen sind Handelsnamen und / oder Warenzeichen der jeweiligen Hersteller / 
Inhaber, die diese zur Verfügung gestellt haben. 

Die im Dokument verwendeten Formulierungen nutzen zur besseren Lesbarkeit i. d. R. die männliche Form. Gemeint und ausdrücklich erwünscht 
sind jedoch selbstverständlich alle Personen, unabhängig von Geschlecht oder sonstigen Unterscheidungsmerkmalen. 

kontakt@ecmone.de

ecm:one GmbH
Von- Vincke- Straße 5 - 7 
48143 Münster 
Deutschland 
Fon +49 251 2024703 0 
Mail kontakt@ecmone.de

Irrtümer vorbehalten. 

mailto:kontakt@ecmone.de


Viel Spaß beim Archivieren 
wünscht Ihre 

Änderung vorbehalten
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