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& Belegerkennung (™ Belegeingang L= Erkennungsstatistik

Rechnungen hierher ziehen

= Workflow-Dashboard

"D Letzte Anderungen

0 2 0

@ecmiane

(\) oder Dateien auswahlen — schneller Stapelimport ! | | Filtern nach Lieferantenname ~ ‘
+ Mehrere PDF- ader XML-Dateien gleichzeitig ablegen
PDF, XML, XRechnung und ZUGFeRD (PDF)
3 Rechnungen gesamt (1of1) 1 ‘ 100 v| . .
Kennzeichen Lieferant LieferantenName Belegart RechnungsNr Rechnungsbetrag Seiten Eingangsdatum VerifyUser Kommentar
1F

Sr 786402 ®100% Kostenrechnung 79999 Diverser Kreditor Rechnung DE61DXFJABEI 799 EUR 2 15.04.26 22:08 Diverser/

2 U 173069 ®100% Kostenrechnung 79999 Sonepar Deutschland Region Nc Rechnung 9001928265 72,00 EUR 1 10.12.25 09:27 SoneparD/

27 187350 ®100% Kostenrechnung 70014 Amazon Services Europe S.a.r.L. Rechnung DS-ASE-INV-DE-2023-12345678¢ 3442 EUR 2 11.02.26 15:52 AmazonSe/
4 >

‘ 100 v|

B O & e

Das ist das Dashboard der Eingangsrechnungsverarbeitung, das wir in dieser Anleitung Schritt fir Schritt erklaren.
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@ Belegerkennung (+ Belegeingang o= stik = Workflow-Dashb{

Per Drag & Drop

Rechnungen hierher ziehen

B DB @

P oder Datelan suswhlen — schnellar Stapalimport Rechnungen I'EInZIehen | Q | A durchsuchen ‘ | Filtern nach Lieferantenname ~ ‘ ..
X 5
PDF. XML, XREVV\:\:W und ZUGFeRD (PDF) + Kopieren
3 Rechnungen gesamt (1of1) 1 | 100 v‘ . .
Kennzeichen Vollstandigkeit Belegerkennu... Lieferant LieferantenName Belegart RechnungsNr Rechnungsbetrag Seiten Eingangsdatum VerifyUser Kommentar
1=
2 786402 ® 100 % Kostenrechnung 79999 Diverser Kreditor Rechnung DE61DXFJABEI 7,99 EUR 2 15.04.26 22:08 Diverser/
S U 173069 ® 100 % Kostenrechnung 79999 Sonepar Deutschland Region Nc Rechnung 9001928265 72,00 EUR 1 10.12.25 09:27 SoneparD/
S 187350 ®100% Kostenrechnung 70014 Amazon Services Europe S.a.r.L. Rechnung DS-ASE-INV-DE-2023-12345678¢ 34,42 EUR 2 11.02.26 15:52 AmazonSe/

(1of 1) 1 | 100 v|

Rechnungen, die bearbeitet
werden mussen

Rechnungen kdnnen jetzt zeitsparend direkt per Drag & Drop in der Belegerkennung eingefligt werden, ohne dass ein Wechsel in den Belegeingang
notwendig ist.
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12021_g7|_invoices_4476@xtractorecmone.cloud

Nicht verarbeitete E-Mails Dateiname

Es sind alle Dateien verarbeitet. Super!
Sender Empfénger Betreff Datum Aktionen

Gesamt: 0
Es sind keine E-Mails vorhanden

Gesamt: 0

Im Belegeingang kdnnen Sie Rechnungen einfach per Drag & Drop hinzufligen. Zusatzlich steht Ihnen eine individuelle E-Mail-Adresse zur Verfiigung, an
die Ihre Lieferanten Rechnungen direkt senden kdénnen. Diese werden automatisch im Dashboard angezeigt.




& ecm:ones:

ERV-Dashboard

i ecm:one Xir@ctor - Dashboard
Kennzeichen
v 12021-ecm:one GmbH
& Belegerkennung (+1 Belegeingang |- Erkennungsstatistik <3 Workflow-Dashboard “D Letzte Anderungen Dieses SymDOI Zelgt- dass
786407 es eine E-Rechnung ist.
Rechnungen hlerher ziehen
D) oder Dateien ak — schnell li
L Mehrere FDF- oder XML-Dateien g.ferchzerr.lgabfegen
PDF, XML, XRechnung und ZUGFeRD (PDF) 3_] 1?3[]59
Kennzeichen Vollstandigkeit Belegerkennu... Lief LieferantenName Belegart]
Kostenrechnung 1= 187350
S ) 786402 ® 100 % Kostenrechnung 799990 Diverser Kreditor Rechnu d
Kostenrechnung
9 ®100% Kostenrechnung 79999 Sonepar Deutschland Region Nc  Rechnuy|
2y 187350 ®100% Kostenrechnung 70014 Amazon Services Europe S.a.r.L. Rechnuyl
4

Zurlck zur Belegerkennung: Das Dashboard nutzt Status-Symbole vor der Rechnungs-ID, um die Belege prazise zu klassifizieren. Erganzend dazu

lasst sich am Personen-Icon direkt ablesen, in welchem Schritt sich die jeweilige Rechnung aktuell befindet. AuBerdem wird durch das zusatzliche
Schild-Icon erkennbar gemacht, ob es eine E-Rechnung ist.



& ecm:ones:

PDF-Anzeige

ecm:one Xtr@ctor - Dashboard

a0

il PDF Vorschau 4 =
v 12021-ecmione GmbH . @ecmones B 3 x @
e o8| Q ~ 1 von2 — | 4 AuomatischerZoom 2 T2 @ &0m|» g &
& Belegerkennung @ Belegeingang | Erkennungsstatistik <& Workflow-Dashboard D Letzte Anderungen I
Rechnung g
T PR [ || rtemnch Leteranenname v =
P Michrars POF- oder XU Dteien giechari sbiegen
PDF. XML, XRechnung und ZUGFeRD (PDF) e
] Verkauft von hunannalkendianzikeiyoudangongs!
3 Rechnungen gesamt (10f1) 1 \ 100 v‘
Rochungsratum
eferdatum 22042023
Kennzeichen Vollst..  Belegerkennung Lieferant LieferantenName Belegart RechnungsNr Rechnungsbetr Rechunganummer  DS-ASE-INV-DE 202312345678
ECM:ONE GMBH Von- e e
Vincke-Strabe 57
INSTER, 48143 DE
B 2 786402 ®100% Kostenrechnung 79990 Diverser Kreditor Rechnung DE61DXFJABEI 799 : MUNSTER 46143
- Umsatzsteuer erkidrt durch Amazon Services Europe S.a.r.L. |
B & O 173060 ©100% Kostenrechnung 79999 Sonepar Deutschland Region No Rechnung 9001928265 7200 :
Vst Luios47140 |
B & 187350 ©100% Kostenrechnung 70014 Amazon Services Europe S.arL. Rechnung DS-ASE-INV-DE-2023-12345678" 3442
U unaseen ok
— ’
(10 1) 1 ‘ 100 V‘ Rechnungsadresse Lieferadresse Verkauft von
ecricne G von-Vincke.Sratle 57 aomons GmbH hunseakendanzieoungoni
astazve Vo Vincke- layangheliedastiyuariiudheo
st 57 fanghuachengerdidiuairdongdo ang
48143 Monster hangshash, kitou, hunarsher, 410005
on
Tippe, um die PDF zu PDF der Rech S
cestaicatum 2042029
6ffnen er nechnung e
Rechnungsdetalls
Beschribung Menge  Sckpres USL%  Sickorws  Zuischensumme
(oast) (.USY) (k. Ust)
Glaskaraffe mit Deckel, Ehugos Glas Kiug karaffe wasserkaraffe aus 2 184T€  19% 21,90€ 4396€
Borosikatges 1300ML. Glsirug mi Deckel laskanmo fr Kt und Hollo
Viassor | BOTWWI6T50
ASIN: BOPANIGSTEL
Vorsanaasten 0006 000€ ose
Adtorarabat 2826 2006 ame
Gesamipreis 40,96 €

Rechnung
S Graph (alt): Scan aktiv e Rechnunganummer DS-ASE-1NV-DE-2023-66119523

@ Letzter Kanal-Abruf: 15.04.2026 21:07 | & Aktive Kandle: 0 | @ Mailadressen: 1 | £ Mail-Vorgénge: Heute: #0 - 7 Tage: #0 - 30 Tage: #4

Nutze die Kachel Kennzeichen fir die direkte PDF-Anzeige auf der Startseite. Ein Klick auf die blaue Rechnungs-ID flhrt stattdessen direkt in die
Rechnungserkennung.
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ERV-Dashboard

ecm:one Xtr@ctor - Dashboard a o @
¥ 12021-ecm:one GmbH .“7 @ecmone; @
& Belegerkennung (> Belegeingang | Erkennungsstatistik =5 Workflow-Dashboard D Letzte Anderungen i
Rechnungen hierher ziehen | Q ["‘,_2]

Alle Spalten durchsuchen | | Filtern nach Lieferantenname v ‘ ..
er.
PPDF, XML, XRechnung und ZUGFeRD (PDF)

3 Rechnungen gesamt (1of1) 1 ‘ 100 v| . .

oder Dateien auswahlen — schneller Stapelimport

Kennzeichen Vollstandigkeit Belegerkennu... Lieferant LieferantenName Belegart RechnungsNr Rechnungsbetrag Seiten Eingangsdatum VerifyUser Kommentar
1=
Br 786402 ®100% Kostenrechnung 79999 Diverser Kreditor Rechnung DE61DXFJABEI 7,99 EUR 2 15.04.26 22:08 Diverser/
o Anteil der in der Konfiguration gewahlten Pflichtfelder (Xtractor-Rechnungen), anhand Result/SON je Dakument. Ampel: grin ab 85 %, gelb ab 60 %, :
& O 173069 ® 10} 1ot darunter. Ghne gltige Konfiguration: Fallback auf sechs Kemfelder. 8001928265 7200 EUR 1 1092250027 Soneparh/
A 187350 ®100% Kostenrechnung 70014 Amazon Services Europe S.a.rL. Rechnung DS-ASE-INV-DE-2023-12345678¢ 34,42 EUR 2 11.02.26 15:52 AmazonSe/
4 >
(1of 1) 1 ‘ 100 V|

Anteil der in der Konfiguration gewahlten Pflichtfelder (Xtractor-Rechnungen), anhand Result)30N je Dokument. Ampel: griin ab 85 %, gelb ab 60 %,
rot darunter. Ohne giltige Konfiguration: Fallback auf sechs Kernfelder.

Die Spalte ,Vollstandigkeit™ zeigt als farbige Ampel, wie viele der konfigurierten Pflichtfelder in der Rechnungserkennung erkannt wurden: grin ab 85 %,
gelb ab 60 %, rot darunter. Beim Hovern Uber den Prozentwert wird der genaue Anteil der erkannten Felder als Tooltip eingeblendet.
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Nutzen Sie

ecm:one Xtr@ctor - Dashboard die Filterfunktion, um die
Liste nach Lieferanten
oder Schlagworten zu
filtern und so schneller die
gewunschte Rechnung zu

¥ 12021-ecm:one GmbH

© Belegerkennung (+ Belegeingang |- Erkennungsstatistik <3 Workflow-Dashboard ‘U Letzte Anderungen g
finden.
Rechnungen hierher ziehen 1 I Filtern nach Lieferantenname l
C\) oder Dateien auswhlen — schneller Stapelimport Q | 79999 I kY
f‘ Mehrere PDF- oder XML-Dateien gleichzeitig ablegen
PDF, XML, XRechnung und ZUGF=RD (PDF)
[ e X
3 Rechnungen gesamt (1of1)
[] Amazon Services Europe S.a.r.L B
Kennzeichen Vollstindigkeit legerkennu... Li LieferantenName Belegart RechnungsNr Seiten
1= [] Diverser Kreditor
2, 786402 ® 100 % Kostenrechnung 79999 Diverser Kreditor Rechnung DE61DXFJABEI 7,99 EUR 2
2, U 173060 ®100% Kostenrechnung 79999 Sonepar Deutschland Region Nc  Rechnung 9001928265 72,00 EUR 1
4
(10f1) 1 100 ~

Die Suchfunktion durchsucht alle sichtbaren Spalten gleichzeitig. Durch die Eingabe eines Suchbegriffs wie z. B. eine Lieferantennummer werden die
Ergebnisse sofort gefiltert und nur noch passende Rechnungen angezeigt. So lassen sich einzelne Belege schnell und gezielt auffinden.



ERV-Dashboard

0 @ @
447
. @ ecmone:
Q| 79999 Filtern nach Lieferantenname ~ - .
|
L
3 Rechnungen gesamt (1of1) 1 100 v [] '
B vollstandigkeit
RechnungsNr Rechnungsbetrag Seiten Eingangsdatum VerifyUser @
B Belegerkennung
DE61DXFJABEI 7,99 EUR 2 15.04.26 22:08 B Lieferant
9001928265 72,00 EUR 1 10.12.25 09:27 [ RS I hd
| —— >
of 1) 1 100 ~

B 0 & @

& ecm:ones:

Per Klick auf das
Tabellensymbol

Die Spaltenauswahl ermdglicht es, die angezeigten Spalten individuell ein oder auszublenden. Klicke auf das griine Tabellensymbol, um
festzulegen, welche Daten in der Tabelle erscheinen sollen. Deine Auswahl wird direkt angewendet und bleibt aktiv, solange du die Seite gedffnet

hast.
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2 Belegerkennung

(* Belegeingang [ Erkennungsstatistik = Workflow-Dashboard

‘D Letzte Anderungen

Rechnungen hierher ziehen Q
oder Dateien Shlen — schneller

Mehrere PDF- oder XML-Dateien gleichzeitig ablegen

PDF, XML, XRechnung und ZUGFeRD (PDF)

Alle Spalten durchsuchen

B 0 & &

Filtern nach Lieferantenname ~ . .
2 Rechnungen gesamt (1of1) 1 100 w . .

Kennzeichen Vollst... Belegerkennung Lieferant LieferantenMame Belegart RechnungsNr
2, U 173069 ®100% Kostenrechnung 79999 Sonepar Deutschland Region No¢ Rechnung
. B .
2, 187350 ®100% Kostenrechnung 70014 Amazon Services Europe S.a.r.L. Rechnung [ stapel offnen Stape' ID offnen
1

4 S EEEEEEEE———

(1of 1)

100 +

(173069)
PDF (Inner Supply)

7 Kommentar
bearbeiten

|~ Stapel in die
Warteschlange Analyse
verschieben (erneute
Analyse)

@ Stapel lischen

PDF offnen

Kommentar bearbeiten
|

Stapel in die Warteschlange

Stapel loschen

Uber das Drei-Punkte-Meni am rechten Zeilenende kénnen Sie weiterfiihrende Aktionen aufrufen. Hier I&sst sich die Rechnung in einem neuen Tab
offnen, die PDF-Vorschau anzeigen, der Kommentar bearbeiten oder der gesamte Stapel I6schen.



Rechnungserkennung

#  ecm:one Xtr@ctor - Dashboard 0 ® @ :

107
¥ 12021-ecm:one GmbH . € ecm:one:

B 0 & &

& Belegerkennung (> Belegeingang |= Erkennungsstatistik = Workflow-Dashboard
Rechnungen hierher ziehen Alla Shaltan direheatiehan . -
p) oder Dabeign auswihlen — schneller Stapelimport C Q Alle Spalten durchsuche Filtern nach Lieferantenname bl
'T‘ Mehrere POF- odar XML-Dateien gleichzeitig abiegen
PDF, XML, XRechnung und ZUGFeRD (PDF)
3 Rechnungen gesamt (10f1) 1 100 v .
Kennzeichen Vollst... Belegerkennung Lieferant LieferantenName Belegart RechnungsNr
Stapel-ID 2 (886774 ®100% Kostenrechnung Rechnung 154879
D
S, 886774 ®100% Kostenrechnung 76543 Vodafone Rechnung 00273067421/26/02
Sy 024283 ® 100% Kostenrechnung 76543 Vodafone Rechnung 00284115903/26/02
4 >
(1af1) 1 100 v

e — = a2

ST - P_— - e - - ann -~ P=N— x - - - . . P —_—— . ——— ana L L . me -
https://xtractor3.ecmone.cloud/ecmone-webverify/profile_Verify_WOM_1?8wusername=appbuilder®%40ecmone.cloud&Q1=886774802=3a1d779a56d4f7c190274e263afa03002824ae03340e8a2a2 16ea33febd 1 3aafAT1 =WnUPIYAC3 KIKRxaQcHuVdAS3D%3D&ST=1784785929...

Durch einen Klick auf die blau markierte StapelID gelangen Sie direkt in die Rechnungserkennung. Die Verarbeitung der Belege
erfolgt im Hintergrund automatisiert tGber das integrierte Tool IRSiXtract.



Rechnungserkennung

E-Rechnung Profil Belegart Mail von

‘x'"'L "= RrasE ERRD B

Ein Klick auf die Belegdaten
vergroB3ert diese und zeigt
direkt deren genaue Position | ##
auf der Rechnung.

14284

ices_File_12021_g7j_

924285_1_Vodafone_

oo Kunen Coreer | Bostfach 1013 30 | 4471 Bocty

Verwendungszweck: 1009873450012

O

MandantenName (Analyse) MandantenNr (A __

ecm:one GmbH 12021_g7j

Referenz / BSNr (KI)
BE0D284115

Rechnungsmerkmal

Lieferanten-Nr (Kredi__ Name des Lieferanten (Kreditorenstamm)

Thomas Beispiel
RECTITTOTTg Hauptstrafie 25 50667 Koln :“K“:::x;"::m s 76543 Vodafone
' Land... StraRe (Kreditorenstamm) PLZ Ort
1009873450012 MandantenName (Analyse) DE ,
745330216 ecm:one GmbH Rechnungs-Nr Rech.-Datum Leistungsdatum
00284115903/26/02 31.05.2026
00284115903/26/02 || Referenz [ ESNr(K)
Zahlungsart Skonto % Falligkeitsda... IBAN
BEOOZ2B4115 IHRE RECHNUNG
15,052028 Mai 2026 - KUNDEN NR. 745330216
Seite 1 2 Lieferanten-Nr (Kredi...  Mame des Lie] SenvoeaIses Haupts e 25, S066T Kol Netto 1 MwSt 1 Mwst-5 1 Netto 2 Mwst 2
feck: 108 e' e Von Leistung Zeitraum Menge USL Einzelpreis € Nettopreis € 17,99 3,42 19,00
: r«q 76543 Vodafone Vedatone GigaTV 01.05.26 - 31.05.26 1 19% 1299 12,99
wer: 00 Vodalone GigaTV 4K Bax L0526 81.06.26 1 1% 500 5.00 Netto 3 MwSt 3 MwST-% 3 Bruttobetrag Wahrung
Land. .. Strale (Kreditorenstamm) Zwischensurame Netiobetrag 1799 21,41 | EUR
davon Netto fr Lesstungen Viadafone zum Steuersatz 19% 17,99
lo: DE ' sachkonto (Historisch) BuCode MwSt 1
it Umsatzstever 19% 342
) 0400 # Betriebs— und Geschaftsausstattung 9 - Volle Steuer
davon USt, 19% von Vodalone 342
n Kunden-Service taglich unter |
i: 1;'1 £ Rechnungs Al Rechnungebesg i Kostenstellen (Historisch)
191 ,L;{ 002841 159{)3};25;02 Fardenung aus Vormanat(en) bis 15.05.2026 0,00 | # Geschaftsfihrung
|d h I Zu zahlender Betrag 2141
Feld Rechnungs-Nr ist als
L Z Bestatiqun ng|d konfiguriert Der Rechnungshesag in Hohe von 21,41 € win am 05,06 2028 von dem Konso IBAN DEXXITOS0000LXCOOCKXELS eingezogen. Die EEoiektNigeT ETIETEE ()
Bestatigungsfeld gung ] : previik- st i il
prapeaimihaainislpoushemrmn 50419708711 # 1D 50419708711

muss angeklickt
und Uberpruft
werden

1/2

Momatich nicht wiederkehrende Betrage sind mit Zugang der Rechrung talig. Falls diese richtinnerhall von 30 Tagen nach Zusgang

‘ausgegichen sind, kamenen Sie auch e Mahnung in Verzug.

Angaben nach § 5 TK Transparenzverordnung

Vadalone GigaTy
Verragsbeginn, 15,05, 2026

Ende der Mindestvertragsiautzeit: 15,05 2028

KORSUAQSIHSE 1 MARSI(e) 2um Ende der Mindesi/ensagsiautze -Letzien KonSgungsiensn. 15052006

KANGGUIGEN U VEBSMSEIGEN S0 SySIeTeg g1, NOCh Nicht DetuckSenL

otk KO
r abrulen kennen
St kisnen die Daten Ab@(mmq;nm 805 von IANen gebuChien PIOUKIS Bt RIIPS IISpeediESt vodalone. de Uberpriten

st hingugebuchier Opicnen entnehmen Sie Rie der jeweligen Aufiragsbestiigung, die Sic

Buchungstext (KI)
Vodafone 00284115903 05/26

Daktylogramm Training Anlagenerkennung

Trainingld
76543#1202

Zusdrzliche Absicherung (RE}

Rechnungsdaten
(korrigierbar)

Eigene USt-IdNr

USt-ldNr/ St.Nr.

In der Detailansicht der Rechnungserkennung werden die ausgelesenen Daten Ubersichtlich dargestellt und mit dem Originalbeleg abgeglichen.
Das Feld Rechnungsnummer ist hierbei als Bestatigungsfeld konfiguriert, um eine fehlerfreie Ubernahme der Rechnungsnummer (im Beispiel grin
markiert) zu gewahrleisten.



Rechnungserkennung mit KI

Datei » Mandant erkennen l_l l_l Il_l lﬁ] l_l | E-Rechnung Frofil Belegart Mail von
Bearbeiten » Kreditor erkennen Rechnung )
H H . (Alternativen) d N i Ee
Klicken Sie auf das Hauptmenu. Dokument ~ Py - - : MandantenNir (8...  Eigene USt-ldNr
p - Belegkopf extrahieren Wenn beispielsweise die Belegart nicht 12021 g7)
. (Nr./Datum) . .
l Navigation - , erkannt wurde, klicken Sie auf ,Belegart Rechnungsmerkmal
Belegart extrahieren . “« . .
HaupPTMENT — extrahieren”. Diese wird von der Kl
CTErE - - . s Lieferanten (Kreditorenstamm) USt-IdNr/ St.Nr.
18 SRR anschlieBend erkannt. R
Extras » Betrage extrahieren Rechnungsnummer; 0028411680326/02
Tabellenfunktionen »  Bestellnummer Do s Lland _  Strae (Kreditorenstamm) PLz o
N Ihe Online-Servico: DE
Clearing » extrahieren sty
Buchungstext Stu erclctar, (rwn Kuncog: Ssics gk mier Rechnungs-Nr Rech.-Datum Leistungsdatum
Erkennunasanalyse » 5 Tolefors, 0221 486 181 00
‘ = _extrahieren el DRz 4GS 19108 00284115903/26/02 31.05.2026
= W Sachkonto erkennen b
5 R = = Zahlungsart Skonto % Falligkeitsda. .. IBAN
£4° " Invoices_File_12021_g7j_ —TrreT
» erkennen 745330216
| 92 42 E _q_ T Kéin Netto 1 Mwst 1 MwSt-% 1 Netto 2 Mwst 2 MwSt-% 2
Kosten_stellen Menge USL Einzelprelse  Nettopreis € 17,99 3,42 19,00
EXtrahleren P1.05.26 - 31.05.26 1 19% 1299 1299 -
| 9242 E_S l v[“jafﬂ."e_ ProjektNummer p——— T 1% 500 .00 Netto 3 MwSt 3 MwSt-% 3 Bruttobetrag Wahrung R
extrahieren 1798 21,41 EUR
D ‘ o274 & Kostentrager o ‘:: sachkonto (Historisch) BuCode MwSt 1
extrahieren saz 0400 # Betriebs- und Ceschaftsausstattung 9 - Volle Steuer
|:I ‘ 924 ¥:§:|dn:t:2 :I: a4 Kostenstellen (Historisch)
000 L
Kreditorenspezifische a 1 # Geschaftsfuhrung
BeleQerkennung (KD —— — e ProjektNummer Kostentrager (KI)
. . . . . Kreditorenspezifische k v - Sorgen 50419708711 #ID 50419708711
Die Kreisdiagramme zeigen Ihnen, wie Belegerkennung (KI) SRR SRR
offnen Mahnunp i Verzug Buchungstext (KI) "
viele Seiten ein Beleg umfasst und wie EEma voastone o0zasn1ss0z 052 | 1AD fUr Workflow starten,
. . . 1
viel Prozent davon bereits erfolgreich . Dakaylogramm Buchungsdaten generieren |
H iNgen Sind Systembedingt gg1. NOCh NICHE berDckskhIigL H
bearbeitet wurde. . oder nur fur die Ablage.
Trainingld
5 von INnen gebuchten Produkls auf Mips ispeediest vodalane de (berpriten.
76543%1202
Zusitzliche Absicherung (RE)
_

Im HauptmenU auf der linken Seite gibt es KI-Funktionen, die automatisch Belegdaten vom Beleg erkennen wenn diese nicht ausgelesen wurden. Die KI
liest komplexe Angaben wie Rechnungstexte, Bestellnummern oder Kostenstellen selbststandig aus und sorgt flir eine schnelle, reibungslose Verarbeitung
der Belege. In der linken Navigationsleiste werden die aktuellen Verarbeitungsstapel Ubersichtlich aufgelistet. Die kleinen Kreisdiagramme neben den
Nummern zeigen auf einen Blick, wie viele Seiten ein Beleg umfasst und wie viel Prozent davon bereits erfolgreich bearbeitet wurden.



Rechnung
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nnung - Workflow
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B

0924284
924285_1

| 924286

924287

AUPTMEND

Xtr& ctor
£/ Invoices_File_12021_g7j_

_Vodafone_

Eel

Al BRERE

joslatone Ky Positach 1013 30 | 44713 Bochy

Thomas Beispiel Verwendungs e ek
Hauptstrae 25 50667 Koin Kundennummer.
Rechnungsnummer:
Dawm:
Seite

1009873450012
745330216

O

0028411590326/02

15.05.2026
Seite 1 won 2

inr @nline-Service:
wwvOAt0ne. deiteirec

Sbe ermeichen INTen Kunden-Senice tagich uner
Telefon: 02211 466 19100
Teletax: 0221/ 466 191 09

IHRE RECHNUNG

Mai 2026 - KUNDEN NR. 745330216
Serviceadresse: Hauptstralle 25, 50667 Koln

Leistung Zeltraum Menge USt Einzelpreis €
Vodafone GigaTv 01.05.26 - 31.05.26 1 195 1299
Vodafone GigaTV 4K Box 01.05.26 - 31.05.26 1 195 5,00

Zwischensumme Netiobetrag
davon Netto fir Leistungen Yodafone zum Steuersatz 18%
Umsatzstever 19%

davon USt. 18% von Vodafane

Rechnungsbetrag

Forderung aus Vormonat{en) bis 15.05 2026

2Zu zahlender Betrag

Nettopreis €

2141
0.00

2141

Der Rechnungsbetrag in Hohe von 21,41 € wird am 05,06.2026 von dem Konia IBAN DEXX370500001X0000(C15 eingezogen. Die
Abbushung eroigl unter theer Mandatsreferenz UMKBIWDE110052300847 und unserer Gliubiger-I5 DEGSZZ200002457840. Sorgen

Sie bitte for ausreichend Kontodeckung

Monatlich nicht wiederkehrende Betrage sind mit Zugang der Rechaung falig. Falls diese nicht innerhall von 30 Tagen nach Zugang

ausgeghchen sind, kommen Ss auch ohne Mahnung in Verzug

Angaben nach § 5 TK Transparenzverordnung

Leties 15052026
Etwaige sind 0. nach nicht

Die 4 Opticnen ensnchmen Sie bitte der jeweiligen Auftragsbestasgung, die Sie
jederzed im Kundencenter abrufen konnen.

Sie kbnnen die D des von ihnen gebuc au hitgs: berpriten

Workflow?

{ Workflow_starten D v

Priifer

Genehmiger

WFL_Kommentar

Kommentar Buchung / Zahlung

Optionale Bemerkungen
oder Hinweise flr die
Buchhaltung und Zahlung
hinterlegt

Wahlen Sie die passende
Aktion aus.

Workflow?

. Workflow_starten

Workflow_starten

Buchungsdaten_generieren

Nur_Ablage

Workflow?
Workflow_starten

Prufer

Bestimmen Sie die

Personen, die den Beleg als

EN: Appbuilder Test

EN: Daniela Odinius

EN: Jan Gerdes

(GR: Administrative group for the tenant

nachstes freigeben mussen.

WEL_ROTTITTITeTTCar

Sobald alle Bestatigungsfelder auf dem Beleg erfolgreich geprift und mit der Enter-Taste bestatigt wurden, wechselt das System automatisch in
diese Workflow-Ansicht. Hier wird nun der weitere Weg des Belegs definiert — von der Workflow-Aktion bis hin zur Zuweisung an die zustandigen
Prifer oder Genehmiger. Der Xtractor hat viele Funktionen, die hier ausflhrlicher erklart und konfiguriert werden.


https://ecmone.sharepoint.com/sites/ecmoneMarketing/Freigegebene%20Dokumente/08_Vertrieb_und_Anleitungen/Klick-Anleitungen/Invoices%20for%20DATEV/Material/Umfassende%20Schulung%20Webverify_NEU%20mit%20KI%20und%20E-Rechnung.pptx

Rechnungserkennung

Xtr ":"t'” SRR REE E

WebVerify

Sie haben das Ende dieses Stapels erreicht. Mochten Sie ihn verlassen?

Nachdem die Workflow-Aktion ausgewahlt und die priifenden Personen eingetragen wurden, wird die Eingabe mit der Enter-Taste bestatigt. Das
System schlieBt damit die Bearbeitung des Dokuments ab. Da dies der letzte Beleg im aktuellen Stapel war, erscheint direkt die WebVerify-
Meldung, um den Stapel zu verlassen.



Rechnungserkennung

Auftragsliste

Diese Verify-Warteschlange ist derzeit leer.

SchlieBen Sie dieses Fenster

e Wahlen Sie aus der Liste oben einen Stapel aus, um ihn zu verifizieren.

Nach dem Verlassen des Stapels ist die Rechnungserkennung flr diesen Durchgang abgeschlossen und das Fenster kann geschlossen werden. Die
im Workflow zugewiesenen Personen werden nun automatisch per E-Mail benachrichtigt. Gleichzeitig wird Ihnen die neue Aufgabe direkt auf dem
Dashboard im Bereich ,Aufgaben™ angezeigt. Der genaue Ablauf dieses Folge-Workflows wird in einer separaten Schulung vertieft.



Erkennungsstatistik

ecm:one Xtr@ctor - Dashboard n ® 0

) ¥ 12021-ecm:one GmbH ' .EEITI:EII'IEI
& Belegerkennung (> Belegeingang |~ Erkennungsstatistik <3 Workflow-Dashboard
~—————

0 & @

01.00.2025- 31.08.2026 _ i)

Zeitfilter:
Zeitraum auswahlen —

S ) D Rt R # Sk Klicken Sie auf die
Balkendiagramme, um die
" genaue Anzahl an Rechnungen
und Seiten anzeigen zu lassen.

e

202510 2025 2025112 202601 2026103 2026/04 2026105

2026/06

2026/07

In der Erkennungsstatistik erhalten Sie einen Uberblick (iber die verarbeiteten Rechnungen und Seiten innerhalb des gewéahlten Zeitraums. Nutzen
Sie den Zeitfilter, um die Auswertung individuell anzupassen und die Entwicklung Ihrer Belegverarbeitung nachzuvollziehen.



Workflow-Dashboard

ecm:one Xtr@ctor - Dashboard n ® O
128 )
¥ 12021-ecm:one GmbH . WEEITI'DI'IEE
£
& Belegerkennung (* Belegeingang |~ Erkennungsstatistik «g Workflow-Dashboard %
Verteilen Priifen Freigabe =
# Belege: 3 #Belege: 11 # Belege: 5
Finale Kontrolle (Finanzbuchhaltung) Export Féllige Rechnungen
#Belege: 8 #Belege: 0 # Belege: 0
128
(SRR < Eigene Workflowaufgaben 6ffnen e

Im Workflow-Dashboard sehen Sie auf einen Blick den aktuellen Status aller Rechnungen im Workflow. Die Kacheln zeigen die Anzahl der Belege
in den jeweiligen Bearbeitungsschritten und ermdglichen einen schnellen Einstieg in offene Aufgaben.



Anderungen in der Rechnungserkennung

& Belegerkennung @ Belegeingang I~ Erkennungsstatistik
Diese Seite beschreibt
Liste). Technische Detail

& Kopfbereich (liber den Tabs)

E Mandantenwahl: Tab-Menii bei weniger als zehn Mandanten, sonst
M mit Anzeige «Unterr - e

Der Parameter «mandant» in der URL steuert den aktiven Mandanten.
L2 Badges rechts: Workflow-Aufgaben (Anzahl offener Tasks, Link zur Task-

App) und — je nach Rechnungs-Exportformat — ERP-Jobs (Link zur
Ubersicht Eingangsrechnungen inkl. Beraternummer)

B Firmenlogo aus der Mandar
bzw. Stammdaten-Modell).

@ Meldungen (Growl) fiir Aktionen wie Speichern, Fehler oder
Sammeloperationen.

© Hinweise bei laufend ablaufender Sitzung (PrimeFaces Extensions
Session-Monitor); Dialoge «Sitzung

=3 Workflow-DashbQard

ie Funktionen, die auf dem Xtr@ctor-Dashboard sichtbar und nutzbar sin
u Speicherung und jingeren Anpassungen stehen unten im Abschnitt «Techniks.

D Letzte Anderungen

d (Kopfbereich, REgTSterRartan und — im Fokus — die neue Stapel-

. Stapel-Liste (Tab «Belegerkennung», neues
"~ Dashboard)

|2 Feste Statusleiste am unteren Rand: Kennzahlen zum Mailimport aus
APPBUILDER (letzter Abruf, aktive Kanale, Anzahl eindeutiger
Mailadressen mit Kanal-Join, Mail-Vorgénge, MS Graph-Legacy «Scan
aktiv»); automatische Aktualisierung und manueller Refresh
® Dpiet «Neue Beleger
mehr eingebunden; Umschalten weiterhin ber Mandantenkonfiguration
ke «UseNewDashboards

O Fir Benutzer der Admin-Gruppe kinnen Konfigurationspriifungen
(Aktenplan, Zuordnungen, Workflow) per Dialog angeboten werden; der
zugeharige Auto-Check ist in der Oberflache derzeit nicht eingeblendet.

85 Registerkarten

BB Belegerkennung: Stapel-Liste aller offenen Stapel (neues Layout) bzw.
klassische Kachelansicht, abhangig von «UseNewDashboards in der
Mandantenkonfiguration

X, Belegeingang: Upload und Verarbeitung eingehender Belege (Formular
mit verzogertem Laden beim ersten Offnen des Tabs).

L Erkennungsstatistik: Auswertungen zur Erkennungsqualitat (Daten
werden beim Gffnen des Tabs geladen)

&% Workflow-Dashboard: Ubersicht zu Workflow-Themen (Daten beim Offnen
des Tabs)

D Letzte Anderungen: diese Ubersicht.

Q Toolbar: globale Suche ber alle sichtbaren Spalten der Tabelle.
< Wechsel zwischen Kostenrechnung und Warenrechnung, sofern der
Mandant beide Stapeltypen in X4D hat.
# Mehrfachfilter nach Lieferantenname (Checkbox-Menii).
) & Aktualisieren-Button ladt die Stapel neu; optionaler kurzer Poll aktualisiert
Xiractor_| Logou
(xtractor_Invoices / Logour die Liste, solange kein Spaltenfilter aktiv ist
@ Toolbar: kompakter <E-Rechnungen (PDF / XML)»Upload mit Dropzone
(PrimeFaces 15, Mehrfachauswahl); Darstellung mit Primarfarbe und
hellem Hintergrund
y L= «Alle neu analysierens: alle in der aktuellen Ansicht sichtbaren,
/ «Sitzung : stapel in die War Analyse legen (mit
Bestétigungsdialog).
€8 Spalten auswahlen (Ein-/Ausblenden), Spalten per Ziehen verbreitern oder
verschieben; Reihenfolge, Sichtbarkeit und Breiten gelten nur fur die
aktuelle Browser-Sitzung (keine serverseitige Speicherung)
» Dashboard
it st im rd nicht > Ppaginierung (100 Zeilen pro Seite), Mehrfachsortierung und farbige
Bander pro Stapel-Gruppe (Batch-ID + X4D-Katalog)
@ Link-Spalte: Symbole fiir Kosten-/Warenrechnung, E-Rechnung (XML), ggf
Sperrhinweis; klickbare Batch-ID dffnet Web-Verify, sofern nicht gesperrt.
[ Zzusatzliche Spalten aus ResultJSON unter anderem: Falligkeit,
Belegdatum, Unternehmen, Absender-E-Mail, Rechnungsdaten; der E-
Rechnungstyp steht als Tooltip bei den Icons in der Spalte «Link». Einige
Spalten sind standardmBig ausgeblendet und iiber «Spalten auswahlens
aktivierbar.
Y Ist eMandantenfilter Stapels aktiv, werden die Stapel auf den gewahiten

Mandanten eingeschrankt und die Spalte «Unterehmen» entfallt in der
Liste

Aktionen: Download Origina-EML (nur wenn im DMS vorhanden), PDF in
der d.velop Inner Supply 6ffnen (Uber dapi, mit Fallback).

@ stapel in Analyse verschieben oder léschen (iber vorhandene
Bestatigungsdialoge).

& Kommentar-Spalte (VerifyCamment): Text anzeigen und per Stift-lcon in
einem Popup bearbeiten; Speicherung in «BatchProperties» mit <Name =
VerifyComments (nur fur Stapel des aktuellen Tenants).

& Technik, Speicherung und jiingere Anpassungen

O Letzter Kanal-Abruf: 15.04.2026 21:07 | £ Aktive Kanile: 0 | @ Mailadressen: 1 | & Mail-Vorgange: Heute: #0 - 7 Tage: #0 - 30 Tage: #4 | Ea MS Graph (alt): Scan aktiv

Der Tab ,Letzte Anderungen® gibt einen strukturierten Uberblick (iber alle Neuerungen des Dashboards vom Kopfbereich und den Registerkarten
bis zur Stapel-Liste und technischen Anpassungen. So behalten Anwender und Administratoren stets den Uberblick Gber alle aktuellen
Funktionen.



@) ecm:ones

Impressum / rechtliche Hinwelse

Alle Rechte vorbehalten. Dieses Dokument mit seinen Texten, Bildern, Grafiken sowie Ihren Arrangements und den beschriebenen
Softwareprodukten unterliegt dem Urheberrecht; es ist ein geschiutztes Erzeugnis der ecm:one GmbH.

Die Verwendung der Texte, Bilder, Grafiken sowie deren Arrangements, auch auszugsweise, ist ohne vorherige schriftliche Zustimmung der
ecm:one GmbH urheberrechtswidrig und strafbar. Dies gilt insbesondere fir die Vervielfaltigung, Ubersetzung oder die Verwendung in
elektronischen Systemen. Alle verwendeten Hard- und Softwarenamen sind Handelsnamen und / oder Warenzeichen der jeweiligen Hersteller /
Inhaber, die diese zur Verfugung gestellt haben.

Die im Dokument verwendeten Formulierungen nutzen zur besseren Lesbarkeit i. d. R. die mannliche Form. Gemeint und ausdrucklich erwunscht
sind jedoch selbstverstandlich alle Personen, unabhangig von Geschlecht oder sonstigen Unterscheidungsmerkmalen.

ecm:one GmbH
Von-Vincke-StraBe 5-7
48143 Munster
Deutschland

Fon +49 251 2024703 0
Mail kontakt@ecmone.de

IrrtUmer vorbehalten.


mailto:kontakt@ecmone.de

VViel Spal3 beim Archivieren
wunscht |hre

& ecm:ones

.

Anderung vorbehalten
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