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Herzlich Willkommen

Vielen Dank, dass Sie sich flir ecm:one Invoices for DATEV entschieden haben. Fur

einen optimalen Start muss die App konfiguriert werden. Die nachfolgende Klick-
Anleitung unterstitzt Sie dabei.

Bitte folgen Sie allen Anweisungen gewissenhaft — so steht der Verarbeitung Ihrer
Eingangsrechnungen nichts mehr im Weg.

Ihr ecm:one Team
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Gehen Sie oben rechts auf ,,Dashboard
bearbeiten”, um somit den ecm:one
Xtractor aus dem Widget Katalog im
Dashboard hinzuzufigen.
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Nach der Buchung von Invoices for DATEV kénnen Sie den ecm:one Xtractor auf Ihrem Dashboard platzieren. Daflir missen Sie oben auf der
rechten Seite auf ,Dashboard bearbeiten"™ gehen, um somit im Widget Katalog den ecm:one Xtractor hinzuzufiigen.

-- Best Practice: Das Dashboard kann, je nach gebuchten Apps und individuellen Einstellungen, anders aussehen. Sie kdnnen das Aussehen in der
Konfiguration selbst anpassen. Bei der Ansicht im Dashboard muss Uber den Schalter ,,Widget hinzufligen™ oben rechts die Kachel auf dem
Dashboard platziert werden--
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Start

ecm:one Xtr@ctor - Dashboard n ® @
501 @
V¥ 12021-ecm:one GmbH - eEEITI:DI'IEE
& Belegerkennung ( Belegeingang [~ Erkennungsstatistik < Workflow-Dashboard g
(\) Efeﬁgfﬁ??::uzf;ﬂ::fiﬂeue, Sne e ® ‘ Q. | Alle spalten durchsuchen Filtern nach Lieferantenname v ‘ . . . @
| 1 Mehrere PDF- oder XML-Dateien gleichzeitig ablegen !
i PDF, XML, XRechnung und ZUGFeRD (PDF) 1 i
"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" 3 Rechnungen gesamt (10f1) 1 | 100 V| .
Kennzeichen Vollst... Belegerkennung Lieferant LieferantenName Belegart RechnungsNr Rechnungsbetrag
2 886774 ® 100% Kostenrechnung Rechnung 154879 62,96 EUR
S, 886774 ®100% Kostenrechnung 76543 Vodafone Rechnung 00273067421/26/02 39,98 EUR
S 924283 @ 100% Kostenrechnung 76543 Vodafone Rechnung 00284115903/26/02 21,41 EUR -
4 >
(1of1) 1 | 100 v|

Invoices for DATEV (im Folgenden Invoices genannt) sieht nach der Konfiguration so aus. In den nachsten Schritten werden die

Einstellungsmdglichkeiten vorgestellt, sodass Sie danach sofort mit der Bearbeitung Ihrer Eingangsrechnungen anfangen kénnen. Lassen Sie uns
loslegen!
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i ecm:one Xtr@ctor - Dashboard

Vv 12021-ecm:one GmbH

& Belegerkennung ( Belegeingang = Erkennungsstatistik =5 Workflow-Dashboard

Rechnungen hierher ziehen

oder Dateian He — —— @ ‘ Q | a le Spalten durchsuchen ‘ ‘Filtem nach Lieferantenname % ‘
1‘ Mehrere FOF- oder XML-Dateien gleichzeitig ablegen i
PDF, XML, XRechnung und ZUGFeRD (PDF)
"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" 3 Rechnungen gesamt (1of1) 1 | 100 V|
Kennzeichen Vollst... Belegerkennung Lieferant LieferantenName Belegart RechnungsNr
S BB6774 ® 100% Kostenrechnung Rechnung 154879
S, 886774 ® 100% Kostenrechnung 76543 Vodafone Rechnung 00273067421/26/02
S 924783 ®100% Kostenrechnung 76543 Vodafone Rechnung 00284115903/26/02
L _____________________________________________________________________________________________________________________________________]
(1of1) 1 ‘ 100 v‘

o o0 ¢

=1 Wechseln Sie in _,
- oner N

die Konfiguration

@ o

BEE -
L3

Rechnungsbetrag

62,96 EUR
39,98 EUR

21,41 EUR

Um das System sicher mit dem jeweiligen Benutzerkonto zu verknipfen, wird zu Beginn der API-Key als Authentifizierungsmechanismus
eingerichtet. Fur diese Einrichtung wechseln Sie zunachst in die Konfigurationsansicht, indem Sie oben rechts auf das Einstellungen-Symbol
klicken. Alternativ 6ffnet sich beim erstmaligen Aufrufen der App ,Invoices" oft auch direkt ein separates Fenster, in dem der API-Key eingegeben

werden muss.
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API-Key - Generieren

ﬁ ¢ ecmone Xtr@ctor-Da.. )} ecm:one Inveices - Konfiguration E" m ﬂ o @
ecm:one Invoices - Konfiguration @ ECm:0ne:
Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xtr@ctor - Nutzung KI Modelle Workflow-Einrichtung Zahlungsmodu 3enachrichtigungen Einrichtung ecm:one API / Bl Integration Widgets registrieren
Parameter Wert Beschreibung

API-Schliissel 4k ‘ ‘ Fir den Export nach d.velop Documents wird ei

frigL Hier diepa - Klicken Sie auf ,Neuen
Bestehenden API-Key auswéhlen oderCheuen API- Kev generieren . "
API-Key generieren”.

Repository-ID

Die RepositorylD wird fiir den Export nach d.velop Documents bendtigt. Wird automatisch ermittelt.
‘ 865b72d2-37d8-4a60-9617-ed33ef833d0b ‘ P Y P P g

Basisadresse

‘ Die Basisadresse / BaseURL wird fiir den Export nach d.velop Documents benétigt. Wird automatisch
ermittelt.

‘ https://ecmone-marketing.d-velop.cloud

ERP-System Welches ERP System soll verwendet werden?

‘ DATEV Rechnungsdatenservice 1.0 v ‘

Gehen Sie in der Konfiguration in den Reiter ,,Export™ und klicken Sie auf den Link ,Neuen API-Key generieren"
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API|-Key - Generieren

©  APLSchiussel 2 o @ i 1 .API-Schlissel hinzufigen® und das
Benutzerkonto und die Bezeichnung eingeben.

Sie knnen API-Schliissel fiir die im Kontext des Benutzerkontos verwenden, wenn eine Anwendung dies erfordert. Die Notwendigkeit der Neuen API-Schlissel erstellen - .
verwendung eines API-Schliissels sollte von der jeweiligen Anwendung erléutert werden Danach auf Erste”en kllcken.
Benutzerkonto ”
Greta Schepers
Benutzerkonto Bezeichnung Erstelltvon Status L Aktion
Bezeichnung
Appbuilder Test Monitoring Bestitigt [} firvelEss
3/100
Appbuilder Test Bl Appbuilder Test Bestiitigt [}
ABBRECHEN + ERSTELLEN
Appbuilder Test Xtractor2 Appbuilder Test Beststigt ]
Daniela Odinius sign Daniela Odinius Bestatigt ]
Martin Odinius Contracts Martin Odinius Bestitigt I

AKTUALISIEREN

2. Der API-Key muss
bestatigt werden. Der
ausgewahlte Nutzer hat
dafur eine Mail erhalten.

Bitte dem Link der Mail
folgen und den Schlussel

App Builder hat fir Ihr Benutzerkonto einen Zugriffsschlissel (API-Schliissel) erstellt. Dieser API-Schliissel benotigt eip€ Bestétigung Ihrerseits. Wer|

wird, wenden Sie sich bitte an App Builder oder lhre Administration. beStatl g en.

Was sind API-Schlissel?

API-Schlussel werden in der Regel von Fachanwendungen verwendet, um mit lhrer Benutzeridentitat Daten mit dem Dokumer Syst hen (z.B. Ubermitteln von Ihnen zugeordneten
Rechnungen aus dem Dc imanagement an die Eingangsrechnungs beitung). Eine Mitormation bzgl. der Verwendung des API-Schliissels finden Sie evtl. in der Beschreibung (siehe unten).

Wenn Sie den API-Schlissel ablehnen, ist die Korr ikation der Fachar mit Ihre#"Benutzeridentitdt nicht méglich. Die Funktion der Fachanwendung ist damit eingeschrankt.

Dieser API-Schlissel wurde erstellt von: App Builder (appbuilder@ecmone.cloud)
System: https://ecmone-marketing.d-velop.cloud
Beschreibung bzw. Information zum API-Schlissel: Invoices

Folgen Sie diesem Link, um den API-Schlissel zu bestéatigen: Anmeldung

Flr die Generierung auf ,,API-Schlissel hinzufiigen™ klicken, ein Benutzerkonto auswahlen und die Bezeichnung wahlen. Nach dem Erstellen muss
der Schllssel bestatigt werden. Dazu den Anweisungen der E-Mail folgen.

Hier ist es am besten einen technischen User zu nutzen. Dieser kann in einer Instanz aktiviert werden. Um hier keine Fehler bei der Einrichtung
zu machen, sollte diese Einrichtung mit einem Experten durchgeflihrt werden.



€ ecm:one:

API|-Key - Generieren

@ API-Schliissel erstellt x
Die anwendende Person wurde dartiber informiert, dass fiir sie ein
API-Schliissel erstellt wurde. Die anwendende Person sollte diesen
Schliissel bestétigen, ansonsten ist der Schliissel in Zukunft nicht
mehr nutzbar. Wenn die anwendende Person den Schliissel ablehnt,
ist der Schliissel ab diesem Zeitpunkt nicht mehr nutzbar.

Bestatigung fur die Erstellung
des API-Keys

Dieser API-Schllssel wurde erfolgreich erstellt

! Der API-Schliissel wird nur einmalig in diesem Dialog
angezeigt. Speichern Sie den API-Schliissel an einem sicheren
ort.

Schiiissel

SbgXrwCW+St10372nlfuMZ5nWgalpZJs3P5RJgION3nonfPBCW AP"Ke\/ in dle ZWiSChenablage SDEiChern'

Nachdem Sie den API-Key erstellt haben, erscheint diese Ansicht. Wichtiger Hinweis: Um den Schllssel verwenden zu kénnen, missen Sie ihn
Uber das Kopiersymbol rechts daneben in die Zwischenablage kopieren. Aus Sicherheitsgriinden wird der Schllissel nach dem SchlieBen dieses
Dialogs kein zweites Mal angezeigt.



AP|-Key - Einfugen
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ecm:one Invoices - Konfiguration

W ECITTUTTET

Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xtr@ctor - Nutzung KI Modelle Workflow-Einrichtung Zahlungsmodul Benachrichtigungen Einrichtung ecm:one API / Bl Integration Widgets registrieren
~— —

Parameter Wert

API-Schliissel £

R itory-1D
=t ‘ 865b72d2-37d8-4a60-9617-ed33ef833d0b

Key hier einfugen —‘
(Strg + V) |

Basisadresse .
https://ecmone-marketing.d-velop.cloud

ERP-System .
DATEV Rechnungsdatenservice 1.0

Beschreibung

Fir den Export nach d.velop Documents wird ein API-Key bendtigt. Hier die passenden Links:
Bestehenden API-Key auswahlen oder Neuen API-Key generieren

Die RepositorylD wird fir den Export nach d.velop Documents bendtigt. Wird automatisch ermittelt.

Die Basisadresse / BaseURL wird fiir den Export nach d.velop Documents benétigt. Wird automatisch
ermittelt.

Welches ERP System soll verwendet werden?

Sie werden zurlick in das urspriingliche Konfigurationsfenster geleitet. Fiigen Sie nun den kopierten API-Key in das Feld ein und bestdtigen Sie

mit Enter.
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Checkliste: Stammdaten

Im folgenden werden die Einstellungen flur den Bereich der Stammadaten erlautert. Dazu
gehoren:

o Firmenstammdaten /Mandant

o Lieferanten

o Sachkonten

o Steuerschlissel

o Kostenstellen / Weitere FIBU-Dimensionen
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Stammdaten

iif  ecm:one Xtr@ctor - Dashboard a0 ® @

1
v 1000-ecm:one GmbH . ' @ecm:onet

& Belegerkennung (» Belegeingang [~ Erkennungsstatistik o Workflow-Dashboard

! Rechnungen hierher ziehen ! e : :
! (\) oder Datelen auswahlen — schneller Stapelimport @) ] Q | alle Spalten durchsuchen ‘ ‘ Filtern nach Lieferantenname v ‘
! ? Mehrere PDF- oder XML-Dateien gleichzeitig ablegen 1
: PDF, XML, XRechnung und ZUGFeRD (PDF) :
B e e e e e e e e R )
0 Rechnungen gesamt (1of 1) ‘ 100 v‘
Kennzeichen Vollst... Belegerkennung Lieferant LieferantenName Belegart RechnungsNr Rechnungsbetrag
Keine Datensétze gefunden.
r 3
(10f 1) ‘ 100 v‘

Um die Stammdaten einzufligen, in den Bereich ,Stammdaten™ wechseln.
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Firmendaten/Mandant

<« Mandantenkonfiguration a ® @

N @ ccmone:
E Lieferanten (# 14) = Sachkonten (# 91) = Steuerschliissel — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3)

= Kostentrager (# 3)

Firma Hier kénnen Sie Konten fiir Inren SEPA-Export anlegen. <+ Neues Konto anlegen Neues Firmenkonto anlegen %

Fjrmenstammdaten Firmenbezeichnung ccmone GmbH ‘ Name * :]
Mandanten eintragen. Adresse VorVincke.Sir 5.7 ‘ Name 1| IBAN T1 Bic 11

‘ ‘ ‘ ‘ ‘ * ‘—‘
. B | ..
\A“Chtlg. Land/PLZ/Ort ‘ DE ‘ 48143 | Miinster ‘ ~ Einfiigen

Unterscheidung der Keine Konten gefunden.
eigenen und Kunden- Eigene Umsatzsteuer-ID ‘ DE81 1604531 ‘
Umsatzsteuer-ID.

Standard-Verarbeitungsart Kontodaten Uber
.Neues Konto
anlegen” einfigen.
- Einfache Kontierung Mehrere Konten
sind maglich.

- VerifizierungsModus Manuell

Kostenrechnung

Q

Vorsteuerabzugsberechtigt

Schlagwdrter zur Verbesserung der Mandantenerkennung

Zuerst werden die Firmendaten eingegeben. Hier flir den Hauptmandanten die Firmendaten eintragen. Diese werden in der Rechnungserkennung
genutzt, um den Mandanten zu verifizieren. AuBerdem kann ausgewahlt werden, ob im Standard eine ,Einfache Kontierung" oder die , Kontierung
mit Positionen™ oder ob standardmaBig Kostenrechnungen oder Warenrechnungen verarbeitet werden. Hier sollte das gewahlt werden, was am
haufigsten genutzt wird. Auch kénnen die eigenen Kontodaten eingetragen werden (fur die Zahlung per SEPA).

Tipp: Wenn mehr als ein Mandant hinzuflgt werden soll, geht das Uber das Hinzufiigen eines neuen Lieferantenstamms. (Mehr Informationen
dazu unter ,Lieferanten®.)



Lieferantenstamm

¢ Mandantenkonfiguration a ® Q©
B @ ccmone
o Firmenstammdaten Lieferanten (# 14) = Sachkonten (# 91) = Steuerschliissel — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3)
= Kostentréger (# 3)
Suche... ‘ = Spalten
Lieferanten manuell
— erstellen
1-14 von 14 Eintréigen 1 20 |
o T, Lieferantenstamm
hochladen
D T Name1 T| IBAN T| UST-ID T) Land T) Eigenschaften
b, Lieferantenstamm
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ herunterladen
X Lieferantenstamm
70002 WirMachenDruck GmbH DE77622500300002102858 DE261317770 DE |6schen
—  Einfache Kontierung™ -
70003 Brief und Mehr DE62440100460994368463 DE250501360 DE
o
—  Einfache Kontierung

L
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Lieferanten kénnen per DATEV CSV-Datei hochgeladen werden oder einzeln eingefligt werden.

Um Lieferanten per CSV hochzuladen, kann diese aus DATEV exportiert werden (nachste Folie) oder eine eigene CSV-Datei kann erstellt werden.
Dazu aus dem Hilfebereich die Beispiel-CSV herunterladen, die Lieferanten an die entsprechenden Stellen reinkopieren und im oberen Bereich der

CSV die Mandantennummer eintragen.

Tipp: Wenn ein weiterer Mandant eingefiigt werden soll, kann dies per weiterer CSV-Datei geschehen. Dazu im oberen Bereich der CSV eine neue

Mandantennummer eintragen und hochladen.



Lieferantenstamm - DATEV Export

MyDATEV

Q Anwendung suchen

X

~ schnellzugriff

4| MyDATEV Startseite

@1 Kommunikation

~ Unternehmen online

(i Ubersicht
Auftragswesen next
Bank

Belege

@ Belegfreigabe
Kassenbuch

Stammdaten

\Alechseln_.Sie in die
Uber die Ubersicht.

Stammdaten

> Service-Anwendungen

> Weitere Anwendungen
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1. Option: DATEV CSV

Um die in DATEV Unternehmen Online vorhandenen Lieferanten hochzuladen, missen diese aus DATEV exportiert werden. Gehen Sie dazu in Unternehmen

Online in die Ubersicht und in den Bereich , Stammdaten®.



Lieferantenstamm - DATEV Export

i Stammdaten online

Ubersicht ) Stammdaten

Geschaftspartner gjnstellungen

Anwendungsverwaltung

12021 - ecm:one Test

Pl e

Q Typ Lieferant X

Sortierung Name ~

< Hinzufigen

Name ort
Wetter
Jahnsdorf
Munster

Hamburg

Kdln

Unna
Uedem
lllingen
Dusseldorf

Schittdorf

Bochum

Munster

Backnang

Kunden-Nr. L

53214589
54698136
58934756

50379164

56790345

59315667

1-16von 16

Konto-Nr. L
70010
70065
70003
70100
79999
70001
70042
70095
70044
70043
70080
70655
70004
70000
70041

70002

—
=
°
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Geschaftspartner als Datei exportieren

Export im DATEV-Format
Zielsystemn DATEV-Rechnungswesen-Programm oder DATEV Unternehmen online

Was méchten Sie exportieren?

(") Kunden (DTVF_kundenPRO.csv)

o Lieferanten (DTVF_lieferantenPRO.csv)

@ Hilfe

Exportieren Abbrechen

Exportieren im Menu anwahlen

Exportieren

Wahlen Sie nun die drei Punkte im rechten Menl aus und klicken Sie auf ,Exportieren™. Hier haben Sie die Méglichkeit, sowohl Ihre Kunden- als auch
Lieferantenstammdaten als CSV-Datei zu exportieren. Wahlen Sie , Lieferanten" aus. Mit Klick auf ,Exportieren™ wird die CSV-Datei geladen. Wechseln Sie

zuruck in die d.velop Cloud.



Lieferantenstamm - Import
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#f ¢  Mandantenkonfiguration 0 ® ©
- a
BN ©ccmone:
iy Firmenstammdaten Lieferanten (# 14) = Sachkonten (# 91) = Steuerschliissel — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3)
= Kostentrager (# 3)
Suche... = Spalten
Lieferanten manuell
erstellen
1-14 von 14 Eintrdgen 1 ‘ 20 V‘
T, Lieferantenstamm
hochladen
DTl Name1 T| IBAN T] USTID 1| Land T) Eigenschaften
2, Lieferantenstamm
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ herunterladen
X Lieferantenstamm
70002 WirlMachenDruck GmbH DE77622500300002102858 DE261317770 DE l6schen
—  Einfache Kontierung™] '
70003 Brief und Mehr DE62440100460994368463 DE250501360 DE
@
—  Einfache Kontierung

Um die Lieferanten-Datei nun in Invoices zu importieren, auf ,Lieferantenstamm hochladen™ klicken.



& ecm:ones:

Lieferantenstamm - Import

v A B> DieserPC >

Organisieren v Neuer Ordner

Name Anderungsdatum Typ EXTF;700;16;Debitoren/Kreditoren
34;2,02E+
ﬂ DTVF_Lieferanten_Beispiel.csv Microsoft Excel-C... 4KB 16;;;;;1000;1000;20210101;4;;;;;
....... Qs sssssvassnsanrsssrresas

333233339533555355333333333335350)

=) DTVF_lieferantenPRO Beispiel.csv Microsoft Excel-C...

B DTVF _lieferantenPRO Beispiel.zip ZIP-komprimierte... 2k8 533333333333533333533555355335555

535333335555353355553333353553535
il DTVF_SKBeschrift_Beispiel.csv Microsoft Excel-C... Konto;Name (Adressattyp
Unternehmen) ;Unternehmensgegenst
%l Uploaddatei-Sachkoten-weitere Dimensi... Microsoft Excel-C 1KB and;Name (Adressattyp natirl.
Person);Vorname (Adressattyp
natiirl. Person);Name
(Adressattyp keine

Angabe) ;Adressattyp;Kurzbezeichn
ung; EU-Land;EU-
UStID;Anrede;Titel/Akad.
Grad;Adelstitel;Namensvorsatz;Ad
ressart;StraBe;Postfach;Postleit
zahl;0rt;Land;Versandzusatz;Adre
sszusatz;Abweichende Anrede;Abw.
Zustellbezeichnung 1;Abw.
Zustellbezeichnung 2;Kennz.
Korrespondenzadresse;Adresse
Gultig von;Adresse Giiltig
bis;Telefon;Bemerkung
(Telefon);Telefon GL;Bemerkung
(Telefon GL);E-Mail;Bemerkung
(E-Mail);Internet;Bemerkung
Internet);Fax;Bemerkung

.

Dateiname: | DTVF_lieferantenPRO Beispiel.csv Alle Dateien (*.%)

Nach der Auswahl klicken Sie auf , 6ffnen®. Es 6ffnet sich ein Upload-Feld. Die Meldung ,n von n Lieferanten hochgeladen™ wird angezeigt, sodass Sie
kontrollieren kénnen, ob alle Lieferanten hochgeladen wurden. Aktualisieren Sie dann die Seite, damit die neuen Lieferanten in der Tabelle angezeigt werden.
Wiederholen Sie dies eventuell ein zweites Mal, falls die Lieferanten noch nicht in der Liste erscheinen. Mit Klick auf den Reiter ,Lieferanten" gelangen Sie
zurick in diese Ansicht.
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Lieferantenstamm - Einzelner Import

iif <&  Mandantenkonfiguration n o Q

p— -~
N ©@ccmone
1ar Firmenstammdaten Lieferanten (# 14) = Sachkonten (# 91) = Steuerschliissel — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3) = Kostentrager (# 3)

Suche... ‘ = Spalten -

Lieferanten manuell

erstellen
1-14 von 14 Eintrégen 1 ‘ 20 V‘
e T, Lieferantenstamm

hochladen
DTl Name1 T| IBAN T| UsTID T) Land T| Eigenschaften

ok, Lieferantenstamm

‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ herunterladen

X Lieferantenstamm

70002 WirMachenDruck GmbH DE77622500300002102858 DE261317770 DE |6schen
- Einfache Kontierung ™7 -—w

70003 Brief und Mehr DE62440100460994368463 DE250501360 DE

— Einfache Kontierung B .

Nach dem Import ist die Liste der Lieferanten gefillt. Bei einer Anpassung des Lieferantenstamms kann dieser entweder Uber das erneute Hochladen
aktualisiert werden oder einzelne Lieferanten manuell hinzugefuigt werden. Dazu auf ,Lieferant manuell erstellen™ klicken.
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Lieferantenstamm - Einzelner Import

A < ecmone Xtr@ctor-Da > ecmione Stammdaten - Lieferant hinzufilgen = MmO e (¢
Fiigen Sie einen Lief: 1in lhren Lief hinzu.
Kundendaten

Name 1*

| Lieferanten manuell in Ihren
Lieferantenstamm hinzufigen.

Lieferanten-ID * l | I
Name 2 ‘

Kontakt

Strale, HausNr

Léndercode

PLZ-Ort ‘ | ‘
E-Mail ‘ ‘

Bank

Bankleitzahl ‘ ‘

Kontonummer ‘ ‘

IBAN ‘ ‘

Steuerangaben

Steuernummer ‘ ‘

Ust-ID ‘ ‘ * Die USt-1dNr wird fiir den Buch i (OCR) beniti

In der Maske kdnnen alle Informationen zu dem Lieferanten eingetragen werden. Pflichtfelder sind mit einem Stern markiert. Generell gilt, je mehr
Informationen hier eingepflegt werden, desto besser ist spater die Erkennung im Xtractor. Nach dem Eintragen auf ,Lieferant hinzufiigen™ klicken.



Lieferantenstamm - weitere Funktionen

Lieferanten suchen
und Spalten filtern

& Mandantenkonfiguration a0 @ ©
_ a
I @ccnone
1 Firmenstammdate Lieferanten (# 14) Sachkonten (# 91) = Steuerschliissel — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3) = Kostentrager (# 3)
Suche.. | = spalten -
1-14 von 14 Eintrédgen 1 ‘ 20 v‘
DTl Name1 T] IBAN T] USTID T) Land T) Eigenschaften
[ | ] ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Funktionen
70002 WirMachenDruck GmbH DE77622500300002102858 DE261317770 DE
— Einfache Kontierung
70003 Brief und Mehr DE62440100460994368463 DE250501360 DE
= Einfache Kontierung
70011 Einkaufsgesellschaft GmbH DE02200505501015871393 DE
= Einfache Kontierung
70014 Amazon Services Europe S.arl. LU19647148 LU
= Einfache Kontierung
70030 Sport - Fitness - Center GmbH DE40 7607 0320 9707 49 DE124356789 DE
= Einfache Kontierung
70041 Werkzeuge & Mehr! GmbH DE123456789 DE

= Einfache Kontierung

€ ecm:one:

Dubletten prufen

¥

Lieferant bearbeiten

Lieferant loschen

Wenn einzelne Lieferanten bearbeitet werden sollen, kann dies liber den ,Stift" gemacht werden. Dazu auf diesen klicken, eine weitere Seite mit den
Details 6ffnet sich. Diese kbnnen dann bearbeitet und am Ende abgespeichert werden.
AuBerdem ist das Léschen und das Umschalten zwischen der ,Einfachen Kontierung™ und der Kontierung mit Positionen mdglich. Um Dubletten zu
vermeiden, kann der Lieferantenstamm Uber den Schalter ,Lieferantenstamm prifen™ gecheckt werden.




Sachkontenplan

# < Mandantenkonfiguration na ® Q@
> -
D ©ccmone:
1 Firmenstammdaten Lieferanten (# 14) = Sachkonten (# 91) = Steuerschliissel — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3) = Kostentréager (# 3)
+ Standard-SKR03
aktivieren
1-20 von 91 Eintrdgen 1 ked ‘ 20 v‘
M, DATEV-CSV
hochladen
D TL Sachkonten T|
Warter Kontierungsvorschlige Automatik Konto + Sa(}_hkomo
hinzufigen
X Sachkontenstamm
. " . l6schen
0400 Betriebs- und Geschéftsausstattung | [[] Datev AutomatikKonto
0480 Geringwertige Wirtschaftsgiiter | [ Datev AutomatikKonto &
0631 Darlehen, Restlaufzeit bis 1 Jahr | [[] Datev AutomatikKonto &
0640 Darlehen, Restlaufzeit 1 bis 5 Jahre | [[] Datev AutomatikKonto &
0650 Darlehen, Restlaufzeit gréRBer 5 Jahre | [[] Datev AutomatikKonto &
No5A Coewsrhestenar Nachzahliina Variahr | [ Datay AvtamatilbiKanta b A

€ ecm:one:

SKR-03 aktivieren

Upload fur CSV im
DATEV Format

Einzelnes Hinzuflgen
von Sachkonten

Stammdaten I6schen

Um einen Sachkontenrahmen einzufligen, kann entweder der SKR-03 aktiviert werden oder ein Plan kann im DATEV-CSV Format hochgeladen werden.
Auch das Hinzufuigen einzelner Konten ist mdglich.




€ ecm:one:

Sachkonten bearbeiten

< Mandantenkonfiguration a o @

- Y
N ©ccmone
i Firmenstammdaten Lieferanten (# 14) = Sachkonten (#91) = Steuerschliissel — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3)

IR

= Kostentrager (# 3)

1-20 von 91 Eintragen 1 2 3 4 5 > » ‘ 20 V‘
D Tl Sachkonten |
‘ ‘ ‘ Warter Kontierungsvorschliage Automatik Konto
0400 Betriebs- und Geschaftsausstattung | | [[] patev AutomatikKonto &
0480 Geringwertige Wirtschaftsgliter | Wahl fUI'. —+ D Datev AutomatikKonto &
—— Automatikkonto —

0631 Darlehen, Restlaufzeit bis 1 Jahr | | [[] Datev AutomatikKonto &

Nach dem Aktivieren des SKR-03 oder eines anderen Plans, wird dies mit einer Erfolgsmitteilung bestatigt. Diese Sachkonten sind ab sofort in der
Rechnungserkennung verflgbar. Es kann nun fir jedes Konto entschieden werden, ob dies ein DATEV Automatikkonto sein soll, daflr den
entsprechenden Haken wahlen. Auch kdnnen Wdrter eingetragen werden, die als Basis flr einen Kontierungsvorschlag genutzt werden sollen.



Steuerschlussel

€ ecm:one:

#f < Mandantenkonfiguration

¥ 1000 - ecm:one GmbH

@ Firmenstammdaten Lieferanten (# 14) = Sachkonten (# 91) = Steuerschliissel — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3)

= Kostentréger (# 3)

Parameter Wert

Standardsteuerschlissel 19%
9 - Volle Steuer

Standardsteuerschliissel 7% .
8 - Erméligte Steuer

Standardsteuerschliissel 0% )
- Kein Steuercode

Alle moglichen Steuerschlussel .
8 - Ermaligte Steuer (%)

9 - Volle Steuer (%)
1 - Umsatzsteuerfrei (mit Vorsteuerabzug) &)

19 - 19% Innergemeinschaftlicher Erwerb (%)

- Kein Steuercode (¥)

94 -19% Kosten mit 13b UStG ()

20 @ © :

€ ecm:one:

Beschreibung

Welcher Steuerschliissel soll bei 19% MwST vorgeschlagen werden? Trenner zwischen
ID und Beschreibung ist ein Strich (-).

Welcher Steuerschliissel soll bei 7% MwST vorgeschlagen werden? Trenner zwischen ID
und Beschreibung ist ein Strich (-).

Welcher Steuerschliissel soll bei 0% MwST vorgeschlagen werden? Trenner zwischen ID
und Beschreibung ist ein Strich (-).

Hier kdnnen Sie alle mdglichen Steuercodes angeben.

Im Standard sind die Steuerschlissel 19, 7 und 0 hinterlegt. Hier kann (je nach ERP-System) der gewlinschte Schllssel eingetragen werden und bei
Bedarf, weitere Schllssel eingepflegt werden. Der Steuerschlissel sollte identisch mit dem des ERP-Systems sein, da dieser spater flr die Ubertragung

gilt.
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FIBU-Dimensionen

<« Mandantenkonfiguration na ® @
Dl ©ecmone:
1 Firmenstammdaten Lieferanten (# 14) = Sachkonten (# 91) = Steuerschlissel — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3) = Kostentrager (# 3)

Hinterlegt einen fest vorgegebenen Wert fur

Weitere Dimensionen . ) )
diese Dimension.

Schaltet die jeweilige zusatzliche Aktiv Dimensions-ID Tabellenname Standard Dimensionswert g:gf::smnenwerte Aktiviert die automatische
Fibu-Dimension fur die ol Gultigkeitsprufung der eingegebenen Werte.
Mandanten frei. m 3 Kostenstellen ‘ ‘ ‘ O

= 4 ‘ ProjektNummer ‘ ‘ ‘ O

= g Kostentrager ‘ ‘ ‘ D

S | | | | .

R | | | | -

S | | | | -

S | | | | -

Wird Kunde / Mitglied als Kostenstelle verwendet? NEIN

Wenn mit weiteren Dimensionen gearbeitet werden soll, kénnen diese hier eingetragen und mit Enter bestatigt werden. Ist nur eine weitere
Dimension notwendig (als Kostenstelle) kann diese im Tabreiter ,Kunden/Mitglieder" gepflegt werden. Flr jede neue Dimension 6ffnet sich ein neuer
Tab, in dem die Daten bearbeitet werden kénnen.



Kostenstellen

€ ecm:one:

&

Mandantenkonfiguration

¥ 1000 - ecm:one GmbH

— Weitere Fibu-Dimensionen

n o Q
N 2 ©®ccmone
= Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3)

1 N

Wérter Kontierungsvorschlige

@ Firmenstammdaten Lieferanten (# 14) = Sachkonten (# 91) = Steuerschliissel
= Kostentrager (# 3)
Suche...
1-10 von 10 Eintragen
DTl Name T
|
1000 Geschiaftsfihrung
1100 Verwaltung
1200 Vertrieb
1300 Marketing

Spezifische Begriffe
hinterlegen fur eine
automatische Zuordnung

durch das System.

Aktionsmenu offnen
zum manuellen
Anlegen, CSV-Upload
oder Loschen von
Kostenstellen.

I, ¢SV Hochladen

+ Kostenstellen
hinzufiigen

X Losche alle
Kostenstellen

‘ @ Loscht die jeweilige
Kostenstelle aus der Liste.

(&

(&

(&

Hier aktivieren Sie Ihre Kostenstellen fiir die Rechnungspriifung. Nutzen Sie die Liste zur Ubersicht, suchen Sie gezielt nach Eintrédgen oder
verwenden Sie die Schaltflache , Aktionen®, um neue Kostenstellen manuell anzulegen, per CSV-Datei hochzuladen oder zu I6schen. Hinterlegen
Sie bei Bedarf auch spezifische Wérter flir automatisierte Kontierungsvorschlage.



ProjektNummer

¢« Mandantenkonfiguration

¥ 1000 - ecm:one GmbH

= Kostentréger (# 3)

{ar Firmenstammdaten Lieferanten (# 14)

Suche...

D Tl

Name T|

= Sachkonten (# 91) = Steuerschliissel

1-3 von 3 Eintrégen

— Weitere Fibu-Dimensionen

1 EX

Wérter Kontierungsvorschlige

P-2026-001

P-2026-002

P-2026-003

ERP-Einfiihrung

Messeauftritt Friihjahr

Website

1-3 von 3 Eintrégen

a0 o 0

© ecm:one:

= Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3)

I, €SV Hochladen

=+ ProjektNummer
inzuflgen

Spezifische Begriffe

X Lésche alle

hinterlegen fur eine ProjektNummer

automatische Zuordnung

durch das System. E——
(&
(&
(e

1 EX

V\

€ ecm:one:

Aktionsmenu offnen
zum manuellen
Anlegen, CSV-Upload
oder Loschen von
ProjektNummern.

Loscht die jeweilige
ProjektNummer aus der
Liste.

Hier verwalten und hinterlegen Sie alle relevanten Projektnummern flr Ihre Ablaufe. Nutzen Sie das Suchfeld flir eine schnelle
Auswahl oder steuern Sie Uber die Schaltflache ,Aktionen", ob Sie neue Projektnummern hinzufligen, Listen per CSV-Datei hochladen

oder bestehende Eintrage I6schen mdchten. Flir automatisierte Workflows lassen sich zudem direkt passende Warter flr

Kontierungsvorschlage eintragen.
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Kostentrager

#fi ¢  Mandantenkonfiguration a ® @
N @ ecmone:
oy Firmenstammdaten Lieferanten (# 14) = Sachkonten (# 91) = Steuerschliissel — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3)

= Kostentréger (# 3)

T, €SV Hochladen

Aktionsmenul offnen
zum manuellen

1-3 von 3 Eintragen ! ‘ 20 v‘ -+ Kostentrager AnleQE[‘u CSV-Upload
) ) | Spezifische Begriffe hinzufigen oder Loschen von
DTl Name T| Warter Kontierungsvorschlige hinterlegen fir eine X Losche alle Kostentragern.
‘ ‘ ‘ automatische Zuordnung Kostentrager
durch das System.
KT-100 Produktlinie A ‘ l | @ Loscht den jeweiligen
"~ Kostentrager aus der
o ‘ | Liste.
KT-200 Produktlinie B (]
KT-300 Dienstleistung Consulting ‘ | o
1-3 von 3 Eintragen 1 ‘ 20 V‘

Hier pflegen und verwalten Sie alle benétigten Kostentrdger fiir Ihre Buchhaltungsprozesse. Uber die Schaltflache ,Aktionen® kénnen
Sie neue Kostentrager hinzufigen, komplette Listen bequem per CSV-Datei hochladen oder alle Eintrage l6schen. Nutzen Sie zudem
die Eingabefelder fir Kontierungsvorschlage, um dem System bestimmte Worter flir eine automatisierte Zuordnung beizubringen.



Mandantenkonfiguration

€ ecm:one:

if  ecm:one Xtr@ctor - Dashboard

%7 1000-ecm:one GmbH

& Belegerkennung ( Belegeingang |~ Erkennungsstatistik < Workflow-Dashboard

.1

\
! Rechnungen hierher ziehen ! s . I . .
H (\) oder Dateien auswahlen — schneller Stapelimport ® ! Q| ale Spalten durchsuchen ‘ ‘ Filtern nach Lieferantenname v ‘
! ‘r Mehrere PDF- oder XML-Dateien gleichzeitig ablegen 1
: PDF, XML, XRechnung und ZUGFeRD (PDF) :
N LT SNSRI ’
0 Rechnungen gesamt (10f1) ‘ 100 v‘
Kennzeichen Vollst... Belegerkennung Lieferant LieferantenName Belegart RechnungsNr
Keine Datensé&tze gefunden.
4
(10f1) ‘ 100 V‘

n o0

@ ecm:one:

Klicken Sie in die
Mandantenkonfiguration.

e

=

BEE "~

Rechnungsbetrag

In der Mandantenkonfiguration richtet man die E-Mail-Anbindung, Workflow, Export und die Berechtigungen ein



& ecm:ones:

Mandantenkonfiguration - E-Mail-Anbindung

¢  Mandantenkonfiguration

P> 1000-ecm:one GmbH

£ E-Mail / IMAP =3 Workflow I ERP Export o Berechtigungen

Konfiguration des Mail-Empfangs:

v Standard-Mailadresse B )
Zu verandernder Teil der

E-Mail-Adresse

Mail-
Adresse

Weitere
Mail-
Adresse

Absender-
Doméne

> IMAP Server

> Outlook365 - MS Graph API

> ecm:one Mail

Standard Mail-Adresse:

1000_1rri_invoices_7292(@xtractc

Diese Mailadresse kann ge&ndert
werden und ist immer aktiv.

Optional: weitere Empfénger-
Mailadresse fiir die Verarbeitung.

Optional: Absender-Domane, z. B.
(@beispiel.de oder beispiel.de.

a o @

€ ecmone:

ﬁ

v IMAP Server

Konfiguration IMAP-Server

Diesen [ Import Ein-/Ausschalten
Import
aktivieren

Username *

Passwort *

Server *

Port*

Benutzername / Mailadresse fir den

IMAP-Server

Passwort fir den IMAP-Server

Serveradresse fiir den IMAP-Server

Port des IMAP-Servers

Um den Import von Rechnungen via Mail einzurichten, gibt es drei Optionen:

1. Import Uber die von uns vergebene E-Mail-Adresse: Diese kann verwendet werden, um E-Mails mit Rechnungen als Anhang zu empfangen. Die E-Mails
kommen im ,Import" Bereich des Xtractors an. Wichtig: Mit dieser Mail Adresse haben Sie selbst keinen Zugriff Uber die Mail-Import Protokolle / Fehlerhaft

verarbeitete E-Mails (Bei Bedarf kbnnen wir diese Protokolle bereitstellen).

2. Import via IMAP-Server:

Dafur die geforderten Daten eintragen und den Import Gber den Haken aktivieren.



Mailkonfiguration - Outlook365

v Outlook365 - MS Graph API

Hinweis: Flr neue Microsoft-Graph-Mailanbindungen verwenden Sie bitte ecrn:one Mail. Es ist keine bestehende Einrichtung vorhanden

Bestehende Microsoft-Graph-Einrichtung: Der Import kann Gber den Schalter ,Import Ein/Aus” noch ein- oder ausgeschaltet werden,

Konfiguration.

Die folgende Anleitung beschreibt das frihere Einrichtungsverfahren (nur zur Dokumentation)
Voraussetzung:

= (a) Azure AD Admin Account

» (b) Zugangsdaten fur zu importierende Email Adresse

Anleitung:

o Berechtigung fir die App eem:one Mailimport im Namen des Tenants erteilen.

3. Quell-, Ablage- und Fehlerordner fiir die Emailadresse definieren

o Die Ordner werden erstellt, falls diese noch nicht vorhanden sind.

5. Nun sollte der Import in Kirze starten

Import
Ein-/Ausschalten

E-Mail-Adresse ‘ ‘

Quell-Ordner ‘ ‘

Ablage-Ordner ‘ ‘

Fehler-Ordner ‘ ‘

(D ecm:one Mail ersetzt den bisherigen Microsoft-Graph-Mailkanal in diesem Xtractor. Neue Einrichtung und Betrieb erfolgen iiber die Registerkarte ,ecm:one Mail” in dieser Maske bzw. die verlinkte ecm:one-Mail-

Hier konnen Sie einen Rechnungsimportkanal mit lhrem Microsoft 365 Mail Account erstellen

1. Admin Berachtigung Erteilen-Button klicken und dem Microsoft Authentifizierungsflow mit Konto (a) folgen

= Jetzt erscheint unsere Anwendung bei Ihnen im Azure AD unter den Unternehmensanwendungen.

2. Unten bei den Eingabefeldern Email Adresse (b) eintragen. (Dies wird fiir eine doppeite Uberpriifung benutzt, um nicht vom falschen Postfach zu lesen)

4. Import Berechtigung erteilen-Button klicken und dem Microsoft Authentifizierungsflow mit Konto (b) folgen.

Die Email Adresse, die ausgelesen werden soll.

Mail-Ordner aus dem Mails ausgelesen werden

Sicherungsordner - erfolgreich ausgelesene Mails werden hier abgelegt.

Bei Verarbeitungsfehlern werden Mails hierhin verschoben

& ecm:ones:

3. Import via Outlook365 Graph API:
Um diesen Importkanal anzulegen bitte der Anleitung folgen.



€ ecm:one:

# &  Mandantenkonfiguration a9
_ o =
D 1000-ecm:one GmbH eecmzuneé @
0 | 0 W B E-Mail / IMaP o3 Workflow I, ERP Export «ZBerechtigungen
SN——
~ Workflow-Allgemein
Parameter Wert Beschreibung
Wertgrenze 2-Augen-Workflow (netto) ‘ o ‘ ~ ‘ sie ‘ Nettobetrag liegt in diesem Bereich: Veerteilen mit Priifer, ohne Freigabe (2-Augen)
Wertgrenze 4-Augen-Workflow (netto) ‘ ‘ o ‘ Nettobetrag liegt in diesem Bereich: Priifer und eine Freigabe (4-Augen).
von - | bis
Wertgrenze 6-Augen-Workflow (netto) ‘ ‘ b ‘ Nettobetrag liegt in diesem Bereich: Prufer und zwei Freigaben (6-Augen).
von - | bis
Gruppe Verteilen ) Welcher Benutzer / welche Gruppe ist fur die Workflow-Aufgabe Verteilen zustindig?
GR: Administrative group for the tenant ~ Auswahl wird im Workflow fest hinterlegt.
Benutzer/Gruppe Priifer 2 Welcher Benutzer / welche Gruppe ist fur die Workflow-Aufgabe Priifen zustandig?
BN: App Builder X BN: Greta Schepers X GR: Administrative group for the tenant X v Auswahl wird im Workflow und Xtractor vorgeschlagen.
& Aktiv: Gruppenmitglieder werden einzeln aufgeldst und separat zugestellt.
88 Inaktiv: Die Gruppe wird als Einheit behandelt
Benutzer/Gruppe Genehmiger 2 Welcher Benutzer / welche Gruppe ist fr die Workflow-Aufgabe Genehmigen zustandig?
BN: App Builder X GR: Administrative group for the tenant X v Auswahl wird im Workflow und Xtractor vorgeschlagen.
& Aktiv: Gruppenmitglieder werden einzeln aufgeldst und separat zugestellt.
88 Inaktiv: Die Gruppe wird als Einheit behandelt
WG 1 a0 & Aktiv: Gruppenmitglieder werden einzeln aufgeldst und separat zugestelit.
ab EUR a0 58 Inaktiv: Die Gruppe wird als Einheit behandelt
| *]
WG 2 . &% Aktiv: Gruppenmitglieder werden einzeln aufgeldst und separat zugestelit.
ab EUR ag 88 Inaktiv: Die Gruppe wird als Einheit behandelt
| |
WG 3 o0 & Aktiv: Gruppenmitglieder werden einzeln aufgeldst und separat zugestelit.
ab EUR a5 88 inakiiv: Die Gruppe wird als Finheit behandelt
| |
WG 4 o0 & Aktiv: Gruppenmitglieder werden einzeln aufgeldst und separat zugestellt.
ab EUR ao 58 inaktiv: Die Gruppe wird als Einheit behandelt
| ]
WG 5 o0 & Aktiv: Gruppenmitglieder werden einzeln aufgeldst und separat zugestelit.
ab EUR ao 58 inaktiv- Die Gruppe wird als Einheit behandelt
| ~]
Gruppe Buchhaltung _ . Welcher Benutzer / welche Gruppe ist fur die Workflow-Aufgabe Buchhaltung zustandig?
GR: Administrative group for the tenant ~ | Auswahl wird im Workflow fest hinterlegt.
4-Augen-Prinzip - - Warnung anzeigen, wenn der sachliche Priifer auch die Freigabe erteilt.
v

In diesem Bereich definieren Sie die Nettobetrage flr das 2-, 4- oder 6-Augen-Prinzip und weisen die zustéandigen Benutzer oder Gruppen flr das
Verteilen, Prifen, Genehmigen und die Buchhaltung zu. Uber das Personen-Symbol steuern Sie, ob Gruppenmitglieder Aufgaben einzeln oder
gemeinsam erhalten, wahrend die Aktivierung des 4-Augen-Prinzips unerwlinschte Doppel-Freigaben verhindert.



& ecm:ones:

ERP-Export

# €&  Mandantenkonfiguration na ® 9
[> 1000-ecm:one GmbH wecmnneg @
£ E-Mail / IMAP o Workflow I, ERP Export o Berechtigungen
Parameter Wert Beschreibung
Mandanten-Export Uiberschreiben » Aktiviert die mandantenspezifischen Exportparameter. Global (configapp): DATEV

Rechnungsdatenservice 1.0

ERP-System Welches ERP System soll verwendet werden?
Key: 1888_1rrt_Export_Format

DATEV Beraternummer Beraternummer fir diesen Mandanten (DATEV / ERP-Jobs) — auch bei globalem DATEV
Rechnungsdatenservice pflegbar

In diesem Bereich aktivieren Sie bei Bedarf den mandantenspezifischen Export, um die globalen Einstellungen zu Uberschreiben. Wahlen Sie
anschlieBend das gewiinschte ERP-System aus und tragen Sie die zugehdrige DATEV-Beraternummer fir diesen Mandanten ein, um die Daten
korrekt fir die Rechnungsdatenservices oder ERP-Jobs zu Uibergeben.



Berechtigungen

& ecm:ones:

€ Mandantenkonfiguration

[> 1000-ecm:one GmbH

EE-Mail / IMAP =3 Workflow ' ERP Export o« Berechtigungen

Hier kénnen Sie die Benutzer eintragen, die Zugriff auf diesen Mandanten haben sollen.

Mandant Benutzer

1000
GR: Administrative group for the tenant X v

Hier kdnnen Sie die Benutzer und Gruppen eintrage, die Zugriff auf die Mandanteneinrichtung dieses Mandanten haben sollen

Mandant Benutzer

1000
GR: Administrative group for the tenant X v

Hier kénnen Sie die Gruppe eintragen, die Zugriff auf die SEPA Maske erhiilt.

Mandant Benutzer

Gruppe:

ENONN

& ecm:one:

%

Im Tab Berechtigungen kann definiert werden, welche Benutzer / Gruppen Zugriffsrechte auf den Mandanten haben sollen. Nur wer in einer berechtigten

Gruppe als User eingetragen ist, kann in der Rechnungserkennung die Rechnungen flr diese einsehen.
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Checkliste: Aktenplan

Im folgenden wird der Aktenplan eingespielt. Um die erkannten Rechnungen spater
sowohl an das DMS als auch an das ERP-System zu ubergeben, muss der Aktenplan
eingespielt und angepasst werden.

o Aktenplan downloaden
o Aktenplan hochladen
o Aktenplan bearbeiten
o Zuordnungen einstellen



€ ecm:one:

Aktenplan herunterladen

ecm:one Xtr@ctor - Dashboard 2 e 9
501 ) @
¥ 12021-ecm:one GmbH . @ ecmone:
(& Belegerkennung (% Belegeingang |»= Erkennungsstatistik o Workflow-Dashboard @
ﬁ E;"r':,:'l‘::g:“ hiefh.“z_ii':::‘e“er pelimport ® ‘ Q. | Alle Spalten durchsuchen ‘ ‘ Filtern nach Lieferantenname v ‘ . . . @ ¢
L Mehrere PDF- oder XML-Dateien gleichzeitig sblegen
PDF, XML, XRechnung und ZUGFeRD (PDF) .
3 Rechnungen gesamt (10f1) 1 | 100 v| .
Kennzeichen Vollst... Belegerkennung Lieferant LieferantenName Belegart RechnungsNr Rechnungsbetrag Seiten
S, 886774 ® 100% Kostenrechnung Rechnung 154879 62,96 EUR 2
Sy 886774 ® 100% Kostenrechnung 76543 Vodafone Rechnung 00273067421/26/02 39,98 EUR 1
2 924283 @ 100% Kostenrechnung 76543 Vodafone Rechnung 00284115903/26/02 21,41 EUR 2 :
x ] >
(10f1) 1 ‘ 100 V‘

Wir bieten einen vollstandigen Aktenplan zum Download in unserem Hilfebereich an, dieser enthalt alle fir den Start relevanten Felder. Es ist jedoch

beim Start stets zu beachten, den Aktenplan an die eigenen Bedurfnisse anzupassen und ggf. Felder einzufiigen / zu entfernen. Um den Plan
herunterzuladen in den Hilfebereich wechseln.
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_ Shoricuts Xiractor Schnellhilie Workflow Neuigkeiten App-Infos Aktueller Support

A kt e I | D | a l ' I l e r| l I | t e r | a d e I | Sie richten Invoices for [your ERP] das erste Mal ein oder bendtigen Unterstitzung? Dann laden Sie

sich jetzt unsere Anleitung herunter

So gelingt die Einrichtung Schritt-fiir-Schritt und Sie konnen reibungslos mit der Arbeit anfangen:

Invoices for DATEV Klickanleitung — Deutsch

E Invoices for DATEV Step-by-Step-Manual - English
I d Schulungsunterlagen
Konfiguration 2. In die
g < . . DE: Einfithrung in d.velop documents & ecmone ERV — Anwenderschulung fiir Workflowuser

Ubersicht aller Kenfigurations Konf|gurat|0n

Umfassende Schulung ecm:one Webverify
wechseln.

EN: Introduction to d.velop documents & ecmone Invoices — Workflow User

EN: Introduction to d velop documents & ecmone Invoices — Webverify / Split booking

SEPA-Ubenweisung einrichten und anwenden

Konfigurationsanleitung Bl-Integration

Fragen wihrend der Benutzung? Werfen Sie gerne einen Blick in unsere:

Dokumenten- und Aktenstrukturen

Bedienungsanleitung

s H Informationen zur Splitbuchung
Ubersicht 3. In den Bereich
. Fiir die Ubertra h DATEV sch Sie in den:

Erhalten Sie eine Ubersicht z@zu Ihren Kategerien und Webhooks .Dokumenten- und el Thertrsqung e sefaven Sieinden
Aktenstrukturen" Einrichtung des FileShares und des NextCloud Clients

Kateg@rien naVIgIeren und do]’t Einrichtung ecmrone Buchungsdateniiberiragung nach DATEV

Verwalten Sie lhre Dokumentarten und Aktenarten. die Ubersicht Einichtung DATEV Belegtransfer + Untemshmen Online
anklicken. Hilfe fur Kanzlei Rechnungswesen

Berechtigungen

Erteilen Sie Ihren Benutzergruppen Zugriff auf Kategorien. Hier finden Sie alle wichtigen Downloaddateien

Workflow-Dateien fur Invoices for DATEV:

BPMN-Prifungsworkflow

Aktenplan:

1. Aktenplan
ieferantenaktenplan
Kunden- und Lieferantenaktenpl: herunterladen.

Standard DATEV Dateien:

LieferantenPro

Uploaddatei fur Sachkonten und weiter FIBU Dimensionen

Dort kann der Plan per Klick auf ,Kunden- und Lieferantenaktenplan™ heruntergeladen werden. Danach Uber die Startseite in die Konfiguration wechseln
und in die Dokumenten- und Aktenstrukturen gehen.



Aktenplan hochladen

¢ @ [

¢

&

&« Pakete

d.velop documents

Ubersicht

Wertemengen

Eigenschaften

Kategorien

Berechtigungen

Strukturen

Ubersetzungen

Webhooks

Pakete

Benutzerverwaltung

Hilfe

1. Im Bereich Pakete
+ den ,Hochladen” Button
auswahlen.

Installierte Pakete

@

Auftragsakte
1

Expense Report
1.0.0

Standard d.velop documents template
i

Template Bauakte
1.0

Template Maschinenakte
10

@ Q@ Q@

® Template Projektakie
10

Erstellte Paketkonfigurationen

s Akiennlan Personal

Paket installieren

Wahlen Sie die Paketdatei aus, die Sie installieren mdchten. Sie kénnen die

€ ecm:one:

Paketdatei auch per Drag & Drop auswahlen.

2. Aktenplan aus den Downloads wahlen

Da‘teiausw@en Noch keine Datei ausgewahlt < und .Installieren”

Abbrechen

Nach dem Installieren des Aktenplans ist dieser in der Instanz verfligbar. Im nachsten Schritt miissen die Berechtigungen flr diesen Plan vergeben

werden.



Aktenplan Berechtigungen erstel

en

& Berechtigungen

Neue Berechtigung

[ d.velop documents +
Berechtigung erstellen erSte”en‘
i AGBs
am  Ubersicht @ AGBs
B  Wertemengen Alle Vertrage

Vertrag

Eigenschaften
Angebot (Kunde)

i Angebot (Kunde)
Kategorien
Angebot (Lieferant)
. Berechtigungen Angebot (Lieferant)
€ Strukturen Arbeitsvorbereitung
Arbeitsvorbereitung

¥ Ubersetzungen
Auftrag / Bestellung (Kunde)

Auftrag / Bestellung (Kunde)

&  Webhooks
Auftrag / Bestellung (Lieferant)
@ Pakete Auftrag / Bestellung (Lieferant)
° Auftragsakte
=  Benutzerverwaltung Auftragsakte
0 Hilfe Auftragsbestatigung (Kunde)

® ® ® ® & ® ® @®

Auftragsbestatigung (Kunde)

O -

B Qe

& ecm:ones:

Im Menipunkt ,Berechtigungen™ kdnnen neue Berechtigungen hinzugefligt werden. Dazu auf das Plus klicken, und flir jede Gruppe oder User die

entsprechenden Berechtigungen auswahlen.



Aktenplan herunterladen

o<

[ d.velop documents

B3 Ubersicht

B wertemengen
i=  Eigenschaften
Kategorien

' Berechtigungen

€ Strukturen

¥ Ubersetzungen
Webhooks

® Pakete

2 Benutzerverwaltung

@ ilfe

Berechtigungen

“—=—=+— 3, Speichern.
2 a = &
AGBs i ©/F<«—@48 2 Pro Gruppe und :
Alle Vertrage : @s9: s Kategorie die Rechte =
Angebot (Kunde) 1 @S O Verge':]en' =
Angebot (Lieferant) i1 O O/ O O O
Arbeitsvorbereitung HENN OV H [o Va4 & oV H [o VA 5 [o¥Va B
Auftrag / Bestellung (Kunde) i O OS O/ OLSLN O
Auftrag / Bestellung (Lieferant) HENR OV 4 = Or oV H o ¥Va o oV 5
Auftragsakte P O O/ OLSF OS/F O
Auftragsbestatigung (Kunde) P OSSR OSF OSE OLEE OSF
Auftragsbestatigung (Lieferant) i OSEE O/ O/ OSE O
e . | o om o= o sm o= o=

!: Personalleitung

!: Produkidesigner

(o g =
(o ¥y H
LoV 5
(o P =
(o Vg =
(o Vg =
(o ¥y H
(o Vg =
(o ¥y H
lo Ve 5

S =

€ ecm:one:

1. Matrix Ansicht
wahlen.

a e Q
= He
see ses s s &
& 2 2 e
Orv O/ OrLe o/
OLr/S OFF OFF o
OS/E OS/F OFF (oF 4
O O % Orv O/
Orv: O/ O o/
Orv O/ % OV o/
O/ OS/F OFF (o
O/ OSF OrLe O/
OLr/S OFF OFF o
OS/E OS/F OFF (o ¥
S = ~ = = 1:\;"

Diese kdnnen entweder einzeln oder in der Matrix auf einmal eingetragen werden. Man kann entweder zwischen Lesen, Bearbeiten oder Léschen wahlen.
Nach der Vergabe die Auswahl speichern.



& ecm:ones:

Zuordnungen einrichten

~ Zuordnungen HH Q o @ :

Zuordnungen in d.velop documents «

Q Contracts +

- d Q d.velop sign for documents (d.velop sign for documents)
uoranungen

Zuordnungen verwalten

Q E-Rechnung (ecm:one ERP-Documents Mapping E-Rechnung) 2. Neue ZUOI’dnUI’]g

anlegen.
Q ERP documents (ecmone ERP-Documents)

1. In die Zuordnungen

FolderG (ecm:one FolderG[enerator])
wechseln.

Q Inbound (d.ecs inbound)

Q Purchasing Bestellakte (ecm:one Purchasing)

Uber die Startseite bitte in die Kachel ,Zuordnungen® wechseln. Hier muss nun der gerade eingespielte Aktenplan mit der App Invoices verknipft
werden. Dazu bitte eine neue Zuordnung anlegen.



Zuordnungen einrichten

& ecm:ones:

/ﬁ\ «  Zuordnungen ) Details der Zuordnung

Xtractor
Name *

Xtractor

Quelle *

ecm:one Invoices for Datev

Kategorien

Quelle

Einkaufsrechnungen (Einkaufsrechnungen)

Eigenschaften

Quelle *

CreditorName (CreditorName)

DocumentDate (DocumentDate)

1. Namen vergeben.

2. Quelle auswahlen
(Invoices).

v

v

Ziel

v Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant) (bcaa2) (10ad521c¢-3558-4b24-ad9c-03b1412d1e49)

Ziel* ¥

Lieferantenname (8) (909d22e2-9cf2-42eb-b58b-54dbdad37285)

Belegdatum (3) (bd45cbe4-575e-47a0-b67e-64ec245d3972)

v

Regex

() GroB-/Kleinschreibung ignorieren

[} GroB-/Kleinschreibung ignorieren

HO0OQ:

a

3. Eingangsrechnungen
miteinander mappen.

ZEILE HINZUFUGEN

4. Jede Kategorie (Quelle) mit der
Kategorie von d.velop documents

(Ziel) mappen.
|
| | 5. Speichern.

=[]

Nun jede Kategorie des Aktenplans mit der der App mappen. Hier ist Vollstédndigkeit wichtig, da nur so die Ubertragung in das d.velop documents

funktioniert.

Dazu muss jeweils die Quelle (Informationen aus der App Invoices) mit dem Ziel (Eigenschaften in d.velop documents / Aktenplan) verknlpft werden.
Dies muss nur zu Beginn einmal erledigt werden, auBer wenn neue Eigenschaftsfelder im Aktenplan eingestellt werden, missen auch die Zuordnungen

eingepflegt werden.



Workflow

Prozessstudio
Verwalten Sie lhre Prozesse

2. In das Prozessstudio
wechseln.

€ ecm:one:

Startseite _ Shortcuts Xtractor Schnellhilfe Workflow  Neuigkeiten Aktueller Support

Sie richten Invoices for [your ERP] das erste Mal ein oder bendtigen Unterstutzung? Dann laden Sie sich

Suchbegriff eingeben

jetzt unsere Anleitung herunter
So gelingt die Einrichtung Schritt-fur-Schritt und Sie konnen reibungslos mit der Arbeit anfangen:
Invoices for DATEV Klickanleitung — Deutsch

Invoices for DATEV Step-by-Step-Manual — English

3. In der

<

Modellierung

m

Betrish

@

Hilfe

d.velop process studio
Modellierung lic] Prozesse (2)
(¥) Automatisierungen Q
(] Routinen N Digitale Rechnungsverarbeitung
etzt gedndert am 07.07.2026, 16:24

Prozess - zuletzt ged

Komponenten

B, Vertragserkennungsworkflow
Prozesse ©  prozess - zuletzt gesndert am 13.07
Formulare
Skripte

Geschaftsregeln

Prozessadministration die
Option ,Neuen Prozess
bereitstellen” wahlen und
die Workflow Datei
auswahlen & hochladen.

lop documents & ecmone ERV — Anwenderschulung fur Workflowuser

ecm:one Webverify

kelop documents &ecmone Invoices — Workflow User

elop documents & ecmone Invoices — Webverify / Split booking

richten und anwenden

? Werfen Sie gerne einen Blick in unsere:

+  Neue Komponente erstellen

+  Komponente hochladen

Bedienungsanleitung (Stand: 08.12.21)

Informationen zur Splitbuchung

Fiir die Ubertragung nach DATEV schauen Sie in den:
Einrichtung des FileShares und des NextCloud Clients
Einrichtung ecm:one Buchungsdatenubertragung nach DATEV
Einrichtung DATEV Belegtransfer + Untemehmen Online

Hilfe fiir Kanzlei Rechnungswesen

Hier finden Sie alle wichtigen Downloaddateien

Workflow-Dateien fiir Invoices for DATEV:

1. Workflowdatei
herunterladen.

BPMN-Prufungsworkflow gt
<

Aktenplan:

Kunden- und Lieferantenaktenplan

Als nachstes wird der Workflow eingerichtet. Dazu im Hilfebereich des Xtractors die Datei per Klick herunterladen. Nun auf der Startseite in die
Prozessadministration wechseln. Die Option ,Neuen Prozess bereitstellen™ wahlen und die Downloaddatei auswahlen. AnschlieBend auf ,Hochladen™

klicken.



Workflow

€ ecm:one:

In die Konfiguration

wechseln.
ecm:one Xtr@ctor - Dashboard n ® 6
0 i ©
7 12021-ecm:one GmbH . @ ecmone:
& Belegerkennung (» Belegeingang |~ Erkennungsstatistik o3 Workflow-Dashboard %
| :;"rrl';:t‘;g:" "iefh,e”_iEhe“ N — 0] ] ‘ Q. | lle spalten durchsuchen ‘ Filtern nach Lieferantenname v ‘ . . . @
| m Mehrere PDF- ader XML-Dateien gleichzeitig ablegen 1 (
1 PDF, XML, XRechnung und ZUGFeRD (PDF) 1 ) .
"""""""""""""""""""""""""""" 3 Rechnungen gesamt (10f1) 1 | 100 V‘ .
Kennzeichen Vollst... Belegerkennung Lieferant LieferantenName Belegart RechnungsNr Rechnungsbetrag Seiten
S, 886774 ® 100% Kostenrechnung Rechnung 154879 62,96 EUR 2
Sy 886774 ® 100% Kostenrechnung 76543 Vodafone Rechnung 00273067421/26/02 39,98 EUR 1
Sp 924283 ®100% Kostenrechnung 76543 Vodafone Rechnung 00284115903/26/02 21,41 EUR 2 :
. >
(10of 1)

Nach dem Einspielen der Workflow Datei kdnnen weitere Einstellungen flir den Workflow eingestellt werden. Dazu in den Xtractor wechseln und dort die

Konfiguration auswahlen.



Workflow

&« ecm:one Invoices - Konfiguration

ecm:one Invoices - Konfiguration

1. FUr jedes Feld in jedem Workflowschritt
definieren, ob dieses sichtbar ist.

r - Nutzung KI Modelle Workflow-Einrichtung orschlagswerte Zahlungsmodul Export Benachrichtigungen Einrichtung ecm:one API/ Bl Integration Widgets registrieren
—_————

Workflowschritt Betrag MWST Sachkonte FibuDimension3 FibuDimension4 1sionS FibuDit hung: Prufer Genehmiger
- . 1. Verteilen @ sichtbar ®  sichtbar ®  sichtbar @ sichtbar @ sichtbar ®  Sichtbar ®  Sichtbar @ sichtbar @®  Ssichtbar ®  Sichtbar

2. Definieren, was die
User darmt machen EEEEEE———— | Editierbar v ‘ ‘ Editierbar v ‘ | Editierbar v | ‘ Editierbar v ‘ | Editierbar ~ ‘ ‘ Editierbar ~ | ‘ Editierbar ~ | | Editierbar v | | Editierbar v ‘ ‘ Editierbar ~ |
konnen' 2. Priifen

@ Sichtbar @ Sichtbar © Sichtbar @ Sichtbar @ Sichtbar (o] Sichtbar @ Sichtbar @ Sichtbar @ Sichtbar (o] Sichtbar
Editierbar | Editierbar v ‘ ‘ Editierbar ~ ‘ | Editierbar ~ | ‘ Editierbar v ‘ | Editierbar ~ ‘ ‘ Editierbar ~ | ‘ Editierbar ~ | | Editierbar v | | Editierbar ~ ‘ ‘ Editierbar ~ |
Editierbar 3. Genehmigen @  Sichtbar @  Sichtbar ®  sichtbar @  sichtbar @  Sichtbar ®  sichtbar ®  Sichtbar @  sichtbar @  Sichtbar ®  sichtbar
Schreibgeschmﬂ | Editierbar v ‘ ‘ Editierbar ~ ‘ | Editierbar v | ‘ Editierbar v ‘ | Editierbar v ‘ ‘ Editierbar ~ | ‘ Editierbar v | | Editierbar v | | Editierbar ~ ‘ ‘ Editierbar ~ |
Pflichtfeld 4. fibu Kontrolle ©®  sichtbar ©  sichtbar ©  sichthar ©  sichtbar ©®  sichtbar ©  sichtbar ®  Ssichtbar ®  sichtbar ®  sichtbar ®  sichtbar

| Editierbar v ‘ ‘ Editierbar v ‘ | Editierbar v | ‘ Editierbar v ‘ | Editierbar v ‘ ‘ Editierbar v | ‘ Editierbar v | | Editierbar v | | Editierbar v ‘ ‘ Editierbar ~ |

Workflow-Einstellungen

Gruppen Prifer auflosen

X NEIN

CSV-Upload Kontierung
X NEIN

Verkirzter Workflow Pflichtkommentar bei atypischen

Entscheidungen
X NEIN L

NEIN

4Buchen: nur Buchungsnummer-Eingabefeld

X NEIN

oM -

@ ecm:one:
oOEL

m 8 & 6
w a8 & A48
m 8 & 6
w8 & 6

€ ecm:one:

Im Tab Workflow Einrichtung kénnen verschiedene Einstellungen getatigt werden.
1. Definieren, welche Teilnehmer des Workflows welche Informationen sehen oder nicht sehen dirfen und falls ja, ob sie diesen bearbeiten dlrfen oder
dieser schreibgeschiitzt ist oder sogar ein Pflichtfeld.



Workflow

& ecm:ones:

% Workflow-Einstellungen

Gruppen Priifer auflsen

X NEIN

CSV-Upload Kontierung
X MNEIN

Wenn der Prufer
identisch mit dem
Genehmiger und/oder
mit dem Buchhalter ist,
dann wird die Aufgabe
direkt in dem letzten
Schritt gestartet!

Benutzer der Gruppen | Verkirzter Workflow
auflosen und als Prifer
anbieten - Gruppe wird
als IDP-Wert

gespeichert.

X NEIN

4Buchen: nur Buchungsnummer-Eingabefeld

X NEIN

Pflichtkommentar bei atypischen

Entscheidungen

NEIN

Soll ein Kommentar
Pflicht sein, wenn eine
nicht-typische
Entscheidung getroffen
wird (basierend auf
bisher getroffenen
Workflow-
Entscheidungen)?

2. Des Weiteren kdénnen diese Einstellungen getroffen werden: Der Workflow 16st Nutzergruppen fur die Priferauswahl auf und beschleunigt den Prozess
durch das Uberspringen identischer Prozessschritte (Prifer/Genehmiger/Buchhalter). Bei untypischen Entscheidungen kann zudem eine Kommentarpflicht
zur besseren Dokumentation aktiviert werden.



& ecm:ones:

Benachrichtigungen

# &  ecm:one Invoices - Konfiguration n e e
ecm:one Invoices - Konfiguration ﬁ ecm:onei
Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xtr@ctor - Nutzung KI Modelle Workflow-Einrichtung Vorschlagswerte Zahlungsmodul Expadrt Benachrichtigungen Eijrichtung ecm:one AP/ Bl Integration Widgets registrieren
Parameter Wert Beschreibung
Automatische Workflowbenachrichtigung Wenn aktiviert, konnen Tage und Uhrzeiten ausgewahlt werden an denen die Benachrichtigung erfolgen soll
aktivieren
Farbmarkierung fur die Benachrichtigung O Wenn aktiv, werden Aufgaben mit Farben markiert, je nachdem wie lang diese schon in der Aufgabenliste sind

Kontrollempfanger Der ausgewéhlte Nutzer/Gruppe erhélt Kopien samtlicher Benachrichtigungen.

‘ BN: Appbuilder Test ~ ‘
Tag(e) auswahlen ‘ ‘ An den ausgewahlten Tagen wird eine Benachrichtigung an alle Empfanger einer offenen Aufgabe versendet
Montag X Dienstag X Mittwoch X Donnerstag X Freitag X v
Benachrichtigungszeitpunkt fur: Montag ‘ 08:00 ‘ An der angegebenen Uhrzeit wird eine Benachrichtigung verschickt
Benachrichtigungszeitpunkt fir: Dienstag ‘ 08:00 ‘ An der angegebenen Uhrzeit wird eine Benachrichtigung verschickt
Benachrichtigungszeitpunkt fur: Mittwoch ‘ 08:00 ‘ An der angegebenen Uhrzeit wird eine Benachrichtigung verschickt
Benachrichtigungszeitpunkt fir: Donnerstag ‘0800—‘ An der angegebenen Uhrzeit wird eine Benachrichtigung verschickt
Benachrichtigungszeitpunkt fir: Freitag ‘ 08:00 ‘ An der angegebenen Uhrzeit wird eine Benachrichtigung verschickt
Anderungen ibernehmen - Die Anderungen werden fir die automatische Benachrichtigung ibernommen
Datum der letzten Benachrichtigung 07:59:37 - 29.03.2023 Verschickte Mails:

Fir die Workflow Benachrichtigungen gibt es ebenfalls Einstellungsmadglichkeiten. Um diese zu erhalten, missen die automatischen Benachrichtigungen
aktiviert sein. Die Tage und die jeweiligen Uhrzeiten kénnen eingestellt werden. Ein Kontrollempfanger erhalt alle Benachrichtigungsmails ebenfalls. Nach
der Einstellung ,Bestatigen™ klicken.



Allgemeine Einstellungen

€ ecm:one:

ﬁ' { ecmone Xtr@ctor - Dashboard ¢

ecm:one Invoices - Konfiguration

Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xtr@ctor - Mutzung Kl Modelle

Corporate Design

Logo: *

Workflow-Einrichtung Zahlungsmodul

Export

Benachrichtigungen

Einrichtung

ecm:one AP/ Bl Integration

A

| https://tinyurl.com/5564c)5]

Hauptfarbe: Zusatzfarbe 1:

| #3919191 l #d9d9do

Zusatzfarbe 2:

#3ac200

Fir die Oberflache des
Xtractors konnen
eigene Farben und ein
eigenes Logo
ausgewahlt werden.

Widgets registrieren

Es folgen die weiteren Einstellungsmadglichkeiten im Tab Konfiguration. Die Oberflache Ihrer Eingangsrechnungsverarbeitung kénnen Sie flr Ihr

Unternehmen personalisieren.
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Xtractor Belegerkennung

ecm:one Invoices - Konfiguration WY ELTITOT]

Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xur@ctor - Mutzung KI Modelle Workflow-Einrichtung Zahlungsmodul Export Benachrichtigungen Einrichtung ecm:one AP/ Bl Integration Widgets registrieren

Stapel-Import Mandanten-Einstellungen
Dateian pro Stapel * PDF Import inkl. Volltext Mandantenfilter Stapel Mandantensuche Ort Mandantensuche E-Rechnung
| 4 v IA X NEIN O NEN X NEIN
Meue Produktion Standard-Mandant
e Ja | 1000
Analyze-Ki-Einstellungen Verify-Einstellungen
Diverser Kraditar . ~ar
g
79990 |
Rechnungs-Nr X  Rech-Dawm X  Brmobewag X v
Modus Dublettenpriifung Andere Dok rten nals
¥ Erweitert Vertrauliche Rechnung & Bewirtungsbelag & Fflichtfalder
Transfer-Rechnung & Weiterberechnung & Belegart X Lisferantenfr X MandantenName X  Rach-Darum X
v
Nachhaltigkeitsrechnung & Rechnungs-Nr X Wahrung X
Bestellnummer nutzen RegExp BestellNr Kontierung wegen BS erstellen Differenz kontieren
A BE[0-9}{2} X MEIN *  MEIN
Warkflow-Steuarung
Standard hi bei der Workil, g
Workflow starten e

Im Tab , Belegerkennung" kénnen einige Einstellungen getroffen werden. Diese gehen wir nun in den folgenden Folien durch.
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Xtractor Belegerkennung

ecm:one Invoices - Konfiguration

Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xtr@ctor - Mutzung Kl Modelle Workflow-Einrichtung Zahlungsmedul Export Benachrichtigungen Einrichtung ecm:one AP/ Bl Integrai
Stapel-Import
Sollen die importierten
Dateien pro Stapel * POF Import inkl. Volltext PDFs automatisch
4 om einen Volltext erhalten?

Wie viele Dateien sollen
in einem Stapel
gleichzeitig bearbeitet
werden?

Beim Stapel-Import legen Sie fest, wie viele Dokumente gleichzeitig in einem Paket verarbeitet werden. Durch die Aktivierung des Volltext-
Imports (OCR) wird der Inhalt der PDFs automatisch erkannt und flur die spatere Suche vollstandig durchsuchbar gemacht.



Xtractor Belegerkennung

€ ecm:one:

Analyze-KI-Einstellungen

Diverser Kreditor

79999

Nummer des Diversen

Kreditors

Modus Dublettenprifung

»»  Erweitert

Andere Dokumentarten

Rechnungsmerkmale

Vertrauliche Rechnung 0

Wie soll die Dubletten Prifung

geschehen? Einfach oder Erweitert?

Transfer-Rechnung )

Einfache Dubletien

Bestellnummer nutzen

~ JA

Soll die Bestellnummer

RegExp BestellNr

Bewirtungsbeleg ()
Weiterberechnung )

Nachhaltigkeitsrechnung (9

BE[0-9]{8}

Wenn ja, dann kann hier

Kontierung wegen BS erstellen

> NEIN

auf dem Beleg genutzt
werden?

—————> | RegEx eingetragen

werden (Standard
Bestellnummer-Aufbau)

Soll die Kontierung auf

Hier konnen weitere
Rechnungsmerkmale
und Dokumentenarten
eingetragen werden,
diese werden in der
Rechnungserkennung
zur Auswahl angeboten.

Differenz kontieren

> NEIN

Basis der Bestellung
erstellt werden?

Die KI-Einstellungen ermdglichen eine prazise Steuerung der Belegerkennung. Sie kdnnen den Modus fiir die Dubletten
Prufung festlegen, Bestellnummern automatisch Uber RegEx-Muster erkennen und basierend darauf die Kontierung erstellen lassen. Zudem lassen sich

individuelle Rechnungsmerkmale und zusatzliche Dokumentarten flexibel flir die Auswahl konfigurieren.
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Xtractor Belegerkennung

Mandanten-Einstellungen

Mandantenfilter Stapel - Mandantensuche Ort Mandantensuche E-Rechnung
Sollen Stapel nur far —
> NEIN einzelne Mandanten (O NEIN Soll der Ort fir die X  NEIN
erstellt werden? Mandantenbestimmung

genutzt werden?
Standard-Mandant

1000

Nummer des Standard
Mandanten eintragen.

In diesem Bereich legen Sie fest, wie Belege einem Mandanten zugeordnet werden. Sie kdnnen Stapel auf einzelne Mandanten filtern, den Ort fur die
Mandantenbestimmung nutzen oder eine automatische Suche fur E-Rechnungen aktivieren. Die Nummer des Standard-Mandanten wird im unteren
Feld hinterlegt.
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Xtractor Belegerkennung

&erify-Einstel lungen

Bestétigungsfelder

Diese Felder mussen im
Rechnungs-Nr X Rech.-Datum X Bruttobetrag X s Xtractor bestatigt werden.

Pflichtfelder

Diese Felder mussen im
v Xtractor als Pflichtfeld
Rech.-Datum Rechnungs-Nr X Wahrung X gefiillt sein.

Belegart X Lieferanten-Nr X MandantenName X

Die Definition der Bestatigungs- und Pflichtfelder muss gut Uberdacht werden. Sollten Rechnungen
automatisch durch den Xtractor laufen, dann muss genau Uberlegt werden, welche Felder hier
eingetragen werden. Wenn fir Rechnungen die automatische Kontierung aktiviert ist, laufen diese

ohne Kontrolle durch!

In diesem Bereich legen Sie fest, welche Felder im Xtractor zwingend bestatigt werden missen (Bestatigungsfelder) und welche Informationen zur
Bearbeitung eines Belegs unbedingt erforderlich sind (Pflichtfelder). Eine sorgfaltige Auswahl ist entscheidend, da bei aktivierter automatischer

Kontierung Belege ohne diese Kontrollen direkt durchlaufen.
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Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xtr@ctor - Nutzung KI Modelle

Kl Provider konfigurieren

1. Wahlen Sie den KlI-Anbieter
und das spezifische
Sprachmodell fur die Erkennung
aus.

Parameter Wert
Provider

anthropic v
Modell

claude-sonnet-4-6 v

r2

APIKe el
' | |3

3. Hinterlegen Sie den

Authentifizierungsschlissel lhres _ -

ausgewahlten Kl-Providers.

Wabhlen Sie den KI-Provider aus (Anthropic, Gemini,
OpenAl, Azure, Mistral, ecm:one ai, d.velop pilot LLM).

Bitte zuerst Provider und API-Key angeben. Bei Azure
werden Deployment-Namen geladen (wie in Azure Al
Foundry), nicht Model-Ds.

Der API-Key fir die Authentifizierung beim Ki-Provider.
Verbindung testen: priift API-Key und listet Modelle.

Prompt testen: sendet einen echten Test-Prompt an das
gewdhite Modell.

4. Prifen Sie die API-Erreichbarkeit oder
senden Sie einen Test-Prompt an das Kl-
Letzte KI-Aufrufe
Modell.
Anfrage T) Modell T| Tokens (in/out) C?ihe read Cache write Dauer (s) T| Objekt T|
6da36094-2159-
03.07.2026 09:33.:31 claude-sonnet-4-6 196/13 5145 0 1,624 4874-3e90-
ceaabd32db71

smodul Export Benachrichtigungen Einrichtung

Aktivierung von Bereichen fur KI Erkennung

Leere Rechnungsdaten automatisch durch
Kl ermitteln lassen

~ JA

KI Mandantenerkennung

X NEIN

Pflichtfelder durch die KI ermitteln lassen

X NEIN

Buchungstexi-variante (Kl generiert)

[Lieferant] RE-[Nummer] [Monat/Jahr] ~ HQ—“

Doku-ID T) Prompt

Wie ist die korrekte FibuDimension auf dieser
07)_924285 Rechnung. Die maglichen FibuDimensionen sind: .
Einige Dimensionen habe...

0 ® 0

@ ecm:one:

ecm:one API/ Bl Integration Widgets registrieren

5. Legen Sie fest , welche Datenfelder die Kl
automatisch ermitteln soll.

91 von max. 100 Eintragen | ¢ Aktualisieren

Antwort Fehler

{"FibuDimension": *}

»

Wenn eine KI zur Erkennung herangezogen werden soll, kann dies hier eingestellt werden. Hier konfigurieren Sie die KI-Modelle fur Ihre automatisierte
Belegerkennung. Wahlen Sie den gewtnschten KI-Provider sowie das konkrete Modell aus und hinterlegen Sie den zugehoérigen API-Key fur die
Authentifizierung. Uber die Schaltflachen lasst sich die Verbindung direkt testen. Im rechten Bereich steuern Sie per Mausklick, ob leere
Rechnungsdaten, die Mandantenerkennung sowie Pflichtfelder automatisch durch die KI ermittelt werden sollen, und legen die gewlinschte

Buchungstext-Variante fest.
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Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xtr@ctor - Nutzung KI Modelle Workflow-Einrichtung Vorschlagswerte

Automatische Vorschlage —

Benachrichtigungen

Einrichtung

ecm:one APl / Bl Integration

IENORN -

€ ecm:one:

Widgets registrieren

Tage in Vergangenheit

ﬂ_’lr d|e Thema Aktiv Beschreibung
REChnUnganmmer/ Rechnungsnummer v JA ‘ OCR/LLM-basierte Vorschlaege fuer Rechnungsnummem
Referenz-/Bestellnummer
aktiVieren Referenznummer v JA ‘ OCR/LLM-basierte Vorschlaege fuer Referenz-/Bestellnummern
- 2 Kreditor X NEIN SQL-basierte Vorschlaege aus historischen Rechnungsdaten
orschiage au

H12D

Basis historischer
Rechnungsdaten nutzen.

Prufzeitraum in Tagen -
fur die historische
Datensuche festlegen.

Legen Sie hier fest, welche automatischen Erkennungsmethoden flr Ihre Rechnungsdaten aktiv sein sollen. Aktivieren Sie die OCR- und LLM-
basierten Vorschlage flir Rechnungs- sowie Referenznummern per Mausklick und steuern Sie, ob historische Rechnungsdaten Uber SQL-Abfragen
fur Kreditor-Vorschlage herangezogen werden. Bestimmen Sie zudem im rechten Feld den gewlnschten Zeitraum in Tagen flr die historische

Datenauswertung.
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collin der Sollen Hi ise fur di Zahl inf i
Belegerkennung die BO T-]I'l |nw;a||se L7ll' e a ELII?I'IF?S"IE Ol'l'l'l;ltlo;’l&ﬂ SEPA Modul
Zahlung aktiviert sein? uchung errolgens an ubergeben
Zahlungsfelder anzeigen Buchungs- Zahlungshinweis angeben Zahlungsinformationen an ERP Terminiiberweisung mit
iibergeben Filligkeitsdatum Sollen
v JA X NEIN .. .
% NEIN % NEIN TerminUberweisungen
gestattet werden?
Skonto an Skonto an ERP ubergeben Zahlungsdetails auswahlen SuchURL fallige Rechnungen *
ERP 5 X NEIN Q Zahlungserkennung
Ubergeben' https://ecmone-marketing.d-velop.cloud/dms/r/865b72d2-37d8-4a60-9617-ed33ef833d0b/sr/?objectdefinitionids=%5E

Zahlungsarten

Uberweisung ®  Lastschrift ®  Andere ®  Gutschrift ® Paypal ®  Gutschrift Verrechnung &

14T ® 30T ® 10T3% ® 45T ® 30N - 30 Tage netto &

Hier konnen alle gewunschten Zahlungsarten und
Zahlungsbedingungen Bedingungen selbst eingetragen werden. Wichtig

ist hierbei, dass die Bedingungen exakt mit denen
aus dem ERP-System ubereinstimmen.

In diesen Einstellungen steuern Sie die Ubergabe von Zahlungsdaten und Skonto-Informationen an Ihr ERP-System. Sie kénnen festlegen, welche
Zahlungsarten und Bedingungen (z. B. 30 Tage netto) aktiv sind und ob Termintiberweisungen via SEPA-Modul erlaubt sind. Wichtig ist dabei, dass alle

Bedingungen exakt mit den Stammdaten Ihres ERP-Systems Ubereinstimmen.
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Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xtr@ctor - Nutzung KI Modelle Workflow-Einrichtung or te Z

Stapel-Import PDF-Dateien E-Mail / FileUpload

https://fecmone-vertrieb.d-velop.cloud/ecmone-xtractor/xtractimportLo
© Akiiviert £ " porttea

Trainingsdaten

& Nicht aktiviert

Ki-Aufrufe (Protokoll)

& Nicht aktiviert

NN -
@ecm:one: *

Export Benachrichtigungen Einrichtung ecm:one API / Bl Integration

Widgets registrieren

Belegerkennungs-Statistik

https://ecmone-vertrieb.d-velop.cloud/ecmone-xtractor/xtractStatistics _

©  Aktiviert

Belegerkennungs-RechnungsDaten

& Nicht aktiviert

Aktivieren Sie hier die Schnittstellen fir Ihre BI-Integration und Belegerkennung. Schalten Sie den Stapel-Import fur E-Mail- und File-Upload-PDFs sowie
die Belegerkennungs-Statistik per Klick frei und kopieren Sie die bereitgestellten Links fur Ihre Auswertungen. Uber die weiteren Schalter binden Sie
zudem die Datenquellen fir Trainingsdaten, Rechnungsdaten und KI-Aufrufe direkt in Ihr BI-System ein.
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Impressum / rechtliche Hinweise

Alle Rechte vorbehalten. Dieses Dokument mit seinen Texten, Bildern, Grafiken sowie ihren Arrangements und den beschriebenen Softwareprodukten unterliegt
dem Urheberrecht; es ist ein geschiitztes Erzeugnis der ecm:one GmbH.

Die Verwendung der Texte, Bilder, Grafiken sowie deren Arrangements, auch auszugsweise, ist ohne vorherige schriftliche Zustimmung der ecm:one GmbH
urheberrechtswidrig und strafbar. Dies gilt insbesondere fiir die Vervielfdltigung, Ubersetzung oder die Verwendung in elektronischen Systemen. Alle

verwendeten Hard- und Softwarenamen sind Handelsnamen und / oder Warenzeichen der jeweiligen Hersteller / Inhaber, die diese zur Verfligung gestellt
haben.

Die im Dokument verwendeten Formulierungen nutzen zur besseren Lesbarkeit i. d. R. die médnnliche Form. Gemeint und ausdriicklich erwiinscht sind jedoch
selbstverstandlich alle Personen, unabhdngig von Geschlecht oder sonstigen Unterscheidungsmerkmalen.

ecm:one GmbH
Von-Vincke-StraBe 5-7
48143 Mulnster
Deutschland

Fon +49 251 2024703 0
Mail kontakt@ecmone.de

Irrtimer vorbehalten.
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