ecm:one Invoices for DATEV

Configuration Guide




Welcome

Thank you for choosing ecm:one Invoices for DATEV. For an optimal start, the app
needs to be configured. The following click-by-click guide will support you in doing so.

Please follow all instructions carefully — then nothing stands in the way of processing
your incoming invoices.

Your ecm:one team

&
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Go to “Edit dashboard” at the top right in
order to add the ecm:one Xtractor from the
widget catalog to the dashboard. @

@ Einfache Prozesse
Einfache Prozesse arstel

. ecm:one Xtr@ctor

»  HINZUFUGEN - I

After booking Invoices for DATEV, you can place the ecm:one Xtractor on your dashboard. To do so, go to “Edit dashboard” at the top right in
order to add the ecm:one Xtractor from the widget catalog.

-- Best practice: Depending on the booked apps and individual settings, the dashboard may look different. You can adjust the appearance
yourself in the configuration. In the dashboard view, the tile must be placed on the dashboard via the “Add widget” toggle at the top right--



Start

ﬁ ecm:one Xtr@ctor - Dashboard

V¥ 12021-ecm:one GmbH (Test)

& Belegerkennung (» Belegeingang |~ Erkennungsstatistik

Giiltige E-Mail Adressen

12021_2h6_invoices_1716@xtractor.ecmone.cloud

Nicht verarbeitete E-Mails

Sender Empfénger
Es sind keine E-Mails vorhanden

Gesamt: 0

=& Workflow-Dashboard

Betreff

Datum

Aktionen

="a"

Dateiname
Es sind alle Dateien verarbeitet. Super!

Gesamt: 0

#000:

«

€ ecm:one:

o

This is what Invoices for DATEV (hereinafter referred to as Invoices) looks like after the first start. In the next steps, these configuration options
are presented so that you can then immediately start processing your incoming invoices. Let's get started!



&
APl key

ﬁ ecm:one Xtr@ctor - Dashboard EEE Q- o @ ;
h 145 = «
¥ 12021-ecm:one GmbH (Test) v null- . 0EEmUnE§
@ >
S

(& Belegerkennung (> Belegeingang |~ Erkennungsstatistik =3 Workflow-Dashboard

Giiltige E-Mail Adressen -

12021_2h6_invoices_1716@xtractor.ecmone.cloud

Nicht verarbeitete E-Mails Dateiname

Es sind alle Dateien verarbeitet. Super!
Sender Empfénger Betreff Datum Aktionen
. i . Gesamt: 0
Es sind keine E-Mails vorhanden

Gesamt: 0

First, the API key is set up. It serves as an authentication mechanism to link the system and the user. For the setup, you need to switch to the
configuration view. To do so, click on the settings.



APl key - Generate

4 ¢« ecmoneXtr@ctor-Da. ) ecm:one Invoices - Konfiguration EEE m g o @ E
ecm:one Invoices - Konfiguration e ECM:0One:
Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xtr@ctor - Nutzung KI Modelle Workflow-Einrichtung Zahlungsmodu 3enachrichtigungen Einrichtung ecm:one API / Bl Integration Widgets registrieren
Parameter Wert Beschreibung

Fir den Export nach d.velop Documents wird ein API-Key benétigt. Hier die passenden Links:
"""""""""""""""""""""""" ' Bestehenden API-Key auswdhlen oder Neuen API-Key generieren

API-Schlissel £ ‘

Repository-ID

Die RepositorylD wird fiir den Export nach d.velop Documents bendtigt. Wird automatisch ermittelt.
‘ 865b72d2-37d8-4a60-9617-ed33ef833d0b ‘ P Y P P g

Basisadresse

‘ Die Basisadresse / BaseURL wird fiir den Export nach d.velop Documents benétigt. Wird automatisch
ermittelt.

‘ https://ecmone-marketing.d-velop.cloud

ERP-System Welches ERP System soll verwendet werden?

‘ DATEV Rechnungsdatenservice 1.0 v ‘

During the first setup, a new API key must be generated. To do so, switch to the “"Export” tab in the settings and generate a new API key.



APl key - Generate

<«  API-Schliissel

Sie kannen API-Schliissel fiir die

Verwendung eines API-Schliissels sollte von der jeweiligen Anwendung erlautert werden.

Benutzerkontos verwenden, wenn eine Anwendung dies erfordert. Die Notwendigkeit der

2 o o i 1 Click “Add API key” and enter the user
account and the name. Then click “Create”.

Neuen API-Schliissel erstellen

Benutzerkonto
Greta Schepers

Bezeichnung

Invoices

Benutzerkonto Bezeichnung Erstelltvon Status Aktion
Appbuilder Test Monitoring Bestitigt [ |
Appbuilder Test Bl Appbuilder Test Bestitigt [ |
Appbuilder Test Xtractor2 Appbuilder Test Beststigt ]
Daniela Odinius sign Daniela Odinius Bestatigt ]
Martin Odinius Contracts Martin Odinius Bestitigt I

AKTUALISIEREN

13/100

AEBRECHEN + ERSTELLEN

2. The API key must be
confirmed. The selected user
has received an email for
this. Please follow the link in

the email and confirm the

App Builder hat fir Ihr Benutzerkonto einen Zugriffsschliissel (API-Schliissel) erstellt. Dieser API-Schliissel benétigt eip€ Bestatigung Ihrerseits. Wer,
wird, wenden Sie sich bitte an App Builder oder lhre Administration.

Was sind API-Schlissel?

API-Schlussel werden in der Regel von Fachanwendungen verwendet, um mit lhrer Benutzeridentitat Daten mit dem Dokumer Syst hen (z.B. Ubermitteln von Ihnen zugeordneten
Rechnungen aus dem Dc imanagement an die Eingangsrechnungs beitung). Eine Mitormation bzgl. der Verwendung des API-Schliissels finden Sie evtl. in der Beschreibung (siehe unten).

Wenn Sie den API-Schlissel ablehnen, ist die Korr ikation der Fachar mit Ihre#"Benutzeridentitdt nicht méglich. Die Funktion der Fachanwendung ist damit eingeschrankt.

Dieser API-Schlissel wurde erstellt von: App Builder (appbuilder@ecmone.cloud)

System: https://ecmone-marketing.d-velop.cloud
Beschreibung bzw. Information zum API-Schlissel: Invoices

Folgen Sie diesem Link, um den API-Schlissel zu bestéatigen: Anmeldung

To generate it, click “Add API key”, select a user account and choose the name. After creating it, the key must be confirmed. To do so, follow the

instructions in the email.

Here it is best to use a technical user. This can be activated in an instance. To avoid making mistakes during the setup, this setup should be

carried out with an expert.



APl key - Generate

@ API-Schliissel erstellt x
Die anwendende Person wurde dartiber informiert, dass fiir sie ein
API-Schliissel erstellt wurde. Die anwendende Person sollte diesen
Schliissel bestétigen, ansonsten ist der Schliissel in Zukunft nicht
mehr nutzbar. Wenn die anwendende Person den Schliissel ablehnt,
ist der Schliissel ab diesem Zeitpunkt nicht mehr nutzbar.

Dieser API-Schllssel wurde erfolgreich erstellt

! Der API-Schliissel wird nur einmalig in diesem Dialog
angezeigt. Speichern Sie den API-Schliissel an einem sicheren
ort.

Schiiissel

SbgXrwCW+St10372nlfuMZ5nWgalpZJs3P5RJgION3nonfPBCW Save the API key to the clipboard.

After you have created the API key, this view appears. Important note: To be able to use the key, you must copy it to the clipboard using the
copy icon to its right. For security reasons, the key will not be shown a second time after this dialog is closed.



APl key - Paste

ecm:one Invoices - Konfiguration

Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xtr@ctor - Nutzung KI Modelle

Parameter Wert

Workflow-Einrichtung

Zahlungsmodul Export Benachrichtigungen Einrichtung ecm:one API / Bl Integration Widgets registrieren

Beschreibung

API-Schliissel £

Fiir den Export nach d.velop Documents wird ein API-Key ben&tigt. Hier die passenden Links:
Bestehenden API-Key auswahlen oder Neuen API-Key generieren

Paste key here

(Ctrl + V)

R itory-1D
=t ‘ 865b72d2-37d8-4a60-9617-ed33ef833d0b

‘ Die RepositorylD wird flir den Export nach d.velop Documents benétigt. Wird automatisch ermittelt.

Basisadresse .
https://ecmone-marketing.d-velop.cloud

‘ Die Basisadresse / BaseURL wird fiir den Export nach d.velop Documents bengtigt. Wird automatisch
ermittelt.

ERP-System .
DATEV Rechnungsdatenservice 1.0

Welches ERP System soll verwendet werden?

You are guided back to the original configuration window.

Now paste the copied key into the field and confirm with Enter.

WY ELIT-UTTEE]




Checklist: Master data

The following explains the settings for the master data area. These include:

o Company master data / Client

o Mail import

o Suppliers

o General ledger accounts

o Tax keys

o Permissions for clients

o Cost centers / Additional FIBU dimensions

&



Master data

ﬁ ecm:one Xtr@ctor - Dashboard

V¥ 12021-ecm:one GmbH (Test)

& Belegerkennung ( Belegeingang |~ Erkennungsstatistik & Workflow-Dashboard

Giiltige E-Mail Adressen

12021_2h6_invoices_1716@xtractor.ecmone.cloud

Nicht verarbeitete E-Mails

Sender Empfénger Betreff
Es sind keine E-Mails vorhanden

Gesamt: 0

Datum

Aktionen

="a"

Dateiname
Es sind alle Dateien verarbeitet. Super!

Gesamt: 0

# 00

€ ecm:one:

Q:

«

o

o —

To enter the master data, switch to the “Client configuration” area.



Company data / Client

b 12021-ccmans Gmbi (Tes) <l — @ecmoone:
4 Mail Import Lieferanten (# 53) 4, Kunden / Mitglieder (# 17) = Sachkonten (# 91) = Steuerschliissel g Workflow « Berechtigungen — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstelle (# 17)
—_——

Firma —_
Firmenbezeichnung ecmione GmbH (Test) ‘ Enter COl'npany
master data for the
Adresse Von-Vincke-Str.5-7 } f|rSt Client.
-
Land/PLZ/0n ‘ bE | 48143 Minster ‘ Important: Distinguish
between your own
Eigene Umsatzsteuer-ID ‘ DE311624531 ‘ and the CUStOI‘neI"S
_J | VAT ID.

Hier kénnen Sie Konten fiir lhren SEPA-Export anlegen.

Neues Firmenkonto anlegen X
Firmenkontos
Add bank account - [
Name IBAN BIC data via "Create new //V
account”, Multiple
Musterbank DE07760606180100394742 GENODEFTNO2 far BIC
accounts
 Neues Konto anlegen are possible. [ -

First, the company data is entered. Enter the company data for the main client here. This is used in the invoice recognition to verify the client. In
addition, you can select whether by default a “"Simple account assignment” or "Account assignment with line items” is used, or whether cost
invoices or goods invoices are processed by default. Here you should choose what is used most frequently. Your own bank account data can also

be entered (for payment via SEPA).

Tip: If more than one client is to be added, this is done by adding a new supplier master. (More information on this under “Suppliers”.)



Mail configuration

&

il Firmenstammdaten £ Mail Import H Lieferanten (# 53) #, Kunden / Mitglieder (# 17) = Sachkonten (# 91)

Konfiguration des Mail-Empfangs:

v Standard-Mailadresse

Part of the email
address to be
changed

Standard Mail-Adresse:

Mail-Adresse

‘ 12021_2h6_invoices_8374(Dxtractor.ecmone.cloud

> IMAP Server

> Outlook365 - MS Graph API

Diese Mailadresse kann ge&ndert werden und ist
immer aktiv.

= Steuerschliissel

& Workflow o Berechtigungen — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstelle (# 17)

~ IMAP Server

Konfiguration IMAP-Server

Iy Diesen Import [J Import Ein-/Ausschalten
aktivieren

Username * . .
martin.odinius@ecmone.de

Passwort * |

Server * |

Port* |

Benutzername / Mailadresse fr den IMAP-Server

Passwort fir den IMAP-Server

Serveradresse fiir den IMAP-Server

Port des IMAP-Servers

There are three options for setting up the import of invoices via email:
1. Import via the email address assigned by us: This can be used to receive emails with invoices as attachments. The emails arrive in the
“Import” area of the Xtractor. Important: With this email address you yourself have no access to the mail import logs / incorrectly processed

emails (we can provide these logs if needed).

2. Import via IMAP server:

Enter the required data and activate the import via the checkbox.



Mail configuration: Microsoft 365 Graph API

@ Outlook65 - MS Graph API

Voraussetzung:
= (a) Azure AD Admin Account

» (b) Zugangsdaten fiir zu importierende Email Adresse
Anleitung:
o Berechtigung fir die App ecm:one Mailimport im Namen des Tenants erteilen.
3. Quell, Ablage- und Fehlerordner fir die Emailadresse definieren.
o Die Ordner werden erstellt, falls diese noch nicht vorhanden sind.

5. Nun sollte der Import in Klrze starten

Hier konnen Sie einen Rechnungsimportkanal mit lhrem Microsoft 365 Mail Account erstellen

1. Admin Berechtigung Erteilen-Button klicken und dem Microsoft Authentifizierungsflow mit Konto (a) folgen

= Jetzt erscheint unsere Anwendung bei lhnen im Azure AD unter den Untemehmensanwendungen.

2. Unten bei den Eingabefeldern Email Adresse (b) eintragen. (Dies wird fiir eine doppelte Uberpriifung benutzt, um nicht vom falschen Postfach zu lesen)

4. Import Berechtigung erteilerrButton klicken und dem Microsoft Authentifizierungsflow mit Konto (b) folgen.

E-Mail-Adresse * I

I Die Email Adresse, die ausgelesen werden soll.

Quell-Ordner * I

I Mail-Ordner aus dem Mails ausgelesen werden.

Ablage-Ordner * I

| Sicherungsordner - erfolgreich ausgelesene Mails werden hier abgelegt

Fehler-Ordner * I

I Bei Verarbeitungsfehlern werden Mails hierhin verschoben.

[ Adminberechtigung erteilen

3. Import via Outlook365 Graph API:
To set up this import channel, please follow the instructions.




Supplier master

#H000Q:

«

= Mandantenkonfiguration

v 12021-ecm:one GmbH (Test) _ @ ecm:one:

o Firmenstammdaten  Mail Import Lieferanten (# 0) 42 Kunden / Mitglieder (# 0) = Sachkonten (# 0) = Steuerschliissel <5 Workflow = Berechtigungen — Weitere Fibu-Dimensionen
——

(1of 1) | 20 v|

D Tl Name 1 T| IBAN T| USTID 1] LAND T| Eigenschaften

Noch keine Kreditoren vorhanden!

‘ ‘ Funktionen

X Lieferantenstamm I6schen

(10f1) | 20 v|

Suppliers can be uploaded via a DATEV CSV file or added individually.
To upload suppliers via CSV, it can be exported from DATEV (next slide) or you can create your own CSV file. To do so, download the sample CSV

from the help area, copy the suppliers into the appropriate places and enter the client nhumber in the upper area of the CSV.
Tip: If another client is to be added, this can be done via a further CSV file. To do so, enter a new client number in the upper area of the CSV and

upload it.



Supplier master - DATEV export

MyDATEV x

Q Anwendung suchen

~ schnellzugriff

4| MyDATEV Startseite

@1 Kommunikation

~ Unternehmen online

(i Ubersicht

Auftragswesen next

Bank

Belege

[L) Belegfreigabe &
Kassenbuch

Stammdaten

Switch to the Applications in
the overview.

> Service-Anwendungen

> Weitere Anwendungen

1. Option: DATEV CSV

To upload the suppliers present in DATEV Unternehmen Online, they must be exported from DATEV. To do this, go to the overview in Unternehmen Online and
navigate to the master data section.



Supplier master

i Stammdaten online

Ubersicht ) Stammdaten

Geschaftspartner gjnstellungen

Pl e

Anwendungsverwaltung

- DATEV Export

Q Typ Lieferant X

12021 - ecm:one Test

Sortierung Name ~

< Hinzufigen

Name ort
Wetter
Jahnsdorf
Munster

Hamburg

Kdln

Unna
Uedem
lllingen
Dusseldorf

Schittdorf

Bochum

Munster

Backnang

Kunden-Nr.

53214589
54698136
58934756

50379164

56790345

59315667

L

1-16von 16

Konto-Nr. L
70010
70065
70003
70100
79999
70001
70042
70095
70044
70043
70080
70655
70004
70000
70041

70002

—
=
°

& ecm:ones:

Geschaftspartner als Datei exportieren

Export im DATEV-Format
Zielsystemn DATEV-Rechnungswesen-Programm oder DATEV Unternehmen online

Was méchten Sie exportieren?

(") Kunden (DTVF_kundenPRO.csv)

o Lieferanten (DTVF_lieferantenPRO.csv)

@ Hilfe

Exportieren Abbrechen

Select ,Export” from the menu

Export

Now select the three dots in the right-hand menu and click on Export. Here, you have the option to export both your customer and supplier master data as a

CSV file. Select suppliers. Clicking ,,Export" downloads the CSV file. Switch back to the d.velop Cloud.



€ ecm:one:

Supplier master - Import

ﬁ Mandantenkonfiguration EEE D o @ E

¥ 12021-ecm:one GmbH (Test) _ G ecm:ones:

it Firmenstammdaten & Mail Import Lieferanten (# 0) 42, Kunden / Mitglieder (# 0) = Sachkonten (# 0) = Steuerschliissel o Workflow o Berechtigungen — Weitere Fibu-Dimensionen

(10f 1) ‘ 20 v‘

D 1) Name1 T| IBAN T| USTID T] LAND T] Eigenschaften _

| || | || || |

Noch keine Kreditoren vorhanden! _

(10f1) ‘ 20 v" X Lieferantenstamm loschen

4«

To now import the supplier file into Invoices, click "Upload supplier master”.



Supplier master - Import

B8 > DieserPC >

Organisieren v Neuer Ordner

Name Anderungsdatum Tvp GroBe EXTF;700;16;Debitoren/Kreditoren
34;2,02E+
ﬂ DTVF_Lieferanten_Beispiel.csv soft Excel-C... 4KB 16;;;;;1000;1000;20210101;4;;;;;

....... Qs sssssvassnsanrsssrresas

333233339533555355333333333335350)

=) DTVF_lieferantenPRO Beispiel.csv Microsoft Excel-C...

R DTVF _lieferantenPRO Beispiel.zip Z te... ) KB 3333333333535535535353355333333333

535333335555353355553333353553535
%l DTVF_SKBeschrift_Beispiel.csv [ 5 xcel-C... 1KB Konto;Name (Adressattyp
Unternehmen) ;Unternehmensgegenst
%l Uploaddatei-Sachkoten-weitere Dimensi... ’ soft Excel-C 1KB and;Name (Adressattyp natirl.
Person);Vorname (Adressattyp
natiirl. Person);Name
(Adressattyp keine

Angabe) ;Adressattyp;Kurzbezeichn
ung; EU-Land;EU-
UStID;Anrede;Titel/Akad.
Grad;Adelstitel;Namensvorsatz;Ad
ressart;StraBe;Postfach;Postleit
zahl;0rt;Land;Versandzusatz;Adre
sszusatz;Abweichende Anrede;Abw.
Zustellbezeichnung 1;Abw.
Zustellbezeichnung 2;Kennz.
Korrespondenzadresse;Adresse
Gultig von;Adresse Giiltig
bis;Telefon;Bemerkung
(Telefon);Telefon GL;Bemerkung
(Telefon GL);E-Mail;Bemerkung
(E-Mail);Internet;Bemerkung

Dateiname: | DTVF_lieferantenPRO Beispiel.csv Alle Dateien (*.%)

After the selection, click "Open”. An upload field opens. The message “n of n suppliers uploaded” is displayed so that you can check whether all suppliers have
been uploaded. Then refresh the page so that the new suppliers are shown in the table. Repeat this a second time if necessary, in case the suppliers do not yet
appear in the list. By clicking the “Suppliers” tab, you return to this view.



Supplier master - Individual import

iif <&  Mandantenkonfiguration n o Q

- -~
N ©@ccmone
1ar Firmenstammdaten Lieferanten (# 14) = Sachkonten (# 91) = Steuerschliissel — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3) = Kostentrager (# 3)

Suche... ‘ = Spalten -

Lieferanten manuell

erstellen
1-14 von 14 Eintrégen 1 ‘ 20 V‘
e T, Lieferantenstamm

hochladen
DTl Name1 T| IBAN T| UsTID T) Land T| Eigenschaften

ok, Lieferantenstamm

‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ herunterladen

X Lieferantenstamm

70002 WirMachenDruck GmbH DE77622500300002102858 DE261317770 DE |6schen
- Einfache Kontierung ™7 -—w

70003 Brief und Mehr DE62440100460994368463 DE250501360 DE

— Einfache Kontierung B .

After the import, the list of suppliers is filled. When adjusting the supplier master, it can either be updated by uploading again or individual suppliers can be
added manually. To do so, click “"Create supplier manually”.



Supplier master - Individual import

A < ecmone Xtr@ctor-Da > ecmione Stammdaten - Lieferant hinzufilgen = MmO e (¢
Fiigen Sie einen Lief: 1in lhren Lief hinzu.
Kundendaten

Name 1*

Lieferanten-ID * l | I
Name 2 ‘

Kontakt

Strale, HausNr

Léndercode

PLZ-Ort ‘ | ‘
E-Mail ‘ ‘

Bank

Bankleitzahl ‘ ‘

Kontonummer ‘ ‘

IBAN ‘ ‘

Steuerangaben

Steuernummer ‘ ‘

Ust-ID ‘ ‘ * Die USt-1dNr wird fiir den Buch i (OCR) beniti

In the form, all information about the supplier can be entered. Mandatory fields are marked with an asterisk. In general, the more information is entered here,
the better the recognition in the Xtractor will be later. After entering, click “"Add supplier”.



Supplier master - additional functions

~ Mandantenkonfiguration

o o m - Namet 11 IBAN 11 usTID 1l LAND Tl
| | N | |
43122 compositKey mbH
455 Minster City

Chqnge account
543 Infosys GmbH aSSIQnment type
560223 Albert Einstein DE12 4596596 65 2322344
70000 Vodafone West GmbH DE273235141 DE
70001 DKV Euro Service GmbH DES5370200900003751210 DE119375450 DE
70002 WirMachenDruck GmbH DE77622500300002102858 DE261317770 DE
70003 Brief und Mehr DE62440100460994368463 DE250501360
70004 Unitymedia NRW GmbH DE813243353 DE
70005 Labelldent DE76793400540655222800 DE814048229 DE

Eigenschaften

— Einfache Kontierung

— Einfache Kontierung

\— Einfache Kontierung

— Einfache Kontierung

- Einfache Kontierung

- Einfache Kontierung

— Einfache Kontierung

— Einfache Kontierung

— Einfache Kontierung

- Einfache Kontierung

Funktionen

Edit supplier

Delete supplier

Check duplicates
Y

If individual suppliers are to be edited, this can be done via the “penci

saved at the end.

|ll

. Click on it, and another page with the details opens. These can then be edited and

In addition, deleting and switching between the “"Simple account assignment” and account assignment with line items is possible. To avoid duplicates, the
supplier master can be checked via the “"Check supplier master” toggle.



Chart of accounts

# < Mandantenkonfiguration na ® Q@
- -
D ©ccmone:
1 Firmenstammdaten Lieferanten (# 14) = Sachkonten (# 91) = Steuerschliissel — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3) = Kostentréager (# 3)
+ Standard-SKR03
aktivieren
1-20 von 91 Eintrdgen 1 2 3 4 5 > ked ‘ 20 v‘
M, DATEV-CSV
hochladen
D TL Sachkonten T|
Warter Kontierungsvorschlige Automatik Konto + Sa(}_hkomo
hinzufigen
X Sachkontenstamm
. " . l6schen
0400 Betriebs- und Geschéftsausstattung | | [[] Datev AutomatikKonto
0480 Geringwertige Wirtschaftsgiiter | | [ Datev AutomatikKonto &
0631 Darlehen, Restlaufzeit bis 1 Jahr | | [[] Datev AutomatikKonto &
0640 Darlehen, Restlaufzeit 1 bis 5 Jahre | | [[] Datev AutomatikKonto &
0650 Darlehen, Restlaufzeit gréRBer 5 Jahre | | [[] Datev AutomatikKonto &
No5A Coewsrhestenar Nachzahliina Variahr | | [ natas Antnmatibinnta b

Activate SKR-03

Upload for CSV in
DATEV format

Individual adding of
general ledger
accounts

Delete master data

To add a chart of accounts, either the SKR-03 can be activated or a chart can be uploaded in DATEV CSV format. Adding individual accounts is also possible. In

the help area, an SKR-04 is also provided for download, which can be imported here via the upload area.




Edit general ledger accounts

A Mandantenkonfiguration HN00:
- - «
< 12021-ecm:one GmbH (Test) _ @Etmnneg
2
1@t Firmenstammdaten 9 Mail Import H Lieferanten (# 0) £, Kunden / Mitglieder (# 0) = Sachkonten (# 0) = Steuerschliissel o Workflow =3 Berechtigungen — Weitere Fibu-Dimens’
SKRO3 aktiviert —
91 Sachkonten wurden
l hinzugefugt!
(10f1) 1 | 100 v‘
D 1) Sachkonto T) Warter Kontierungsvorschlige _
0400 Betriebs- und Geschaftsausstattung | |
)
[[] DATEV Automatikkonto
0480 Geringwertige Wirtschaftsgiiter | | & % Sachkontenstamm léschen
[[] DATEV Automatikkonto
0631 Darlehen, Restlaufzeit bis 1 Jah . | |
Selection for @
. = [J DATEV Automatikkento
automatic account
0640 Darlehen, Restlaufzeit 1 bis 5 Jahre | |
o}
[C] DATEV Automatikkonto
0650 Darlehen, Restlaufzeit gréRer 5 Jahre | |
o}
] DATEV Automatikkonte %
0956 Gewerbesteuer Nachzahlung Vorjahr | | &
] DATEV Automatikkonto
1360 Geldtransit | | &
[1 DATEV Automatikkonto v

After activating the SKR-03 or another chart, this is confirmed with a success message. These general ledger accounts are immediately available in the invoice
recognition. You can now decide for each account whether it should be a DATEV automatic account; to do so, select the corresponding checkbox. You can also
enter words that are to be used as the basis for an account assignment suggestion.



Tax keys

/ﬂ\ Mandantenkenfiguration EEE g 0 ° E

1202t -cmione Gmi s | Usfertentarmmprifen | @ ecm:one:
=
ot Firmenstammdaten £ Mail Import Lieferanten (3 0) 42, Kunden / Mitglieder (# 0) = Sachkonten (# 0) = Steuerschliissel o Workflow «{ Berechtigungen — Weitere Fibu-Dimensionen

Parameter Wert Beschreibung

«

Standardsteuerschlissel 19%

| Welcher Steuerschliissel soll bei 19% MwST vorgeschlagen werden? Trenner zwischen 1D und Beschreibung ist
19 ) vy
ein Strich (-).
Standardsteuerschlissel 7% | Welcher Steuerschliissel soll bei 7% MwST vorgeschlagen werden? Trenner zwischen ID und Beschreibung ist
7 ein Strich (-).
Standardsteuerschlissel 0% ‘ o ‘ Welcher Steuerschliissel soll bei 0% MwST vorgeschlagen werden? Trenner zwischen 1D und Beschreibung ist

ein Strich (-).

Alle méglichen Steuerschlissel Hier konnen Sie alle moglichen Steuercodes angeben.

By default, the tax keys 19, 7 and 0 are stored. Here (depending on the ERP system) the desired key can be entered and, if needed, further keys can be added.
The tax key should be identical to that of the ERP system, as it applies later for the transfer.



Permissions

# ¢ Mandantenkonfiguration 0 ® ©

[> 1000-ecm:one GmbH @ ecm:ones @

EE-Mail / IMAP o3 Workflow g Berechtigungen

Hier kdnnen Sie die Benutzer eintragen, die Zugriff auf diesen Mandanten haben sollen.

Mandant Benutzer

1000
‘ GR: Administrative group for the tenant X v ‘

Hier kénnen Sie die Benutzer und Gruppen eintrage, die Zugriff auf die Mandanteneinrichtung dieses Mandanten haben sollen

Mandant Benutzer

1000
‘ GR: Administrative group for the tenant X v ‘

Hier kdnnen Sie die Gruppe eintragen, die Zugriff auf die SEPA Maske erhilt.

Mandant Benutzer

Gruppe:

In the Permissions tab, you can define which users / groups should have access rights to the client. Only those who are entered as a user in an authorized
group can view the invoices for that client in the invoice recognition.



FIBU dimensions

<« Mandantenkonfiguration na ® @

N ©@ccmone
1 Firmenstammdaten Lieferanten (# 14) = Sachkonten (# 91) = Steuerschlissel — Weitere Fibu-Dimensionen = Kostenstellen (# 10) = ProjektNummer (# 3) = Kostentrager (# 3)

Weitere Dimensionen

Aktiv Dimensions-I1D Tabellenname Standard Dimensionswert Dimensionenwerte
priifen
u 3 Kostenstellen | ‘ | ([
= 4 | ProjektNummer | ‘ | O
u 5 Kostentrager | ‘ | D
ol | | | | -
S | | | -
S | | | | -

Wird Kunde / Mitglied als Kostenstelle verwendet?

NEIN

If you want to work with additional dimensions, they can be entered here and confirmed with Enter. If only one additional dimension is needed (as a cost
center), it can be maintained in the tab “"Customers/Members”. A new tab opens for each new dimension, in which the data can be edited.



Checklist: File plan

The following imports the file plan. In order to later transfer the recognized invoices
to both the DMS and the ERP system, the file plan must be imported and adapted.

o Download file plan
o Upload file plan

o Edit file plan

o Set up mappings



Download file plan

ecm:one Xtr@ctor - Dashboard 2 e 9

501
¥ 12021-ecm:one GmbH . @ ecmone:

(& Belegerkennung (% Belegeingang |»= Erkennungsstatistik o Workflow-Dashboard

Rechnungen hierher ziehen 0)

oder Dateien p port
L Mehrere PDF- oder XML-Dateien gleichzeitig sblegen
PDF, XML, XRechnung und ZUGFeRD (FDF)

‘ Q Alle Spalten durchsuchen ‘ ‘Fillem nach Lieferantenname ~ ‘ ... @ <

""""""""""""""""""""""""""" ' 3 Rechnungen gesamt (10f1) 1 | 100 V| .
Kennzeichen Vollst... Belegerkennung Lieferant LieferantenName Belegart RechnungsNr Rechnungsbetrag Seiten
S, 886774 ® 100% Kostenrechnung Rechnung 154879 62,96 EUR 2
Sy 886774 ® 100% Kostenrechnung 76543 Vodafone Rechnung 00273067421/26/02 39,98 EUR 1
2 924283 @ 100% Kostenrechnung 76543 Vodafone Rechnung 00284115903/26/02 21,41 EUR 2 :
ey ] >
(10f1) 1 ‘ 100 V‘

We offer a complete file plan for download in our help area; it contains all fields relevant for the start. However, when starting, you should always remember to
adapt the file plan to your own needs and to add / remove fields as needed. To download the plan, switch to the help area.



Download file plan

Konfiguration P 2. Switch to the
Ubersicht aller Konfigurations N configuration

Dokumenten- und Aktenstrukturen

Ubersicht —
Erhalten Sie eine Ubersicht z@zu Ihren Kategerien und Webhooks.

Kategorien
Verwalten Sie lhre Dokumentarten und Aktenarten.

3. Navigate to the
“Document and file
structures” area
and click the
overview there

Berechtigungen
Erteilen Sie lhren Benutzergruppen Zugriff auf Kategorien.

_ Shortcuts Xtractor Schnellhilfe Workflow Neuigkeiten App-Infos Aktueller Support

Sie richten Invoices for [your ERP] das erste Mal ein oder benétigen Unterstttzung? Dann laden Sie

sich jetzt unsere Anleitung herunter

So gelingt die Einrichtung Schritt-fiir-Schritt und Sie konnen reibungslos mit der Arbeit anfangen:
Invoices for DATEV Klickanleitung — Deutsch

Invoices for DATEV Step-by-Step-Manual — English

Schulungsunterlagen

DE: Einfhrung in d.velop documents & ecmone ERV — Anwenderschulung fir Workflowuser
Umfassende Schulung ecm:one Webverify

EN: Introduction to d.velop documents & ecmone Invoices — Workflow User

EN: Introduction to d.velop documents & ecmone Invoices — Webverify / Split booking
SEPA-Uberweisung einrichten und anwenden

Konfigurationsanleitung Bl-Integration

Fragen wihrend der Benutzung? Werfen Sie gerne einen Blick in unsere:
Bedienungsanleitung

Informationen zur Splitbuchung

Fiir die Ubertragung nach DATEV schauen Sie in den:

Einrichtung des FileShares und des NextCloud Clients

Einrichtung ecm:one Buchungsdatenibertragung nach DATEV

Einrichtung DATEV Belegtransfer + Unternehmen Online

Hilfe fir Kanzlei Rechnungswesen

Hier finden Sie alle wichtigen Downloaddateien
Workflow-Dateien fiir Invoices for DATEV:

BPMN-Prifungsworkflow

Aktenplan:

Kunden- und Lieferantenaktenplan —

Standard DATEV Dateien:

1. Download file
plan

LieferantenPro

Uploaddatei fir Sachkonten und weiter FIBU Dimensicnen

There, the plan can be downloaded by clicking “"Customer and supplier file plan”. Then switch to the configuration via the home page

and file structures.

and go to the document



¢ @ [

¢

&

Pakete

d.velop documents

Ubersicht

Wertemengen

Eigenschaften

Kategorien

Berechtigungen

Strukturen

Ubersetzungen

Webhooks

Pakete

Benutzerverwaltung

Hilfe

+

Installierte Pakete

@

@ Q@ Q@

P

load file plan

1. In the Packages area,
select the “Upload”
button

Auftragsakte
1

Expense Report
1.0.0

Standard d.velop documents template
i

Template Bauakte
1.0

Template Maschinenakte
10

Template Projektakie
1.0

Erstellte Paketkonfigurationen

ol

Aktennlan Personal

Paket installieren

Wahlen Sie die Paketdatei aus, die Sie installieren mdchten. Sie kénnen die

Paketdatei auch per Drag & Drop auswahlen.

Datei ausw@en Noch keine Datei ausgewahlt

-

2. Select the file plan from the
downloads and “Install”

Abbrechen

After installing the file plan, it is available in the instance. In the next step, the permissions for this plan must be assigned.



reate file plan permissions

& Berechtigungen n ® 0

Create new permission

Berechtigungen

Strukturen

¢ e

¥ Ubersetzungen

&  Webhooks

$©  Pakete

2 Benutzerverwaltung
@ Hife

® ® ® ® & ® ® @®

Angebot (Lieferant)
Angebot (Lieferant)

Arbeitsvorbereitung
Arbeitsvorbereitung

Auftrag / Bestellung (Kunde)
Auftrag / Bestellung (Kunde)

Auftrag / Bestellung (Lieferant)
Auftrag / Bestellung (Lieferant)

Auftragsakte
Auftragsakte

Auftragsbestatigung (Kunde)
Auftragsbestatigung (Kunde)

[ d.velop documents + B a e
Berechtigung erstellen
i AGBs
am  Ubersicht @ AGBs
B  wertemengen Alle Vertrage
Vertrag
i=  Eigenschaften
Angebot (Kunde)
Angebot (Kunde)
Kategorien

In the “Permissions” menu item, new permissions can be added. To do so, click the plus and select the corresponding permissions for each group or user.




ownload file plan

#t ¢«  Berechtigungen 0o ® Q@
[0 d.velopdocuments [g—=—+t—f 3 Saye T He®@ 1. Select matrix view
F
B3 Ubersicht ) )
B wertemengen H g 5 B H 3 5 s s
i=  Eigenschaften 3 E ] 3 8 8 s ® ® )
Kategorien
AGBs i OLS8 O/ . . T @S O O O/ O o/
@ serechigungen “————— 2. Assign the rights per B - - - — -
Alle Vertrége HEER O V4 H (o 5 group and category B oV H (o Va5 oV 4 5 O [oF a5 @/
€ Strukturen Angebot (Kunde) 1 @S O T @S OSF GOS8 O O 6/
W Oberset Angebot (Lieferant) 1 O/ O O/ OLSE O O O O O O o/
A ersetzungen
Arbeitsvorbereitung : © /‘ [ H ®© f (5 lo¥Va H 0/’ [ B [oF S H [oF 4 H oVl 5 oV A 5 [oFa & [oFd & o/
Vebhooks Aufrag / Bestellung (Kund) i O/ OF/E O/ O/ O/ O/ O O O/ O/ O/
® Pakete Auftrag / Bestellung (Lieferant) I O O OSE OFSE O/ O O O OFF O O/
Auftragsakte i @S O @/ O O/ OLS/S OLrLS: OLrE: OLE O e/
2 Benutzerverwaltung
Auftragsbestatigung (Kunde) HEER O V4 H [o¥Va H oV H o VA& oV 4 B oV H [o VA | loFa H [oFa | [oFa | oV
9 Hilfe Auftragsbestétigung (Lieferant) H [oVd 5 [oV4 5 (o V4 H o ¥4 5 o Fa H o ¥4 H [o Ve H [oVa 5 [0V A & [oVA & ®o/
A - S = S = oW o D= F oW s o ro W s o oW s o S = D= P —~~ ;"
ks ________________________________________________________________________________________________1

These can be entered either individually or all at once in the matrix. You can choose between Read, Edit or Delete.
After assigning, save the selection.



Set up mappings

’ﬁ\ Zuordnungen E.E .Q. 0 @

Zuordnungen in d.velop documents «

Q Contracts +

- d Q d.velop sign for documents (d.velop sign for documents)
uoranungen

Zuordnungen verwalten

Q E-Rechnung (ecm:one ERP-Documents Mapping E-Rechnung) 2. Create new mapping

Q ERP documents (ecmone ERP-Documents)

1. Switch to the

. FolderG (ecm:one FolderG[enerator])
mappings

Inbound (d.ecs inbound)

Vacation

Q Purchasing Bestellakte (ecm:one Purchasing)

Q Xtractor (ecm:one Invoices for Datev)

From the home page, please switch to the “"Mappings” tile. Here the file plan that was just imported must now be linked with the Invoices app. To do so, please
create a new mapping.



Set up mappings

() GroB-/Kleinschreibung ignorieren

/ﬁ\ «  Zuordnungen ) Details der Zuordnung
Xtractor
Name *
Xtractor .
1. Assign a name
Quelle *
ecm:one Invoices for Datev 2 Select source
(Invoices)
Kategorien
Quelle Ziel
Einkaufsrechnungen (Einkaufsrechnungen) v Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant) (bcaa2) (10ad521c¢-3558-4b24-ad9c-03b1412d1e49)
Eigenschaften
Quelle * Ziel* ¥
CreditorName (CreditorName) v Lieferantenname (8) (909d22e2-9cf2-42eb-b58b-54dbdad37285) v
DocumentDate (DocumentDate) v Belegdatum (3) (bd45cbe4-575e-47a0-b67e-64ec245d3972) v

[} GroB-/Kleinschreibung ignorieren

HO0OQ:

ZEILE HINZUFUGEN

=[]

3. Map incoming
invoices with each
other

4. Map each category (source) with
the category of d.velop documents

(target)

I
| 5. Save

Now map each category of the file plan with that of the app. Completeness is important here, as only then does the transfer to d.velop documents work.
To do so, the source (information from the Invoices app) must be linked with the target (properties in d.velop documents / file plan).
This only needs to be done once at the beginning; only if new property fields are set up in the file plan do the mappings also need to be maintained.



Workflow

Prozessadministration
Administration |hrer Prozesse

2. Switch to the

process administration

/ﬂ\ Prozessadministration

Prozessadministration

1. Wihlen Sie eine Aktion aus: Neuen Prozess bereitstallen

3. In the process
administration, select the
option “Deploy new
process” and select &
upload the workflow file

i / v

2. Wihlen Sie eine Datei aus:

/

'8 Durchsuchen

Hochladen /

‘Suchbegriff eingeben B
Startseite _ Shortcuts Xtractor Schnellhilfe Workflow  Neuigkeiten Aktueller Support

Sie richten Invoices for [your ERP] das erste Mal ein oder bendtigen Unterstutzung? Dann laden Sie sich
jetzt unsere Anleitung herunter

So gelingt die Einrichtung Schritt-fur-Schritt und Sie konnen reibungslos mit der Arbeit anfangen:
Invoices for DATEV Klickanleitung — Deutsch

Invoices for DATEV Step-by-Step-Manual — English

Schulungsunterlagen

DE: Einfuhrung in d.velop documents & ecmone ERV — Anwenderschulung fur Workflowuser
Umfassende Schulung ech:one Webverify

EN: Introduction to d.velop documents &ecmone Invoices — Workflow User

EN: Introduction to d.velop documents & ecmone Invoices — Webverify / Split booking
SEPA-Uberweisung einrichten und anwenden

Fragen wihrend der Benutzung? Werfen Sie gerne einen Blick in unsere:
Bedienungsanleitung (Stand: 08.12.21)

Informationen zur Splitbuchung

Fiir die Ubertragung nach DATEV schauen Sie in den:

Einrichtung des FileShares und des NextCloud Clients

Einrichtung ecm:one Buchungsdatenubertragung nach DATEV

Einrichtung DATEV Belegtransfer + Untemehmen Online

Hilfe fiir Kanzlei Rechnungswesen

Hier finden Sie alle wichtigen Downloaddateien

Workflow-Dateien fiir Invoices for DATEV:

1. Download workflow
file

BPMN-Prufungsworkflow gt
<

Aktenplan:

Kunden- und Lieferantenaktenplan

Next, the workflow is set up. To do so, download the file with a click in the Xtractor's help area. Now switch to the process administration on the home page.
There, select the option “"Deploy new process” and select the downloaded file. Then click “Upload”.




Workflow

Switch to the
configuration

i ecm:one Xtr@ctor - Dashboard
< 12021-ecm:one GmbH
& Belegerkennung (» Belegeingang |~ Erkennungsstatistik o3 Workflow-Dashboard
H :;"rrl';:t‘;g:" "iefh,e”_iEhe“ " — 0] i ‘ Q ‘ Alle Spalten durchsuchen ‘ Filtern nach Lieferantenname v ‘
| m Mehrere PDF- ader XML-Dateien gleichzeitig ablegen 1 {
1 PDF, XML, XRechnung und ZUGFeRD (PDF) I i §
"""""""""""""""""""""""""""" 3 Rechnungen gesamt (10f1) 1 | 100 V‘
Kennzeichen Vollst... Belegerkennung Lieferant LieferantenName Belegart RechnungsNr
S, 886774 ® 100% Kostenrechnung Rechnung 154879
Sy 886774 ® 100% Kostenrechnung 76543 Vodafone Rechnung 00273067421/26/02
B =, 924283 ® 100% Kostenrechnung 76543 Vodafone Rechnung 00284115903/26/02
.
(10of 1) 1 ‘ 100 V‘

Rechnungsbetrag

62,96 EUR

39,98 EUR

21,41 EUR

a0 0 ¢

@ ecm:one:

B0 & @

Seiten

After importing the workflow file, further settings for the workflow can be configured. To do so, switch to the Xtractor and select the configuration there.



Workflow

ecm:one Invoices - Konfiguration

€ ecm:one:

Genehmiger Weitere Optionen

@  sichtbar

Editierbar ‘
Editierbar

@ Sichtb:
entbar Editierbar
l Editierbar ‘
Schreibgeschitzt
@ Sichtbar Pflichtfeld

lEdi‘tierbar v ‘

@  Sichtbar

Allgemein Xtr@ctor - Belegerke . . Workﬂow-a@ Zahlungsmodul Export Benachrichtigungen Einrichtung ecm:one API/ Bl Integration Widgets registrieren
1. For each field in each
Kontierungs-Matrix workflow step, define 2. Define what the
whether it is visible users can do with it
Workflowschritt Betrag Sac
1. Verteilen “«—
@ sichtbar @ Sichtbar Sichtbar @  sichtbar
l Editierbar ‘ \ Editierbar l Editierbar ‘ l Pflichtfeld ‘ Schreibgeschitzt ‘
2. Priifen . . . .
@ Sichtbar @ Sichtbar @ Sichtbar @ Sichtbar
l Editierbar v ‘ [ Editierbar ‘ l Pflichtfeld \ l Editierbar ‘
3. Genehmigen . . . q
@ Sichtbar @ Sichtbar @ Sichtbar @ Sichtbar
l Editierbar ‘ [ Editierbar ‘ l Editierbar ‘ l Editierbar ‘
4 Figu Kontrolle ® Sichtbar ® Sichtbar ® sichtbar ® sichtbar
l Editierbar ‘ [ Editierbar v ‘ l Editierbar v ‘ l Editierbar ‘

lEdi‘tierbar v ‘

In the Workflow setup tab, various settings can be made.

1. Define which participants of the workflow may or may not see which information and, if so, whether they may edit it or whether it is read-only or even a

mandatory field.



Workflow

Workflow-Einstellungen

Gruppen Priifer auflésen

J JA

Resolve users of the
groups and offer them
as reviewers - the
group is stored as an
IDP value.

Verkirzter Workflow
X NEIN

If the reviewer is
identical to the
approver and/or the
accountant, then the
task is started directly
in the last step!

Pflichtkommentar bei atypischen
Entscheidungen

NEIN

Should a comment be
mandatory when an
atypical decision is
made (based on the
workflow decisions
made so far)?

2. Furthermore, these settings can be made: The workflow resolves user groups for the reviewer selection and speeds up the process by skipping identical
process steps (reviewer/approver/accountant). For atypical decisions, a mandatory comment can also be activated for better documentation.




Notifications

¢ ecm:one Invoices - Konfiguration

ecm:one Invoices - Konfiguration

Parameter
Automatische Workflowbenachrichtigung aktivieren
Farbmarkierung fiir die Benachrichtigung

Kontrollempfénger

Tag(e) auswéhlen

Benachrichtigungszeitpunkt fiir: Montag
Benachrichtigungszeitpunkt fur: Dienstag
Benachrichtigungszeitpunkt fiir: Mittwoch
Benachrichtigungszeitpunkt fur: Donnerstag
Benachrichtigungszeitpunkt fiir: Freitag

Anderungen iibernehmen

Datum der letzten Benachrichtigung

Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xtr@ctor - Nutzung KI Modelle Workflow-Einrichtung Vorschlagswerte Zahlungsmodul

Wert

y
0

Exffort

Benachrichtigungen

Einpichtung

ecm:one AP / Bl Integration Widgets registrieren

| BN: Appbuilder Test

‘ Montag X Dienstag X Mittwoch X Donnerstag X Freitag X

| 08:00 ‘
| 08:00 ‘
| 08:00 ‘
| 08:00 ‘

| 08:00 ‘

07:59:37 - 29.03.2023 Verschickte Mails:

Beschreibung
Wenn aktiviert, konnen Tage und Uhrzeiten ausgewahit werden an denen die Benachrichtigung erfolgen soll
Wenn aktiv, werden Aufgaben mit Farben markiert, je nachdem wie lang diese schon in der Aufgabenliste sind

Der ausgewahlte Nutzer/Gruppe erhélt Kopien sémtlicher Benachrichtigungen.

An den ausgewdahlten Tagen wird eine Benachrichtigung an alle Empfénger einer offenen Aufgabe versendet

An der angegebenen Uhrzeit wird eine Benachrichtigung verschickt

An der angegebenen Uhrzeit wird eine Benachrichtigung verschickt

An der angegebenen Uhrzeit wird eine Benachrichtigung verschickt

An der angegebenen Uhrzeit wird eine Benachrichtigung verschickt

An der angegebenen Uhrzeit wird eine Benachrichtigung verschickt

Die Anderungen werden fiir die automatische Benachrichtigung libernommen

(SO -]

@ ecm:one:

There are also configuration options for the workflow notifications. To receive these, the automatic notifications must be activated. The days and the
times can be set. A control recipient also receives all notification emails. After configuring, click “Confirm”.

respective




General settings

ﬁ' { ecmone Xtr@ctor - Dashboard ¢

ecm:one Invoices - Konfiguration

Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xtr@ctor - Mutzung Kl Modelle Workflow-Einrichtung

Corporate Design

For the Xtractor's
interface, you can
select your own colors
and your own logo.

ecm:one AP/ Bl Integration Widgets registrieren

Zahlungsmodul Export Benachrichtigungen Einrichtung

A

Logo: *

| https://tinyurl.com/5564c)5]

Zusatzfarbe 2:

Hauptfarbe: Zusatzfarbe 1:
| #3191 l #d9d9odo #3ac200 .

The following are the further configuration options in the Configuration tab. You can personalize the interface of your incoming invoice processing for your

company.



Xtractor document recognition

ecm:one Invoices - Konfiguration

Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Ker@ctor - Nutzung KI Modelle

Stapel-Import

Dateien pro Stapel *

4

Meue Produktion

e JA

Analyze-Ki-Einstellungen

Diverser Kraditar

Waorkflow-Einrichtung

Zahlungsmodul Export Benachrichtigungen

PDF Import inkl. Volitext

W JA

Welche Produktion

1 duk 2 ion 3

Einrichtung

e

ecm:one AP/ Bl Integration Widgets registrieren

Mandanten-Einstellungen

Mandantenfilter Stapel Mandantensuche Ort Mandantensuche E-Rechnung
X NEIN O NEN X NEIN
Standard-Mandant

| 1000

Verify-Einstellungen

Fald,

79990

RechnungsNr X Rech-Dawm X  Brumobewrag X v

Modus Dublettenpriifung

*  Erweitert

Eestellnummer nutzen

s JA
Waorkflow-Steuerung
Standard. hi bei der Workfl

Andere ten

&

Vertrauliche Rechnung @

Transfer-Rechnung G

RegExp BestellNr

BE[D-9{2}

Workflow starten

Bewirtungsbelag &
Weiterberechnung &

Nachhaltigkeitsrechnung &

Kontierung wegen BS erstellen

x NEIMN x

Differenz kontieren

MNEIN

Pflichtfelder
Belegart X Lief en-Nr X Mang e X Rech.-Datumn X
Rechnungs-Nr X Wahrung X

In the

“"Document recognition” tab, some settings can be made. We will go through these in the following slides.




&
Xtractor document recognition

ecm:one Invoices - Konfiguration

Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xtr@ctor - Mutzung Kl Modelle Workflow-Einrichtung Zahlungsmedul Export Benachrichtigungen Einrichtung ecm:one AP/ Bl Integrai

Stapel-Import
Should the imported

POF Import inkl. Volltext PDFs aUtomatica”\/

Dateien pro Stapel *
receive a full text?

4 ' JA

How many files should
be processed
simultaneously in a
batch?

During batch import, you define how many documents are processed simultaneously in one package. By activating the full-text import (OCR), the
content of the PDFs is automatically recognized and made fully searchable for later searching.



Xtractor document recognition

Analyze-KI-Einstellungen

Number of the

Diverser Kreditor ) .
miscellaneous creditor

799499
Modus Dublettenprifung Andere Dokumentarten - Rechnungsmerkmale
. Additional invoice
»>  Erweitert Vertrauliche Rechnung 0 Bewirtungsbeleg () characteristics and
How should the duplicate check be Transfer-Rechnung &) Weiterberechnung ) Sg:s:zsnrfe:\fii::enaﬁ'i

2 Si ?
performed? Simple or Advanced? offered for selection in

the invoice recognition.

Nachhaltigkeitsrechnung (9

Einfache Dubletien

Bestellnummer nutzen RegExp BestellNr ~ Kontierung wegen BS erstellen Differenz kontieren
v JA BE[0-9]{8} X NEIN X NEIN
Should the order If yes, then RegEx can Should the account
~ | number on the ———————— | be entered here —————————— | assignment be created
document be used? (standard order number based on the order?
structure)

The Al settings allow precise control of document recognition. You can define the mode for the duplicate check, automatically recognize order numbers via
RegEx patterns and have the account assignment created based on this. In addition, individual invoice characteristics and additional document types can be

flexibly configured for selection.



Xtractor document recognition

Mandanten-Einstellungen

Mandantenfilter Stapel Should batch i b Mandantensuche Ort Mandantensuche E-Rechnung
ould batches only be :
X NEIN created for individual O NEIN | Should the location be used X  NEIN
clients? for client determination?

Standard-Mandant

1000

Enter the number of
the default client

&

In this area, you define how documents are assigned to a client. You can filter batches to individual clients, use the location for client determination, or
activate an automatic search for e-invoices. The number of the default client is stored in the lower field.
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&erify-Einstel lungen

Bestétigungsfelder

These fields must be
Rechnungs-Nr X Rech.-Datum X Bruttobetrag X s confirmed in the Xtractor.

Pflichtfelder

Belegart X Lieferanten-Nr X MandantenName X These fields must be
v

Rech.-Datum X Rechnungs-Nr X Wahrung X f?lled i_n as mandatory
fields in the Xtractor.

The definition of the confirmation and mandatory fields must be well thought out. If invoices are to
run automatically through the Xtractor, then careful consideration must be given to which fields are
entered here. If automatic account assignment is activated for invoices, they pass through without
any check!

In this area, you define which fields in the Xtractor must be confirmed (confirmation fields) and which information is absolutely required to process a document
(mandatory fields). A careful selection is crucial, since with automatic account assignment activated, documents pass through directly without these checks.
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KI Modelle konfigurieren

Welches KI Modell soll die Belegerkennung unterstiitzen?

‘ GEMINI 2.5 flash b ‘

Endpunkt fiir die ausgewshle K1

‘ https:/fgenerativelanguage.googleapiz.com/vl beta/medels/ gemini-2.5-flash-preview-03-20:gene

AP Key fiir die ausgewdhlte K1

APl Key Gemini: Hier generieren

ecmione Securekl

Die ecm:one Securekl ist lokales LLM (Large Language Medel) fir kinstliche Intelligenz, die direk:
auf der Hardware der ecm:one GmbH lduft, wodurch Daten die lokale Infrastruktur niemals verlassen
und maximale Sicherheit sowie Kontrolle iiber sensible Informationen gewidhrleistet werden.

d.velop pilot LLM - d.velop Store

d.velep pilet ist eine Kl-gestiitzte Erweiterung fiir d.velops Dokumentenmanagement-System, die
mithilfe von Large Language Models (LLMs) die intelligente Imteraktion mit Dokumenten erméglicht,
indem sie deren Inhahte versteht. Fragen beantwortet und Prozesse automatisiert.

Gemini 2.5 Flash

Gemini 2.5 Flash ist Googles hochmodernes Werkhorse-Medell. das speziell fiir fortgeschrittenes
logisches Denken, Programmierung. Mathemiatik und wisaenachaftliche Aufgaben entwickelt wurde.
Es verfiigt Gber integrierte "Denk"-Fahigkeiten, die 3 ihm erméglichen, Antworten mit gralierer
Genauigkeit und differenzierter Kontextbehandlung zu liefern.

Here you can choose
which Al model should be
used for recognition.

ChatGPT-4a

ChatGPT-40 ist OpenAls neusstes Flaggechiff-Madell, das fir seine aullergewdhnlichen Fihigkeiten
in Echtzeit-Konversationen iber Text, Audio und Vision entwickelt wurde. Es bietet eine nahtlose
Interaktion, die es ihm erméglicht, nuancierte Gespriche zu filhren und kemplexe Aufgaben mit
beispielloser Geachwindigkeit und Effizienz zu bewéltigen.

Anderes KI-Modell
Ein "Anderes Kl-Modell” bezeichnet externe oder Cloud-basierte kiinstliche Intelligenzen, bei denen

im Gegensatz zu den anderen gepriiften LLMs die genaue Handhabung. Speicherung und Nutzung
der eingegebenen Daten lhrer sorgfiltigen und eigenverantwortlichen Prifung bedarf.

If an Al is to be used for recognition, this can be set here.

If you use your own AI model, you can also add it for document recognition.




Xtractor payment module

Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung

Should payment be

activated in the

document recognition?
Zahlungsfelder anzeigen

v JA

Skonto an ERP libergeben
X NEIN

Zahlungsarten

Uberweisung &  Lastschrift &)

Zahlungsbedingungen

14T ® 30T ® 10T3% ®

45T ®

ecm:one Invoices - Konfiguration

Xtr@ctor - Nutzung KI Modelle
Should notes for the
posting be provided?

Buchungs- Zahlungshinweis angeben

> NEIN

Workflow-Einrichtung

Zahlungsmodaul

Export Benachrichtigungen

Should the payment data or the

cash discount be transferred to

the ERP system?

Zahlungsinformationen an ERP
ibergeben

X NEIN
Zahlungsdetails auswihlen
Q Zahlungserkennung
Andere ®  Gutschrift ® Paypal ®  Gutschrift Verrechnung &

30N - 30 Tage netto &

Here you can enter all
desired payment
methods and terms
yourself. It is important
that the terms match
exactly those from the
ERP system.

SEPA Modul

Terminiiberweisung mit
Filligkeitsdatum

X NEIN

SuchURL fillige Rechnungen *

@ ecm:one:

Einrichtung ecm:one APl / Bl Integration Widgets registrieren

Should scheduled
transfers be permitted?

https://ecmone-marketing.d-velop.cloud/dms/r/865b72d2-37d8-4a60-9617-ed33ef833d0b/sr/?objectdefinitionids=%5E

&

In these settings, you control the transfer of payment data and cash discount information to your ERP system. You can define which payment methods
and terms (e.g. 30 days net) are active and whether scheduled transfers via the SEPA module are allowed. It is important that all terms match exactly
with the master data of your ERP system.



Xtractor Bl integration

ﬁ ¢ ecmone Xtr@ctor-Da.. > ecmione Invoices - Konfiguration EEE m _Q_ e ° E
ecm:one Invoices - Konfiguration @ ECm:0nes
Allgemein Xtr@ctor - Belegerkennung Xtr@ctor - Nutzung KI Modelle Workflow-Einrichtung Zahlungsmodul Export Benachrichtigungen Einrichtung ecm:one APl / Bl Integration Widgets registrieren
Stapel-Import PDF-Dateien E-Mail / FileUpload Belegerkennungs-Statistik

https://ecmone-marketing.d-velop.cloud/ecmone-xtractor/xtractimportLog https://ecmone-marketing.d-velop.cloud/ecmone-xtractor/xtractStatistics

@ Aktiviert @ Aktiviert

An integration into BI systems is also possible. To do so, copy the links provided here into the software or, for example, into Excel.



Legal Notice / Legal Information

All rights reserved. This document, with its texts, images, graphics and their arrangements and the described software products, is subject to copyright; it is a
protected product of ecm:one GmbH.

The use of the texts, images, graphics and their arrangements, even in part, without the prior written consent of ecm:one GmbH is a copyright infringement
and punishable by law. This applies in particular to reproduction, translation or use in electronic systems. All hardware and software names used are trade
names and/or trademarks of the respective manufacturers/owners who have provided them.

For better readability, the wording used in this document generally uses the masculine form. However, all persons are of course meant and expressly welcome,
regardless of gender or other distinguishing characteristics.

ecm:one GmbH
Von-Vincke-StraBe 5-7
48143 Munster

Germany

Phone +49 251 2024703 0
Mail kontakt@ecmone.de

Errors excepted.
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Enjoy archiving,
from your
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