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Dokumentenmanagement - Was ist das?

€ ecm:ones:

» Mit einem digitalen Dokumentenmanagement werden der eigene Arbeitsplatz, die Zusammenarbeit im
Unternehmen und mit externen Ansprechpartnern sowie die Integration bestehender Software zentral
geregelt und effizient gestaltet - bei Einhaltung aller requlatorischen Anforderungen. Weitere Vorteile sind

unter anderem:

Mitarbeiter Integration

- Zentraler Zugriff auf seine - Anbindung externer Software, wie
Dateien z.B. DATEV

- Papierloses Arbeiten ohne - Einfache und Ubersichtliche
Medienbriiche Verwaltung durch z.B.

Berechtigungsvergabe
- Zeiteinsparung gung g

d.velop

documents

Unternehmen Externe Ansprechpartner

- Verbesserte Zusammenarbeit unter - Vereinfachte Kommunikation mit
allen Fachabteilungen externen Ansprechpartnern: Einzelne

- Kommunikation und Absprachen Dokumente per Knopfdruck fir z.B.
. : Lieferanten sichtbar machen
- Workflows fur optimale

Arbeitsablaufe




€ ecm:ones:

DMS - Funktionen

— ]

Dateisystem Papier

Fachapplikation z.B.
DATEV

Alle ankommenden Dateien werden im DMS gespeichert
und stehen zentral zur Verfugung

Archiv Dokumentenmanagement Workflow
(Revisionssichere Aufbewahrung) (Digitale Akten) (Eingangsrechnungsworkflow)




Die ersten Schritte in der Cloud

Tipps und Tricks beim Arbeiten mit d.velop
documents



&) ecm:one:

Einloggen in die Cloud

Ab sofort erreichen Sie die d.velop Cloud uber Ihren vergebenen Link:
[Unternehmen].d-velop.cloud

Dort melden Sie sich mit lhrem Login von d.velop documents an.

Die Anmeldung ist uber alle Browser und Endgerate moglich - so konnen Sie ab sofort von uberall arbeiten und sind flexibel, was die

Ausstattung oder den Arbeitsplatz angeht.



Dashboard:
Erreichen aller
Funktionen;
Hinter jeder
~Kachel”
befindet sich
eine Funktion,
diese konnen
einfach per
Klick geoffnet
werden.

Dashhoard - d.velop
Volltext.

Vertragsmanagement

Suche: Finden aller Belege per

Die ersten Schritte in der Cloud

Nach der Anmeldung konnen Sie auf das Dokumentenmanagement zugreifen. D.velop documents arbeitet mit
einem Dashboard, von welchem alle Funktionen erreichbar sind. Das Dashboard sieht je nach Konfiguration

anders aus!

&) ecm:one:

Suche Aufgaben

Suche nach Dokumenten, E-Mails oder Akten

Was mochten Sie finden? Q

Suchen in d velop documents

Ablage

Neue Inhalte zur Verfugung stellen

Erledigen von ausstehenden Aufgaben

3. Freigabe
Keine Falligkeit

2. Priifen
Keine Falligkeit

2. Priifen
Keine Falligkeit

1. Frist priifen
Fallig: 16.06.2026

AUFGABE ERSTELLEN

Aktenerstellung
Meue Akten zur Verfiigung stellen

»

Konfiguration
Ubersicht aller Konfigurationsoptionen

Neue Datei erstellen
Meue Word-, Excel- oder PowerPoint-Datei erstell

Prozessstudio
Automatisieren Sie lhre Prozesse

Aufgaben: Zum Offnen der

falligen Workflowaufgaben

1\

J

Upload fir ecm:one Vertragsmanagement

ENONN <

(# / DASHBOARD BEARBEITEN

a\

ecm:one Xtr@ctor
ecm:one Invoices / Mandant: 12021-ecH

I

Unternehmensakten

Personalakten
Personalakten

Fiéllige Teilrechnungen
Teilrechnungen - nicht bezahlt

Tipp: Uber Dashboard
bearbeiten kann das Dashboard
nach eigenen Wunschen
angepasst werden.

Eingangsrechnungsverarbeitung
mit dem ecm:one Xtractor.




Zurdck zum

SUCHE

Die Suche ist das Herzstuck von d.velop documents. In Sekundenschnelle werden die benotigten Dokumente
gefunden und konnen bearbeitet werden. So entfallen lange Suchzeiten von Akten voll mit Dokumenten!

Dashboard

Magliche

Eingrenzungskriterien. 1

/ﬂ\ Suche

Suchen in d.velop documents

Kategorie auswahlen

Y Eigenschaften fi

Allgemein

Bearbeiter :

Datei geéndert am :
®©

Dokument-ID :

Farbmarkierung :

Status :

Filterkriterium anhand der
Kategorie, wie z.B.
Eingangsrechnung, Lieferschein

Bemerkung :

Dateiname :

Dokumentnr. :

Geandert am :

(O]

Variantennr. :

Volltextsuchfeld, kann
ohne Eingrenzung genutzt
werden

e

Besitzer :

Dateityp :

Erstelltam :

C]
Grofe :

O] =

Zugriffsdatum :

®

O]

€ ecm:one:



SUCHERGEBNISSE

Die Suchergebnisse werden in Tabellen-
individuell gestalten.

oder Listenform dargestellt.

€ ecm:one:

Diese Ansicht kann sich jeder Nutzer

1D}

Ergebnisse filtern

Ergebnisliste,
Icon zeigt Art
des
Dokuments/Ak
te an (z.B.
PDF, Word,
Excel,..)

é

Ergebnisse in d.velop documents

96 Ergebnisse

W

JOoo0o0o0o0oO0OO0O0OO00oU0oU0oO0oU0oOooOooOoDoOoOoOoooo

Dateisymbol

PPrPrrrPrrrrPPrIrPPPIPPPPPPPDP

YWO0000:
YWO00000205
Itenga GmbH 70044
DKV Euro Service GmbH 700
Vodafone 76543
IngenieurBiro fiir Baumanagement Jage!
Metro Deutschland GmbH 70043
FotoParadies 78889

Diverser Kreditor 79999

Diverser Kreditor 79999

YWO00000069

Diverser Kreditor 79999

Diverser Kreditor 79999

Diverser Kreditor 79999
WirMachenDruck GmbH 70002

ABUS 70065

ABUS 70065

DKV Euro Service GmbH 70001

DKV Euro Service GmbH 70001

DKV Euro Service GmbH 70001

DKV Euro Service GmbH 70001

DKV Euro Service GmbH 70001
YWO00000062

DKV Euro Service GmbH 70001

DKV Euro Service GmbH 70001

Kategorie

Eingangsrechnung / Gutschrift {Lieferant)
Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)
Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)
Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)
Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)
Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)
Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)
Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)

Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)

Eingangsrechnung / Gutschrift (Lief
Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)
Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)
Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)
Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)
Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)
Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)

Eingangsrechnung / Gutschrift (Lieferant)

Rechnungs-/Gutschriftsnummer 4+

0000030262
00273067421/26/02

0254/26

06.01.2022/024/0/0/0194/000056

101320240227334
101320240227334
12048733
120487393
12048793

123

1416467331
1579301-85
1579631

157963 1test

20/615120428/
20/615120428/001

20/615120428/001

St

HR.

WR.
HR.
WM.

WR.
MR
ER.
ER.

Li...
HR.
R
HR.
HR.

Belegdatum

11.11.2022
15.11.2024
22.02.2026
01.04.2026
06.01.2022
10.06.2026
10.06.2025
17.01.2022
17.01.2022
17.01.2022
01.05.2020
12.07.2010
21.04.2023
15.03.2025
15.03.2025
21.04.2021
21.04.2021
21.04.2021
21.04.2021
21.04.2021

21.04.2021

Bestellnummer

BE0254/26

BE91836731

Eingangsrechnung /

Eingangsrechnung /

a

Die Eigenschaftsfelder konnen in ihrer
Reihenfolge verschoben werden. Auch eine
Gruppierung der Ergebnisse durch Ziehen in den
hellgrauen Bereich daruber ist maglich. So kann
bspw. nach dem Belegdatum gruppiert werden.

a @ 0

3= ANSICHT ANPASSEN B

Lieferantenname

Itenga GmbH
DKV Euro Service GmbH

Vodafone

IngenieurBiiro fir Baumanagement Jager GmbH

Metro Deutschland GmbH
FotoParadies
Diverser Kreditor

Diverser Kreditor

Diverser Kreditor
Diverser Kreditor
Diverser Kreditor
WirMachenDruck GmbH
ABUS

ABUS

DKV Euro Service GmbH
DKV Euro Service GmbH
DKV Euro Service GmbH
DKV Euro Service GmbH

DKV Euro Service GmbH

DKV Euro Service GmbH

DKV Euro Service GmbH

Auswahl
zwischen
unterschiedlichen
Listenansichten.
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DOKUMENTE

Die Ansicht eines bestimmten Dokuments bietet viele Moglichkeiten der Bearbeitung.

&) ecm:one:

< Details: ABUS 70065

|

Dokumententitel (auf Wunsch
anpassbar in z.B. die
Vorgangsnummer oder
Lieferantenname)

2L 00

w
Q
=

L { Neue Version

Q & 2 4
e B 0 A Beobachten
s Yr < Favorit hinzufigen

Download

< ¥ Teilen

Bearbeitung )
> [ BEARBEITUNG BEGINNEN B ANZEIGEFORMAT AUSWAHLEN ~
starten
A oA v ¥ 1 72 @ @ 13- @B ]
Notizen  »EB T %2 P 00~ BO®&-N® :
hinzufugen In der Stempelfunktion kann
man seinen eigenen oder
Abus| pafennain Gmot AE einen beliebigen Stempel
o] auswahlen und damit das
Dokument kennzeichnen
Rechnung
ABUS Pfaffenhain GmbH - Fabrikstrae 1 - 09387 Jahnsdorf : :
| Nr. 3735874 Mit verschiedenen
e meaage pfomehr! Qaifn,12-04-202% 1 n 2 Zeichenfunktionen
48167 Miinster Kunden-Nr.123456789 kann man daS
Dokument
Zahlungsbed. 14_Tage 4% Skonto, 3@ Tage netto kennzeichnen.
Indexnr: H23573/36 Bestellung: 1606013
Anlagenart: Cod. EinzelschlieBung:1WP Hermann Hofmann
Angebot: Kommission: 09.0.2024 System:
Versandart: UPs 2
vom: _©8.04.2024
Pos Artikel-Nr. Menge ME VPEPreis/st. Rabatt Netto/St. Gesamt
EUR EUR
EOR
1 z1L43e 1 st. 26,99 26,99
profilknaufzylinder 1 st. 18,99 18,99
Z01it.1000 6-stift.
Achsmaf (auBen/innen):68,5/48,5 mm 8 st. 1,88 8,08

Dokumentenansicht, inklusive aller

vorhergegangenen Bearbeitungen auf dem

Dokument.

Knauf innen:STD-ZANP-Form Z
Zylinderprofil:ZT26C Schlisselprofil:ZT26C
schlisselpragung:PF-37_PF-4 ABUS Zolit_blank
Schlisselanzahl:3

Schachtel:Schmuck blau ABUS
Zylinderpragung:ABUS SKG 3 Sterne
Zertifikat:SKG 3 Sterne
Kupplung:Gefahrenfunktion
Bohrschutz:erhéhter Bohrschutz

Kl-Assistent

Dokument
signieren oder
Aufgabe erstellen

o] Dokument verknipfen

10
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ERV-Workflow @) ecm:one:

Der Workflow besteht aus & Schritten. Zuerst wird die Rechnung in der Belegerkennung ausgelesen und verteilt, sodass direkt
im Anschluss die Buchungsdaten erstellt werden konnen. Danach folgen die Schritte Sachliche Prufung, Freigabe und Finale
Kontrolle der FIBU. In den folgenden Folien wird die Bearbeitung dieser Schritte erlautert.

Update Status

A

Siart Export
Schnittstellen-
datei

&=
4. Finale
Konirolle FIEU

Y
&=
1. Verieilen

h

Ende Export
Schnittstellen-
datei

{

12



5 :0Nes
Bearbeitung Workflowaufgaben ecmane

Offnen der Aufgaben.

Vertragsmanagement (# /7 DASHBOARD BEARBEITEN
D
£ Suche ™ Aufgaben ) .
. . enten, E-Mails oder Akten Erledigen von ausstehenden Aufgaben @ .Kontlguratlon_ )
D|e \/\Iorkﬂowangaben konnen Ubersicht aller Konfigurationsoptionen
uber die Kachel ,Aufgaben” . 3. Freigabe l
geoffnet werden. Diese zeigt ' Kene Falligker Neue Datei erstellen
Uber die kleine Zahl an, wie : 2. Priifen @ Neue Word-, Excel- oder PowerPoint-Datei erstell...
viele Aufgaben aktuell e Felare ) ecm:one Xtr@ctor
. . . . ecm:one Invoices / Mandant: 12021-ecm:one G...
unbearbeitet vorliegen. 2. Priifen
Keine Falligkeit
Uber Aufgaben wird man I Mrisvprten @ Prozessstudio
. . . e Automatisieren Sie Ihre Prozesse
entweder Uber die Startseite .
informiert oder per Mail. AUFGABE ERSTELLEN
a VM: Vertrag hochladen %} Unternehmensakten
Mandant auswéhlen: ‘ 1000 - Firma 1000 ‘
. Personalakten
Personalakten
Ablage Aktenerstellung
Neue Inhalte zur Verfligung stellen Neue Akten zur Verfligung stellen T

J

Upload fiir ecm:one Vertragsmanagement ° Féllige Teilrechnungen
Teilrechnungen - nicht bezahlt

13



Benachrichtigungsmail

&) ecm:one:

Wenn eine neue Aufgabe vorliegt, wird eine Mail mit dem Link an den zustandigen Benutzer gesendet. Wenn
die Aufgabe an eine Gruppe gesendet wird, erhalten alle Gruppenmitglieder eine Mail. Sobald der erste
Nutzer der Gruppe die Aufgabe erledigt, verschwindet diese bei den anderen Mitgliedern. Beim Versuch, eine
solche Aufgabe zu offnen, kann es zu einer Fehlermeldung kommen (Aufgabe nicht mehr vorhanden o0.a.).

o] S0 T L B Verteilen - Machricht (HTML)

Datei  Nachricht Hilfe Q Was mdchten Sie tun?

=R

% . Loschen Archivieren  Melden

Loschen Bericht

i 1. Verteilen

no-reply@d-velop.cloud
An @ Greta Schepers

@Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzei

Hallo Administrative group for the tenant,

<) Antworten

—2 Weiterleiten
Antworten

ic]
<ﬁ Allen antworten L_‘l:l -
&~

=
o]
53

o
&

n Teams
ilen

Impressum Datenschutz

| @ | ) Antworten | &3 Allen antworten | — Weiterleiten ‘ |¥| ‘:‘

Do 16.07.2026 13:38

gen.

Sie haben eine neue Aufgabe ,,1. Verteilen® erhalten

© d.velop AG. All rights reserved

14



Aufgaben

Die Aufgabenliste ist uber das Dashboard erreichbar.

Dazu auf die Kachel ,Aufgaben” klicken.,

€ ecm:one:

1K)
Q

L]
-_u

@

&< Meine Aufgaben

Aufgaben
Meine Aufgaben 451
An mich gesendet 8

An mich und andere ges... 13

Meine geplanten Aufgaben 0

Gruppen ~
52+ Administrative group f.. 409
% Buchhaltung 3
s personal 13
s2» Rechtsabteilung 1
8% Service 3
2= standort 1
Meine Aktivitaten v

Aktualisieren der

AKTUALISIEREN AUfgaben“Ste
= = Kontext €@
O Prioritit Kontext Betreff Fillig
> [0 «leer=(13)
~ D Digitale Rechnungsverarbeitung (18)
|:| Digitale Rechnungsverarbeitung 3. Freigabe
O Digitale Rechnungsverarbeitung 2. Prifen
|:| Digitale Rechnungsverarbeitung 2. Priifen
D Digitale Rechnungsverarbeitung 4. Finale Kontrolle FIBU
|:| Digitale Rechnungsverarbeitung 4. Finale Kontrolle FIBU
|:| Digitale Rechnungsverarbeitung 1. Verteilen
|:| Digitale Rechnungsverarbeitung 4. Finale Kontrolle FIBU
|:| Digitale Rechnungsverarbeitung 2. Prufen
O Digitale Rechnungsverarbeitung 2. Priifen
|:| Digitale Rechnungsverarbeitung 2. Priifen
D Digitale Rechnungsverarbeitung 1. Verteilen
|:| Digitale Rechnungsverarbeitung 4. Finale Kontrolle FIBU
D Digitale Rechnungsverarbeitung 4. Finale Kontrolle FIBU
|:| Digitale Rechnungsverarbeitung 1. Verteilen
|:| Digitale Rechnungsverarbeitung 3. Freigabe
O Digitale Rechnungsverarbeitung 3. Freigabe
|:| Digitale Rechnungsverarbeitung 4. Finale Kontrolle FIBU
O Digitale Rechnungsverarbeitung 3. Freigabe

> D Vertragsentwurf Freigabeprozess (5)
> D Vertragserkennungsworkflow (394)

> [0 vertragsprifung (21)

Suchen nach...

Erinnerung

-

= ANSICHT ANPASSEN B

Erhalten

19.05.2026 15:41

19.05.2026 15:35

19.05.2026 10:33

06.05.2026 14:31

06.05.2026 12:11

06.05.2026 11:57

10.04.2026 14:07

08.04.2026 08:37

01.04.2026 13:53

17.03.2026 10:31

10.03.2026 15:56

04.03.2026 09:29

13.01.2026 11:56

07.01.2026 11:16

06.11.2025 14:34

06.11.2025 13:51

09.10.2025 09:56

26.08.202510:32

Kreditoren.

In der Liste werden alle falligen Aufgaben inklusive
der wichtigsten Eigenschaften angezeigt. Auch hier
kann eine Gruppierung erfolgen, bspw. nach

o o 0

Zugestellt an

o Appbuilder Test
@ Appbuilder Test
0 Appbuilder Test

e Administrative gro...
e Administrative gro...
e Administrative gro...
e Administrative gro...
e Administrative gr...

@ Appbuilder Test
0 Appbuilder Test

e Administrative gro...
e Administrative gro...
e Administrative gro...
e Administrative gro...

@ Appbuilder Test
@ Appbuilder Test

e Administrative gro...

@ Appbuilder Test

Versend|

@ v
@ d.y
@ dy
O~
O
@ dy
@ d.y
@ d.y
O~
@ dy
O~
O+
O
O+
O
O~
O+
O~
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Aufgaben - Sachliche Prufung

Nach Offnen einer bestimmten Aufgabe, kann diese in der Sachlichen Priifung bearbeitet werden. In der
allgemeinen Ansicht sieht man die Rechnungsdaten und die PDF der Rechnung auf der rechten Seite.

€ ecm:ones:

Fur diese Aufgabe kann
auch ein anderer Prufer
ausgewahlt werden.

Der ausgewahlte Prufer
bekommt diese Aufgabe
zugeschickt.

< Workflow

1D] rc)
3 Kkﬁmamumsmsmm DETAILS
_ L . @ ecm:ones
%2 Digitale Rechnungsverarbeitung - .
= Sachliche Priifung Man kann auBerdem Dateien

Allgemein Anderer Priifer Anfiigen FIBU anfugen Und dle FIBU elnSEhen'
/Rmi:en: Bisherige Kommentare

Mandant: ecm:one GmbH

Lieferant: 70065 ABUS

Nr. / Datum: 3735874 /12.04.2024

Betrag: 38,17 EUR

Im Schritt 2, Sachliche
Prifung kann die
Rechnung entweder
positiv freigegeben
werden oder zuruck zu
Schritt 1 gesendet
werden.

kein Rechnungsmerkmal v l
B I

Uus EE

Hier bitte kommentieren

Q0 00
PROZESS KOMMENTARE (0)
a
[B] [ ANZEIGEFORMAT AUSWAHLEN ~ P
A oA v X 1 /2 @ @ 1% @ F O Q
B 72 »00~72 B~&~- 8 e B
a
ABUS | Pfaffenhain GmbH
abus.com
Security Tech Germany
Rechnung

ABUS Pfaffenhain GmbH - FabrikstraRe 1 - 09387 Jahnsdorf
Werkzeuge & mehr!

Gewerbegebiet 1
48167 Miinster

Zahlungsbed.

Nr. 3735874

Datum 12.04.2024
Seite: 1 von 2
Kunden-Nr.123456789

14_Tage 4% Skonto, 30 Tage netto

Indexnr: H23573/36 Bestellung: 1000013
Anlagenart: Cod. EinzelschlieBung:1WP Hermann Hofmann
Angebot: Kommission: 09.0.2024 System:

Versandart:

vom:_08.04.2024

UpPs 2

Far die nachfolgenden
Prifer konnen

Kommentare hinterlassen
werden.

Pos Artikel-Nr.

Menge ME VPEPreis/St.

Rabatt Netto/St. Gesamt
EUR EUR

1 ZiL43e
Profilknaufzylinder
Zolit.1000 6-stift.
AchsmaB (auBen/innen):60,5/40,5 mm
Knauf innen:STD-ZANP-Form Z
Zylinderprofil:ZT26C Schliisselprofil:ZT26C
Schliisselprdgung:PF-37_PF-4 ABUS Zolit_blank
Schliisselanzahl:3
Schachtel:Schmuck blau ABUS
Zylinderprdgung:ABUS SKG 3 Sterne
Zertifikat:SKG 3 Sterne

Vinnluna:Gafahranfunbtinn

EUR

1 st. 26,99 26,99
1 st. 18,99 18,99
8 st. 1,00 8,00

16



Aufgaben - Sachliche Prufung

Im Tab FIBU kann die Kontierung der Rechnung eingesehen und angepasst werden.

€ ecm:one:

Per Klick in ein
Feld kann der
Inhalt
bearbeitet
werden.

.. . . @ ecm:ones
Digitale Rechnungsverarbeitung -
Sachliche Priifung
Allgemein Anderer Priifer Anfiigen FIBU oG
Nettobetrag MWSTCode Sachkanta Kostenstellen ProjektNummer Buchungstext
16,00 9-Volle Steuer 1 # Geschaftsfihrung Eg:;;‘;f‘;" 5#88 ®

--- Differenz Kontierung zu Nettobetrage--- Nettosumme Kontierung: 16,00 - Netto gesamt: 32,07 -
Rechnungsbetrag brutto: 38,17

coE..—

Bestehende Zeilen konnen
geloscht werden. Es
konnen weitere
Kontierungszeilen (einzeln
oder mehrere auf einmal)
hinzugefugt werden.

]

Im Tab FIBU kann die bereits erstellte Kontierung
Ly
angepasst werden (in jedem Schritt moglich). -
LJd
e " . . .
Tab ,Positionen” ist nur bei aktiver 0 Q
Positionserkennung sichtbar. ® e 5
-
ABUS | Pfaffenhain GmbH
abus.com
Security Tech Germany
Rechnung
ABUS Pfaffenhain GmbH - Fabrikstrafe 1 - 09387 Jahnsdorf
Nr. 3735874
Werkzeuge & mehr! Datum 12.04.2024
Gewerbegebiet 1 Seite: 1 von 2
48167 Miinster Kunden-Nr.123456789
Zahlungsbed. 14 Tage 4% Skonto, 3@ Tage netto
Indexnr: H23573/36 Bestellung: 1000013
Anlagenart: Cod. EinzelschlieBung:1WP Hermann Hofmann
Angebot: Kommission: 09.0.2024 System:
Versandart: UPsS 2
vom:_©8.64.2024
Pos Artikel-Nr. Menge ME VPEPreis/St. Rabatt Netto/St. Gesamt
EUR EUR
EUR
1 ZziL43e 1 st. 26,99 26,99
Profilknaufzylinder 1 5t. 18,99 18,99
Zolit.le@@ 6-stift.
Achsmal (auBen/innen):6@,5/4@,5 mm 8 st. 1,89 8,08
Knauf innen:STD-ZANP-Form 2
Zylinderprofil:ZT26C Schllsselprofil:ZT26C
schlisselprigung:PF-37_PF-4 ABUS Zolit_blank
Schlisselanzahl:3
Schachtel:Schmuck blau ABUS
Zylinderpragung:ABUS SKG 3 Sterne
Zertifikat:SKG 3 Sterne
VinnlimasfRafshranfiunbtinn v
v
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Aufgaben - Freigabe

Nach Offnen einer bestimmten Aufgabe kann diese bearbeitet werden.

Das Anflgen weiterer

Allgemein Anfiigen

Die Rechnung ist gepriift.

Digitale Rechnungsverarbeitung -
Freigabe Buchung / Zahlung

Bitte kontrollieren Sie die Rechnung und geben Sie zur

Dokumente und die erneute

Anpassung der FIBU ist maglich.

€ ecm:ones:

Rechnung an andere fachliche Freigabe weiterleiten FIBU o2

Bisherige Kommentare

[> Appbuilder Test

Buchung frei. 26.08.2025 10:32
[> Belegerkennung lestlest
Rechnungsdaten: 23.04.2025 14:44
Priifer: Appbuilder Test
Mandant: ecm:one GmbH
Lieferant: 70065 ABUS B I UGS = =
Nr. / Datum: Nr.3735874 /12.04.2024 Hier bitte kommentieren
Betrag: 38,17 EUR

In diesem Schritt kann die
Rechnung bei positiver Freigabe
weiter zur Buchung gesendet
werden. Falls es Ruckfragen gibt,
kann die Rechnung auch zuruck an
den Prufer oder zu Schritt 1, der
Verteilung, gesendet werden.
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ABUS | Pfaffenhain GmbH
abus.com Auf dem Dokument selbst

konnen Annotationen
Rechnung mitgegeben werden wie
ABUS Pfaffenhain GmbH + FabrikstraRe 1+ 09387 Jahnsdorf
! Nr. 3735874 z.B. Haken, Kreuze,

A R e, 12002020 ), | Stempel uv.m.

48167 Miinster

Kunden-Nr.123456789

Zahlungsbed. 14 Tage 4% Skonto, 38 Tage netto

Indexnr: H23573/36 Bestellung: leeeel3

Anlagenart: Cod. EinzelschlieRBung:1WP Hermann Hofmann

Angebot: Kommission: 09.0.2024 System:
Versandart: ups 2

vom: 08.684.20824

Pos Artikel-Nr.

Menge ME VPEPreis/st.

Rabatt Netto/st. Gesamt

EUR EUR
EUR
1 ZiL43e 1 5t. 26,99 26,99
Profilknaufzylinder 1 5t. 18,99 18,99
Zolit.1@ea 6-stift.
Achsmal (auBen/innen):68,5/48,5 mm 8 5t. ,8e 8,00

Knauf innen:STD-ZANP-Form Z
Zylinderprofil:ZT26C Schlisselprofil:ZT26C
Schliisselprégung:PF-37_PF-4 ABUS Zolit_blank
Sehliisselanzahl:3

Schachtel:Schmuck blau ABUS
Zylinderprigung:ABUS SKG 3 Sterne
Zertifikat:SKG 3 Sterne

Funnliuna:Gafahranfunbtinn

v
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Aufgaben - Buchung

€ ecm:ones:

In dem letzten Workflowschritt ,,Buchung” kann die ausgewahlte Gruppe wie zum Beispiel die Buchhaltung
alle Eigenschaften, Rechnungsdaten, FIBU und weitere Daten sehen.

&< Workflow YW00001034

Aufgabe als ungelesen

(@@ «—|_Spéter bearbeiten |

markieren
BEARBEITUNGSANSICHT DETAILS
. . . @ecm:
2 Digitale Rechnungsverarbeitung - ’
S Kontrolle Buchhaltun .
p 9 | Dokument separat offnen |
= Allgemein Andere Aktion Anfiigen FIBU Rechnungsdaten Workflow-Verlauf
Die Rechnung ist gepriift und freigegeben. Bisherige Kommentare
Rech d [> Belegerkennung TestTest
i ] 08.01.2026 10:28
In diesem Schritt
k(-jnnen SOWOhl d|e Mandant: ecm:one GmbH
Buchungsdaten Heferant Bremicker Shthee K
bereitgestellt werden Nr./ Datum: Nr3789456 / 05.09.2023
¥ BIUS £
als auch Ruckfragen an . B
den Fre|geber gesendet Hier bitte kommentieren
werden & g

Die Rechnung kann bei
Bedarf extern als Kopie oder
Link geteilt werden.

Eigenschaften

ABUS | Pfaffenhain GmbH
abus.com

ABUS Pfaffenhain GmbH - FabrikstraBe 1+ 09387 Jahnsdorf

Werkzeuge & mehr!
Gewerbegebiet 1

48167 Miinster

KOMMENTARE (0)

ZEIGEFORMAT AUSWAHLEN ~

Q @ 113%-

Security Tech Germany

Rechnung

Nr. 3789456
Datum ©5.09.2023
Seite:

1 von 2
Kunden-Nr.123456789

@ E O Q

;-/:Avx1/1
P "2z 00~ H~-&~-N® )

Zahlungsbed. 14_Tage 4% Skonto, 30 Tage netto

Indexnr: H23573/36 Bestellung: 1000013

Anlagenart: Cod. EinzelschlieRung:1WP Hermann Hofmann
Angebot: Kommission: 05.09.2023 System:

Versandart:

:_05.09.2023

UPS 2

Pos Artikel-Nr.

Menge ME VPEPreis/sSt.

Rabatt Netto/St. Gesamt

EUR EUR
EUR
1 Z1iL430 1 st. 26,99 26,99
Profilknaufzylinder 1 St. 18,99 18,99
Zolit.1000 6-stift.
AchsmaB (auBen/innen):60,5/40,5 mm 8 St. 1,00 8,00

Knauf innen:STD-ZANP-Form Z
Zylinderprofil:ZT26C Schliisselprofil:ZT26C
Schliisselprdgung:PF-37_PF-4 ABUS Zolit_blank
Schliisselanzahl:3

Schachtel:Schmuck blau ABUS
Zylinderprédgung:ABUS SKG 3 Sterne
Zertifikat:SKG 3 Sterne

Vunnlina:Gafashnanfunb+inn
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&) ecm:one:
Dokumentendetails

In den Details kann man die allgemeinen Eigenschaften und die erweiterten Eigenschaften der Rechnung einsehen.

B Workflow YW00001034 a o 0

@ U

BEARBEITUNGSANSICHT DETAILS PROZESS
13.01.2026 11:56
Von Appbuilder Test

~  Allgemeine Eigenschaften

KOMMENTARE (0)

Kontext Prioritat

Fallig
Digitale Rechnungsverarbeitung Standard
Erinnerung Bearbeitung
OAppbuilder Test

Zugestellt an
o Administrative group for the tenant

~  Erweiterte Eigenschaften
LieferantenName LieferantenNr Rechnungsbetrag
ABUS August Bremicker SA%hne KG 70010 26.99

RechnungsNr

Nr.3789456
~  Verlauf
Zeitpunkt Initiiert von Ereignis Zugestellt an Details
13.01.2026 11:56 d.velop process Aufgabe erstellt Q Administrative group for the tenant Im Namen von ‘Appbuilder Test'
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&) ecm:one:

Tipp - Workflowprotokoll

Im Tab-Reiter ,Prozess” offnet sich das Protokoll des Workflow-Prozesses.

Wechsel zum Workflow-Prozess.

# ¢ Workflow 0 ® @ ¢
10 e} A/ 1]
- BEARBEITUNGSANSICHT DETAILS KOMMENTARE (0)
O«
:é Digitale Rechnungsverarbeitung: YW00000245
: prozess gestartet Fur jeden Schritt werden der Titel, der Kommentare zur Rechnung
2 2082025 140448 Bearbeiter, der Zeitpunkt der konnen geschrieben und
Aufgabe erledigt: 2. Priif . . . .
504 2035 149017 st curch Apsbuier Tes Bearbeitung und die Dauer angezeigt. abgeschickt werden.

Aufgabe erledigt: 3. Freigabe
23.04.2025 15:01:07 — Erledigt durch: Appbuilder Test

Aufgabe erledigt: 2. Priifen
23.04.2025 15:01:55 — Erledigt durch: Appbuilder Test

Aufgabe erledigt: 3. Freigabe
23.04.2025 15:05:34 — Erledigt durch: Appbuilder Test

Aufgabe erledigt: 4. Finale Kontrolle FIBU
05.08.2025 09:20:46 — Erledigt durch: Appbuilder Test

Aufgabe erledigt: 1. Verteilen
05.08.2025 09:21:10 — Erledigt durch: Appbuilder Test

Aufgabe erledigt: 2. Priifen
05.08.2025 09:23:45 — Erledigt durch: Appbuilder Test

Aufgabe erledigt: 3. Freigabe
05.08.2025 09:24:04 — Erledigt durch: Appbuilder Test

Aufgabe erledigt: 4. Finale Kontrolle FIBU
05.08.2025 14:51:45 — Erledigt durch: Appbuilder Test

Aufgabe erledigt: 1. Verteilen
05.08.2025 14:51:59 — Erledigt durch: Appbuilder Test

Aufgabe erledigt: 2. Priifen
26.08.2025 10:32:48 — Erledigt durch: Appbuilder Test

Aufgabe offen: 3. Freigabe
26.08.2025 10:32:50 — Zugestellt an: Appbuilder Test

000000000000 -
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&) ecm:one:

Impressum / rechtliche Hinweise

Alle Rechte vorbehalten. Dieses Dokument mit seinen Texten, Bildern, Grafiken sowie ihren Arrangements und den beschriebenen Softwareprodukten unterliegt
dem Urheberrecht; es ist ein geschiitztes Erzeugnis der ecm:one GmbH.

Die Verwendung der Texte, Bilder, Grafiken sowie deren Arrangements, auch auszugsweise, ist ohne vorherige schriftliche Zustimmung der ecm:one GmbH
urheberrechtswidrig und strafbar. Dies gilt insbesondere fiir die Vervielfdltigung, Ubersetzung oder die Verwendung in elektronischen Systemen. Alle
verwendeten Hard- und Softwarenamen sind Handelsnamen und / oder Warenzeichen der jeweiligen Hersteller / Inhaber, die diese zur Verfligung gestellt
haben.

Die im Dokument verwendeten Formulierungen nutzen zur besseren Lesbarkeit i. d. R. die médnnliche Form. Gemeint und ausdriicklich erwiinscht sind jedoch
selbstverstandlich alle Personen, unabhdngig von Geschlecht oder sonstigen Unterscheidungsmerkmalen.

ecm:one GmbH
Von-Vincke-StraBe 5-7
48143 Mlnster
Deutschland

Fon +49 251 2024703 0
Mail kontakt@ecmone.de

Irrtimer vorbehalten.
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mailto:kontakt@ecmone.de

Viel Spal3 mit Ihrem neuen DMS
wunscht die

% ecm:one:

Die Inhalte sind nach aktuellen Planungs- und Entwicklungsstand erstellt worden und kénnen sich jederzeit andern.
Insbesondere Zeitangaben beziehen sich auf aktuelle Planung, Anforderung und Ressourcenverfugbarkeit.
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