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Lieferant wird nicht 
erkannt

1. Mögliche Ursache: 

Stammdaten sind nicht 
ausreichend gepflegt.

Use Case: Stammdaten 
verbessern / Lieferant 

anlegen

2. Mögliche Ursache: 
Lieferant wird von der 
KI nicht gut erkannt

Use Case:
Daktylogramm 

trainieren
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→ →
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Lieferantentraining (Daktylogramm)

1. Lieferant im Feld ‚Lieferanten-Nr.‘ aus der Dropdown-Liste auswählen. 

2. Taste F12 drücken und Start des Trainings (Daktylogramm) bestätigen

3. STRG + Shift drücken und halten und mit linken Mauszeiger eine Box auf dem Beleg zeichnen, aufgrund derer der Lieferant zukünftig erkannt werden soll. 

ZU BEACHTEN:

a. Minimum von 200 Zeichen in der Box

b. Box muss IMMER dort stehen

➔ Daher bietet sich das Impressumsfeld am Ende einer Rechnung an, in der Name, Anschrift, Zahlungsinformationen etc. stehen.

4. Erneut F12 drücken

5. Training bestätigen

Das Training ist nun erfolgt. Dieser Lieferant wird nun zukünftig mandantenspezifisch aufgrund der trainierten Parameter ausgewählt (zu sehen im Feld 

Daktylogramm) 

Mögliche Fehlerursachen: 

• Der Lieferant ist nicht in den Stammdaten hinterlegt. Dann kann kein Training durchgeführt werden. Daher zuerst den Lieferanten in den Stammdaten 

anlegen, Training erneut durchführen

• Daktylogramm nicht im Feld ‚Lieferanten-Nr.‘ gestartet. Versichern Sie sich, dass Sie in das Feld geklickt haben, bevor Sie mit dem Training starten. 
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•nofacture

•nodefacture

•factuurnummer

•Rechnungsnr

•Rechnummer

•Blgnr

•Belegnummer

•rechnr

Positive Wörter

→ Führen zur 
Erkennung

•artikelnummer

•artikelnr

•artnr

•bestellnummer

•bestellnr

•bestnr

•steuernummer

•steuernr

Ausschlusswörter

→ Schließen 
Nummern auf 

dem Beleg aktiv 
aus
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Rechnungsdatum: 15.03.2023
Abrechnungszeitraum: 15.03. – 15.04.23

Lieferdatum 15. März 2023

Datum
15.03.2023 Leistungsdatum: 03/15/2023
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•

•

•Geliefert

•Lieferdatum

•Zustelldatum

•DeliveryNote

•Lieferung vom

•Leistungszeitpunkt

Signalwortliste 
Leistungsdatum
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Felder nicht 
erkannt

Lieferant wurde 
erkannt

JA!
Feldtraining 
ausführen
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Feldtrainings

Normales Feldtraining: 

Weitere Felder wie z.B. Fälligkeitsdatum, RechnungsNr. oder Zahlungsart können per Feldtraining trainiert werden, beim normalen Feldtraining 

wird neben der Stelle auf der ersten Seite des Belegs auch der Aufbau der darin enthaltenen Nummer gespeichert und trainiert.

Wenn diese immer an der gleichen Stelle im Beleg stehen, kann dies trainiert werden. 

1. Zeichnen der Box um das entsprechende Feld auf dem Beleg: Shift + Drücken des linken Mauszeigers

2. Inhalt wird in Feld übernommen 

3. F12 drücken → Dialog über erfolgreiches Training öffnet sich    

4. Dialogfenster schließen

Feldtraining im alternativen Modus:

Bei diesem Training wird nur die Stelle auf dem Beleg trainiert, der Inhalt kann dabei unterschiedlich sein. Dies eignet sich für Informationen, die nicht 

immer den gleichen Aufbau haben, wie z.B. unterschiedliche Rechnungsnummern. Vorgehensweise ist die gleiche wie für das normale Feldtraining, die 

Tastenkombination lautet Alt + F12
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→

→

→

Netto MwSt-Satz MwSt-
Betrag

Ergebnis

19 X 0,00/100 = 0

32,07 X 7,00/100 = 2,24

38,17 X 19,00/100 = 7,25

32,07 X 19,00/100 = 6,10

38,17 X 7,00/100 = 2,67

6,10 X 19,00/100 = 1,16

6,10 X 07,00/100 = 0,427
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Relatives Training

Mit dem relativen Training können Beträge auf dem Beleg trainiert werden. Dabei merkt sich das Training 

die Stellen auf dem Beleg, indem der relative Abstand von einem Anker definiert wird. Um das Training zu 

aktivieren bitte wie folgt vorgehen:

1. Das Training aktivieren: Hauptmenü → Extras → Beträge Training mit Ankerfeld

oder per ShortCut Strg + Shift + F12
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Relatives Training

2. Im Feld ReferenzWert Beträge das Wort für den Anker markieren (dieser muss einmalig auf dem Beleg sein und in 

der Nähe der Beträge stehen; wichtig: hier darauf achten, dass das Feld immer im gleichen Abstand zu den 

Beträgen steht und nicht durch z.B. einen Seitenumbruch getrennt werden kann)
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Relatives Training

3. In das Feld für den Nettobetrag 1 klicken, diesen auf dem Beleg auswählen und dann die Tastenkombination Strg + Shift + F12 betätigen. Das 

Training für diesen Betrag wurde durchgeführt. Für den MwSt Betrag des ersten Betrags so weiter vorgehen. Immer erst im Feld den Betrag durch 

Klick auf dem Beleg eintragen, dann das Training aktivieren. So für die Beträge 2, 3, und den Bruttobetrag so weitervorgehen. Danach ist das 

Training durchgeführt und die Beträge werden ab sofort (nach Export dieses Belegs) für diesen Lieferanten einwandfrei erkannt.
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Relatives Training

4. Auch der Bruttobetrag wird so trainiert, eine jeweilige Erfolgsmeldung gibt an, ob das Training korrekt durchgeführt wurde oder nicht. 
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Löschen eines Trainings: 

→ →

Tipp: 
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➔

Grund für die Wahl Darstellung in der Webverify 
Liste

Nr # Name ## --> Treffer Suche

Schlagwortliste Nr # Name ### Schlagwort

Kostenstelle
Nr # Name ## Kostenstelle auf 
Rechnung gefunden

Betragsgleiche Buchung
## Betragsgleiche Buchung (+ 
Dokumenten ID + )

Historische Buchung
## Vorschlag historische 
Buchungsdaten ( Dokumenten ID + 
Anzahl)

Top 50 keine Bezeichnung
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Zoom auf den Beleg Mausrad Scrollen

Bewegung auf gezoomten Beleg Linke Maustaste gedrückt halten, Mausbewegung

Auswahl auf Beleg Shift + Kasten Ziehen mit linker Maus Taste

Nächstes Feld Tab

Vorheriges Feld Umschalt + Tab

Zeile Hoch/Runter Pfeil Hoch/Runter

Zeile Links/Rechts Pfeil Links/Rechts

Bestätigung eines Feldes Enter

Anzeigen der Auswahlmöglichkeiten Leertaste + Pfeil Runter → anzeigen und auswählen der Auswahlliste

Auswahl eines Wortes/Datums

Anzeigen einer Dublette

Anzeigen der gefundenen Alternativen

Mausklick auf Wort/Datum

Strg + D

Alt + Pfeil runter



41

Erkennen der Positionen in den nächsten Zeilen F9

Kopieren und Einfügen des Feldinhalts F8

Hinzufügen einer Kontierungszeile (mit Zusammenfassung des 

Restbetrags)

Alt + I

Hinzufügen einer Tabellenzeile (ohne Betrag) Alt + E

Löschen einer Zeile Alt + D

Kontierungsart ändern CTRL + ALT + K

Stapel neu analysieren Strg + F10

Stapel abbrechen, speichern + Kommentar hinterlassen Strg + E

Weiter zum nächsten zu bestätigenden Feld Plus + Taste

Kontierungstabelle löschen + Nettobetrag Alt + T

Kontierungstabelle bei Splitbuchung einblenden (danach Zeilen 

hinzufügen ALT + I)

Strg + Q

Feldtraining  / Daktylogramm aufnehmen F12

Gesamtbetrag berechnen

Seite fixieren

ALT + C

Strg + 0
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