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Tastenkürzel im Verify
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Zoom auf den Beleg Mausrad Scrollen

Bewegung auf gezoomten Beleg Linke Maustaste gedrückt halten, Mausbewegung

Auswahl auf Beleg Shift + Kasten Ziehen mit linker Maus Taste

Nächstes Feld Tab

Vorheriges Feld Umschalt + Tab

Zeile Hoch/Runter Pfeil Hoch/Runter

Zeile Links/Rechts Pfeil Links/Rechts

Bestätigung eines Feldes Enter

Anzeigen der Auswahlmöglichkeiten Leertaste + Pfeil Runter → anzeigen und auswählen der 

Auswahlliste

Auswahl eines Wortes/Datums

Anzeigen einer Dublette

Mausklick auf Wort/Datum

Strg + D



Splitbuchungen
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Shortcuts für die Splitbuchung:
- F9: Erkennung der Positionen in den nächsten Zeilen
- F8: Kopieren und Einfügen des Feldinhalts
- Alt + I: Hinzufügen einer Kontierungszeile (Zusammenfasst des Restbetrags) 
- Alt + E: Hinzufügen einer Tabellenzeile (Ohne Betrag)
- Alt + D: Löschen einer Zeile
- CTRL + Alt + K: Kontierungsart ändern; Wahl zwischen einfacher Kontierung oder 

Kontierung mit Positionen
- STRG + F10: Stapel neu analysieren
- STRG + E: Stapel abbrechen inkl. Kommentarfeld
- Plus-Taste: Weiter zum nächsten Fehlerhaften Feld

Alt+ T: Tabelle löschen + Netto
- STRG + Q: Tabelle einblenden, danach Alt + I: Tabellenzeile hinzufügen

Splitbuchungen anwählen


