ecm:one FileShare

ecm:one FileShare und NextCloud



Herzlich Willkommen

In dieser Anleitung werden Sie durch die Einrichtung und Installation des ecm:one
FileShare und des NextCloud Clients geflihrt.

Ihr ecm:one Team
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Impressum / rechtliche Hinweise

Alle Rechte vorbehalten. Dieses Dokument mit seinen Texten, Bildern, Grafiken sowie Ihren Arrangements und den beschriebenen Softwareprodukten unterliegt
dem Urheberrecht; es ist ein geschiitztes Erzeugnis der ecm:one GmbH.

Die Verwendung der Texte, Bilder, Grafiken sowie deren Arrangements, auch auszugsweise, ist ohne vorherige schriftliche Zustimmung der ecm:one GmbH
urheberrechtswidrig und strafbar. Dies gilt insbesondere fiir die Vervielfdltigung, Ubersetzung oder die Verwendung in elektronischen Systemen. Alle
verwendeten Hard- und Softwarenamen sind Handelsnamen und / oder Warenzeichen der jeweiligen Hersteller / Inhaber, die diese zur Verfligung gestellt
haben.

Die im Dokument verwendeten Formulierungen nutzen zur besseren Lesbarkeit i. d. R. die médnnliche Form. Gemeint und ausdriicklich erwiinscht sind jedoch
selbstverstandlich alle Personen, unabhdngig von Geschlecht oder sonstigen Unterscheidungsmerkmalen.

ecm:one GmbH
Von-Vincke-StraBe 5-7
48143 Mlnster
Deutschland

Fon +49 251 2024703 0
Mail kontakt@ecmone.de

Irrtimer vorbehalten.
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Um die in ecm:one Invoices erstellten Dateien (Am Ende des Workflows Schnittstellendateien, Sepa-XML, Statistik Export Datei, ...) aufgerufen

werden kénnen, muss zunachst der ecm:one FileShare eingerichtet werden, als auch der NextCloud Client

- Hinweis: Fur die Installation des NextCloud Client sind Admin Rechte notwendig!



FileShare

ﬁ ecm:one Xtr@ctor - Dashboard

_ ¢ Belegerkennung |~ Erkennungsstatistik <« Workflow-Dashboard

Giiltige E-Mail Adressen

12021_2h6_invoices_8374@xtractor.ecmone.cloud

Nicht verarbeitete E-Mails
Sender Empféanger Betreff Datum

Es sind keine E-Mails vorhanden

Gesami: 0

Aktionen

Einrichtungen erledigt?
NextCloud)
|# APi-key @8 Zuordnungen [ Kreditorenstammbaum [ Sachkonten @ ecm:one Fileshare BN orkflow

#H20@®:

ElEfleE’ @ecmone

g B @

Dateien hier
ablegen

Dateiname

Nicht importierte Dateien

Es sind alle Dateien verarbeitet. Super!

Gesami: 0

Haken rot = Benutzer muss angelegt werden

Haken grin = Benutzer bereits angelegt (Weiter zur

Flr jeden FileShare Nutzer kann ein eigenes Konto angelegt werden, dies ist aber hauptsachlich fir Buchhaltungsuser und solche, die die Schnittstellendateien

spater weiterverarbeiten (z.B. Weitersenden an DATEV) notwendig. Wenn noch kein Nutzerkonto flr den aktuell angemeldeten d.velop Cloud User angelegt
wurde, ist der Haken bei ecm:one FileShare rot und nicht gesetzt. Dann bitte auf ecm:one Fileshare klicken. Wenn bereits ein Konto fur den aktuellen User

existiert, kdnnen Sie das Anlegen des Benutzers Uberspringen (Haken ist grun)



FileShare - Benutzer anlegen

e

Benutzerkonto erstellen

Hier konnen Sie sich ein ecm:one Fileshare Konto erstellen.

Dafiir einfach ein Passwort eintragen und bestétigen.

Benutzername: @wecmone.de

Passwort: * ’

Passwort wiederholen: * \

Nutzer erstellen

A

1. Pas:

SWOrt

vergeben

AN

2. Bestatigen

Es offnet sich die Konfiguration an der passenden Stelle. Dort wird ein Benutzerkonto flir den FileShare angelegt. Der Benutzername ist bereits mit der Mail des
Benutzers ausgeflllt. Es muss nun ein Passwort vergeben werden. Dies bitte zwei mal in die daftur vorgesehenen Felder eintragen und merken! Mit Klicken auf
~Nutzer erstellen® bestatigen. Auf die Funktionen des FileShare wird spater eingegangen - dies dient vorerst nur der Konfiguration.



FileShare

A ecmone Xur@otor - Dashboard HRO QS
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w7 12021-ecm:one GmbH m GEEm:UnEE
& Belegeingano. |[EESRRNERIRGY - fstlk =2 Workflow-Dashboard

Zu bearbeitende Stapel: _

# Offene Stapel 11 | # Dokumente 17 | # Seiten 23

o

Id 1) Name T| Erstelldatum 1] Warteschlange T/ Kommentar T] # Dokument 1) # Seiten T| Aktionen
164333 Invoices_File_g7j_05.04.2022_18:33 05.04.2022 18:33:41 Verify MetroDeu/ 1 2 .
165220 Invoices_File_g7j_07.04.2022_10:24 07.04.2022 10:24:16 Verify ABUSPfaf/ELTENGmb/ 3 4 .
189031 Invoices_File_g7j_09.05.2022_11:45 09.05.2022 11:45:00 Verify Diverser/ 1 1 .
190693 Invoices_Mail_g7j_10.05.2022_11:02 10.05.2022 11:02:44 Verify Diverser/MetroDeu/ 2 3 .
190720 Invoices_File_g7j_10.05.2022_11:18 10.05.2022 11:18:17 Verify Diverser/ 2 2 .
190870 Invoices_File_g7j_10.05.2022_12:18 10.05.2022 12:18:26 Verify WelacomG/ 1 1 .
195729 Invoices_File_g7j_13.05.2022_09:47 13.05.2022 09:47:31 Verify EGVLeben/ 1 1 .

&195836 Invoices_File_g7j_13.05.2022_11:13 13.05.2022 11:13:18 Verify DKVEuroS/ 1 1 .
203554 Invoices_File_g7j_22.02.2022_14:53 17.05.2022 19:26:37 Verify ABUSPfaf/Diverser/DKVEuUroS/ELTENGmb/RofaBt 5 8 .
205129 Invoices_File_g7j_18.05.2022_10:56 18.05.2022 10:56:38 Verify 1 1 .
258302 Invoices_File_g7j_07.06.2022_10:37 07.06.2022 10:37:28 Verify 1 1 .

Geklappt!

Einrichtungen erledigt? l

. API-Key . Zuordnungen . Kreditorenstammbaum . Sachkonten . ecm:one Fileshare BN . Workflow

Bei erfolgreichem Anlegen des Benutzers springt der Haken automatisch auf grin. Sollte der Haken nicht automatisch auf griin springen, bitte die Seite einmal
neu laden.



Einrichten des FileShares

@ ecm:one:

@ecmone.d /

Anmeldedaten des FileShares

ecccccoe ©

Anmelden >  3‘

Passwort vergessen?

Mit einem Gerat anmelden

ecm:one Cloud - FileShare for ecm:one Apps - ein sicherer Ort fir all Ihre Daten

Impressum - Datenschutz
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Der FileShare kann als Cloud Speicher liber eine URL aufgerufen werden: fileshare.ecmone.cloud Gehen Sie bitte auf diese Seite und tragen Ihre gerade

vergebenen Anmeldedaten ein.



http://www.fileshare.ecmone.cloud/

First Steps: Import via FileShare

M Alle Dateien Freigaben . 2hé + =
® Neueste Name GroBe Geadndert ~
J Favoriten i
ecmone_Xtractor var einer Stunde
Xtract o 809 K8 Stund
< Freigaben
ecmone_ERP_Documents o 2,6 MB vor 3 Tagen
@ Exterer Speicher
ecmone_DropZone e 229 KB vor 8 Tagen
3 Ordner 3,8 MB

Sie gelangen auf die Startseite des FileShare. Hier kénnen Sie in ihre Ordner springen. Offnen Sie :Freigaben>Persdnliche Tenant ID.



Ordnerstruktur

I Alle Dateien #* Freigaben 2h6 ecmone_Xtractor + as
®© HNeuveste O Name Groke Geandert ~
* Favoriten

DATEV Belegtransfer o 745 KB vor einer Stunde
< Freigaben

SEPA_Export e . 64KB  vor3Tagen
@ Externer Speicher

Import o DKB  vor einem Mo...

3 Ordner 809 KB

Die grundlegende Struktur des FileShares fir den Xtractor besteht aus den Ordnern DATEV_Belegtransfer, SEPA_Export und Import. Hier landen die
Buchungsdateien (DATEV_Belegtransfer) und SEPA-Uberweisungsdateien (SEPA_Export). Fir den vollstandigen Funktionsumfang muss der FileShare in Ihr
Dateisystem integriert werden. Dazu wird der sogenannte NextCloud Client benétigt. Auf den folgenden Folien wird die Installation erlautert.



Nextcloud

1. Website offnen.

Products Support Community About Enterprise trial Get Nextcloud

Nextcloud Install

3. Download for
Desktop

DOWNLOAD FOR DESKTOP

Connect to your Nextcloud from

Windows, macOS or Linux.

DOWNLOAD FOR DESKTOP

Use the desktop clients to keep your files synchronized between your Nextcloud server and your desktop.
Select one or more directories on your local machine and always have access to your latest files wherever
you are. Learn more about our clients here.

ER Windows 10 64 bit @& macOs 10.14+, 64 bit (universal)
4 Linux Appimage & Mac OS 10.10+ (legacy)

Einbindung in das Datei-Laufwerk

2. Get Nexcloud -
Desktop and Mobile

A

INTEGRATION APPS W

DOCUMENTATION AND SOURCE CODE v

Gehen Sie auf die Website: https://nextcloud.com/install/ und wahlen Sie den Download flir Desktop an. Per Klick auf das gewilinschte Betriebssystem startet

der Download. Bei erfolgreichem Download Die Datei 6ffnen.


https://nextcloud.com/install/

Nextcloud Client

7
A Nextcloud Setup — X

Custom Setup
Welcome to the Nextcloud Setup Wizard Select the way you want features to be installed. 0 Ready to install Nextcloud 0

Click the icons in the tree below to change the way features will be installed.

Click Install to begin the installation. Click Back to review or change any of your
installation settings. Click Cancel to exit the wizard.

The Setup Wizard will install Nextdoud on your computer., -
Click Mext to continue or Cancel to exit the Setup Wizard, {3 » | MNextdoud (54-bit) Mextdoud 3. 5. 1stable-Wing4 (build
20220517) (Git revision 930206f)

This feature requires 4046KE on
your hard drive. Ithas 3 of 3
subfeatures selected. The
subfeatures require 14KE on your
hard drive.

Location: C:\Program Files\Nextdoud) Browse. ..

i Cancel Reset Disk Usage Badk Cancel Back o Install Cancel

Next anwahlen.

Speicherort Installation
wahlen und beginnen.
Next anwahlen. Adminrechte

erforderlich!

Nach dem Offnen startet der Installationsguide. Diesem folgen.



Nextcloud Client

11:23
AT oM LD e 06500 O

Nach der Installation muss der PC vermutlich neu gestartet werden.
Sie werden gebeten sowohl den Speicherort, Ihre Anmeldedaten und die Basis Adresse (fileshare.ecmone.cloud) einzutragen.
Danach ist der FileShare einsatzbereit und erscheint in ihrer Menlleiste.



Nextcloud Client

&1 4 5| Nextcloud - m] X
Start  Freigeben  Ansicht (7]

Offnen =H Alles auswahlen

* ] Ausschneiden x 3 Neues Element = Wi
%l Pfad kopieren £ Einfacher Zugriff ~ J Bearbeiten Nichts auswahlen

An Schnellzugriff Kopieren Einfigen Verschieben Kopieren  Loschen Umbenennen  Neuer Eigenschaften

anheften [£] Verknipfung einfigen nach nach Ordner @ Verlauf o Auswahl umkehren

Zwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswahlen

1 @ > (e > Nextcloud v o £ "Nextcloud" durchsuchen

= Bilder A Name Status Anderungsdatum e GroBe

& Creative Cloud Files Freigaben o Dateiordner

B Desktop ~ .owncloudsync.log z

Textdokument 0KB
=) Dokumente
& Downloads
Faveriten
1# Gespeicherte Spiele
= Kontakte
# Links
b Musik
@ Mextcloud
Freigaben
; g"esm e Wahlen Sie sine Datei fur die Vorscheu sus.
neDrive - ecm one Gl
PCManger
. Suchvorginge
B videos
% Dieser PC
H 3D-Objelte
= Bilder
B Deskiop
% Dokumente
$ Downloads

= rmw %

b Musik v
E‘ =

2 Elemente

Nach erfolgreicher Installation erscheint der NextCloud Speicher in ihrem Dateisystem. Dieser wird bei Windows auf der linken Seite in der Ordnerstruktur
angezeigt und enthalt den gleichen Aufbau, wie im Web.

Diesen Ordner kénnen Sie nun im DATEV Belegtransfer als Quellordner angeben. Sehen Sie dazu bitte in der Anleitung fir den DATEV-Belegtransfer nach.



\Viel Spal3 beim Archivieren

wunscht lhre
BCImn

Anderungen vorbehalten.



