ecm:one
DATEV Belegtransfer



Herzlich Willkommen

Fur die optimale Nutzung des Invoices for DATEV muss auch der DATEV Belegtransfer eingerichtet werden.
Die nachfolgenden Folien fuhren Sie durch die dafur benotigten Einrichtung.

Bitte folgen Sie allen Anweisungen gewissenhaft - so steht der Verarbeitung |hre Eingangsrechnungen
nichts mehr im Weg.

lhr ecm:one Team



Impressum / rechtliche Hinweise

Alle Rechte vorbehalten. Dieses Dokument mit seinen Texten, Bildern, Grafiken sowie Ihren Arrangements und den beschriebenen Softwareprodukten unterliegt dem Urheberrecht; es ist ein
geschutztes Erzeugnis der ecm:one GmbH.

Die Verwendung der Texte, Bilder, Grafiken sowie deren Arrangements, auch auszugsweise, ist ohne vorherige schriftliche Zustimmung der ecm:one GmbH urheberrechtswidrig und strafbar. Dies
gilt insbesondere fur die Vervielfaltigung, Ubersetzung oder die Verwendung in elektronischen Systemen. Alle verwendeten Hard- und Softwarenamen sind Handelsnamen und / oder Warenzeichen
der jeweiligen Hersteller / Inhaber, die diese zur Verfligung gestellt haben.
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Checkliste

1 DATEV Unternehmen Online vorbereiten
I Belegtransfer konfigurieren



DATEV Unternehmen Online vorbereiten

Ubersicht Datenschutz [l Infe @ Hilfe 58 Anwendungen (@

H DATEV Unternehmen online

Sortieren

& =

Stammdaten Auftragswesen

=

ecm:one Test Ubersicht

Guten Morgen, Sophia Erdmann

I Belege hochladen > Aktuelles ks B}Ee \%
o . . Wartungsarbeiten am Mittwoch, vawa.cvee Belege offnen.
3 Belegubersicht anzeigen » ) i
02.05.22 » Von Mittwoch, 04.05.2022, ab 22:00 Uhr bis Donnerstag, 05.05.2022, um >
03:00 Uhr steht DATEV Bank online (Kommunikation mit Drittanbieter fin&APl GmbH)
icht Verfi .
/ Belege erfassen > Lt st o
Wartungsarbeiten am Mittwoch, 04.05.2022
== Rechnungen bezahlen > 20.04.22 « Am Mittwoch, den 04.05.2022, von 19:00 Uhr bis 22:00 Uhr steht bei >
DATEV Unternehmen online die Authentisierung dber DATEY SmartLogin nicht zur
. Verfiigung.
=» Belege bereitstellen >
Weitere Meldungen... >

Zuerst mussen einige Vorbereitungen in Ihrem DATEV Unternehmen Online getroffen werden. Gehen Sie dazu bitte unter Anwendungen
—> Belege.



DATEV Unternehmen Online vorbereiten

Datensc hutz [ Info  /® Einstellungen
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1. Einstellungen
offnen.

aaaaaaaaaaaa

nnnnnnnnnnnnnn

2. Erweiterte Einstellungen

anwahlen und 3. konfigurieren.

SchlieBen

Wahlen Sie nun die Einstellungen an und gehen Sie in den Tab .Erweiterte Einstellungen”



Einrichtung DATEV Unternehmen online

1. Rechnungsdatenschnittstelle auswahlen.

Einstellungen
Benachrichtigungen Rechnungsdatenschnittstelle

Wie sollen die Beleginformationen Buchfiihrung aus der Rechnungsdatenschnittstelle in den Buchungsvorschlag Gbernommen werden?
Mit den folgenden Einstellungen definieren Sie die Ubemahme von Rechnungsdaten fur die Bearbeitungsform 'Erweitert’ fir Lisferanten- und Kundenrechnungen
Diese Rechnungsdaten kénnen aus den DATEV Programmen Auftragswesen online und DATEV Mittelstand Faktura tbertragen werden oder auch aus Fremdpragrammen mit implementierter DATEV XML-Schnittstelle online.

' Der Rechnungsbetrag (brutto) soll im Buchungsvorschlag verwendet werden
® Fiir jede Position der Rechnung (brutto) soll ein Buchungsvorschlag erzeugt werden

O st der Bruttobetrag auf Positionsebene nicht vorhanden, wird der Rechnungsbetrag (brutto) verfesdet und nur ein Buchungsvorschlag erzeugt

2. ,Fur jede Position der Rechnung (brutto) soll
ein Buchungsvorschlag erzeugt werden.”
auswahlen.

3. Einstellungen ubernehmen.

+/lbernehmen @Dialog beenden

S. Dialog beenden.

Hilfe

Hinweis

Ihre Einstellungen wurden gespeichert.

e

4. Einstellungen bestatigen.

Wechseln Sie im neu gedffneten Fenster die ,Rechnungsdatenschnittstelle” an.

Hier muss die zweite Wahlmoglichkeit ausgewahlt werden und Einstellungen ubernehmen. Das Dialogfenster mit ,,OK" bestatigen und

dann den Dialog beenden.




Einrichtung DATEV Unternehmen Online @

Einstellungen

Bearbeitungsform Bearbeitungsform
Belegtypen

Buchungsassistent

Datenvolumen

L Lieferantenrechnungen
Erfassungsmaske konfigurieren

Umstellung auf
Erweiterte Einstellungen / . “
? Erweitert LErweitert

Kooperationen

Rechnungscrdner
Kundenrechnungen
Sachkonten

Upload Ma Erweitert
Ware/Leistung

Zahlprozess

Anpassung der
= Bearbeitungsform sndern < Bearbertungsform durch
den Steuerberater.

SchlieBen

Die nachsten Einstellungen mussen durch Ihren Steuerberater getatigt werden. Dieser muss unter dem Tab ,Bearbeitungsform”
Anderungen vornehmen, sodass diese auf ,Erweitert” eingestellt sind.



Einrichtung DATEV Unternehmen online

o #BEOQOQOQ523

Der Wechsel der Bearbeitungsform ist nicht maglich. Dazu ist eine Kanzlei-,

Systempartner- oder Standort-Administrator-SmartCard notwendig.

Sollten Ihnen die Rechte dazu fehlen, wenden Sie sich an |hren Steuerberater oder Administrator.



Checkliste

~ DATEV Unternehmen Online vorbereiten
I Belegtransfer konfigurieren



Einrichtung DATEV Belegtransfer

Anmeldung durchfuhren.

[ DATEV Belegtransfer 5.15 - m] ®

Einstellungen | Hilfe | @ Martin Odinius abmelden | € Feedback geben

Verzeichnisse

Sie haben noch keine Verzeichnisse angelegt.

&

Weiter geht es mit dem DATEV Belegtransfer. Dieser kann - falls noch nicht geschehen - hier heruntergeladen werden:
https://www.datev.de/web/de/service/software-auslieferung/download-bereich/betriebliches-rechnungswesen/belegtransfer/

Zunichst miissen Sie sich Anmelden. Dies geschieht durch einen automatischen Dialog, der sich beim Offnen des Belegtransfers
darstellt. Melden Sie sich bitte mit ihren Zugangsdaten an.


https://www.datev.de/web/de/service/software-auslieferung/download-bereich/betriebliches-rechnungswesen/belegtransfer/

Einrichtung DATEV Belegtransfer

[ DATEV Belegtransfer 5.15

Einstellungen | Hilfe | @ Martin Odinius abmelden | € Feedback geben

Verzeichnisse

Alle Belege hochladen

Verzeichnis anlegen.

Verzeichnisse aus Belegtransfer 3.7
importieren

Nun wird ein Verzeichnis angelegt. Klicken Sie dazu auf das .Plus-Icon” in der Mitte.



Einrichtung DATEV Belegtransfer

& S R . 1 Einrichtung
Verzeichnisse anlegen 4 BaSIS VerZQIChI'NS.
] o . Hier den Dateipfad
Bevor Sie Verzeichnisse anlegen, legen Sie Folgendes fest... . .
auswahlen, in dem
die Buchungsdaten

Basisverzeichnis

In welchem Verzeichnis machten Sie die Verzeichnisse fir lhre Unternehmen anlegen?

Alle Verzeichnisse werden als Unterordner dieses Ordners angelegt: aUS dem \A’O rkflow
F i Iteru ng a uf Manda nten_ N r' r C\Users\daniela.odinius\Nextcloud\Freigaben\2h6\ecmone_Ktractor\DATEV_Belegtranster E[], Ia nd en.
1 Benennung der Verzeichnisse
Nicht: Berater-Nr.-Mandanten-Nr. ; Wie sollen die Unternehmens-Verzeichnisse benannt werden?
Mandanten-Nr. v Bsp.: 123456-123456

Ablage von Quelldateien

Wie machten Sie mit Belegen vorgehen, die in Unternehmen online hochgeladen wurden:

Sofert l&schen

Sicherung der Dateien
aktivieren; der DATEV
Standard ist loschen;

9 Verschieben nach  C\Users\daniela.odinius\MNextcloud\Freigaben\d95\ecmone_Xtractor\DATEV_Belegtransfer\SAVE D],

Loschen nach 14 Tagen

g  Sie kannen Anderungen jederzeit unter Einstellungen vornshmen,

Sicherungsordner einrichten. Speicher

...........

Fullen Sie bitte alle relevanten Informationen zu dem Verzeichnis aus und klicken Sie auf Speichern. Nun werden Sie zu |hrer Liste von
Unternehmen weitergeleitet. Wahlen Sie ihr Unternehmen aus und



Einrichtung DATEV Belegtransfer

Unternehmensaus
wahl.

Verzeichnisse anlegen

Wihlen Sie die Unternehmen, fiir die Sie Verzeichnisse anlegen mochten:

[@]
Y

UNTERNEHMEN + BERATER-NR. MANDANTEN-NR.

ecmione Test 21302 12021

Nun werden Sie zu lhrer Liste von Unternehmen weitergeleitet. Wahlen Sie ihr Unternehmen aus und klicken Sie auf Weiter.



Einrichtung DATEV Belegtransfer

Invoices for DATEV
benotigt nur den
Rechnungseingang und die
XML-Schnittstelle

Verzeichnisse anlegen

Wahlen Sie welche Verzeichnisse Sie anlegen mochten:

Suche Q%

Verzeichnis anlegen

~ ecm:one GmbH [

Rechnungseingang

Rechnungsausgang

Kasse
Lohn-Unterlagen
DATEV Reisekosten=

ochne Belegtyp

als XML-Schnittstelle
konfigurieren

A&cm:one Test \

Rechnungseingang

Rechnungsausgang

«f Ezwerden 0 Standardverzeichnisse und 2

Zuruck Schnittstellenverzeichnisse angelegt.

Verzeichnisse anlegen

&

Wahlen Sie nun den ,Rechnungseingang” an und aktivieren Sie die XML-Schnittstelle. Nach dem Anlegen ist |hr Verzeichnis nutzbar.



Einrichtung DATEV Belegtransfer

Upload der Belege.

&

Einstellungen | Hilfe | @) Sophia Erdmann abmelden | $ Feedback geben @P® Automatisch hochladen

Verzeichnisse

UNTERNEHMEN + BERATERNUMMER MANDANTENNUMMER STATUS

v ecm:one Test 21302 12021

Sobald sich Belege in Ihrem Dateiverzeichnis befinden, konnen Sie diese Uber ,Alle Belege hochladen” in DATEV hochladen.



Einrichtung DATEV Unternehmen online

@

22 Anwendungen

@ Hilfe

Datenschutz [ Info /& Einstellungen

;
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: ’E;k;h \
Importprotokoll aufrufen.

Nach dem Ubergabe kdnnen Sie sich Ihre Belege in DATEV Unternehmen Online im Importprotokoll anzeigen lassen.



Einrichtung DATEV Unternehmen online

Belege

DATEV Unternehmen online

Protokolle

Datenschutz Info  / Einstellungen @ Hilfe 228 Anwend

Belege
Stammdaten
Import
Abgeholte Belege

Import

Unter 'Import-Protokolle’ kénnen Sie die korrekte Verarbeitung von importierten digitalen Belegen
und Rechnungsdaten nachvollziehen.

= Importprotokoll anzeigen

SchlieBen
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~ DATEV Unternehmen Online vorbereiten
+'Belegtransfer konfigurieren



VViel Spal3 beim Archivieren
wunscht lhre

ECI

Anderungen vorbehalten.



