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Dokumentenmanagement – Theoretische Einführung

Die ersten Schritte in der Cloud – Login, Dashboard, Suche
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➢

- Zentraler Zugriff auf seine 
Dateien

- Papierloses Arbeiten ohne             
Medienbrüche

- Zeiteinsparung

- Anbindung externer Software, wie 
z.B. DATEV

- Einfache und übersichtliche 
Verwaltung durch z.B. 
Berechtigungsvergabe 

- Verbesserte Zusammenarbeit unter 
allen Fachabteilungen

- Kommunikation und Absprachen 

- Workflows für optimale 
Arbeitsabläufe

- Vereinfachte Kommunikation mit 
externen Ansprechpartnern: Einzelne 
Dokumente per Knopfdruck für z.B. 
Lieferanten sichtbar machen 
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Die Inhalte sind nach aktuellen Planungs- und Entwicklungsstand erstellt worden und können sich jederzeit ändern. 
Insbesondere Zeitangaben beziehen sich auf aktuelle Planung, Anforderung und Ressourcenverfügbarkeit.


