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Herzlich Willkommen

Vielen Dank, dass Sie sich flir ecm:one ERP documents entschieden haben. Fur einen

optimalen Start, muss die App konfiguriert werden. Die nachfolgende Klick-Anleitung
unterstitzt Sie dabei.

Bitte folgen Sie allen Anweisungen gewissenhaft - so steht dem Archivieren Ihrer
Ausgangsbelegen nichts mehr im Weg.

Ihr ecm:one Team
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Technischer Ablauf von ERP documents

O1

Import

Der Import kann Uber drei Kanale
erfolgen. Entweder werden die Dokumente
per Drag'n'Drop, als Mail (z.B. BCC
Empfanger) oder tber einen Cloud-
Speicher (FileShare) hochgeladen. Dieser
wird als Laufwerk direkt in Ihrem
Dateisystem integriert, automatisierter
Upload ist moglich.

02

Verarbeitung

Die Verarbeitung der hochgeladenen
Dokumente erfolgt vollautomatisch in ERP
documents. Dank der Templates wird jede

Eigenschaft entsprechend Ihrer Position
und Regex auf dem Beleg gefunden und
Ubernommen. Bei fehlerhaften Werten
hilft der FileShare als Zwischenspeicherort
- so gehen niemals Dokumente verloren
und vollstandige Transparenz ist gegeben.

03

Archivierung

Nach der Verarbeitung erfolgt die
Archivierung in d.velop documents. ERP
documents Ubergibt die Dokumente mit

Bild und extrahierten Werten an das
digitale Archiv. Eine passende Zuordnung
der extrahierten Eigenschaften mit denen

des Aktenplans ist dank eingerichteter
Zuordnungen gegeben.




Checkliste

FileShare

API-Key

Templates angelegt
Zuordnungen eingerichtet

1O o O



Start

/ﬁ\ ecm:one ERP-Documents @ o .

ecm:one ERP documents O eCMm:0ne: o

m Dashboard Statistik Vollstandigkeit m
Giiltige Mail-Adressen \./
+ ERP-Belege

Tme_invoices_1533@erp.ecmone.cloud \

Einrichtungen erledigt?

Templates / Felder Zuordnungen API-Key ecm:one Fileshare BN

\

Nach dem Kauf sieht die Oberflache von ERP documents folgend aus. Die Frage ,Einrichtung erledigt?" weiB3t auf eine unzureichende Konfiguration hin. Dies
werden wir in den folgenden Schritten beheben.



S0
FileShare 4

2 .
ecm:one ERP-Documents

S ecm:one ERP documents > .
, BCm:0nei
©
m Dashboard Statistik Vollstandigkeit ?
Giiltige Mail-Adressen

Tme_invoices_1533@erp.ecmone.cloud

Einrichtungen erledigt?

Templates / Felder Zuordnungen API-Ke

ecm:one Fileshare BN

Der FileShare dient als Zwischenspeicherort der Archivierten Ausgangsrechnungen. In ihm werden alle Dokumente gesichert, die aufgrund eines Fehlers nicht
korrekt archiviert werden konnten und er ist fir den automatischen Import zustandig. Per Klick auf das Wort ,FileShare" gelangen Sie in die Konfiguration.



FileShare

/ﬁ\ < ecmone ERP-Docume.. > ecm:one ERP-Documents

ecm:one ERP documents

Benutzername:

Passwort: * {

Passwort wiederholen: * \

N

2. Bestatigen

O
mTe S
— «
& ecm:ones
k=]
Hier konnen Sie sich ein ecm:one Fileshare Konto erstellen.
Dafiir einfach ein Passwort eintragen und bestétigen.
@ecmone.de
: :  1. Passwort vergeben
N

Es offnet sich die Konfiguration an der passenden Stelle. Dort wird ein Benutzerkonto flir den FileShare angelegt. Der Benutzername ist bereits mit der Mail des
Benutzers ausgeflllt. Es muss nun ein Passwort vergeben werden. Dies bitte zwei mal in die daftur vorgesehenen Felder eintragen und merken! Mit Klicken auf
~Nutzer erstellen® bestatigen. Auf die Funktionen des FileShare wird spater eingegangen - dies dient vorerst nur der Konfiguration.



FileShare

/ﬁ\ ecm:one ERP-Documents

S ecm:one ERP documents
&)
m Dashboard Statistik Vollstandigkeit

= @

€ ecm:one:

Giiltige Mail-Adressen

Tme_invoices_1533@erp.ecmone.cloud

+ ERP-Belege

Einrichtungen erledigt?

Templates / Felder Zuordnungen APIl-Key D ecmeone Fileshare BN

e

Geklappt!

Bei erfolgreichem Anlegen des Benutzers springt der Haken automatisch auf grin. Sollte dies nicht automatisch passieren, bitte die Seite neu laden.



Checkliste

~ FileShare

1 API-Key

[ Templates angelegt

1 Zuordnungen eingerichtet
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API|-Key

3 ecmione ERP-Documents o
™ = 0 AA

ecm:one ERP documents Q BCm:onei

Dashboard Statistik Vollstandigkeit
Giiltige Mail-Adressen
+ ERP-Belege

32e_invoices_6652@erp.ecmone cloud
Dateien hier
ablegen

Einrichtungen erledigt?

Templates / Felder Zuordndhgen APl-Key [] etmione Fileshare BN

1. Mit Klick auf
~API-Key" in
Konfiguration
wechseln.

Nun folgt die Einrichtung des API-Keys. Dieser dient als Verschllisselungskomponente, um das System und den Benutzer zu verknlpfen. Fir die Einrichtung
muss in die Konfigurationsansicht gewechselt werden. Dazu auf ,API-Key" klicken.



APIl-Key - Generieren

A < ecmone ERP-Docume. » ecm:one ERP Documents - Konfiguration
Konfiguration - ecm:one ERP Documents

Import Verarbeitung m

Hilfestellung

Parameter Wert

API-Key

Repository-ID <REPOSITORYID>

BasisAdresse https://ecmoneanleitungen.d-velop.cloud

nts wird ein API-Key benotigt. Wier die passenden Links:

Fiir den Export nach d.velop Doct

Neuen API-Key generieren

) API-Key

Die RepositorylD wird fiir den Exp¥gach d.velop Documents bengfgt. Wird automatisch

ermittelt

Die Basisadresse / BaseURL wird fiir den Export nach d.velop Documents benétigt. Wird
automatisch ermittelt

Einrichtungen erledigt?

Templates / Felder Zuordnungen APiKey [ ecm:one Fileshare BN

meo 2

@ ecm:one:

Flr die erstmalige Einrichtung ,,Neuen API-Key generieren" wahlen.




API|-Key - Generieren

4

/ﬂ\ < ecm:one ERP-Documents » ecm:one ERP Documen... » APlkey

Create new API key

User

sophia.erdmann sophia.erdmann

Label

ERP documents

Create Cance!

M= 0

1. User auswahlen: Eigenen User-Namen eingeben und aus der aufklappenden Liste auswahlen.
2. Label eintragen: Diese Beschriftung kann frei gewahlt werden. Optimal ist jedoch der Name der App.
3. Mit Klick auf ,Create"™ bestatigen.




APIl-Key - Eintragen

A < ecmoneERP-Docume.. > ecm:one ERP Documents - Konfiguration me O ‘?‘

Konfiguration - ecm:one ERP Documents @ ecm:one;

Import Verarbeitung m Hilfestellung

Parameter Wert

Beschreibung

Fiir den Export nach d.velop Docuigents wird ein API-Key bendtigt. Hier die passenden Links:
API-Key
Bestehenden API-Key auswahlen ofler Neuen API-Key generieren

gRepositorylD wird fiir de;

C port nach d.velop Documents benétigt. Wird automatisch
ermitte

Repository-ID <REPOSITORYID>

Die Basisadresse / BaseURL wird fiir den Export nach d.velop Documents benétigt. Wird

BasisAdresse https://ecmoneanleitungen.d-velop.cloud Sulormatiseh anmitiale

Einrichtungen erledigt?

Templates / Felder Zuordnungen API-Key \i‘ ecm:one Fileshare BN

Nach dem Generieren ,Bestehenden API-Key auswahlen™ auswahlen.



APIl-Key - Eintragen

/ﬁ\ < ecm:one ERP-Documents » ecm:one ERP Documen.. » APIkeys

API keys

sophia.erdmann sophia.erdmann (ERP documents)

Nun aus der Liste API-Key mit dem gerade vergebenen Namen per Klick auswahlen.




2. Zuruck-Pfeil zwei mal anklicken!

APIl-Key - Eintragen

APl key details

User

Gcm:one ERP-Documents > ecm:one ERP Documen.. > APlkeys » APl key

sophia.erdmann sophia.erdmann

A

Label

User Name

A

ERP documents

Label

m=6e 2

Cancel ﬂ

Verschllsselter API-Key

1. Kopig

ren!

Folgendes Fenster 6ffnet sich. Zu sehen sind der User, das vergebene Label als auch der verschlisselte API-Key. Diesen nun per Klick auf das ,kopieren®
Symbol auswahlen. Eine griine Box mit einer Bestatigung erscheint flir wenige Sekunden auf dem Bildschirm. Danach zwei Mal auf den Pfeil klicken und zurlick

zu dem Eingabefeld gelangen. Wichtig: Nicht auf das ,Haus" klicken, sondern auf den Pfeil!



APIl-Key - Eintragen

/ﬁ\ ¢ ecm:oone ERP-Docume.. » ecm:one ERP Documents - Konfiguration

Konfiguration - ecm:one ERP Documents

mE 0 2

€ ecm:one:

Import Verarbeitung m API-Key elnfugen'

Parameter Wert

APl_Key -----------------------------------------------------------

Repository-ID <REPOSITORYID>

BasisAdresse https://ecmoneanleitungen.d-velop.cloud

Beschreibung

Fur den Export nach d.velop Documents wird ein API-Key bendtigt.
Hier die passenden Links:

Bestehenden API-Key auswéhlen oder Neuen API-Key generieren

Die RepositorylD wird fiir den Export nach d.velop Documents
bendtigt. Wird automatisch ermittelt.

Die Basisadresse / BaseURL wird fiir den Export nach d.velop
Documents bendétigt. Wird automatisch ermittelt.

Einrichtungen erledigt?

Danach springt der Haken automatisch ad

f,gran®

Templates / Felder Zuordnungen D API-Key D ecm:one Fileshare BN

Nun das Feld rechts neben , API-Key" anklicken. Mit der Tastenkombination Strg + V den kopierten Code in das Feld einfligen. Es erscheint kurzzeitig ein griines
Bestatigungsfeld. Danach springt der Haken unten in der Liste automatisch auf grin.



Checkliste

~ FileShare

v API-Key

[ Templates angelegt

1 Zuordnungen eingerichtet
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Templates/Felder @

/ﬁ\ ecm:one ERP-Documents El 0

«

S ecm:one ERP documents ,
ecmoner
Dashboard Statistik Vollstandigkeit ?
Giiltige Mail-Adressen

Tme_invoices_1533@erp.ecmone.cloud
Dateien hier
u ablegen

Einrichtungen erledigt?

Templates / Felder Zuordnungen D API-Key D ecm:one Fileshare BN

Der dritte Schritt der Einrichtung handelt von den ,Templates/Feldern™. ERP documents ist flir die Archivierung von Ausgangsbelegen zustandig. Diese weisen
stets das gleiche Layout auf, da sie vom Unternehmen mit der gleichen Software erstellt werden. Damit diese Belege automatisch ausgelesen werden kénnen,
mussen flr die unterschiedlichen Belegtypen Layouts angelegt werden. Bitte auf , Templates/Felder" klicken, um in die Konfiguration zu gelangen.



Templates/Felder - Ubersicht

A < ecmoneERP-Docume.. » ecmione ERP Documents - Konfiguration

Templatenamen

Konfiguration - ecm:one ERP Documents

Import Verarbeitung

m=e S

Einstellungsleiste, Reiter: Verarbeitung

& ecm:one:

L

Export

Hilfestellung

Einstellungen des
einzelnen Templates,
hier des Templates
~Rechnung".

v

Felder, die auf dem
Template ausgelesen
werden sollen.

//'

‘ Rechnung %

<+ Auswihlen
Hier kénnen Sie Dokumente hochladen, Wenn Sie Werte anpassen und schon eine Datei
um ihre Parameter zu testen. hochgeladen haben, reicht ein Klick auf Aktualisieren
| BelegNr % |

Identifikation

Position

Regex

BelegNr

Pasition

Regex

Parameter Wert

Dieser Vorgang kann einige
Sekunden dauern

Testergebnisse

——

Testbereich, um zu prifen,
ob die eingegebenen
Werte ausgelesen werden
kdnnen.

Ubersicht der Felder inkil.
Ihrer Position auf dem
Beleg und der Regex.

Einrichtungen erledigt?

Templates / Felder

Zuordnungen D API-Key D ecm:one Fileshare BN

Sie gelangen in die Konfigurationsseite der Templates. Zuerst geben wir Ihnen einen Uberblick tiber alle Felder. Genauere Informationen zu den Feldern und der
Konfiguration erhalten Sie in den folgenden Folien.



Templates/Felder - Hinzufugen

A < ecmoneERP-Docume.. » ecmione ERP Documents - Konfiguration

Weitere Templates
hinzufligen.

Konfiguration - ecm:one ERP Documents

Import Verarbeitung Export Hilfestellung
‘ Rechnung % ‘

<+ Auswihlen Aktualisi
Hier kénnen Sie Dokumente hochladen, Wenn Sie Werte anpassen und schon eine Datei IR

um ihre Parameter zu testen. hochgeladen haben, reicht ein Klick auf Aktualisieren Dieser Vorgang kann einige
Sekunden dauemn.

| BelegNr % |
Parameter Wert Testergebnisse

Identifikation

Position ‘ | | | ‘

Regex ‘ ‘

peleaht I e R

Pasition ‘ | 50 | 100 | 20 ‘

Regex ‘ v{o-al{g} ‘

Einrichtungen erledigt?

Templates / Felder Zuordnungen D API-Key D ecm:one Fileshare BN

m=e 2

@ ecm:one:

Wir starten mit der Konfiguration des Templates ,,Rechnungen®. Der folgende Prozess kann simultan fir alle anderen Templates durchgefiihrt werden. Wenn Sie
weitere Templates hinzufligen und einrichten mdchten, kénnen Sie in der Zeile flir den Templatenamen das gewiinschte Template eintragen und mit der Enter-
Taste bestatigen. Es 6ffnet sich dann ein weiterer Bereich, der flr dieses Template konfiguriert werden kann.
Wichtig: Verwenden Sie keine Umlaute (a,0,0), sondern stattdessen ou, oe, oal!



Templates/Felder
P

Hier werden die Werte eingetragen, die vom Beleg ausgelesen werden sollen.

B

Werte flur die
Identifikation des
Belegtyps, z.B.
Rechnung,
Lieferschein,

Werte fur die
einzelnen
Beleginformationen

el

‘ BelegNr %

<«

m—

Identifikation

Position

Regex

——

e

BelegNr

Position

Regex

S——

Parameter

Messwerte auf dem Beleg

A

|

--. Eintragen der Regex j

|50

‘100

‘20

{vmmw}

Testergebnisse

Wir steigen in die Konfiguration des Templates ein. Um ein Template vollstandig einzurichten, sollte man sich zuerst tberlegen, welche Informationen man von
dem ausgehenden Dokument auslesen méchte, z.B. Belegnummer, Belegdatum, Kundenname und -adresse usw. Diese tragt man ein. Danach geht es darum,

die genaue Position dieser Informationen aus dem Beleg festzustellen, damit diese ,Messwerte" sowie die zugehérige Regex im Template eingefiigt werden.
Diese Schritte gehen wir nun wie an einem Beispielbeleg Schritt-flir-Schritt durch.



Beispielbelege

Werkzeuge & mehr! \
Beegdenr 16052020
§ B 08
e i it
7ot
v
sel
Rechnung
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e Werkzsuge und mehl Team
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Testbeleg Rechnung
Download per Klick

iniasiane ] i ] e ]

— -
Position 3 90 5 5
Rege Rechnung
— e -
Regex 15504

o
-
e . B
Ragex lo-aH2i lo-shaH llo-shap
- Cxon ren x| s |
Regex a[ps)ie}
o ---_
Regex 1[0-5)te}

Testergebiisse

ERBHKEANS Alecweq 3 47137 Duisbarg

Belegdatu NEISIGRE Delegnummer. 2000168
Kundennummer 1000187

Balagdatum: 16.09.2020 Belegnummer: MNNITEE
Kund 018

fenrummer. 1000187

Belegdatum: 16.09.2020 Belegnummer: 4000168
Kundennummer. 1000187

Testbeleg Rechnung

Download per Klick

In den folgenden Schritten wird die Einrichtung anhand eines Beispielbeleges durchgeflihrt. Sie haben nun die Wahl, die Einrichtung anhand des Beispiels

durchzuftihren oder direkt mit Ihren eigenen Belegen zu starten.

Wenn Sie mit Beispielbelegen starten mdchten, finden Sie diese in der Hilfe-Seite der App ERP documents oder direkt hier zum Download.



https://www.ecmone.de/erp-documents/#tab-4a6edf198cf61a5452e
https://www.ecmone.de/wp-content/uploads/2021/03/1000187-40000168.pdf
https://www.ecmone.de/wp-content/uploads/2021/03/1000187-40000168.pdf
https://www.ecmone.de/wp-content/uploads/2021/03/1000187-40000168.pdf
https://www.ecmone.de/wp-content/uploads/2021/03/Template-Rechnung-Klickanleitung.png
https://www.ecmone.de/wp-content/uploads/2021/03/Template-Rechnung-Klickanleitung.png
https://www.ecmone.de/wp-content/uploads/2021/03/Template-Rechnung-Klickanleitung.png

Templates/Felder - Messen

[%) Hannah Képfler-1000187-40000168.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - X

Datei Bearbeiten Anzeige Unterschreiben Fenster Hilfe

Start  Werkzeuge Hannah Képfler-10.. x @ l Anmelden
By @& 8 Q ® ©@ | B 2 & D G X &
@ Werkzeuge & mehr! \ =
@ Belegdatum: 16092020 / =
_ Belegnummer: 4000168
a it i v — | =]
\-o 47137 Duisburg
DEUTSCHLAND
=
G
Seitel  wont =0
Rechnung 2
o
Sehr geehrte Frau Kapfler,
Im folgenden Ihre Rechnung zur Bestellung Nr. 40000167 vom 15.09.2020 O
Pos Art-Nr. Bezeichnung Menge  Einheit Preis Betrag EUR
1 127468/ Schweisser Hemd 468 flammhemmend antistatik 1.00 Stiick. 50,85 )E‘
121/30 grau Gr. H43
Somme Sass « &
16.00% USt. auf EUR 50.85: 814
Endbetrag: 5899 Da
!

Vielen Dank far Ihren Einkauf bei Werkzeuge & mehr! und bis zum nachsten Einkauf,

IhrWerkzeuge und mehr! Team

Werkzeuge & mehr! GmbH Telefon: (+45]251/16485/01 Sparkasse Minsterland Ost

Gewerbegebiet 1 Telefax: (+49)456789123/02

48147 Monster kontaktawerkzeuge de IBAN: 123789456789
www.werkzeugeundmehr de UStID-Nr: DE123456789

Handelregister. F12 3456 78

Der erste Schritt ist das Offnen des Dokuments, von dem das Template erstellt werden soll, in einer beliebigen PDF-Viewer Anwendung. Hier wird der
kostenlose Adobe Acrobat Reader verwendet. Als Beispielbeleg dient eine typische Ausgangsrechnung. Zuerst legen wir fest, welche Informationen ausgelesen
werden sollen. In diesem Fall sind das: Belegdatum, Belegnummer, Kundennummer, Kundeninformationen.

Damit ERP documents wei3, um welches Template es sich handelt, muss eine Identifikation stattfinden. Diese verlauft ber den Dokumententyp, in unserem
Fall ist es das Wort ,Rechnung". Es gibt nun also insgesamt 5 Positionen auf dem Beleg, die ERP documents auslesen soll.



Templates/Felder - Kategorien

Import Verarbeitung Export Hilfestellung
= |

“ Template: Rechnung
+ Auswiahlen A
Hier kdnnen Sie Dokumente hochladen, _ Wenn Sie Werte anpassen und schon eine Datei

um ihre Parameter zu testen. hochgeladen haben, reicht ein Klick auf Aktualisieren. Dieser Vorgang kann einige
Sekunden dauern

Feldnamen eintragen und
mit Enter bestatigen.

BelegNr % | BelegDatum X | KundenNR X

Parameter Wert Testergebnisse

A

Identifikation

Position ‘ | | | ‘

Regex ‘ ‘

Position ‘ | 50 | 100 | 20 ‘
Regex ‘ V-{0-9{8) ‘
Dneitinn \ | en lann [ an

Diese 5 Felder werden zuerst in ERP documents eingetragen. Dazu den gewlinschten Feldnamen eintragen und mit Enter bestatigen.



Templates/Felder - Messen

= Hannah Kapfler-1000187-40000168.pdf - Adobe Acrobat Reader DC il X
Datei Bearbeiten Anzeige Unterschreiben Fenster Hilfe
Start  Werkzeuge Hannah Kapfler-10... x @ A Anmelden
B ® 8 Q ® © | B2 & D a B %
® @Q
L8] B
@ &
8 23
&
) Werkzeuge & mehr! \ ”
2
R 4
= Belegnummer: 4000168
HannatiKdpfler Kundennummer: 1000187 O
Alleeweg 3
47137 Duisburg B
DEUTSCHLAND &)
i
O
Seite 1 von 1 /"’
Rechnung
Sehr geehrte Frau Kapfler,
Im folgenden Ihre Rechnung zur Bestellung Nr. 40000167 vom 15.09.2020
Pos Art.-Nr. Bezeichnung Menge  Einheit Preis Betrag EUR
1 127468/ Schweisser Hemd 468 flammhemmend antistatik 1,00 Stuick 50,85
121/30 grau Gr. H43
Summe: 50,85
16,00% USt. auf EUR 50,85: 8,14 v b

Zurick in den PDF Viewer:

Positionen, was bedeutet das eigentlich? Einfach gesagt, sind es Koordinaten. Auf Ausgangsbelegen stehen die Informationen, die wir auslesen wollen stets an
der gleichen Stelle. Die Kundennummer wird z.B. immer genau an dieser Stelle stehen. Daher wird nun diese Position mittels Koordinaten auf dem Beleg
ausgemessen und diese in ERP documents eingetragen.



Templates/Felder - Messen

1. Werkzeuge auswahlen

3 Hannah Kapfler-1000187-40000168.pdf - Adobe Acrobat Reader DC -
Datei _Bg - Bemmllpterschreiben  Fenster Hilfe
tart Werkzeuge hnnah Kapfler-10... 2 W nw
0_ . Werkzeug , Messen
M et .
amw e auswahlen.

A 0= Zo o &) M Ged

Ausfiillen und unter... PDF-Datei exportier... Dateien zusammenf...

Kommentieren PDF bearbeiten PDF-Datei erstellen Freigeben Stempel Messen Zertifikate
[Sinen |- [Sinen |- [Sinen |- [Sinen |- raviger] | [Sinen |- [Sinen |- [Sinen |-

Mehr anzeigen

Flr das Messen den Reiter Werkzeuge anklicken. Dort ,Messen™ auswahlen.
Viele der kostenlosen PDF- Viewer Anwendungen bieten diese Funktion. Eine kurze Recherche im Internet zeigt, wo sie zu finden ist.



Templates/Felder - Messen

. Hannah Kapfler-1000187-40000168.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

- X
Datei Bearbeiten Anzeige Unterschreiben Fenster Hilfe
Start  Werkzeuge Hannah Kapfler-10.. @ . Anmelden
B & ® 8 Q o B 2 & W a = %
I Messen Werkzeug “@ Werkzeug fiir Geodatenposition
O 4 23
@ &
e [
e | 2. Erste Messung durchfihren. -
£
© 2]
g Werkzeuge & mehr! ¢
£l
YA
Belegdatum: 16.09.2020 O
Hannah Kipfler elegnummer: 4000168
P Kundennummer: 1000187 =
Alleeweg 3
47137 Duisburg z
DEUTSCHLAND
¢ k3
Seite 1 von 1 4«’
Rechnung
Sehr geehrte Frau Kapfler,
Im folgenden Ihre Rechnung zur Bestellung Nr. 40000167 vom 15.09.2020
Pos Art-Nr. Bezeichnung Menge  Einheit Preis Betrag EUR
Abstandswerkzeug
1 127468 / Schweisser Hemd 468 flammhemmend antistatik 1,00 Stiick 50,85 Abstand: 58,46 mm
121/30 grau Gr. H43 Winkel: 89,76
AX: 025mm  AY: 58,46 mm
MaBstab: 1 mm=1mm
Genauigkeit 0,01

Es offnet sich das Werkzeug ,,Messen". Zuerst muss ,Messwerkzeug" ausgewahlt werden. Dieses auf Millimeter einstellen. Mit dem Mauszeiger kann nun
gemessen werden. Dazu den Mauszeiger an der ersten Positionen, von der ausgemessen werden soll, anklicken. Dann den Zeiger dorthin ziehen, bis wohin
gemessen werden soll. Es erscheint eine rote Linie, die die Lange anzeigt.

Insgesamt soll eine Box um die gewinschte Position gezeichnet werden. Die erste zu messende Strecke ist also vom oberen Rand des Dokuments, bis zum
oberen Teil der ,,Box".



Templates/Felder - Messen

. Hannah Kapfler-1000187-40000168.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

- X
Datei Bearbeiten Anzeige Unterschreiben Fenster Hilfe

Start  Werkzeuge Hannah Kapfler-10... % @ ‘ Anmelden
B & ® 8 Q ® O 11 B2 & D = S
I Messen 3 Messwerkzeug E&BObjektdaten—Werkzeug 4@Werkzeug fiir Geodatenposition
o 4 23
@ &
S 23
£ 8

© B

s Werkzeuge & mehr! ¢

=0

YA

Belegdatum 16.09.2020 L 9]

;ilalnnah Kapfler Kundennummer: 1000187 P

ceweq 3 121,75 mm

47137 Duisburg

DEUTSCHLAND |<—34 11 mm—br |

H- >

Seite 1 von 1

)
Rechnung
Sehr geehrte Frau Kapfler,
Im folgenden Ihre Rechnung zur Bestellung Nr. 40000167 vom 15.09.2020
Pos. Art-Nr. Bezeichnung Menge  Einheit Preis Betrag EUR
1 127468/ Schweisser Hemd 468 flammhemmend antistatik 1,00 Stiick 50,85

121/30 grau Gr.H43

Um die (hier zur Veranschaulichung griine) Box vollstandig auf dem Beleg lokalisieren zu kénnen, werden 3 weitere Messungen bendtigt. Die Strecke vom
linken Seitenrand bis zum linken Teil der Box, die Breite und die Hohe der Box. Diese Messungen werden genauso durchgefuhrt. Zum Schluss sollte das so
aussehen.

Sie sehen, die Messungen sind nicht 100% exakt. Dies ist nicht schlimm! Lassen Sie etwas Platz um Ihre Box, es reichen ,grobe" Angaben. So kdnnen auch
Messfehler ausgeschlossen werden, da der Bereich, in dem ERP documents spater sucht, etwas grdéBer ist.



Templates/Felder - Messen

. Hannah Kapfler-1000187-40000168.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Datei Bearbeiten Anzeige Unterschreiben Fenster Hilfe

47137 Duisburg ;‘

Belegdatum: 16.09.2020
il_Selegnummer: 4000168

;ilalnnah Kapfler Iﬁ Kundennummer: 1000187
eeweq 3 121,75 mm

DEUTSCHLAND l‘——34,11 mm—

Start  Werkzeuge Hannah Kapfler-10...
B Y ® 8 Q ® © i B 2 & W
IMessen 3 Messwerkzeug E&BObjektdaten—Werkzeug 4@Werkzeugﬁ'.'lrGeodatenpositicn
A
L
é@
g
£
£
<
5 | Werkzeuge & mehr!

121/30 grau Gr.H43

Seite 1 von 1
Rechnung
Sehr geehrte Frau Kapfler,
Im folgenden Ihre Rechnung zur Bestellung Nr. 40000167 vom 15.09.2020
Pos. Art-Nr. Bezeichnung Menge  Einheit Preis Betrag EUR
1 127468/ Schweisser Hemd 468 flammhemmend antistatik 1,00 Stiick 50,85

® a

A=

- X

Anmelden

il

@ 0 &

5 O N B

s

0 B

e

Die folgenden Messwerte sind nun identifiziert worden.

Linker Rand des Dokuments bis zum linken Rand des Kastens: 121,75 mm
Oberer Rand des Dokuments bis zum oberen Rand des Kastens: 58,46mm
Breite des Kastens: 34,11mm

Hbhe des Kastens: 9,64 mm.

pPLbhE



Templates/Felder - Messen

Position ‘ | 50 | 100 | 20

Regex ‘: ] ) )
Linker Abstand Oberer Breite der Box Hohe der Box
bis zur Box Abstand bis zur

Box

Nun folgt das Eintragen der Werte. Voreingestellt sind die oben zusehenden Werte. Diese kénnen einfach lberschrieben werden. Alle Angaben werden in

Millimetern angegeben und kénnen auf- bzw. abgerundet werden. Je nachdem, ob dies die Box vergréBert oder verkleinert (Bsp.: Hohe aufrunden, Abstande

verkleinern)



Templates/Felder - Regex

KundenNR

Position

Regex

‘12‘]

|58

|35

|10

A

»

Hier eintragen

Belegdatum: 16.09.2020

Belegnummer: 4000168
Kundennummer: 1000187

[0-91{6}

Nun muss die Regex ausgefillt werden. Die Regex definiert, welche Zahlen und Nummern bernommen werden sollen. Es kann sein, dass sich in der gezeichneten Box mehr

Zeichen befinden, als ibernommen werden sollen. In unserer Box wdre das z.B. ,Kundennummer:". Um diese auszuschlieBen, wird also allgemein formuliert, wie die
Kundennummer aufgebaut ist. Denn auch hier besteht der Vorteil: Sie ist immer gleich strukturiert. Sehen wir uns das Beispiel an. Die Nummer beginnt mit einer 1, dann

folgen 6 weitere Zahlen.

Die Definition ist der wohl schwerste Part der Einrichtung. Es benétigt etwas Ubung, aber die Definition ist leicht zu erschlieBen. Auf der folgenden Folie sehen Sie typische

Beispiele, die Sie bei der Definition Ihrer Regex heranziehen kdénnen.



Templates/Felder - Regex

Datum:
01.01.2021 > [0-9]{2}[.][0-9]K{2}[.][0-9]{4}
01. Januar 2021 > [0-9]{2}.\s[a-zA-Z]{3,10} [0-9]{4}

Namen:
Abfolge von jeder Art von Namen, Adressen etc.
z.B. Namen > .{5.50}

Nummernfolgen:
Aufbau anschauen, gibt es eine Startzahl, die stets gleich ist? Ist die Anzahl der nachfolgenden Ziffern gleich?
z.B. 4000168 > 4[0-9]{6}

Nummern und Buchstaben kombiniert
z.B. IBAN: DE98 4005 0150 3145 5987 > [a-zA-Z]{2,3}[0-9]{2} [0-9]{4} [0-9]{4} [0-9]{4} [0-9]{4} [0-9]{4}
Bestellnummer: INV-DE-694515545-2020-10578 = INV-DE-[0-9]{9}-[0-9]{4}-[0-9]{5}

Identifikationsfeld:
Hier das tatsachliche Wort eintragen, nachdem gesucht werden soll. Also bspw. Rechnung, Auftragsbestatigung,
Lieferschein, Angebot, ...

4

Hier finden Sie einiget typische Zahlen/Buchstabenfolgen, sowie deren Regex.

Wichtig bei der Formulierung von Regex: Achten Sie auf die Verwendung der richtigen Klammerarten [], {}, (). Achten Sie auf eine genaue Formulierung.
[] = mogliche Werte/ fester Wert

{} = Anzahl der Stellen



Templates/Felder - Regex

Numerisch/ Auswdhlen, wenn ein Betrag mit Komma angegeben werden wird.
Wahrung:

Position ‘ 121 | 58 | 40

Regex ‘ 110-9K(6}
Datum: Auswahlen, wenn ein Datum Ubergeben werden soll
Pflicht: Auswahlen, wenn dieses Feld unbedingt Gbertragen werden muss. Sollten dann hier Fehler auftreten, wird das Dokument als fehlerhaft gekennzeichnet.
Key: Auswahlen, wenn dieses Feld zur Bildung einer Eindeutigkeit verwendet werden soll.

Alles: Auswahlen, wenn alles aus der gemessenen Box Ubertragen werden soll. Dann keine Regex angeben.

Die letzte Auswahl betrifft die technische Ubergabe der gemessenen Werte. Hierbei gibt es 5 Kategorien. Wahlen Sie die fiir das Feld passende aus, dann wird

der Wert richtig Ubergeben.



Import Verarbeitung Export

Hilfestellung

Rechnung % |

Templates/Felder

—

1. Testdokument per
Drag'n'Drop oder
durch Auswahl im
Dateisystem
hochladen.

2. Aktualisieren
anklicken.

Hier kinnen Sie Dokumente hochlade:
W

= Auswihlen

Wenn Sie Werte anpassen und schon eine Datei
hochgeladen haben, reicht ein Klick auf Aktualisieren.

BelegNr X | BelegDatum % | KundenNR %
KundenName X

Vv Template: Rechnung

Aktualisieren

Dieser Vorgang kann einige
Sekunden dauern.

Testergebnisse

Parameter Wert
Identifikati
Position ‘ 23 | 90 | 35 | 15
Regex Rechnung
Position ‘ | 50 | 100 | 20
Regex ‘ [0-0l{6}
Position ‘ 119 | 33 | &1 | 46
Regex oal2HIe-oK2I0S1
Position ‘ 121 | 58 |35 | 10
Regex ‘ 1[0-0K6}
Position ‘ 22 | 40 | 40 | 28
Regex ‘ (5,50}

B

Sie missen nun das Vorgehen des Messens, Eintragen, Regex definieren und ausmessen sowie der Auswahl der Eigenschaftsfelder flr jeden Parameter des

Belegs wiederholen. Es wurde hier fiir den Beispielbeleg alles ausgefulit.

Nun kommt die entscheidende Frage: Alles richtig ausgeftllt? Dazu gibt es eine Testfunktion. Laden Sie dazu Ihr Dokument hoch. In der Spalte Testergebnisse

wird angezeigt, ob der richtige Bereich ausgemessen wurde.



o < | Q
Templates/Felder @

=+ Auswihlen
Hier kénnen Sie Dokumente hochladen, Wenn Sie Werte anpassen und schon eine Datei

um ihre Parameter zu testen. hochgeladen haben, reicht ein Klick auf Aktualisieren. Digser Vorgang kann inige
Sekunden dauem

Beleghir X | Beleghatum % | KundenNR x |

Parameter Wert Testergebnisse
Identifikation
Position 2 E ES s |
Rechnung
Regex | Rechnung |

Beleghe T = ) =
[ ]

Position [110 E & |47 | Belegdatum: 16.09.2020 Belegnummer: HOBKEH
Teste rgebnlsse e =0 r| Kundemnummer: 1000187

Beieghatum | WPl XKey X Numerisch/Wahung
Der grin hinterlegte Postion i E E E | st S s 1
Be re i Ch Wi rd in Regex l PIT———" | Kundennurhmer: 1000187
d.velop documents
- P Kundentit XOatum WPl Key X Numerisch/Wahrung
Ubernommen Cxme

Position |121 | 58 |40 | 10 | ione _

Regex | 1[0-9H6} | - loooiEd

Kundename I ) ) T
=

Position [22 [ [ 20 |28 |
EmREHIKGREE Alleeweg 3 47137 Duisburg
Regex [ a5 |
DATEV-Sacht
16%19% | 5% | 0% | 8400 | 8300 3200 ‘

Es wird in der Testspalte angezeigt, was alles in dem angegeben Bereich gefunden wurde. Ubernommen wird jedoch nur der griin markierte Text. Dies ist eine
einfache Mdéglichkeit, Positionsangaben und Regex zu testen.



Checkliste

~ FileShare

v API-Key

E/Templates angelegt

1 Zuordnungen eingerichtet

4



Zuordnungen

a ecm:one ERP-Documents .
«

= ecm:one ERP documents g
& ecm:one:
&
m Dashboard Statistik Vollstandigkeit ?

Giiltige Mail-Adressen

<+ ERP-Belege

Tme_invoices_1533@erp.ecmone.cloud _

Einrichtungen erl
D Templates / Felder

Zuordnungen D API-Key [:] ecm:one Fileshare BN

Eine weitere Einrichtung wurde geschafft! Der Haken bei Templates ist nun auch grin!

Nun steht die letzte Einrichtung an: die Zuordnungen.
Zuordnungen sind wichtig, damit die Informationen, die von ERP documents ausgelesen werden, auch an der passenden Stelle in documents gespeichert

werden und den Eigenschaften der Aktenkategorien richtig zugeordnet werden. Sie verknupfen also die in ERP documents angelegten Felder mit denen des
d.velop Aktenplans. Durch Klicken auf ,,Zuordnungen™ gelangt man an die richtige Konfigurationsstelle.



Zuordnungen - Anlegen

/ﬁ\ ( ecm:one ERP-Docume.. > Zuordnungen

Zuordnungen in d.velop documents

Es existieren keine Zuordnungen. Neu anlegen.

Neue Zuordnung anlegen

M= 0

«

4

Hier wird, falls vorhanden, eine Liste der bereits vorhandenen Zuordnungen angezeigt. Fir ERP documents muss eine neue angelegt werden. Daflir auf das

»Plus™ klicken.



Zuordnungen - Anlegen

/ﬁ\ 4 ecm:one ERP-Documents » Zuordnungen > Details der Zuordnung m @ o ‘
Neue Zuordnung
Name *
ERP documents ~ <— 1. Namen vergeben
Quelle *
v

d.ecs inbound

ecm:one ERP-Documents

Prozesse

2. ecm:one ERP documents wahlen.

SPEICHERN

Als erstes muss ein Name flr die Zuordnung vergeben werden. Dieser ist frei wahlbar, es macht jedoch Sinn einen Namen zu wahlen, den man klar zuordnen

kann (z.B. der Name der App).
Danach wird die Quelle aus einer Drop-Liste ausgewahlt. Hier ecm:one ERP documents auswahlen.



Zuordnungen - Kategorien matchen

4

/ﬁ\ ¢ ecm:one ERP-Documents > Zuordnungen » Details der Zuordnung

Neue Zuordnung

Name *
ERP documents 1. Quelle ,Rechnungen®
. auswahlen
Quelle
ecm:one ERP-Documents
Kategorien
Quelle

Eigenschaften

Quelle *

Ziel *

Ziel

2. Ziel wahlen: Rechnung
/ Gutschrift (Kunde)

Regex

[J GroB-/Kleinschreibung ignorieren

ZEILE HINZUFUGEN

SPEICHERN

Im folgenden werden die in ERP documents angelegten Kategorien (Quelle) mit denen des Aktenplans aus documents (Ziel) gematcht. Gestartet wird mit der ,Kategorie®.
Unter Kategorien werden die in ERP documents angelegten Layouts gelistet. In unserem Beispiel also die Kategorie ,Rechnung®. Diese wird im ersten Schritt ausgewahlt. Nun
muss das Ziel in documents bestimmt werden. Es erscheint eine Drop-Down Liste, mit allen in documents vorhandenen Aktenplankategorien. Diese Liste ist lang, seien Sie
Aufmerksam bei der Auswahl Ihrer Zielkategorie! In unseren Beispiel mdchten wir, dass unsere Ausgangsrechnungen unter dem Punkt ,Rechnung / Gutschrift (Kunde)

abgelegt werden und wahlen dies aus.



Zuordnungen - Eigenschaften matchen 4

/ﬁ\ < ecm:one ERP-Documents > Zuordnungen » Details der Zuordnung m @ o

Neue Zuordnung

Name *

1. Kategorie aus der
Quelle auswahlen. Hier:

ERP documents

Quelle * .
e Rechnung / Gutschrift
ecm:one ERP-Documents v
(Kunde)
Kategorien
Quelle Ziel
Re w . e . {unde) (990c3) (32¢3021e-2182-4452-8bca-2f346dec0dd5) v ]
2. Quelle , BelegDatum 3. Ziel wahlen:
auswahlen ~Belegdatum®
ZEILE HINZUFUGEN

4. Weitere Zeile hinzufligen

Eigenschaften

Quelle * Ziel* T Regex

] GroB-/Kleinschreibung ignorieren

ecm:one ERP-Documents

BelegDatum (BelegDatum)

BelegNr (BelegNr)

DocumentNr (Dublettenpruefung) (DocumentNr)

KundenNR (KundenNR)

KundenName (KundenName)
Benutzerdefinierter Wert

Benutzerdefinierter Wert (custom_value)

ZEILE HINZUFUGEN

SPEICHERN

Die Eigenschaften stellen die einzelnen Informationen, die wir aus dem Template ,Rechnung" auslesen mdchte dar. Nun wird wie oben vorgegangen. Eine Kategorie als Quelle
auswahlen und sie dem richtigen Ziel im documents Aktenplan zuordnen. -- Hier ein Best Practice Tipp: Klicken Sie auf das Symbol neben ,Ziel* und wahlen Sie die von Ihnen
angegebene Kategorie aus. Nun werden nur noch Eigenschaften im Aktenplan angezeigt, die auch in der Kategorie angelegt sind.—

Die erste Eigenschaft ist das Belegdatum. Dieses matchen wir mit dem im Aktenplan angegebene Belegdatum. Um eine weitere Quelle anzugeben, auf Zeile hinzufligen
klicken. FUr alle weiteren Eigenschaften wir nun genau gleich vorgegangen.



Zuordnungen - Eigenschaften matchen

Eigenschaften

Quelle *®

BelegDatum (BelegDaturm)

BelegNr (BelegNr)

KundenNR (KundenNR)

KundenName (KundenName)

Ziel *

Rechnung / Gutschrift (Kunde)

Belegdatum (3) (c61756ff-fec7-45c4-a969-4fbcafdf1dfc)

Rechnungs-/Gutschriftsnummer (11) (efe85be1-3f7f-4b22-881¢c-895617fcd6a3)

Kundennummer (7) (5c496d13-f50e-4bc7-abfb-f01b8db69b99)

Kundenname (6) (40b4daf7-9e42-45ac-bag5-84ad4dee1f85)

Regex

[J GroR-/Kleinschreibung ignerieren

[ GroB-/Kleinschreibung ignerieren

[0 GroB-/Kleinschreibung ignorieren

[J GroR-/Kleinschreibung ignorieren

=[]

=1}

SPEICHERN

Speichern

Die vollstandige Zuordnung in dem gewahlten Beispiel sieht nun wie folgt aus.

Nachdem Sie alle Quell- und Zieleigenschaften zugeordnet haben, kdnnen Sie iber Speichern Ihre Anderungen sichern.




Zuordnungen

ﬁ <) Zuordnungen ?» Details der Zuordnung

ERP documents

Name *

A s 20 2
Willkommen in d\velop cloud Favorisierte Features anzeigen
0 Ablage ® Aktenerstellung Aufgaben ecm:one ERP documents
Neue Inhalte zur Verfiigung stellen Neue Akten zur Verfligung stellen Aufgaben erledigen Archivierung der ERP-Ausgangsbelege
* ® w ® w O w ©
@ Einfache Prozesse e Geteilte Dokumente e Konfiguration e isationsweite Such
Einfache Prozesse erstellen und starten Geteilte Dokumente verwalten Ubersicht aller Konfigurationsoptionen Ihr Einstieg in das Organisationswissen
Y © Y ® w ®© w ®
Persdnlicher Bereich @ Prozessadministration @ Prozessiiberwachung @ Scannen
Vorlagen und eigene Listen verwalten Administration lhrer Prozesse Uberblick tber Ihre Prozesse Neue Inhalte erstellen
% @ w ® * O ¥ O
@ Stapel Q Suche Testzeitraum Zuordnungen
Dokumente zusammenstellen und mehr Wissen zentral verfligbar Noch 11 Tage kostenfrei testen Zuordnungen verwalten
w © w ® w © w ®

Uber klicken auf das Haus in der oberen linken Ecke gelangen Sie zuriick auf das Dashboard. Dort finden Sie die Kachel fiir ERP documents, klicken Sie diese
an.



Geschafft!

/ﬁ\ ecm:one ERP-Documents 6

S ecm:one ERP documents »
5 & ecm:one:
m Dashboard Statistik Vollstandigkeit ?

Giiltige Mail-Adressen

+ ERP-Belege

32e_invoices_6652@erp.ecmone.cloud

Einrichtungen erledigt?

\:\ Templates / Felder |:\ Zuordnungen |:\ API-Key \:| ecm:one Fileshare BN

Herzlichen Glickwunsch, die Einrichtung ist abgeschlossen und Sie kénnen anfangen mit ERP documents zu arbeiten!



Checkliste

~ FileShare

v API-Key

E/Templates angelegt
E/Zuordnungen eingerichtet

4



»
First Steps: Import via Mail & Drag'n'Drop &

/ﬁ\ ecm:one ERP-Documents 6 &
ecm:one ERP documents @ eCcm:one: {;

Dashboard Statistik Vollstandigkeit ?

ciditige Mail-Adressen \
+ ERP-Belege
32e_invoices_6652@erp.ecmone.cloud
P
———

1. Mail-Upload: Diese
Mail als BCC verwenden. pen [ | APikey [ | ecm:one Fileshare BN

]

2. Upload aus dem
Dateisystem.

Der Import ist Uber drei verschiedene Kanale mdglich.
1. Mail-Import: Dokumente, die an die vergebene Mailadresse gesendet werden, werden automatisch in ERP documents verarbeitet. Sie kdnnen z.B. diese
Mailadresse als Blindcopy in allen Mails einsetzen, die Dokumente enthalten, die Sie in ERP documents verarbeiten mdchten.

2. Drag'n'Drop Upload bzw. Upload Uber das Dateisystem. Sie kédnnen Belege auf diesem Feld sowohl fallen lassen, als auch per Auswahl aus Ihrem
Dateisystem wahlen.



First Steps: Import via FileShare

/ﬁ\ ecm:one ERP-Documents 6

«

ecm:one ERP documents @ BCM:0ne: o
m Dashboard Statistik Vollstandigkeit ?

Giiltige Mail-Adressen

+ ERP-Belege

32e_invoices_6652@erp.ecmone.cloud

Einrichtungen erledigt?

\:\ Templates / Felder |:\ Zuordnungen |:\ API-Ke \:| ecm:one Fileshare BN

3. Import Uber den FileShare

Der FileShare ist ein von der Firma NextCloud bereitgestellter Cloud-Speicher. Er wird einerseits fir den (automatisierten) Import von Dokumenten, als auch

fur das Ablegen von fehlerhaften Dokumenten genutzt. In den nachsten Schritten wird das Einrichten des FileShares, als auch das Einbinden in das eigene
Netzwerk erlautert.



First Steps: Import via FileShare

=0 2

«

/ﬁ\ ecm:one ERP-Documents

ecm:one ERP documents @ ecm:one:

o

Sta istik Volistandigkeit ?

() Fehler zuriicksetzen

dfge aufen lick

Import In

1. Per Klick auf die
Kachel ,Dashboard"

wechseln.
# Belege: 0 # Belege: 0 # Belege: 0
Unvollstandig Kein Template Fehlerhafter Upload

Auf das Kreissymbol in
dem Feld ,Unvollstandig
klicken.

# Belege: 0 # Belege: 0

A\Y

8

# Belege: 0

Einrichtungen erledigt?

\:l Templates / Felder \:\ Zuordnungen \:\ API-Key \:\ ecm:one Fileshare BN

Um in den FileShare zu gelangen, wechseln Sie in die Kachel ,Dashboard". Das Dashboard gibt einen Uberblick (iber alle Aktivitdten. Es zeigt die aktuellen
Importzustande ,Import", ,In Bearbeitung"™ und ,Archiviert" an. In der unteren Reihe werden die méglichen Fehlerzustande, die bei der Verarbeitung
auftauchen kdénnen, angezeigt. Diese Dateien werden im FileShare gespeichert, damit Fehler aufgedeckt werden, Dokumente jedoch nicht verschwinden. Um

diese Ordner, den FileShare anzuzeigen, auf das Kreissymbol in einem der Fehlerzustande klicken.



First Steps: Import via FileShare

@ ecm:one:

Anmeldedaten des
FileShares

ecccccoce ©

Anmelden -> )

Passwort vergessen?

Mit einem Gerat anmelden

ecm:one Cloud - FileShare for ecm:one Apps - ein sicherer Ort fir all Ihre Daten

Impressum - Datenschutz

Es offnet sich ein weiteres Fenster mit einer Anmeldemaske. Hier tragen Sie ihre Anmeldedaten des FileShare, mit denen sich anfangs registriert haben, ein.



First Steps: Import via FileShare

@ecm-one: [ ]

I Alle Dateien %
® Neueste

Y Favoriten

< Freigaben

@ Externe Speicher

© 0B verwendet

£+ Einstellungen

w
N
(0]

ecmone_ERP_Documents Fehler Unvollstaendig ar

Keine Dateien vorhanden

Laden Sie Inhalte hoch oder synchronisieren Sie mit Ihren Geraten!

»

Sie gelangen in die den Unterordner ,Unvollstandig"

. Klicken Sie auf den Reiter ,ecmone_ERP_Documents".



First Steps: Import via FileShare @

@ecmone: [ Q L

I Alle Dateien ) 32e ecmone_ERP_Documents aF =
®© Neueste [] Name GroBe Geandert

% Favoriten

< Freigaben

@ Externe Speicher

Import Fehler

© 0B verwendet

£+ Einstellungen

Dies ist die grundlegende Ordnerstruktur des FileShare. Ein Ordner ,Fehler" fir die verschiedenen Fehlerzustande. Der Ordner ,Import" ist fliir den Upload der
Dokumente gedacht. Alle Dokumente, die dort gespeichert werden, werden von ERP documents verarbeitet. Sie kdnnen nun in dieser Web-Ansicht bereits

Dokumente hochladen. Mehr Komfort bietet allerdings die Integration in Ihr Dateisystem, sodass Sie diese Ordner aus Ihrem normalen Speichersystem 6ffnen
kdénnen.



22
First Steps: Import via FileShare @

@ecmone W Q ¥ 3 e
I Alle Dateien % 32e ecmone_ERP_Documents 2 =
O Neueste L] Name GroBe Geandert ~

Y Favoriten

<

Freigaben
@ Externe Speicher < <

. Einstellungen 6ffnen

=

verwe

Einstellungen 2. Ze'le anklleen Und
den Inhalt mit Strg+C
kopieren

paN

auf Ihre Dateien zuzugreifen ~

Klicken Sie dazu auf ,Einstellungen®™ in der unteren linken Ecke. Es 6ffnet sich ein Dialog mit Ihrer individuellen WebDAV Adresse. Markieren Sie diese, in dem
Sie einmal in das Textfeld klicken. Dann kopieren Sie die gesamte Zeile mit der Tastenkombination Strg + C.



1. Dateispeicherort 6ffnen

First Steps: Import via FileShare

| = | Netzwerk
Netzwerk Ansicht

I &8 Drucker anzeigen
2 Y = ®

=3 Geritewebseite anzeigen

Eigenschaften Offnen Verbindung mit Gerate und Drucker o Netzwerk- und
Remotedesktopverbindung herstellen hinzufigen T Active Directory durchsuchen Freigabecenter
Speicherort Metzwerk
« v 4 ¥ > Netzwerk O "Netzwerk” dur..
MNetzwerkerkennung und Dateifreigabe sind deaktiviert. Netzwerkcomputer und -gerate sind nicht sichtbar. Klicken Sie hier, um dies zu andern... X
> 3 Schnellzugriff Dieser Ordner ist leer.
H \\
» @nexdoud 2. Rechtsklick auf ,Netzwerk
> @ Creative Cloud Files
> @ OneDrive - ecm one GmbH
> = Dieser PC
H w
3. ,Netzlaufwerk verbinden

> 1 Netzwerk

Erweitern /

In neuem Fenster &ffnen

An Schnellzugriff anheften /

An " "

< Netzlaufwerk verbinden...

Laschen

0 Elemente Eigenschaften EE

Offnen Sie Ihren Dateispeicherort. Dort klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Punkt ,Netzwerk". Es éffnet sich ein Auswahl an Funktionen. Klicken Sie

auf , Netzlaufwerk verbinden®.



First Steps: Import via FileShare

% Netzlaufwerk verbinden

Welcher Netzwerkordner soll] 1. Beliebigen Laufwerkbuchstaben auswahlen

Bestimmen Sie den Laufwerkbuchstabén fur die Verbindung und.den Ordner_mit dem die

Verbindung hergestellt werden solk 2. Kopierte WebDAV Adresse mit STRG + V einsetzen
Laufwerk: I v
Ordner: https://fileshare.ecmaone.cloud/remote.php/dé ~| | Durchsuchen...

Beispiel: \\Server\Freigabe

Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen

\ierbindung mit anderen Anmeldeinformationen herstellen

Verbindung mit einer Website herstellen, auf der Sie Dokumente und Bilder

speichern kéinnen

3. Haken setzen
4. Bestatigen

| Fertig stellen | Abbrechen

Das folgende Dialogfenster 6ffnet sich. Suchen Sie zuerst Ihren bevorzugten Laufwerkbuchstaben aus. Dieser kann frei gewahlt werden. Fligen Sie dann den
gerade kopierten Link in dem Feld neben ,,Ordner" ein. Danach setzen Sie den Haken bei dem Punkt ,Verbindung mit anderen Anmeldeinformationen
herstellen™. AnschlieBend bestatigen Sie das Feld mit , Fertig stellen®.



First Steps: Import via FileShare

Windows-Sicherheit

Connect to fileshare.ecmone.cloud

Connecting to fileshare.ecmone.cloud

@ecmone.de
1. FileShare

Anmeldedaten eingeben

Anmeldedaten speichern
2. Haken setzen

oK Abbrechen

Geben Sie nun Ihre Anmeldedaten des FileShare erneut ein. Setzen Sie auBerdem den Haken bei ,Anmeldedaten speichern®.



= = | 32e — O >

Start Freigeben Ansicht o
* ] Ausschneiden x % Meues Element \;j Offnen BHAIIes auswahlen

.| Pfad kopieren 'Tj Einfacher Zugriff ~ Bearbeiten Michts auswahlen
Verschieben Kopieren L&schen Umbenennen — MNeuer Eigenschaften
nach nach - Ordner h

First Steps: Import via FileShare

An Schnellzugriff Kopieren Einfiigen

S [#] verknipfung einfigen

verlauf EF‘AuswahI umkehren

ZIwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswahlen

«— v 1 > Dieser PC * sophia.erdmann@ecmone.de (\\fileshare.ecmone.cloud@SSL\DavWWWRoot\remote.phphdawvifiles) (1) * 32e » v O 2 "32e” durchsuc...

o~

= osrEm ~ Name Anderungsdatum Typ

ecmone_ERP_Documents 05.01.2021 14:42 Dateiordner
W Dieser PC
¥ 3D-Objekte
&= Bilder
I Desktop
| Dokumente
¥ Downloads
D Musik
E Videos
% . Windows (C)
w20

= sophia.erdmann@ecmone.de (\\fileshare.ecmone.cloud@SSL\DavWWWRoot\remote.php\davifiles) (1))
o N =gl i i

gy T = i u

¥ Netzwerk v £ >

1 Element =

Ihr Dateispeicherort 6ffnet sich und das Laufwerk des FileShares erscheint in der linken Seitenleiste. Dort finden Sie nun die gleich Ordnerstruktur, wie in der
Webansicht.

Dokumente, die in den Ordner ,Import" eingefligt werden, werden nun von ERP documents verarbeitet. Hier lassen sich auch einige Automatismen entwickeln.
Es ist z.B. mdglich, diesen Ordner als Speicherort aus Ihrem ERP System anzugeben. Diese Losungen sind jedoch sehr individuell und abhangig von der ERP
Lésung unterschiedlich schwer umzusetzen. Fir weitere Details kontaktieren Sie uns bitte.



FileShare: Fehlerzustande

/ﬁ\ ecm:one ERP-Documents g o o
AA
ERP d , ‘
. ecm:.one ocuments .
8 @ ecm:ones
&
Import DEELLEN] Statistik Volistandigkeit ?
() Fehler zuriicksetzen
Alle Vorgénge auf einem Blick
Import In Bearbeitung Archiviert- 7T
# Belege: 0 # Belege: 0 # Belege: 0
Unvollstandig Kein Template Fehlerhafter Upload
# Belege: 0 # Belege: 0 # Belege: 0

Einrichtungen erledigt?

\:l Templates / Felder \:\ Zuordnungen \:\ API-Key \:\ ecm:one Fileshare BN

Der FileShare dient nicht nur fir den Import, sondern auch als Ablage flr alle nicht korrekt abgelegten Belege. Es kénnen 3 Fehlerzustande unterschieden
werden:

1. Unvollstandig: Belege, auf denen nicht alle erforderten Informationen ausgelesen werden konnten, werden hier abgelegt.

2. Kein Template: Wenn flr einen Beleg kein Template erstellt wurde, wird er hier abgelegt.

3. Fehlerhafter Upload: Dieser Fehlerzustand ist etwas komplexer, typische Fehler kdnnten aber fehlende/falsche Zuordnung sein.



Vielen Dank!

« Sie haben es geschafft! Alle Einrichtungen sind vorgenommen und Sie kédnnen nun
Ausgangsbelege zu 100% archivieren.

« Dies ist eine grundlegende Einflihrung in die Konfiguration und die ersten Schritte mit
ERP documents. Daher kénnen nicht alle mdglichen Fehler oder Probleme thematisiert
werden. Bitte ziehen Sie dazu auch das umfangreiche FAQ in der App heran und
kontaktieren uns bei weiteren Fragen und Anmerkungen.
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Viel Spal3 beim archivieren
wunscht lhre

ECIm

Stand: 06.01.2021
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