
Arbeitspakete "Phase 1 - Übernahme"

ID Name Beschreibung Abhängigkeit (ID) Zuständiges Team Zuständige Person Status Zieltermin Umgesetzt am:

1 Übergabe

Auch wenn der Vorstand ganz oder teilweise 

ausgetauscht wird, muss die alltägliche Vereinsarbeit 

weitergehen. 

Daher ist es ganz wichtig, dass zwischen dem 

bisherigen Vorstandsmitglied und seinem Nachfolger 

eine ordnungsgemäße Übergabe des laufenden 

Geschäfts erfolgt, und zwar zeitnah zum Ende der 

Amtszeit des ausscheidenden Vorstandsmitglieds.

/ Vorstand Stefan, Markus Abgeschlossen 22.03.2019 27.03.2019

2 Protokollerstellung

Das Protokoll von der JHV muss erstellt werden. Dabei 

ist auf die Gesetzkonforme formulierung zu achten. 

Mehr dazu im Merkblatt für eingetragende Vereine

/ Kommunikation, alter Vorstand Gunnar, Susanne Abgeschlossen 24.03.2019 26.03.2019

3 Beglaubigen des Protokolls
Das Protokoll der JHV muss von einen Notar 

beglaubigt werden.
2 Intern Stefan, Markus Abgeschlossen KW13 18.04.2019

4 Eintragung ins Register

Der neue Vorstand muss in das Vereinsregister 

eingetragen werden. Mehr dazu im Merkblatt für 

eingetragende Vereine

3 Vorstand Stefan, Markus Abgeschlossen 31.03.2019 10.05.2019

5 Sichtung der Finanzübergabe
Die Übergebenen Unterlagen / Gegenstände für 

Finanzthemen müssen gesichtet werden
1 Finanzen Renate Abgeschlossen 31.03.2019 10.04.2019

6 Sichtung der Protokolle und Mitgliederthemen
Die Übergebenen Unterlagen / Gegenstände für 

Kommunikationsthemen müssen gesichtet werden
1 Kommunikation Susanne Abgeschlossen 31.03.2019 10.04.2019

7 Sichtung der Geschäftsunterlagen
Die Übergebenen Unterlagen / Gegenstände für das 

laufende Geschäft müssen gesichtet werden
1 Intern Stefan Abgeschlossen 31.03.2019 10.04.2019

8 Sichtung des Fundus

Die Übergebenen Unterlagen / Gegenstände die im 

Besitz des Vereins sind müssen gesichtet und 

katalogisiert werden

1 Extern Markus Abgeschlossen 31.03.2019 29.03.2019

9 Pressemitteilung

Auf Basis des JHV Protokolls sollte ein Pressebereicht 

erstellt werden. Wahlweise kann man der Presse auch 

frei stellen, selbst ein Interview durchzuführen

2,4 Kommunikation Jana Abgeschlossen KW14 01.06.2016

10 Neue Webseite Eine neue Webseite muss erstellt werden 4, 13 Kommunikation Markus Abgeschlossen KW14 10.07.2019

11 Erster neuer Burgkurier

Der Burgkurier muss wieder ins laufen kommen. Der 

erste ist hierbei besonders wichtig und wird den 

Mitgliedern den neuen Kurs zeigen.

5,6,7,8,9,10 Kommunikation Susanne Abgeschlossen KW15 10.07.2019

12 Erstellung von Phase 2 - "Findung"
Erste offizielle Vorstandssitzung mit den Ziel, die 

Arbeitspakete aus dem Konzept abzuleiten.
11 Alle Markus Abgeschlossen 16.04.2019 09.05.2019

13 Übernahme der Bankgeschäfte
Die Konten der Bank bzw. Banken müssen auf den 

neuen Vorstand übertragen werden.
4 Intern Stefan Abgeschlossen KW13 28.04.2019



Arbeitspakete "Phase 2 - Findung"

ID Name Beschreibung Abhängigkeit (ID) Zuständiges Team Zuständige Person Status Zieltermin Umgesetzt am:

1 Reparatur Klo
Das Klo hat Winterschaden erlitten und muss repariert / 

geputzt werden
/ / Gunnar & Markus Abgeschlossen 16.05.2019 16.05.2019

2 Beiträge

Es wurde beantragt die Mitgliederbeiträge zu überdenken. 

Dabei sollen die Fragen geklärt werden, wie hoch sie werden 

sollen und was Jugendliche und Familien zahlen sollen. Dazu 

wird ein Konzept erstellt

/ Finanzen Renate Nicht begonnen

3 Mitgliederanträge
Die Mitgliederanträge sollen überarbeitet werden und ins 

neue Designe übertragen werden, mit zusätzlichen 
/ Kommunikation Susanne Abgeschlossen 01.07.2019 20.06.2019

4 Erstellung Nutzungsvertrag

Um die nötige "Gemeinnützigkeit" in die übertragenen 

Spenden zu bekommen, muss ein Nutzungsvertrag mit Detlef 

erstellt werden. 

/ Intern Stefan Abgeschlossen 09.05.2019 09.05.2019

5 Gegenentwurf Nutzungsvertrag
Detlef will den Vertrag prüfen und einen Gegenentwurf zur 

Verfügung stellen, den er mit einem Finanzberater abklärt.
4 Intern Detlef Abgeschlossen 23.05.2019 23.05.2019

6 Antrag auf Schutträumung Detlef will einen Antrag auf die Schutträumung stellen / Intern Detlef Wartend 17.05.2019 17.05.2019

7 Winterpause für das Klo

Um jährliches reparieren zu vermeiden, soll es einen festen 

Plan geben, wann das Klo ausgeschaltet wird und wann es 

wieder in Betrieb genommen wird. 

1 Extern Markus Nicht begonnen

8 Willkommenspaket

Neue Mitglieder sollen ab sofort ein Willkommenspaket mit 

der Antragsbestätigung bekommen. Dieses Paket muss 

konzeptioniert werden

/ Kommunikation Susanne Nicht begonnen

9 Briefkasten
Der Vereinssitz soll auf die Burg verlegt werden. Dafür braucht 

der Verein einen Briefkasten
/ Vorstand Henning & Detlef Abgeschlossen 16.05.2019 16.05.2019

10 Marktplanung
Ab 2020 sollen die Märkte über den Verein geregelt werden. 

Dafür muss ein Konzept erstellt werden.
/ Extern Markus Nicht begonnen

11 Antrag auf Bezuschussung

Nachdem der Vertrag steht, muss er dem Finanzamt geschickt 

werden, mit der Bitte, dass wir die Burg finanziell unterstützen 

dürfen.

5 Intern Stefan Laufend 01.12.2019

12 Befestigung Bergfried
Der Bergfried muss befestigt werden, wofür ein Antrag an die 

Aufsichtsbehörde gestellt werden muss
11 Intern Stefan & Detlef Zurückgestellt

13 Ausbau der Toiletten
Es sollen weitere Toilettene eingerichet werden, damit wir eine 

ausreichende Deckung für Veranstaltungen haben.
/ Extern Markus & Detlef Nicht begonnen 01.04.2020

14 Plotten des Wappens
Das Vereinswappen soll auf Stoff geplottet werden, damit man 

es im Saal aufhängen kann.
/ Extern Markus Nicht begonnen

15 Spendertafel
Es soll im Eingangsbereich der Burg eine Spendertafel für 

Sponsoren aufgestellt werden
/ Finanzen Gunnar & Detlef Zurückgestellt

16 Wohin Heute?
Der Stammtisch soll bei den Gemeindeblättern angemeldet 

werden, damit er öffentlicher wird.
/ Kommunikation Susanne Nicht begonnen 01.08.2019

17 Siegel und Stempel
Es sollen für offizielle Schreiben Siegel und Stempel 

angeschafft werden
/ Kommunikation Susanne Zurückgestellt

18 Offizelle Schreiben

Folgende Schreiben müssen ins neue Design übertragen 

werden und als Vorlage abgelegt werden:

- Austrittbes.

- Eintrittsbes.

- Eintrittserklärung

- Glückwunschschreiben

- Mahnungen

- Urkunden

/ Kommunikation Susanne Laufend



19 Garage
Die Garage soll auf den Verein umgeschrieben werden und für 

das Material muss eine Versicherung abgeschlossen werden
/ Intern Stefan Nicht begonnen 01.08.2019

20 Kostenstellen einrichten Es muss ein Kostenstellenkonzept erarbeitet werden / Finanzen Renate Nicht begonnen

21 Lafferder Markt

Für den Lafferder Markt müssen folgende Aufgaben umgesetzt 

werden:

- Stand anmelden

- Klären ob wir die Sachen weiterhin im Wasserturm 

einschließen dürfen.

- Wer unterstützt Gunnar?

- Konzept entwickeln

/ Finanzen Gunnar Nicht begonnen 01.07.2019

22 Office Schulung
Da wir uns auf Microsoft Office Lösungen geeinigt haben, soll 

ein Crashkurs im richtigen Umgang gegeben werden
/ Kommunikation Markus Nicht begonnen

23 Neues Führungspamphlet
Für Burgführungen muss ein neues Pamphlet geschrieben 

werden
/ ? ? Nicht begonnen

24 Spenderexposee
Gunner brauch ein Spenderexposse, dass er Leute vorstellen 

kann.
/ Vorstand Vorstand Nicht begonnen

25 Arbeitseinsatzkonzept schreiben
Es muss konzeptioniert werden, wie Arbeitseinsätze laufen 

sollen und was die Rahmenbedingungen sind.
/ Extern Markus Laufend 01.06.2019

26 Änderung der Vereinsregister Welche gibt es und sind noch veraltet? / Kommunikation Markus Nicht begonnen 20.05.2019

27 Entfernung der Birke - Stützsäule Palas
Die Begrünung der Stützsäule beschädigt das Mauerwerk und 

muss weg
/ Extern Stefan Abgeschlossen 01.06.2019 29.05.2019



Arbeitseinsätze sollen immer am dritten Donnerstag im Monat gemacht werden

und quartalsweise als Großeinsatz am Wochenende.

Es muss dafür noch ein Konzept erstellt werden (Verpflegung, Beteiligung, Einladen etc).

ID Was Beschreibung Fortschritt

1 Schutt entfernen

Die verschiedenen Schutttürme müssen geräumt werden.

Dafür müssen Container bereitgestellt werden
0%

2 Birken fällen Die Birken müssen weg 10%

3 Holz Der Hof muss vom gefällten Holz befreit werden 10%

4 Friedhofsmauer

Der Weg an der Friedhofsmauer entlang muss gemäht

 und freigelegt werden.
0%

5 Feuer Das Schnittholz muss verbrannt werden 10%

6 Torhausschwelle Die Schwelle muss ausgestochen und verkleidet werden. 0%

7 Ofen

Der Ofen aus dem Saal muss zum Schrott gebracht 

werden. 
0%

8 Schornstein Der Schornstein muss freigegeben werden 0%

9 Kamin Der Kamin muss feuersicher gemacht werden 0%


